Publicada no Suplemento ao Boletim Geral n° 009, de 14 de janeiro de 2026

NSTRUCAO NORMATIVA DE ENSINO E DISCIPLINA ESCOLAR CENTRO DE FORMACAO E
APERFEICOAMENTO DE PRACAS

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 01/2025-DEPCT, DE 14 DE JANEIRO DE 2025

Aprova o Regulamento de Ensino e Disciplina Escolar do Centro de
Formacdo e Aperfeicoamento de Pracas "Maj. Lacir Coértes de
Araujo".

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ENSINO, PESQUISA, CIENCIA E TECNOLOGIA, no
uso das atribuicdes que Ihe conferem os arts. 25, 35 e 43 do Decreto n° 7.163, de 29 abril de 2010
e os arts. 34, 37, 49 e 51, do Regimento Interno do CBMDF e considerando a instru¢cado do Processo
SEI 00053-00000495/2025-72, resolve:

Art. 1° Aprovar e publicar, como Anexo 1, o Regulamento de Ensino e Disciplina Escolar do
Centro de Formacdo e Aperfeicoamento de Pracas, em conformidade com o art. 21 do
Regulamento de Preceitos Comuns aos Estabelecimentos de Ensino (RPCEE), aprovado por meio
da Portaria n° 28, de 8 de agosto de 2024.

Art. 2° Fica revogada a Instrucao Normativa n° 6/2021 - DEPCT, de 20 de dezembro de 2021,
publicada no Suplemento ao BG n° 238, de 22 dezembro 2021.

Art. 3° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

(NB CBMDF/DEPCT/ASTAD -00053-00000495/2025-72)




ANEXO 1

VOLTAR

NORMA DE ENSINO E DISCIPLINA ESCOLAR CENTRO DE FORMACAQO E APERFEICOAMENTO DE
PRACAS

"MAJ. LACIR CORTES DE ARAUJO"

TiITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO |
DA FINALIDADE DA NORMA

Art. 1° Esta Norma tem como finalidade regulamentar as atividades de ensino e disciplina escolar a
serem desenvolvidas nos Cursos realizados pelo Centro de Formacdo e Aperfeicoamento de Pracgas
(CEFAP), dispondo sobre a estrutura, a organizacdo e 0s preceitos gerais para seu funcionamento, em
complemento ao disposto nos normativos do Sistema de Ensino Bombeiro Militar (SEBM) e ao Regimento
Interno do CBMDF (RI-CBMDF).

Paragrafo unico. Cabe ao CEFAP subsidiar o SEBM quanto ao continuo aprimoramento e qualidade
do ensino em seus saberes e aprendizagens, bem como de acordo com sua peculiaridade, ministrar os
cursos definidos no Plano Geral de Cursos e Previsdo de Vagas (PGC-PV).

CAPITULO Il
DOS CURSOS SUBORDINADOS AO CEFAP

Art. 2° Dentre os cursos elencados no RPCEE, os realizados no CEFAP sao:

| - Curso de Altos Estudos para Pragas — CAEP;

Il - Curso de Aperfeicoamento de Pragcas — CAP;

[Il - Curso de Formag&o de Pracas — CFP;

IV - outros cursos designados ao CEFAP conforme legislagéo vigente e/ou determinagdo do comando
do CBMDF.

Art. 3° O CAEP, criado pela Portaria n° 49, de 5 de julho de 2011, publicada no Boletim Geral n® 127
de 6 de julho de 2011, é o ultimo curso de carreira das pracas do CBMDF, conforme previsto na Lei n°
12.086 de 06 de novembro de 2009.

Paragrafo unico. O CAEP tem por finalidade qualificar os concludentes ao exercicio das atribuicdes
relativas a graduacdo de Subtenente dos quadros de Pracas do CBMDF, de modo que possibilite a
construcdo de competéncias pessoais e profissionais para assumir as funcdes de chefia e lideranga, de
difusdo da doutrina militar e outros saberes/competéncias (cognitivas, operativas e atitudinais) necessarias
para a atividade profissional.

Art. 4° O CAP, criado pela Portaria n® 9, de 19 de marco de 2010, publicada no Boletim Geral n® 54 de
22 de margo de 2010, € o segundo curso de carreira das pracas do CBMDF, conforme previsto na Lei n°
12.086/2009.

Paragrafo unico. O CAP tem por finalidade aperfeicoar o 3° Sargento para atuacdo nas areas fim e
meio da corporacdo de maneira técnico-profissional e na doutrina militar, de modo a desempenhar as
funcdes e atribuicées que lhe cabem até a graduacao de 1° Sargento.

Art. 5° O CFP, criado pela Portaria n° 50, de 5 de julho de 2011, publicada no Boletim Geral n® 127,
de 6 de julho de 2011, é o primeiro curso de carreira dos pracas do CBMDF.

§ 1° O CFP tem por finalidade formar o militar recém-ingresso na Corporagao para atuar na area fim
da instituicdo, de maneira técnico-profissional e na doutrina militar, de modo a desempenhar as funcdes e
atribuicdes relativas as graduacdes de Soldado, Cabo e 3° Sargento.

§ 2° O CFP é pré-requisito para acesso a graduacéao de Soldado de 12 Classe, Cabo e 3° Sargento.

Art. 6° As alteracdes documentais referentes aos cursos, as atividades de ensino durante a execucao
dos cursos e aos Projetos Pedagdgicos seréo publicadas em Boletim Geral da Corporagéo.




Art. 7° Os cursos oferecidos pelo CEFAP funcionarédo nas instalacées deste Centro ou em local
previamente designado pelo Comandante.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS DOS CURSOS SUBORDINADOS AO CEFAP

Art. 8° O ensino militar nos cursos subordinados ao CEFAP tem como objetivos fundamentais:

| - preservar a tradicdo e os valores éticos e morais indispenséveis a formacéo e ao aperfeicoamento
das pracas;

Il - desenvolver as capacidades técnicas e profissionais necessarias para atuacao na carreira BM;

lll - aprimorar o condicionamento fisico necesséario ao bombeiro militar nos cursos com atividades
operacionais/fisicas;

IV - aperfeicoar o espirito de cooperacao e a capacidade de atuar em equipe;

V - estimular as habilidades e competéncias préprias de cada militar para atuacdo na carreira BM.

Art. 9° O norteamento do ensino militar nos cursos subordinados ao CEFAP cumprird as prescricdes
gerais fixadas pelas normas de ensino vigentes na Corporacgao.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA DO CEFAP

Art. 10. O CEFAP tem sua estrutura e competéncias organicas elencadas no RI-CBMDF.

Paragrafo unico. A estrutura basica esté descrita no RPCEE, voltada as atividades e atribuicdes dos
principais componentes da dindmica de ensino.

Art. 11. O CEFAP, subordinado a Diretoria de Ensino, possui a seguinte estrutura, conforme o RPCEE
e RI-CBMDF:

| - Supervisor dos Cursos — Comandante do CEFAP;

Il - Chefe da Coordenacédo de Cursos - Subcomandante do CEFAP;

lIl - Comandante do Corpo de Alunos - CCA:

a) Secretaria Escolar — SEESC;

b) Sec¢é&o de Docéncia — SEDOC;

c) Corpo de Alunos - CA;

IV - Divisdo de Ensino — DIVEN:

a) Secao Técnica de Ensino — SETEN,;

b) Sec¢éo de Logistica do Ensino — SELOE;

c) Secéao de Avaliacdo da Aprendizagem — SEAVA,;

d) Secéo de Educacéo a Distancia — EAD,;

e) Secao de Orientacdo Pedagdgica e Psicossocial — SOPED;

V - Divisdo Administrativa — DIVAD:

a) Secdo de Patriménio e Transporte — SEPAT;

b) Secédo de Apoio Administrativo — SEAAD;

VI - Secéo de Justica e Disciplina — SEJUD.

§ 1° O Corpo de Alunos - CA - é a denominagéo aplicada ao conjunto dos militares matriculados nos
cursos desenvolvidos pelo CEFAP, o qual esta diretamente subordinado a Coordenacgéo de Cursos,

§ 2° O Colegiado do CEFAP possui membros, aplicacdes e atribuicdes conforme descritos no RPCEE.

Art. 12. O Comandante do CEFAP é responsavel pelo ensino, administracéo e disciplina do EE.

Art. 13. O Subcomandante é o substituto eventual do comandante e o0 agente executor de suas
decisfes e ordens referentes ao ensino, disciplina e servigos gerais.

Art. 14. A Divisdo de Ensino (DIVEN) é o 6rgdo do CEFAP encarregado da coordenacéo e dire¢cdo das
atividades relacionadas com o planejamento de ensino, revisdo de grade curricular e revisdo do PPC.

Paragrafo Unico. Outras atribui¢cdes poderéo ser definidas ao setorial pelo Comandante do CEFAP.

Art. 15. A Secao Técnica de Ensino (SETEN) é o 6rgéo especializado de que dispde o CEFAP para o
acompanhamento pedagdgico dos cursos, para o controle do processo de avaliagdo do processo ensino-
aprendizagem, bem como do registro qualitativo e quantitativo dos resultados de avaliagbes de rendimento,
publicacéo de classificacdo e apuracao de frequéncia escolar dos alunos.

Art. 16. A Coordenacgéo de Cursos (COORD) é a se¢do do CEFAP com as competéncias elencadas
no RPCEE.




§ 1° O Coordenador de Curso de cada curso serd escolhido por ato do Comandante do CEFAP.

§ 2° A equipe de coordenacéo de curso sera escolhida pelo Comandante do CEFAP.

Art. 17. As demais competéncias e atribuicdes do comandante, subcomandante, chefes de secéo e
secOes estao descritas no RI-CBMDF.

CAPITULO V
DO SUPERVISOR, DO SUBCOMANDANTE, COMANDANTE DO CORPO DE ALUNOS E
COORDENADOR DOS CURSOS

Art. 18. Ao comandante do CEFAP, além das competéncias comuns aos comandantes de centros do
CBMDF descritas no RI-CBMDF, est4 atribuida a funcao de supervisor pelo RPCEE.

Art. 19. Ao subcomandante do CEFAP, além das competéncias comuns aos subcomandantes de
centros do CBMDF descritas no RI-CBMDF, cabe complementacdo de fungbes e atribuicbes por
regulamento préprio do CEFAP.

Art. 20. Sdo funcdes e atribuicdes do subcomandante do CEFAP:

| - substituir o supervisor do curso em suas atribuicbes administrativas, educacionais, de ensino e
instrucdo, no impedimento do titular;

Il - coordenar as atividades de ensino, administrativas e disciplinares;

[l - planejar, anualmente, o calendario escolar;

IV - fiscalizar todo o Ensino e Instrugdo dos cursos, propondo ao Comandante do EE as medidas
necessarias para assegurar o cumprimento das normas pedagogicas, bem como, a utilizagdo dos processos
didaticos, ajustados a finalizacdo do melhor rendimento da aprendizagem;

V - escalar alunos e militares do EE para desfiles e cerimoniais, bem como, para os servicos BM e
eventos diversos, a cargo do CEFAP;

VI - inspecionar periodicamente, as diversas secbes e servi¢cos, registrando as alteracdes, para
resolvé-las na esfera de suas atribuicdes ou encaminha-las com sugestfes adequadas ao Comandante;

VII - zelar pela manutencédo da ordem e disciplina, no &mbito do CEFAP; e

VIII - zelar pela fiel observancia das disposi¢cdes contidas nesta Norma.

Art. 21. O Comandante do Corpo de Alunos (CCA) seré designado pelo Chefe da Coordenacao de
Cursos.

Art. 22. Sdo fungdes e atribuicdes do Comandante do Corpo de Alunos:

| - fornecer, no campo de sua competéncia, subsidios necessarios as decisdes do Supervisor do curso;

Il - planejar, junto com a Divisao de Ensino, as atividades semanais dos cursos e estagios;

[l - apurar e documentar a auséncia e alteragdes dos alunos nos cursos; e

IV - acompanhar os processos administrativos relacionados com a Nota de Conceito dos alunos do
EE.

CAPITULO VI
DAS VAGAS E ORGANIZAGAO DE TURMAS

Art. 23. As vagas para o CFP destinam-se a candidatos civis e militares. As vagas do CAP e do CAEP
sdo destinadas as pracas do CBMDF, sendo fixadas de acordo com a legislagdo em vigor.

§ 1° Os pelotdes dos cursos ndo poderéo exceder 30 alunos, conforme o RPCEE.

§ 2° Caso o0 numero de alunos matriculados seja superior a 30, 0 grupo sera dividido em pelotdes
tantos quantos forem necessarios para que nao se exceda o nimero maximo de alunos por pelotao.

§ 3° Caso o pelotao possua até 10 alunos, é facultado ao Comandante do CEFAP, caso possivel, a
reducdo de carga horéria do curso em até 30%, desde que o contetdo previsto no Projeto Pedagdgico do
Curso seja ministrado em sua totalidade, apds anuéncia do Diretor de Ensino, conforme o RPCEE.

TiTuLO Il
DO CORPO DE ALUNOS
CAPITULO |
DOS MILITARES QUE INTEGRAM O CORPO DE ALUNOS




Art. 24. O Corpo de Alunos do CEFAP é constituido pelos alunos regularmente matriculados,
independentemente de estarem em etapas presenciais, semipresenciais ou a distancia dos cursos
realizados neste EE, conforme o RPCEE.

Art. 25. Para efeito desta Norma, o termo aluno é utilizado no EE para se referir ao 1°, 2°, 3° Sargentos
e aos cabos e soldados de segunda classe em curso.

Art. 26. Os alunos estdo subordinados aos Coordenadores dos seus respectivos cursos e terdo seus
direitos e deveres regulamentados pelo RPCEE e complementados por este regulamento proprio.

Art. 27. Os alunos seréo distribuidos em pelotdes, na forma em que estabelecer o Comandante do
Corpo de Alunos e tamanho maximo de 30 alunos, considerando o tamanho das salas disponibilizadas, a
guantidade de instrutores a disposicao do EE, e a qualidade do ensino.

CAPITULO Il
DOS SERVICOS DOS CURSOS
Secao |
Das atribui¢cbes do Aluno de Dia ao pelotéo

Art. 28. O Aluno de Dia ao Pelotdo sera o aluno designado em escala prépria e tem por competéncia:

| - verificar diariamente o Quadro de Trabalho Semanal — QTS, mantendo o Pelotéo informado sobre
as instrugdes que ocorrerao;

Il - colocar o Pelotdo em forma por ocasido de todas as formaturas e atividades do EE;

[Il - apresentar o Pelotdo ao militar da Coordenacgdo do Curso designado, com as faltas e atrasos
apurados;

IV - cobrar todas as normas e determinagfes vigentes para o curso em andamento;

V - repassar ordens gerais aos alunos do pelotdo, primando pelo cumprimento no que for de sua
alcada;

VI - servir de elo entre o pelotdo e a Coordenacéo do Curso;

VII - zelar para que todos os alunos permane¢am em sala de aula, aguardando o instrutor de forma
ordeira;

VIII - alertar os alunos da presenca do instrutor em sala, bem como, informar aos instrutores as faltas
e/ou alteragcbes que, porventura, houver;

IX - alertar sobre a aproximacao do término da aula, quando solicitado pelo instrutor;

X - zelar pela limpeza, organizacéo e conservacao da sala de aula e dos alojamentos;

XI - reunir o pelotdo nos locais de trabalho, instru¢des e/ou formaturas previstos em tempo oportuno
(sempre com, no minimo, cinco minutos de antecedéncia);

XIl - providenciar para que os alunos ocupem seus lugares antes do inicio de cada aula;

XIll - preencher a Ficha de Chamada com as instru¢cdes ministradas e colher a assinatura do
professor/instrutor;

XIV - registrar na Ficha de Chamada todas as altera¢cdes ocorridas nas aulas e com os alunos do
pelotédo no decorrer do dia;

XV - entregar a Coordenacao do Curso, juntamente com o livro do Aluno de Dia, a Ficha de Chamada
devidamente preenchida e assinada;

XVI - preencher corretamente o livro do Aluno de Dia e entrega-lo ao término do servigco ou quando
solicitado pela Coordenacédo do Curso;

XVII - receber com cautela os materiais e recursos da sala de aula, quando do inicio das atividades e
devolvé-los, em condi¢Bes, ao término das atividades;

XVIII - apresentar a Coordenacao do Curso, quando for o caso, todas as guias de saida do dia
posterior;

XIX - cientificar o militar que lhe rende o servico, das ordens e alteracdes em vigor; e

XX - cumprir outras atribui¢cdes definidas pela Coordenacéo de Cursos do CEFAP.

Secéo Il
Da escala de servico

Art. 29. Os alunos dos diversos cursos serao escalados em missdes institucionais, internas ou externas
ao EE, nas unidades operacionais do CBMDF, conforme determinacdo do Comando do CEFAP, desde que
nao ocasione prejuizo as atividades de ensino e instrucao.




§ 1° Compete a SETEN do CEFAP confeccionar as escalas de servigos a que se refere o caput, com
atribuicdo a Coordenacéo de Cursos sugerir escalas por motivos disciplinares.

§ 2° Os locais de servico e as fungbes serdo determinados pelo Comando do CEFAP, ouvidas as
autoridades interessadas, de acordo com a necessidade do servigo e da conveniéncia dos cursos.

§ 3° Os Estagios Operacionais Supervisionados e as Praticas de Qualificacdo Bombeiro Militar seréo
regidos por documentos proprios, 0s quais estabelecerdo o0s objetivos dessas atividades, o método
subsidiario de avaliacao e as informacfes gerais sobre a escala de servi¢o dos alunos.

Secéo Il
Dos servigos externos

Art. 30. Os servicos externos dos Cursos do CEFAP serdo regulados por norma especifica do Chefe
do Departamento de Ensino, Pesquisa, Ciéncia e Techologia do CBMDF.

TITULO 1Nl
DO REGIME E FREQUENCIA ESCOLAR
CAPITULO |
DO FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

Art. 31. As modalidades de cursos existentes no CEFAP séo presencial, a distancia, remoto e hibrido.

Art. 32. Os cursos sob a responsabilidade do CEFAP funcionardo, preferencialmente, em instalacbes
proprias, podendo contar com o apoio das demais instalagdes do CBMDF ou de outros 6rgaos.

Art. 33. As atividades poderao ser curriculares ou extracurriculares e ainda, presencial, a distancia,
remoto ou hibrido, sendo realizadas em areas publicas ou privadas, diuturnamente, em periodo integral, em
regime de exclusividade, desde que devidamente previstas em Quadro de Trabalho Semanal (QTS), de
acordo com cada PPC.

§ 1° Os conteudos programéaticos serdo cumpridos de acordo com os PPC do EE;

§ 2° A metodologia a ser empregada para o ensino deve visar a capacitacao do profissional bombeiro
militar;

§ 3° Serdo adotados como materiais didaticos, apostilas elaboradas para a disciplina, livros, manuais
e outras referéncias sugeridas pelos instrutores e professores previstas nos projetos pedagogicos dos
Cursos;

§ 4° Na elaboracéo e na aplicacdo das avaliagbes deverdo ser observadas as disposi¢des previstas
nos projetos pedagogicos e curriculos, com foco na afericdo das competéncias e atitudes desejadas para
as funcdes que os alunos irdo exercer apds 0 curso.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS ESPECIFICOS DOS CURSOS

Art. 34. O CEFAP funcionara nos horarios estabelecidos pelo Comando do EE.

§ 1° As atividades escolares ocorrerdo de segunda-feira a sexta-feira, podendo, excepcionalmente,
haver instrugdes e atividades aos finais de semana e feriados, conforme a necessidade.

§ 2° Os horarios estabelecidos neste artigo serdo parametro regular da rotina escolar do CEFAP e de
carater discricionario ao comandante, subcomandante e coordenagéo de cursos.

§ 3° Serdo 10 horas-aula de atividades diarias, as quais sao divididas em cinco horas-aula no periodo
matutino e cinco horas-aula no periodo vespertino.

§ 4° A hora-aula tem duracdo de 50 minutos.

§ 5° O inicio das atividades de ensino no periodo matutino ocorre as 06h40 e finaliza as 12h.

8 6° O inicio das atividades de ensino no periodo vespertino ocorre as 13h e finaliza as 18h.

§ 7° Eventualmente, poderao ocorrer atividades de ensino no periodo noturno, iniciando apds as 18h30
e finalizando as 21h.

CAPITULO Il
DO DESENVOLVIMENTO DO ANO ESCOLAR




Art. 35. Os documentos pedagogicos a serem elaborados pelo CEFAP estdo elencados no RPCEE.
Além os citados em referido regulamento, irdo compor também o rol de documentos elaborados:

| - planos de aula;

Il - planos de avaliagéo;

lIl - normas de estagio;

IV - escalas de servico;

V - Manual do Aluno;

VI - Cronograma Geral de Cursos;

VIl - documentos internos do CEFAP e publicagbes em Boletim Geral; e

VIII - ordens de misséo diversas.

Art. 36. O desenvolvimento dos cursos do CEFAP possuira 0os seguintes marcos:

§ 1° O inicio do curso tem como marco a publicacdo do ato de matricula dos alunos no respectivo
Curso.

§ 2° O inicio das aulas tem como marco a publicacdo do Quadro de Trabalho Semanal (QTS) da
primeira semana do respectivo curso.

§ 3° O término das aulas tem como marco a solenidade militar de fim de curso.

§ 4° O término do curso tem como marco a solenidade de fim de curso.

Art. 37. Atividades de capacitacdo pedagodgica serdo conhecidas mediante publicacdo do calendério
escolar, anualmente, bem como por meio das orientagdes contidas no PPC.

Art. 38. O recesso escolar é estabelecido e descrito no RPCEE, bem como a dispensa do servico como
recompensa por atividade de docéncia, pelo mesmo regulamento.

CAPITULO IV
DOS AFASTAMENTOS

Art. 39. Os alunos que desejarem se ausentar do Distrito Federal deverao solicitar autorizagdo ao CCA
com antecedéncia minima de 3 dias para viagem doméstica e 30 dias de antecedéncia para viagem ao
exterior, salvo situagfes emergenciais que serédo deliberadas pelo Comando do CEFAP.

Art. 40. Os alunos sujeitos a Verificacdo de Segunda Epoca deverdo permanecer a disposicéo do EE,
podendo ser suspenso, interrompido ou adiado o usufruto de qualquer afastamento.

Paragrafo unico. Para fins de realizag&o de verificacdes e de outras atividades de ensino pendentes,
o aluno podera ter seu afastamento do Distrito Federal negado, ainda que em usufruto de recesso.

Art. 41. O atraso do aluno para a apresentagdo apos o término do recesso escolar, ou do regresso de
afastamentos diversos, so se justificara em caso de extrema necessidade devidamente comprovada.

Art. 42. O licenciamento extraordinario € a concessao individual ao aluno para se ausentar do CEFAP
durante a semana e nos finais de semana, com horarios de saida e retorno instituidos pelo Comandante do
CEFAP.

Paragrafo Unico. Todo licenciamento extraordinario devera ser solicitado formalmente pelo aluno e
devidamente autorizado ou néo pelo Comando do CEFAP.

Art. 43. O calendario escolar trard a previsao do recesso escolar, conforme programacéao prevista no
RPCEE, quando da sua publicagéo.

CAPITULO V
DA FREQUENCIA ESCOLAR
Secéo |
Da frequéncia e reposicdo de conteudo

Art. 44. A frequéncia as atividades escolares por parte dos alunos obedecera as prescricdes contidas
no RPCEE, bem como as faltas justificadas sujeitas a reposicgao.

Art. 45. Somente serd considerado presente em aula pratica o aluno que efetivamente realizar os
exercicios previstos para a aula, trajando o uniforme e/ou equipamentos de prote¢éo individual previstos,
portando o0 material necessario a aula ou a instrugéo e estando totalmente apto para as instrugcoes.

Paragrafo Unico. Os alunos na situacéo regular de adequacdo ao curso e autorizados a assistir as
aulas praticas poderdo usar uniforme de acordo com sua situagdo sem prejuizo a consideracdo da sua
presenca.




Secéo Il
Da falta a verificagcéo

Art. 46. A falta sé serd justificada nos casos elencados no RPCEE.

Paragrafo Unico. A aplicacdo da prova de 22 chamada esté regulada pela NGAMA.

Art. 47. Os casos omissos serdo decididos, em primeira instancia, pelo Comandante do CEFAP, em
segunda instancia, pelo Diretor de Ensino e em ultima instancia, pelo Chefe do Departamento de Ensino
Pesquisa Ciéncia e Tecnologia (DEPCT).

CAPITULO VI
DO REGIME ESCOLAR DOS CURSOS

Art. 48. Os Cursos subordinados ao CEFAP terdo sua duracéo prevista de acordo com os PPC.
Art. 49. S&o atividades escolares do CEFAP, além daquelas elencadas no RPCEE:

| - aulas praticas;

Il - sessdes de estudo;

[l - aulas tematicas;

IV - estagios;
V - seminarios e palestras;
VI - provas;

VII - servigos internos, externos e formaturas;

VIII - atividades extracurriculares;

IX - visitas de estudo;

X - outras atividades que possam ser sugeridas pela SETEN.

CAPITULO VI
DAS ATIVIDADES DIARIAS
Secéao |
Das formaturas

Art. 50. As Formaturas sao reunides do CA em que sdo atribuidas tarefas aos alunos, sendo
oportunidade para repassar orientacdes de cunho geral relativas ao curso, bem como para que possa ser
estabelecido o controle adequado do efetivo e a execucdo da revista dos alunos por parte dos
Coordenadores de Curso.

Art. 51. S&o previstas as seguintes formaturas para o CA:

| - formatura de inicio do primeiro expediente;

Il - formatura de encerramento do primeiro expediente;

[l - formatura de inicio do segundo expediente;

IV - formatura de fim do expediente;

V - formaturas inopinadas;

VI - outras formaturas e reuniées determinadas pela Coordenagéo de Curso do CEFAP.

Art. 52. Os horarios das formaturas previstas para o CA seguirdo o previsto em QTS; Paragrafo Unico.
Por decisédo do Comando do CEFAP, os horarios poderdo sofrer alteracdes para melhor adequacédo a
conveniéncia escolar.

Secéo I
Do expediente

Art. 53. Os periodos de instrucdo a disposicdo da Coordenacdo sdo destinados ao ajuste das
atividades de ensino e ao aprimoramento da educacao militar do aluno.

Art. 54. Nao é permitida a permanéncia do aluno no alojamento durante o expediente, exceto quando
autorizado pela Coordenagéo do Curso.

Art. 55. Atendendo a necessidade da instrucdo, poderdo ser programadas atividades de ensino nos
finais de semana e durante a noite para a reposicdo de horas-aulas ou para a execucdo de atividades
socioculturais e profissionais previstas em Ordem de Servigo, Ordem de Misséao ou QTS.




Art. 56. No encerramento da formatura matinal os alunos poderéo ser orientados a seguir diretamente
para a sala de aula ou local desighado para instrugao.

Art. 57. Apos a aula de Treinamento Fisico Bombeiro Militar (TFBM) os alunos poderao ser orientados
a seguir diretamente para o alojamento para realizacdo de higiene pessoal antes do inicio da instrugéo
subsequente.

Paragrafo unico. Por necessidade da rotina escolar os alunos poderdo receber a ordem para dirigirem-
se diretamente para o inicio da instru¢cdo subsequente.

Secéo Il
Das revistas de apresentacado pessoal e uniforme

Art. 58. O Corpo de Alunos entrara em forma para a revista dentro das respectivas turmas, em horario
e local determinados pela Coordenacao de Cursos, podendo ser inopinada.
Paragrafo Unico. Cabera aos coordenadores a execucédo da revista dos alunos.

Secéo IV
Do estudo obrigatorio

Art. 59. O estudo obrigat6rio € uma medida escolar aplicavel aos integrantes do CA por meio do qual
0 CCA podera determinar a presenca obrigatéria dos alunos em sessdes de estudo a serem desenvolvidas
nas dependéncias do EE.

81° O estudo obrigatério serd proposto com o objetivo de melhorar o rendimento escolar dos
integrantes do CA.

§2° O estudo obrigatério ocorrera mediante emissao de Ordem de Servigo, proposta pelo CCA, a qual
abrangera um ou mais alunos e discriminara as condi¢des de execucao das atividades a serem realizadas.

_ CAPITULO VI
DA DOCUMENTAGAO, RELATORIOS E DADOS DOS CURSOS

Art. 60. A Norma Geral de Avaliacdo e Métodos da Aprendizagem determina como atribuicdo ao
CEFAP a elaboracao de relatorios referentes aos cursos realizados no centro.

81° A COEFACA dos cursos do CEFAP deve elaborar o Relatério do Processo Seletivo (RPS), dentro
das determinagBes da NGAMA, tendo como modelo o Anexo 1 da referida norma.

82° O CEFAP, por meio de seu titular, deve elaborar o Relatério do Final de Curso (RFC) a fim de
fornecer dados extensivos a DIREN sobre todo o andamento dos cursos realizados no centro. Esta descrito
na NGAMA, e modelado pelo Anexo 2 da referida norma.

83° O prazo dado pelo RPCEE é de 30 dias.

84° A guarda dos documentos elaborados pelo CEFAP esta regulamentada pela NGAMA.

Art. 61. O registro de dados das informag6es relacionadas aos cursos do CEFAP é regulamentado
pelo RPCEE.

Paragrafo unico. Conforme o RPCEE, o CEFAP deve enviar o quadro geral de notas para o Diretor de
Ensino até 02 dias antes do encerramento do curso para homologagéo.

TITULO IV
DAS AVALIACOES E DO APROVEITAMENTO
CAPITULO |
DA AVALIACAO DAS APRENDIZAGENS

Art. 62. O EE realizarq avaliagbes qualitativas do ensino, através da SETEN, e quantitativas da
aprendizagem dos alunos, através da SEAVA.

Paragrafo Unico. Os dados gerados pela SETEN e pela SEAVA poderao ser usados separadamente
ou de maneira conjunta pela DIVEN.

Art. 63. Toda avaliacdo de componente curricular que tenha por objetivo atribuir notas, mencdes ou
conceitos ao aluno deve estar prevista nos PPC ou nas normas do EE.

Art. 64. Todos os componentes curriculares, cursos, capacitacdes e treinamentos necessitam de
avaliacdo das aprendizagens.




§ 1° Todas as disciplinas precisam ter ao menos uma avaliagdo de aprendizagem.

§ 2° A avaliacdo de segunda chamada devera contemplar o0 mesmo contetdo e seguir 0S mesmos
critérios da avaliagdo de primeira chamada.

§ 3° Os critérios de avaliacdo devem ser os mesmos em todos 0s cursos, garantindo a isonomia no
processo avaliativo, nos termos da norma de avaliacao.

§ 1° As notas ap0s VF e VSE serdo calculadas de acordo com o0 NGAMA vigente.

§ 2° As notas das verificagOes serdo expressas com duas casas decimais.

Art. 65. Poderdo ser ministradas aulas extras pelos instrutores, durante o decorrer do curso, desde
gue previstas em QTS.

Art. 66. A nota final das disciplinas sera expressa em notas de 0,00 a 10,00.

Art. 67. Conforme a NGAMA, a confec¢éo do Plano de Avaliacdo (PLAV) é atribuicdo do docente, com
prazo de entrega minima de 02 dias Uteis antes da data da avaliacao.

Art. 68. As avaliacbes poderdo ser provas objetivas e/ou subjetivas; provas com consulta; provas
praticas; trabalhos escritos; seminérios; fichas individuais; estudo dirigido; testes; relatorios; entrevistas;
observacdes mediante check list; avaliacdo por pares; maguetes ou outros instrumentos que avaliem as
competéncias definidas nos PPC, considerando os objetivos da aprendizagem e peculiaridades da
disciplina.

Secéo |
Da avaliacéo escrita

Art. 69. A confecgcdo, aplicacdo e corregcdo das avaliagbes escritas no CEFAP serdo de
responsabilidade da SEAVA.

Art. 70. O docente devera entregar planilha contendo o triplo de questfes que serdo utilizadas na
avaliacdo escrita para banco de questdes, com 10 dias Uteis de antecedéncia a data de aplicacdo das
avaliacoes.

Paragrafo Unico. A SEAVA é responsavel por orientar os chefes de cadeiras quanto a confeccao e
entrega das planilhas de avaliacdo e quantidade minima de questdes em cada avaliagéo escrita.

Art. 71. Os assuntos das planilhas seréo trabalhados por meio das diversidades de técnicas que exijam
do aluno uma resolucéo gradual.

Paragrafo Unico. Caso ndo esteja de acordo com os padrBes exigidos pela SEAVA, esta podera
modificar ou criar novas questdes de acordo com as disciplinas ministradas e com base no material didatico
entregue pelo docente.

Art. 72. E de responsabilidade da SEAVA e de todos os envolvidos no processo de elaboragéo das
avaliacoes, o sigilo das planilhas entregues e sua guarda, bem como das avaliagbes em meio eletrénico ou
impresso.

Art. 73. Ndo devem constar itens que apresentem ao aluno a indicacdo da resposta de outros itens
nas planilhas e avaliagdes.

Art. 74. Deve ser empregada linguagem adequada na formulacdo das questoes.

Art. 75. As questdes podem ter valores diferenciados, todavia, caso a questao tenha mais de um item,
o valor atribuido para cada item devera ser o mesmo.

Secéo |l
Das avaliacOes praticas

Art. 76. O acompanhamento das avaliagdes préaticas no CEFAP sera de responsabilidade da SEAVA,
qgue auxiliara os docentes quanto a confeccado do Plano de Avaliacdo (PLAV), aplicacdo e corre¢do dos
meios e instrumentos avaliativos.

Art. 77. No momento da aplicacdo das avaliagBes, a Coordenacao de Curso devera manter as turmas
incomunicaveis e sob supervisdo, sem contato com o local e com os alunos que ja realizaram a avaliacao.

Paragrafo Unico. Nao poderdo acompanhar a realizacéo das avaliagbes pessoas estranhas ao curso.

Art. 78. O PPC pode estabelecer padrbes especificos para avaliacbes de nudcleos, grupos de
componentes curriculares, disciplinas ou cursos.

Art. 79. Todas as verificagcbes devem ser realizadas com a presenca do fiscal de prova (militar lotado
na SEAVA ou indicado por ela).




Secéo Il
Da aplicagéo das avaliagdes

Art. 80. As verificacdes deverdo ser aplicadas na periodicidade descrita na Norma Geral de Avaliacao
e Medidas de Aprendizagem.

Art. 81. A aplicacéo das avaliagBes sera de responsabilidade da SEAVA e dos instrutores, professores
ou tutores com a supervisdo da Coordenacédo do Curso.

Art. 82. A Coordenacdo de Curso se responsabilizara por deixar as salas de aula em perfeitas
condicbes de uso antes da aplicacdo das avaliacdes.

Art. 83. Nao seré permitida a entrada de alunos apoés o inicio da avaliacdo, salvo sob autorizacao da
SEAVA.

Art. 84. No momento da avaliacdo, o aluno devera portar somente o material constante no PLAV.

Art. 85. Ao distribuirem as avalia¢gdes, os fiscais deverdo entregar a avaliacdo virada para baixo.

Paragrafo Unico. ApGs todas as avaliagdes terem sido entregues, sera dada autorizacao aos alunos
para que as virem e procedam a identificacdo e conferéncia das mesmas.

Art. 86. O inicio e o término da avaliacdo deverao ser anotados no quadro, quando possivel.

Art. 87. Nao seré permitida rasura no caderno de marcacao de respostas.

Paragrafo Unico. O uso de corretivo ou questdes respondidas a lapis invalida a resposta da questéo.

Art. 88. O tempo de preenchimento da folha de respostas esté incluso dentro do tempo de prova, e 0
nao preenchimento da folha de respostas implicara em nota 0,00.

Art. 89. A prova sera corrigida somente pela folha de respostas.

Art. 90. Serda invalidada a resposta da questéo objetiva que for marcada duplamente, desde que néao
esteja no comando da questéo.

Art. 91. O aluno que fizer uso de meio ilicito ou portar material ndo constante no PLAV durante a
realizacdo da avaliacdo tera a verificagcdo recolhida juntamente com a prova material, se houver, ou, ainda,
for surpreendido com troca de informagfes verbais ou outras atitudes que comprometam a lisura e a
isonomia do processo, sera levado a Coordenacdo do Curso sendo-lhe atribuida a nota de valor "0,00"
(zero), respondendo administrativamente e penalmente no que couber.

Paragrafo unico. Se apds a apuracdo dos fatos, restar provada a préatica de meios ilicitos, o aluno
podera ser desligado do curso, conforme previsdo do RPCEE

Art. 92. Os alunos que concluirem a avaliacdo ndo poderdo permanecer em sala de aula, no pavilhdo
e/ou bloco de sala de aulas, pétio de instru¢gdes avaliativas ou proximo ao local de provas.

Art. 93. No horério previsto para o término da avaliacéo, as folhas de respostas deveréo ser recolhidas
imediatamente pelo fiscal de provas.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, o horario do término da avaliacdo poderé ser estendido
mediante autorizacdo da SEAVA.

Art. 94. Sera de exclusiva responsabilidade da SEAVA salvaguardar as avaliacdes.

Art. 95. Caso o aluno tenha faltado a avaliagéo por motivo justificavel, ele serd submetido a exame de
22 chamada.

Paragrafo Unico. Caso o aluno néo justifigue sua falta, sera atribuida nota "0,00" e nao tera direito ao
exame de 228 chamada.

Secéo IV
Da correcdo da avaliacao

Art. 96. A anulacgao ou retificacao de qualquer questéo da avaliacdo sera realizada pela SEAVA quando
detectado algum erro de confeccao, digitacdo ou reproducéo grafica.
Paragrafo unico. A anulagéo de qualquer avaliacdo deverd passar pela chancela do Comandante do
CEFAP.
Art. 97. A correcao das avaliac6es sera de responsabilidade da SEAVA nas questdes objetivas e do
instrutor da disciplina nas questfes subjetivas, cujos resultados serédo divulgados no menor prazo possivel.
Paragrafo Unico. O gabarito oficial preliminar de cada avaliagéo sera divulgado imediatamente apos o
término da realizagdo de cada avaliacao.
Art. 98. Os recursos nas avaliagGes serédo apresentados, por meio de formulério digital, via modelo
disponibilizado pela SEAVA.




Art. 99. ApoOs o visto da avaliacdo e julgamento dos recursos, serd confeccionado o espelho das notas
e ambos serdo arquivados na SEAVA.

Paragrafo Unico. O gabarito oficial definitivo serd divulgado imediatamente apés a avaliacdo e
julgamento dos recursos.

CAPITULO Il )
DOS RECURSOS E DA REVISAO DE AVALIAGAO

Art. 100. Recurso € o documento impetrado pelo aluno no qual solicita 8 SEAVA a revisdo de item(ns)
de sua avaliacdo, ao constatar que houve erro na confeccéo, elaboracéo ou correcédo de questdo ou item
constante na avaliacao.

Art. 101. O recurso € individual para as questbes objetivas e devera ser baseado estritamente no
material repassado aos alunos pela SEAVA ou constante no PLAV da avaliacéo.

8 1° O recurso devera ser objetivo, legivel, sem opinides pessoais, referente Unica e exclusivamente
a questéo e/ou avaliacao recorrida e, caso nao esteja de acordo com a presente norma, sera imediatamente
indeferido pela SEAVA.

§ 2° As fundamentagfes dos recursos das questfes objetivas podem ser individuais, ndo havendo
restricdes quanto ao nimero por turma.

Art. 102. A decisé@o de um recurso de questao objetiva sera aplicada a todos os alunos.

Paragrafo unico. Nas questfes subjetivas, o critério estabelecido no presente artigo ndo tera carater
vinculativo, ou seja, ndo serd aplicada a decisao do recurso a todos os alunos.

Art. 103. Nas avalia¢des préticas, o aluno que discordar do item avaliado deveré solicitar a presenca
do fiscal no momento da avaliacdo para que seja verificada a procedéncia ou ndo da alegacéao.

§ 1° A contestagdo sera aceita somente em caso de erro de confec¢cdo da avaliagdo ou erro no seu
preenchimento pelo instrutor/professor, sendo que os questionamentos deverao ser feitos diretamente a ele
no momento da aplicagédo da prova.

§ 2° No caso de indeferimento do pedido, o aluno podera interpor recurso escrito junto a SEAVA, no
prazo de 02 dias Uteis.

Art. 104. E de competéncia do chefe da SEAVA a homologacdo do resultado da avaliacdo apos o
julgamento dos recursos.

Art. 105. O aluno devera anexar ao recurso o material didatico que fundamente o seu pedido, caso
contrario o recurso ndo sera analisado.

Art. 106. Perdera o direito de revisdo o aluno que deixar de comparecer no dia do visto da avaliagéo,
sem motivo justificado.

Art. 107. Quando houver erro de soma ou de correcao, cuja solucdo nao implique analise do mérito da
resposta, podera ser solucionado durante o visto da avaliagdo pelo préprio professor ou instrutor, sem a
necessidade de requerer por escrito a revisdo de provas.

Art. 108. Nao cabera recurso contra a solugdo dada ao pedido de reviséo.

Art. 109. O recurso recebido pela SEAVA sera encaminhado ao docente da disciplina, que, dentro do
prazo previsto, dard despacho fundamentado sobre o pedido do recurso.

§ 1° Apos analise e avaliagdo do recurso realizada pelo docente da disciplina, o chefe da SEAVA
juntara um conselho composto pelos militares presentes da se¢ao para solucéo final ao recurso.

§ 2° Da deciséo proferida pelo conselho da SEAVA nao caberé réplica, sendo a primeira instancia
julgadora o docente da disciplina.

Art. 110. O recurso da parte objetiva da avaliacdo devera ser feito no prazo de 02 dias Uteis apos a
divulgacdo do gabarito preliminar e da parte subjetiva no prazo de 02 (dois) dias Uteis apds o visto da
avaliagao.

Art. 111. O recurso serad encaminhado ao docente da disciplina, devendo ser analisado no prazo de
04 dias uteis contados do recebimento deste pelo docente, e o resultado de sua andlise serd conhecido por
intermédio de despacho escrito e fundamentado.

Art. 112. Depois de esgotado o prazo para interposi¢éo de recursos, a SEAVA encaminhara todos os
pedidos de revisdo ao instrutor da disciplina, por meio digital.

Art. 113. Sera indeferido o recurso das questdes respondidas a lapis, rasuradas e naquelas em que o
aluno utilizou corretivo liquido ou ainda qualquer forma de correcao.

Art. 114. O recurso com explicacbes que nédo justifiqguem a causa requerida ou que tenha sido
elaborado com incorre¢@es, displicéncia, contendo opinido pessoal ou de forma ofensiva, ndo sera aceito




pela SEAVA e ainda podera ocasionar apuragéo de transgresséo escolar, de punicao disciplinar ou de crime
militar ao requerente.

Paragrafo Unico. Caso nao haja pronunciamento do instrutor dentro do seu prazo de resposta, cabera
a SEAVA analisar o recurso.

Art. 115. Uma vez solucionado o pedido de revisdo, a SEAVA devera:

| - dar conhecimento ao aluno da solucédo dada ao seu pedido de revisao;

Il - fazer, se for o caso, as devidas alteragbes nos registros de resultados; e

[l - arquivar o processo de recurso para consulta futura.

CAPITULO Il
DO APROVEITAMENTO

Art. 116. O aproveitamento do aluno sera realizado por meio de notas obtidas nas verificacbes de
aprendizagem.

Paragrafo Unico. Ser& considerado aprovado no curso o aluno que obtiver aprovacao em todos 0s
componentes curriculares previstos no projeto pedagogico vigente para o curso.

Art. 117. As notas dos cursos e das disciplinas serdo determinadas de acordo com norma de avaliacédo
vigente no CBMDF e com o RPCEE-CBMDF.

Art. 118. Os conceitos de “aptidao” e “inaptidao”, devem ser atribuidos aos componentes curriculares
gue ndo sao caracterizados como disciplinas.

Art. 119. Aos alunos que necessitarem fazer as provas de VSE podem ser oferecidas aulas ou
instrucdes na disciplina sobre o contetdo a ser cobrado em prova ou orientagbes de estudos em horarios
estabelecidos pela Secdo Técnica de Ensino e pela Coordenacao de Cursos.

Art. 120. As metodologias para calculo de aproveitamento do aluno utilizadas pelo CEFAP seréo
subsidiarias as metodologias para calculo de aproveitamento do aluno adotadas em normatizacéo
especificas da Corporacao.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO CONCEITUAL

Art. 121. Por Avaliacdo Conceitual entende-se a parte da Avaliagdo das Aprendizagens que verifica
como o conjunto de regras as competéncias preponderantemente atitudinais, padrdes e comportamentos
observaveis que implicam a execucao das atividades do curso.

Paragrafo unico. Os parametros pedagogicos, psicolégicos, disciplinares, as questfes que envolvam
o curriculo oculto e a cultura bombeiro militar sdo as bases primarias para a construgdo dos instrumentos
de Avaliagéo Conceitual.

Art. 122. O CEFAP podera formar uma equipe de Avaliagdo Conceitual com o objetivo de avaliar
rotineiramente os atributos da area psicolégica, disciplinar, técnico-profissional ou 0 comprometimento dos
alunos com o processo de ensino-aprendizagem oferecido pelo EE.

§ 1° Todas as decisdes relacionadas a proposta de desligamento de alunos deveréo ser encaminhadas
ao Supervisor do Curso e ao Diretor de Ensino para homologacdo e posteriormente a Coordenagdo de
Cursos para comunicacgéao oficial ao aluno e preparacdo dos documentos pertinentes ao desligamento.

§ 2° Nos casos de condutas incompativeis com o ensino militar identificadas por meio da Avaliacao
Conceitual e com o aval do Supervisor do Curso, o aluno sera afastado imediatamente das atividades do
curso e submetido a processo de desligamento do curso.

CAPITULO V
DA NOTA DE CONCEITO E DA NOTA FINAL DO CURSO

Art. 123. A Nota de Conceito (NC) é descrita na NGAMA vigente, que relaciona a NFO e a NFA.

§ 1° A NFO é a nota com peso ponderado conforme REE ou PPC relativa a Fatos Observados (FO) e
Fatores de Melhoria do Comportamento, que podem gerar pontos positivos (+) ou negativos (-) tera como
pontuacdo maxima 3,00 pontos, sera determinada pela Coordenacédo do Curso. Ndo ha uma nota minima
para a NFO.

8§ 2° A NFO tera fator multiplicador de 1.

§ 3° A NFA ¢ a nota relativa a Frequéncia do Aluno (FA) e sera determinada pela Coordenacéo.




Art. 124. Compdem a Nota Final do Curso (NFC) dos cursos do CEFAP:

| - a média aritmética das Notas Finais de Disciplina (NFD) multiplicada por um fator de 0,9.

Il - a Nota de Conceito (NC) multiplicada por um fator de 0,1.

8 1° A Nota Final do Curso (NFC) é a soma dos incisos | e Il deste artigo.

8§ 2° A NFC sera a nota final usada para fins de classificagdo e registro no quadro final de notas do
Curso.

8§ 3° A classificacao de faltas e atrasos € descrita no RPCEE vigente.

_ CAPITULOVI )
DA AVALIAGAO DA EDUCAGAO A DISTANCIA

Art. 125. Além dos principios estabelecidos para a avaliacdo no SEBM, a educacado a distancia deve
considerar, também, a avaliagdo do aprendizado efetivo, a participagdo coletiva na construcdo do
conhecimento, o tratamento individualizado das dificuldades de aprendizagem, o alcance das competéncias
e a recuperacéo do aprendizado quando houver necessidade.

Art. 126. O aluno devera participar de todas as atividades propostas nos planos de aula e nos check
lists disponibilizados no ambiente virtual, interagindo com seus instrutores e pares, demonstrando
capacidade de reflexd@o e de realizar pesquisas para responder as atividades propostas.

Art. 127. As atividades que ocorrerem no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) devem ser
avaliadas e compor a nota dos alunos.

Art. 128. Nos componentes curriculares na modalidade a distancia, até 50% das notas serdo
distribuidas dentre as atividades que ocorrerao no AVA.

Art. 129. Nos Componentes Curriculares semipresenciais 50% ou mais da nota decorre da nota de
VCs, sendo facultada a utilizacéo das Provas Presenciais Obrigatérias (PPO) na etapa a distancia.

Art. 130. Assim como na etapa presencial, a etapa a distancia de quaisquer Componentes Curriculares
deve prever prazos rigidos e exequiveis para a solicitacao de revisdo das Avaliacbes das Aprendizagens.

Art. 131. A recuperacdo da aprendizagem é continua e ocorre no decorrer dos Componentes
Curriculares.

§ 1° Fica a critério dos tutores estabelecerem os instrumentos que serao utilizados de forma a atender
as peculiaridades do Componente Curricular e da educacao a distancia.

§ 2° Existe necessidade de habilitacdo no AVA para a realizagdo das provas presenciais obrigatérias
individuais, salvo disposi¢cdes em contrario presentes nos PPC.

§ 3° E critério necessario para cursar a fase presencial a aprovacdo nas fases EAD e semipresencial.

Art. 132. As datas das PPO serdo definidas no Cronograma Geral do Curso.

8§ 1° As VF e as VSE das PPO seréo definidas em calendario especifico publicado pelo EE.

Art. 133. O prazo para solicitacdo de aproveitamento da fase EAD do CAEP segue as datas previstas
no Cronograma Geral do respectivo curso.

CAPITULO VI
DO CONTROLE TECNICO DO ENSINO

Art. 134. O acompanhamento do processo de ensino militar dos cursos do CEFAP serd de
responsabilidade da SETEN, n&o eximindo as demais sec¢fes de sua parcela de participagao.

Paragrafo Unico. O acompanhamento de que trata este artigo poderda implicar propostas de
modificagdo ou adaptagéo dos cursos no sentido de melhor atender aos objetivos.

Art. 135. Serdo utilizados os instrumentos pedagdgicos necessarios para a execugao do controle de
verificagéo.

CAPITULO VI
DA HABILITACAO ESCOLAR
Secéo |
Da nota de aprovacéao

Art. 136. A aprovagao escolar do aluno é reconhecida levando-se em consideracao seu rendimento
escolar.




8 1° A aprovacéo escolar sera apurada por meio das notas obtidas no julgamento e corre¢éo das VCs,
VFs e VSEs das disciplinas, bem como por meio da atribuicdo de conceitos nos demais componentes
curriculares.

Art. 137. As Notas Final de Disciplina (NFD) contidas no PPC ser&o expressas em notas e mengdes e
calculadas por meio da média aritmética simples das disciplinas.

Secéo I
Da reprovacao

Art. 138. E considerado reprovado em qualquer disciplina o aluno que obtiver nota inferior & nota
minima estipulada para aprovacgao, constante na Norma Geral de Avaliacdo e Medidas da Aprendizagem
vigente para os cursos do CBMDF.

§ 1° O aluno reprovado no CFP serd apresentado & DIREN para que sejam adotadas as medidas
cabiveis.

§ 2° O aluno reprovado no CAP ou no CAEP sera desligado do curso e apresentado ao seu 6rgéo de
origem.

CAPITULO IX
DA CLASSIFICAGAO DOS CURSOS

Art. 139. Ao final dos cursos, os alunos serdo classificados dentro dos seus respectivos cursos e
turmas, por ordem numeral crescente de merecimento intelectual, calculado por meio da Nota Final do Curso
(NFC), prevista no art. 124, §1°.

Art. 140. Para fins de promogé&o, a precedéncia hierarquica dos soldados de segunda classe sera
estabelecida de acordo com a classificagdo final obtida no CFP, e em conformidade com as legislacdes
vigentes.

Paragrafo unico. Em caso de empate na nota final do CFP, tera precedéncia na classificagéo o soldado
de segunda classe que obteve a maior nota na classificacdo do concurso para ingresso.

CAPITULO X
DA AVALIACAO DO DOCENTE E DA DISCIPLINA

Art. 141. Compete ao CEFAP, pela Norma Geral de Avaliacdo e Método de Aprendizagem (NGAMA),
aplicar a Avaliagdo de Reacdo ao final de cada matéria.

Art. 142. Os resultados dessa avaliagéo serédo utilizados de forma elencada na NGAMA.

Art. 143. A elaboracéo e controle das avaliages de reagdo sera realizada pela SETEN.

TITULO V
DO PROCEDIMENTO DO ALUNO
CAPITULO |
DA APRESENTACAO PESSOAL

Art. 144. A apresentacao do aluno deverd ser impecavel durante a sua permanéncia no CEFAP e fora
dela.

§ 1° S&o exigéncias da boa apresentacéo pessoal do Aluno:

| - barba e bigode bem feitos;

Il - ndo é permitido ao aluno do CFP o uso de bigode;

§ 2° S&o padrdes de corte de cabelo aceitos para a boa apresentacéo pessoal:

| - cabelo cortado, devidamente alinhado e com o pé do cabelo bem feito, conforme padréo
estabelecido pelo Comandante do CEFAP;

Il - os alunos do sexo masculino utilizardo corte curto e baixo, de forma que a massa capilar seja
totalmente cortada e aparada em altura de maquina 02, 01 ou 00;

[l - as alunas do sexo feminino utilizardo corte curto, médio ou longo:

a) o cabelo curto pode ser usado solto, desde que né&o ultrapasse a linha superior da gola do uniforme
e durante as atividades operacionais, os cabelos curtos devem ser presos com presilhas, grampos ou uso
de bandanas na cor do cabelo para evitar riscos a integridade fisica de militares ou de terceiros;




b) o cabelo médio e longo deverdo estar permanentemente presos mediante uso de coque com rede
preta ou de cor similar ao cabelo;

c) o uso de tranca e rabo de cavalo serd autorizado a critério da coordenacdo de cursos e, se
autorizado, devera estar preso por elastico preto ou de cor similar ao cabelo;

d) é permitido o uso de grampos da cor do cabelo e/ou tic-tacs pretos;

e) em todos o0s casos, ndo serd admitido o uso de cortes assimétricos ou qualquer outra modalidade
de apresentacdo que impeca ou dificulte o uso de cobertura ou equipamentos de protecao.

§ 3° S0 exigéncias da boa apresentacéo pessoal as unhas limpas e aparadas:

| - as unhas devem ser mantidas permanentemente aparadas curtas, de forma a ndo atrapalhar o uso
de luvas ou oferecer risco;

Il - as alunas do sexo feminino poder&o utilizar esmaltes de cor Unica e sem aplique, ndo sendo
permitido o uso de glitter, pedra, desenho ou outros aderecos;

Il - caso as unhas estejam com esmalte, 0 mesmo ndo pode estar descascando.

§ 4° Os alunos deverao manter:

| - os apliques de metal e fivela do cinto polidos;

Il - os calcados limpos, engraxados e escovados para apresentacdo, sendo que nao poderdo
apresentar marcas visiveis de desgaste;

[l - os uniformes em boas condi¢Bes de conservagéao, limpos e bem passados;

IV - cabelo, unha e maquiagem, para o sexo feminino, de acordo com o Regulamento de Uniformes
do CBMDF, sem prejuizo do que estiver determinado neste regulamento.

§ 5° O Aluno devera permanecer sempre corretamente uniformizado, ndo sendo tolerada qualquer
irregularidade nesse sentido, tais como camisa fora da calca, falta de botdes, fardamento rasgado,
descosturado, manchado ou desabotoado.

8 6° Ao aluno ndo sera permitido alterar seus tracos fisionbmicos naturais, exceto nos casos de cirurgia
corretiva.

§ 7° Ao aluno né&o sera permitido o uso de peruca e similares, alterag&o artificial da coloracdo dos
cabelos ou qualquer tipo de modismo adotado na sociedade civil que altere suas caracteristicas pessoais
naturais.

§ 8° Ao aluno o uso de 6culos de sol é permitido exclusivamente com prescricdo médica, quando
fardado.

CAPITULO I
DO UNIFORME

Art. 145. Os alunos deverao possuir todos os uniformes previstos para sua graduagdo no Regulamento
de Uniformes do CBMDF.

Paragrafo Unico. Todos os uniformes devem estar sempre em condigfes e disponiveis para uso
imediato no CEFAP.

Art. 146. Cabera ao Comando do CEFAP determinar o uniforme a ser utlizado na unidade.

Paragrafo anico. O uniforme para uso diario do CA sera definido, preferencialmente, em funcéo do
QTS, por ocasiao das instrucbes e pelos respectivos coordenadores de cursos nos horarios que nédo estédo
alcancados pelo QTS.

Art. 147. Os alunos ficardo obrigados a possuir materiais e equipamentos eventualmente nao
fornecidos pelo CBMDF e que sejam exigidos para as instru¢des, ou qualquer outro material especifico e
necessario para a atividade escolar a ser realizada.

Art. 148. Especificamente para o Curso de Formacéo de Pracgas, deverdo ser adotados também os
uniformes previstos no enxoval exigido para o Curso.

Art. 149. E terminantemente proibido aos alunos transitar desuniformizados dentro do CEFAP.

Paragrafo Unico. Para os alunos do Curso de Formacao de Pracas, essa proibicdo se estende a
gualquer unidade militar, bem como transitar em trajes civis tanto no CEFAP, quanto nas demais unidades
do CBMDF.

CAPITULO Il
DA VISITA MEDICA




Art. 150. O aluno que desejar receber atendimento ambulatorial eletivo devera requerer autorizagéo
da Coordenacédo de Curso por meio de guia de saida, o qual ser4 encaminhado pelo aluno no dia anterior
ao dia da consulta.

§ 1° Antes de sair ou ao regressar ao CEFAP, o aluno deverd comparecer a coordenacao a fim de
confirmar sua saida e seu retorno.

§ 2° O aluno devera utilizar-se de meios proprios para dirigir-se a Policlinica, salvo em casos
excepcionais e emergenciais, quando sera solicitada uma viatura para seu transporte.

§ 3° O aluno, preferencialmente, deverd ir a policlinica fora dos horarios de instrugéo.

§ 4° E obrigatéria a apresentacéo de atestado de comparecimento & Coordenac&o do Curso.

CAPITULO IV
DO ATESTADO MEDICO

Art. 151. O aluno que apresentar atestado médico deveré informar & Coordenacgéo de Curso e ao Aluno
de Dia a data de inicio e término da sua dispensa médica.

8 1° O aluno dever4, ainda, entregar uma copia do atestado médico presencialmente & Coordenacdo
de Cursos ou ao Dia ao CEFAP, se fora do horario do expediente.

§ 2° A apresentacdo do atestado médico, nos moldes do § 1°, ndo isenta o militar de realizar a
averbacdo do seu atestado conforme previsao interna do CBMDF.

§ 3° Ao aluno que estiver impossibilitado totalmente de se apresentar no EE poderdo ser
disponibilizados outros meios para o envio do atestado a coordenacao.

§ 4° Em todos o0s casos, 0 aluno somente participara das atividades de ensino do curso apos liberacao
pelo CPMED.

i CAPITULO V
DA UTILIZAGAO DE MEIOS ELETRONICOS EM SALA DE AULA

Art. 152. E proibida a utilizagio de qualquer meio eletronico, tais como celulares, notebooks, tablets,
smartphones e/ou similares no decorrer das aulas, nas apresentagfes de trabalhos e durante avalia¢cdes de
aprendizagem, salvo quando o docente ou a Coordenagéo do Curso autorizarem seu uso.

Paragrafo Unico. A utilizacdo de qualquer meio eletrbnico sera Unica e exclusivamente para fins
educacionais e pedagogicos.

CAPITULO VI
DA SALA DE AULA

Art. 153. As salas de aula compdem ambiente de atencéo, siléncio e disciplina, cabendo aos alunos
escalados na funcdo de Dia & Turma a responsabilidade pela manutencédo da ordem e da limpeza dessas
instalacoes.

| - os alunos deverdo permanecer uniformizados no seu interior, ndo sendo permitido o uso de uniforme
de Educacgéo Fisica, salvo quando da realizacdo de instrucdo de Educacdo Fisica ou por ordem da
Coordenacéo de Cursos;

Il - as salas de aula dever&o permanecer limpas e organizadas, portas e janelas fechadas e trancadas,
ar condicionado, ventiladores e luzes apagadas quando ndo estiverem sendo utilizadas para instru¢cdo ou
estudo.

[l - os equipamentos de apoio as instru¢des sO poderdo ser utilizados nos periodos de atividade letiva
e qualquer dano a tais equipamentos devera ser comunicado a Coordenacgao para apuracao;

IV - 0os materiais pessoais dos alunos sdo de inteira responsabilidade dos mesmos, ndo sendo o
CEFAP responsavel por qualquer extravio, perda ou furto de material;

V - é proibido fixar cartazes, fotografias, figuras, folhetos, apostilas, escalas de servigo e outros, nas
salas de aula, salvo nos locais destinados a isso.

VI - é proibido a troca de uniformes dentro das salas de aula.

N CAPI'TUALO il 3
DA UTILIZACAO DAS DEPENDENCIAS DA ADMINISTRACAO




Art. 154. E vedada a entrada e permanéncia de alunos nas dependéncias administrativas do CEFAP,
do CETOP, do CECAF e em outras unidades do CBMDF, ainda que no complexo da Academia, excetuando-
se quando por necessidade do servico, instru¢do ou autorizado pela Coordenacédo de Cursos.

Art. 155. E vedada a utilizag&o dos telefones funcionais do CEFAP por parte de alunos, excetuando-
se 0s casos de necessidade do servico ou quando expressamente determinado pela Coordenacdo de
Cursos.

§ 1° E vedada a utilizag&o do telefone publico, institucional ou celular particular durante os horarios de
instrucdo, avaliacdo ou outras atividades escolares por parte dos alunos, exceto quando expressamente
determinado pela Coordenacédo de Cursos.

§ 2° E vedada a entrada e a permanéncia de alunos em qualquer sec¢do administrativa do CEFAP,
salvo quando expressamente autorizado por autoridade.

Art. 157. Todos os militares que estiverem na situagdo de discente no CEFAP deveréo utilizar os
alojamentos reservados aos alunos.

TiTULO VI
DAS SOLENIDADES DE ENCERRAMENTO DE CURSOS E COMISSOES DE FESTAS

Art. 156. ApOs 0 ingresso nos respectivos cursos, serdo constituidas as Comissdes de Festas,
compostas por alunos das respectivas turmas.
81° O presidente de cada Comissédo devera encaminhar a Coordenacgdo de Cursos o relatorio das
atividades desenvolvidas e do cronograma financeiro para a realizacdo dos eventos alusivos ao
encerramento do curso e formatura.
§2° A selecao de espagos de festas, buffets, e de grupos musicais dependera de prévia anuéncia do
Comando do CEFAP, ainda que custeados pelos alunos, considerando se tratar de evento de cunho militar.
Art. 157. O Comandante do CEFAP € o responsavel por avaliar e autorizar ou rejeitar as propostas
apresentadas pela Comissao de Festas.
Art. 158. A solenidade de encerramento dos cursos realizados no CEFAP é regulamentada pelo
RPCEE.

TiTULO VI
DA DISCIPLINA ESCOLAR

Art. 159. O Regulamento Disciplinar dos Estabelecimentos de Ensino Bombeiro Militar (RDEE de 2024)
regulamenta a disciplina escolar no ambito do CBMDF-.

Paragrafo unico. Conforme o RDEE, fica vedada a aplicagcdo de qualquer outro regulamento disciplinar
no ambito do CBMDF, possuindo o regulamento interno do CEFAP papel complementar onde lhe couber.

CAPITULO |
DO DISPOSTO NO REGULAMENTO DISCIPLINAR DOS ESTABELECIMENTOS DE ENSINO
BOMBEIRO MILITAR

Art. 160. Segue a disposicdo do que é tratado no RDEE:

| - definicoes;

Il - infracéo escolar;

Il - medida disciplinar escolar;

IV - processo apuratorio;

V - colegiado;

VI - comportamento escolar.

§ 1° O RDEE prevé norma propria para os procedimentos de funcionamento do Colegiado.

§ 2° As infragdes escolares estdo elencadas no Anexo Il do RDEE, bem como suas respectivas
classificacoes.

CAPITULO II
DOS DIREITOS E DOS DEVERES DOS ALUNOS
Secéo |
Dos deveres dos alunos




Art. 161. S&o deveres dos alunos do CEFAP, além dos elencados no RPCEE:

| - conservar as salas de aulas e alojamentos limpos, bem como os demais ambientes do CEFAP;

Il - manter as carteiras escolares e armarios organizados, de acordo com padrfes estabelecidos pela
Coordenacao de Cursos do CEFAP;

[Il - empenhar-se na autoeducacéo, no aproveitamento e no zelo de todos os recursos disponibilizados
ao seu progresso intelectual e profissional;

IV - zelar pela boa apresentacdo dos trabalhos escolares;

V - respeitar as diferencas individuais relacionadas com etnia, género, credos, op¢des politicas,
sexuais e culturais;

VI - conhecer o RPCEE-CBMDF, o PPC e os regulamentos do CBMDF;

VII - comparecer devidamente uniformizado as aulas e as atividades promovidas pelo EE, tanto em
sua chegada a Unidade quanto no momento da folga;

VIII - indenizar os prejuizos, quando produzir dano material ao estabelecimento ou a outros militares,
docentes, discentes ou funcionarios civis;

IX - submeter & aprovacdo do Comando do CEFAP a realizagdo de atividades de iniciativa pessoal ou
de grupos no ambito do EE;

X - exercer o controle de suas faltas, bem como, de suas notas nas diversas verificagoes;

XI - comportar-se de modo a fortalecer o compromisso com a verdade, o espirito de corpo e a
responsabilidade social do Bombeiro Militar.

XII - demonstrar iniciativa e lideranca em atividades coletivas e de treinamento;

XIlI - notificar imediatamente a Coordenacéo sobre alteragcdes em sua condicéo fisica ou de saude;

XIV - atender aos prazos estabelecidos para entrega de documentos administrativos ou educacionais;

XV - cultivar o espirito de camaradagem e cooperacao entre 0s colegas.

Secéo Il
Dos direitos dos alunos

Art. 162. Sao direitos dos alunos do CEFAP, além dos elencados no RPCEE:

| - receber suporte técnico e de materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades
educacionais;

Il - solicitar vistas ou cOpias de documentos pessoais ou académicos referentes ao curso que esteja
matriculado;

[l - receber atendimento médico-hospitalar da Corporacao;

IV - participar como sujeito ativo do processo de ensino-aprendizagem;

V - realizar atividades, exercicios, estudos ou outras préticas, desde que validadas pelo Comando do
CEFAP, para o melhor aproveitamento do curso e do conhecimento;

VI - solicitar cancelamento de sua matricula e desligamento do curso que esteja frequentando,
mediante requerimento ao Diretor de Ensino;

VII - avaliar o curso, o PPC e as disciplinas que o comp8em, os instrutores, a estrutura fisica do CEFAP
e as metodologias pedagogicas empregadas, através de uma Avaliacdo de Reacéo ao final do curso.

CAPITULO 1l
DOS RECURSOS

Art. 163. Conforme o RPCEE, compete ao CEFAP regular sobre a aplicagcdo de recursos.

Art. 164. Da decisédo favoravel a aplicacdo da medida disciplinar cabera recurso ao CCA.

§ 1° O CCA podera delegar a competéncia para julgamento do recurso para um militar da SEJUD,
devendo ser ele mais antigo que o militar designado para julgamento da primeira decisdo da transgresséao
escolar.

§ 2° O Comando do CEFAP podera, a qualquer momento, avocar a competéncia para julgamento do
recurso.

Art. 165. A interposicao de recurso sera materializada, via memorando de razdes finais, no prazo de
01 dia corrido, contado a partir do dia seguinte a ciéncia da decisao, devendo o aluno ou o pelotéo recorrente
demonstrar o prejuizo sofrido.




§ 1° O aluno ou o pelotdo recorrente devera expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo
juntar os documentos que julgar necessario.

§ 2° O pelotéo podera nomear um aluno do proprio pelotdo como representante legal durante todas as
fases do processo.

Art. 166. A autoridade que receber o recurso deverd examinar as razbes apresentadas, no prazo de
02 dias uteis, proferindo sua deciséo final, que devera ser sempre fundamentada.

Art. 167. A autoridade competente para decidir o recurso podera confirmar ou modificar, total ou
parcialmente, a decisao recorrida.

§ 1° Da aplicagéo do disposto neste artigo pode decorrer gravame a situagdo do recorrente.

§ 2° A decisdo final sera cientificada ao aluno, por intermédio da Coordenacao de Cursos, a qual
tomara as medidas necessérias para a sua execugao.

_TiTULO VI ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 168. Esta Norma de Ensino e Disciplina se aplica subsidiariamente, no que couber, as normas de
ensino do SEBM do CBMDF, bem como ao Regimento Interno da Corporacao.

Paragrafo Unico. O Corpo Docente e o ingresso aos cursos do CEFAP sdo regulamentados pelo
RPCEE.

Art. 169. Entende-se por sistema eletrénico de informacdo qualquer meio seguro de transito de
informagdes, como por exemplo: Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), e-mail institucional do aluno, e-
mail pessoal do aluno ou aplicativo de mensagens instantaneas.

VOLTAR




