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INSTRUCAO NORMATIVA N° 61 /2020 - COMOP

Regula a solicitacdo, recolhimento e entrega
de Kkits-refeiches, Kkits-lanches e Kits-
hidratacdo, disponibilizados a Corporacéao
por meio de contrato administrativo vigente,
e da outras providéncias.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta norma regula a solicitacdo, recolhimento e entrega de Kits-refei¢des, kits-
lanches e Kkits-hidratacdo, disponibilizados a Corporacdo por meio de contrato
administrativo vigente.

Art. 2° Respeitadas as peculiaridades previstas em cada situacdo, sera possivel ofertar os
kits aos militares nas seguintes ocasides:

a) Ocorréncias operacionais de grande vulto;

b) Ativagbes do Sistema de Comando de Incidentes (SCI);

c) Realizacdo de acampamentos, treinamentos e concentragdes em cursos do CBMDF;
d) Realizacdo de prevencOes e operacoes;

e) ParticipacOes da tropa em representacées diversas;

f) Situacdes analogas aprovadas pela chefia da SELOG/EMOPE.

CAPITULO II

NOS CASOS DE OCORRENCIAS OPERACIONAIS DE GRANDE VULTO E
ATIVACAO DO SCI

Art. 3° Poderdo ser agraciados com os kits 0s bombeiros militares que, em ocorréncias de
grande vulto ou, em casos de acionamento do SCI, necessitem, por avaliacdo do Oficial
Combatente mais antigo de servico no local, trabalharem por mais de 6 (seis) horas
ininterruptas, sem possibilidade ou conveniéncia de rendigédo ou liberacdo das guarnicdes,
para que se alimentem.

Art. 4° O Oficial interessado na prestacdo do servico deverd efetuar ligacdo ao
Coordenador de Opera¢des do CBMDF e notifica-lo sobre a necessidade.

Art. 5° O Coordenador de Operacoes devera colher do oficial interessado as seguintes
informacdes:

a) NUumero da ocorréncia no SGO/Fénix (Ex: QTO n° 202087657998);

b) Descri¢do/natureza da ocorréncia (incéndio florestal, incéndio em edificagdo, busca de
pessoa perdida, resgate de vitima de afogamento, etc);



c) Dia, hora e local que devem ser entregues os Kits;
d) Quantas unidades de cada kit serdo necessarias;

e) Posto, nome de guerra e matricula do oficial requerente, o qual designara alguém para
receber o material, recolher o lixo e salvaguardar os materiais deixados pela empresa,
para fins de logistica reversa;

f) Telefone celular do oficial requerente;

g) Graduacdo, nome de guerra e telefone de contato do militar que ficara responsavel por
buscar na empresa os Kits solicitados;

h) Prefixo da viatura que ird recolher os kits na empresa.

Art. 6° De posse das informagdes, o Coordenador de Operacdes efetuara ligacao
imediatamente ao Executor de Contrato, por meio do telefone 99276-8199, e repassara
ao mesmo, todos os dados coletados.

Art. 7° Em seguida, o Coordenador de Operacgdes devera enviar memorando via SEI para
0 ambiente "EMOPE/SELOG/SUCTC", formalizando o pedido, contendo todos os dados
colhidos junto ao solicitante.

Art. 8° De posse das informacdes, o Executor de Contrato acionara a empresa contratada
em, no maximo, 30 (trinta) minutos, repassando-lhe a demanda.

Art. 9° Ciente da demanda, a empresa contratada devera preparar a encomenda e deixa-
la em plenas condicGes de recolhimento, 1 (uma) hora antes do solicitado.

Paragrafo Unico. A empresa devera providenciar também o recibo da encomenda, em trés
vias, sendo:

a) uma para ser entregue ao militar que recolher os Kits;
b) uma para ser entregue futuramente ao Executor de Contratos;
C) uma para controle da empresa.

Art. 10 O responsavel pelo recolhimento dos kits devera confrontar o material entregue
com o material discriminado nos recibos, observando os tipos de kits fornecidos e suas
respectivas quantidades.

Paragrafo Unico. Estando tudo correto, o militar devera preencher seus dados nas trés
vias do recibo (posto/graduacdo, nome, matricula, telefone e assinatura), recolhnendo uma
delas para si, a qual deverd ser encaminhada via SElI para o ambiente
"EMOPE/SELOG/SUCTC".

Art. 11 Assim que o militar recolher a encomenda, a empresa devera efetuar ligacdo e
enviar mensagem de texto ao celular do Executor de Contratos, dando-lhe ciéncia.

Paragrafo Unico. A empresa agirda da mesma forma caso o militar nio apareca para
recolher a encomenda em até uma hora.



CAPITULO Il

NOS CASOS DE REALIZACAO DE ACAMPAMENTOS, TREINAMENTOS E
CONCENTRACOES EM CURSOS DO CBMDF

Art. 12 Poderé&o ser agraciados com os Kits os bombeiros militares envolvidos diretamente
em acampamentos, treinamentos e concentracdes em cursos do CBMDF (instrutores,
monitores, coordenadores, instruendos e equipe de apoio), realizados em locais afastados
da éarea urbana ou cuja liberacdo do grupo para alimentacdo, prejudique o tempo de
realizacdo ou o efeito cognitivo da atividade.

Art. 13 O Oficial Combatente responsavel deverd, antecipadamente, enviar memorando
via SEI ao Presidente da Comissao, utilizando o ambiente "EMOPE/SELOG/SUCTC",
formalizando o pedido.

Art. 14 O memorando do oficial interessado devera citar, no minimo:
a) Descri¢do/natureza do evento;

b) Dia, hora e local para entrega dos Kits;

c) Quantas unidades de cada kit serdo necessarias;

d) Posto, nome de guerra e matricula do oficial requerente, o qual designara alguém para
receber o material, recolher o lixo e salvaguardar os materiais deixados pela empresa,
para fins de logistica reversa;

e) Telefone celular do oficial requerente;

f) Graduacdo, nome de guerra e telefone de contato do militar que ficara responsavel por
buscar na empresa os Kits solicitados;

g) Prefixo da viatura que ira recolher os kits na empresa.

Art. 15 A solicitacdo dos kits também podera ser realizada via publicacdo em Boletim
Geral da Corporacéo, contendo os mesmos dados do memorando, devendo o responsavel
efetuar ligacdo antecipada ao Executor, para alertad-lo da demanda, utilizando o telefone
99276-8199.

Art. 16 De posse das informacdes, o Executor de Contrato acionara a empresa contratada,
informandolhe os dados necessarios.

Art. 17 Ciente da demanda, no dia combinado, a empresa contratada devera preparar a
encomenda e deixa-la em plenas condi¢bes de recolhimento, 1 (uma) hora antes do
solicitado.

Paréagrafo Unico. A empresa devera providenciar também o recibo da encomenda, em trés
vias, sendo:

a) uma para ser entregue ao militar que recolher os Kits;
b) uma para ser entregue futuramente ao Executor de Contratos;

¢) uma para controle da empresa.



Art. 18 O responsavel pelo recolhimento dos Kits devera confrontar o material entregue
com o material discriminado nos recibos, observando os tipos de kits fornecidos e suas
respectivas quantidades.

Paragrafo Unico. Estando tudo correto, o militar deverd preencher seus dados nas trés
vias do recibo (posto/graduacéo, nome, matricula, telefone e assinatura), recolhendo uma
delas para si, a qual deverd ser encaminhada via SEl para o ambiente
"EMOPE/SELOG/SUCTC".

Art. 19 Assim que o militar recolher a encomenda, a empresa devera efetuar ligacdo e
enviar mensagem de texto ao celular do Executor de Contratos, dando-lhe ciéncia.

Paragrafo Unico. A empresa agira da mesma forma caso o militar nio apareca para
recolher a encomenda em até uma hora.

CAPITULO IV

NO CASO DE PREVENCOES, OPERACOES E PARTICIPACAO DA TROPA
EM REPRESENTACOES DIVERSAS

Art. 20 Poderdo ser agraciados com os kits os bombeiros militares envolvidos diretamente
na realizacdo de prevencdes, operacdes e representacdes do CBMDF, tais como "Morro
da Capelinha", "7 de setembro”, "Operacéo guarda-vidas", "Fogo Simbdlico da Patria";
"Operacdo Dengue”, "Operacdo COVID-19", "Operacdo Verde-Vivo", atuacdes em casos
de disturbios sociais, acionamentos emergenciais da tropa, etc, desde que a atuacdo do
militar no evento seja superior a 6 (seis) horas ininterruptas e a liberagdo dos mesmos
para a alimentacdo comprometa a gestdo do pessoal, a seguranca alimentar dos
bombeiros, o desenvolvimento ou a qualidade das atividades a serem cumpridas.

Art. 21 O Oficial Combatente responsavel devera, antecipadamente, enviar memorando
via SEI ao Presidente da Comisséo, utilizando o ambiente "EMOPE/SELOG/SUCTC",
formalizando o pedido.

Art. 22 O memorando do oficial interessado devera citar, no minimo:
a) Descrigcdo/natureza do evento;

b) Dia, hora e local para entrega dos Kits;

¢) Quantas unidades de cada Kit serdo necessarias;

d) Posto, nome de guerra e matricula do oficial requerente, o qual designara alguém para
receber o material, recolher o lixo e salvaguardar os materiais deixados pela empresa,
para fins de logistica reversa;

e) Telefone celular do oficial requerente;

f) Graduacdo, nome de guerra e telefone de contato do militar que ficara responsavel por
buscar na empresa os Kits solicitados;

g) Prefixo da viatura que ira recolher os kits na empresa.



Art. 23 A solicitacdo dos kits também podera ser realizada via publicacdo em Boletim
Geral da Corporacao, contendo os mesmos dados do memorando, devendo o responsével
efetuar ligacdo antecipada ao Executor, para alerta-lo da demanda, utilizando o telefone
99276-8199.

Art. 24 De posse das informacdes, o Executor de Contrato acionard a empresa contratada,
informandolhe os dados necessarios.

Art. 25 Ciente da demanda, no dia combinado, a empresa contratada devera preparar tudo
e deixar a encomenda em plenas condi¢fes de recolhimento, 1 (uma) hora antes do
solicitado.

Paragrafo Unico. A empresa devera providenciar também o recibo da encomenda, em trés
vias, sendo:

a) uma para ser entregue ao militar que recolher os Kits;
b) uma para ser entregue futuramente ao Executor de Contratos;
C) uma para controle da empresa.

Art. 26 O responsavel pelo recolhimento dos kits devera confrontar o material entregue
com o material discriminado nos recibos, observando os tipos de kits fornecidos e suas
respectivas quantidades.

Paragrafo Unico. Estando tudo correto, o militar devera preencher seus dados nas trés
vias do recibo (posto/graduacéo, nome, matricula, telefone e assinatura), recolhendo uma
delas para si, a qual deverd ser encaminhada via SEI para o ambiente
"EMOPE/SELOG/SUCTC".

Art. 27 Assim que o militar recolher a encomenda, a empresa devera efetuar ligacéo e
enviar mensagem de texto ao celular do Executor de Contratos, dando-lhe ciéncia.

Paragrafo Unico. A empresa agira da mesma forma caso o militar nio apareca para
recolher a encomenda em até uma hora.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 A demanda minima para acionamento da empresa sera de 20 (vinte) unidades de
quaisquer dos itens.

Art. 29 A antecedéncia minima dos pedidos devera ser de 4h30m (quatro horas e trinta
minutos) antes da entrega.

Paréagrafo Unico. Do prazo informado, 30 minutos serdo destinados ao acionamento da
empresa e 4 (quatro) horas serdo destinados ao preparo e entrega dos kits por parte da
contratada.



Art. 30 A empresa possuira 04 (quatro) horas para preparar o pedido, a contar da
comunicagdo do Executor de Contratos, podendo, mediante consulta do Executor e
aceitacdo, entregar a encomenda em menos tempo, de forma antecipada.

Art. 31 Os Kkits deverdo ser acondicionados adequadamente em caixas térmicas
higienizadas para sua comoda retirada, e deverdo ser entregues com 0S respectivos
quantitativos de sacos de lixo exigidos no contrato.

Art. 32 Todas as caixas térmicas da contratada deverdo possuir identificagdo da empresa
com nome, telefone e endereco, para que possam ser devolvidas posteriormente pelo
CBMDF.

Art. 33 Ao término do evento, o oficial solicitante ou militar designado por este, devera
providenciar:

a) O recolhimento do lixo;
b) A destinacao do lixo gerado;
c) A devolugdo das caixas termicas a contratada, no endereco indicado.

Art. 34 A empresa devera estar disponivel para a prestacdo dos servicos 24h por dia, 365
dias por ano, ndo importando se tratar de dia util ou n&o, incluindo também os dias 29 de
fevereiro, quando houver.

Art. 35 A empresa devera dispor de um numero de celular com aplicativo WhatsApp para
que o Executor possa aciona-la sempre que necessario, devendo sempre a contratante ser
atendida prontamente pelo representante da empresa, a qualquer dia e hora.

Art. 36 A figura do Executor de Contratos poderd ser substituida pela Comissédo
Executora, composta por Presidente e Membros.

Art. 37 O Unico capaz de acionar a empresa serd o Executor de Contratos ou Presidente
da Comissdo Executora, ndo devendo a contratada, em hipéotese alguma, atender
demandas diretas de quaisquer outros militares.

Paragrafo Unico. N&o serdo pagos o0s servicos que eventualmente venham a ser solicitados
por outras pessoas ou autoridades.

Art. 38 Quaisquer problemas, davidas, ajustes ou outras questdes que a empresa necessite
levar ao conhecimento do CBMDF devera ser realizado exclusivamente por meio do
Executor de Contratos e por escrito, salvo orientacdo contraria por parte da citada
autoridade.

Art. 39 A Contratada ficara responsavel pelo fornecimento dos kits em caixas térmicas e
o CBMDF ficara responsavel pela retirada das encomendas na sede operacional de
empresa, a partir da quantidade minima estabelecida (20 unidades).

Paréagrafo Unico. Cabe ao CBMDF providenciar também a devoluc&o das caixas térmicas
fornecidas pela contratada.

Art. 40 A Contratada devera emitir recibo a cada entrega de encomenda, em trés vias,
com as seguintes informacoes:



a) NUumero do Contrato com o0 CBMDF,;

b) NUmero do Recibo;

c) Nome, CNPJ, endereco, telefone e e-mail da empresa;

d) Data, hora e local da retirada dos Kits;

e) Tipos de kits fornecidos, respectivos quantitativos, valores unitarios e total,
f) Descricéo do evento bombeiro-militar que sera atendido pelos Kits;

g) Quantidade de caixas térmicas que estdo sendo emprestadas ao CBMDF e que
precisardo ser devolvidas;

h) Posto/Gradugdo, nome, matricula e telefone do Executor de Contrato, ou membro da
Comisséo Executora, que solicitou e autorizou a encomenda;

i) Posto/Graducdo, nome, matricula, telefone e assinatura do militar que retirou a
encomenda;

J) Nome do representante da empresa, que entregou a encomenda.

Art. 41 Qualquer militar beneficiado com o Kit, e que desaprovar a qualidade do mesmo,
podera enviar memorando ao Presidente da Comissdo, no ambiente SEI
"EMOPE/SELOG/SUCTC", alertando-o sobre o problema ocorrido, inserindo, se
possivel, fotos do ocorrido.

Art. 42 Os casos omissos serdo analisados pelo Chefe da SELOG/EMOPE.

Art. 43 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.



