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APROVACAO DE INSTRUCAO NORMATIVA N° 2/2014

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO LOGISTICA E FINANCEIRA, no uso das
atribuicdes que Ihe conferem os arts. 25, incisos | e IV; e 43, inciso V, do Decreto Federal n° 7.163, de
29 abr. 2010; combinado com o art. 6°, inciso |, do Regimento Interno do DEALF, aprovado pela
Portaria n°® 26, de 20 abr. 2011 (publicada no BG n°® 077, de 25 abr. 2011), e considerandoQue a
apresentacdo de amostra € um critério para verificagdo da compatibilidade do objeto com o exigido em
Edital;

A exigéncia de amostra minimiza a possibilidade de aquisi¢cdes de materiais e equipamentos que
ndo atendam a especificagdo contida no instrumento convocatorio;

Por forca da Nota Técnica n° 4/2009-SEFTI/TCU, de 10 abr. 2010, bem como de varios julgados
do TCU, a andlise de amostra ocorrera na fase de aceitagdo de propostas;

A necessidade de estabelecer parametros e diretrizes para a solicitagdo de amostras nos
processos de licitagdo no &mbito do CBMDF;

A exigéncia da apresentacdo das amostras em pregdo ndo deve prejudicar a celeridade do
procedimento licitatorio; e ainda que

O CBMDF, ao optar por exigir amostras dos produtos licitados, devera estar preparado para
avaliar tecnicamente e de modo objetivo as caracteristicas inerentes a tais produtos, resolve:

Art. 1° APROVAR, como anexo 5, a Instrucdo Normativa n° 2-2014/DEALF, que regula as
providéncias necessérias para a solicitacdo e andlise de amostras nas licitacdes realizadas no ambito
do CBMDF.

Art. 2° ALERTAR aos setores demandantes dos Pedidos de Compra que atentem para correta
observéancia sobre a necessidade da exigéncia de amostras em certames licitatérios.

Art. 3° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicbes contrarias.

(NB n° 61/2014-DEALF)
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ANEXO 5

VOLTAR

NB N° 61/2014- DEALF

APROVACAO DE INSTRUCAO NORMATIVA N° 2/2014

Instrucdo Normativa n° 02, de 17 de fevereiro de 2014.

Regula as providéncias necessarias para a solicitacdo e analise
de amostras nas licitacdes realizadas no ambito do CBMDF.

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa estabelece os procedimentos a serem observados por
ocasido das solicitacbes, da avaliacdo e do julgamento de amostras exigidas nos
procedimentos licitatérios do CBMDF-.

8§ 1° Para efeitos desta norma, amostra € toda exigéncia de apresentacdo do material,
protétipo, demonstracéo de servicos, prova de conceito, modelizagdo ou qualquer outro método
gue vise demonstrar previamente a compatibilidade do objeto proposto com as especificacfes
exigidas no procedimento licitatorio, de modo a proporcionar ao CBMDF e demais concorrentes
a possibilidade de avaliar a sua adequacao aos termos do Ato Convocatério.

§ 2° Entendem-se como critérios objetivos os parametros e a descricdo dos roteiros e testes de
aderéncia previstos no Edital ou Termo de Referéncia, a serem realizados para atestar a
adequacao do material/equipamento aos requisitos de qualidade pretendidos.

8 3° A exigéncia de amostra podera ser requerida diante da necessidade do confronto do
objeto proposto com as especificacbes estabelecidas no ato convocatério da licitacdo, em
especial no que diz respeito aos critérios de qualidade, durabilidade, desempenho e
funcionalidade.

Art. 2° A exigéncia de apresentacdo de amostra é medida excepcional, devendo ser adotada
apenas quando for fundamental para garantir a selecdo da proposta mais vantajosa, ou quando
nao for possivel sua substituicdo pelo estabelecimento de especificacdes detalhadas.

8 1° Sempre que possivel, a exigéncia de amostra devera ser substituida por exigéncia de
apresentacao de certificados expedidos por 6rgdo acreditados, laudos ou por registros em
orgaos reguladores.

§ 2° A amostra podera ainda ser substituida pela analise de documentos do produto exigidos
em edital ou termo de referéncia, tais como laudos, manual do fabricante, catalogos, folder,
prospectos, etc.

Art. 3° Quando necessaria a apresentacao de amostra, observar-se-ao as seguintes regras:

| - A solicitagdo devera ser requerida e especificada detalhadamente no Pedido de Aquisicao
de Material (PAM) do setor requisitante;

Il — Observado o disposto no artigo anterior, cabera a Diretoria de Materiais e Servigos (DIMAT)
a avaliacao da necessidade de solicitacdo de amostra.

[l - Julgada pertinente a apresentacdo de amostra, o Termo de Referéncia estabelecerd,
detalhadamente, os critérios objetivos que serdo avaliados na fase de analise de amostra,
contendo no minimo, os critérios definidos no artigo 4°.

IV — A Diretoria de Materiais e Servigos devera indicar comissdo composta por, no minimo 03
(trés) militares, responséaveis pela analise das amostras.
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8 1° Na avaliacdo da oportunidade e conveniéncia para a exigéncia da apresentacao de
amostra, a DIMAT levara em consideracao:

| — O prazo para a apresentacdo da amostra de modo que nao prejudique a competitividade
das empresas licitantes e ndo afetem em demasia a celeridade do certame.

Il — A origem dos produtos, os quais deverao apresentar manual com informac¢des em lingua
portuguesa, suficientes para analise técnica do produto.

[l — Disponibilidade de capacidade técnica para analisar o objeto demandado

§ 2° A comissao a que se refere o inciso IV do caput do presente artigo sera nomeada pelo
Diretor de Contratacfes e Aquisicdes, em momento anterior a data de abertura da licitacéo, e
sera composta por pelo menos um militar da DIMAT, pelo(s) militar(es) responsavel (is) pelo
Pedido de Aquisicdo de Material — (PAM) e ainda por qualquer detentor de conhecimento
técnico indicado pela DIMAT.

83° Por ocasido do 81° inc. Il do presente artigo, quando houver a necessidade da
apresentacdo de documentacdo em lingua estrangeira, esta devera estar acompanhada de
traducdo juramentada em obediéncia ao art. 157 do Codigo de Processo Civil de 11 de janeiro
de 1973, com cédpias autenticadas.

Art. 4° O Pedido de Aquisicdo de Material (PAM)/Termo de Referéncia devera conter, no
minimo, as seguintes informacdes para a apresentacdo da amostra:

| - Prazo e local para a apresentacao da amostra;

Il - As especificacdes e critérios objetivos estabelecidos para a amostra e que serédo alvos de
analise;

lll - Detalhamento dos critérios, métodos, equipamentos de afericdo e procedimentos para a
andlise da amostra;

IV - O horario e local onde sera realizada a analise da amostra, observado o inciso |, para o
acompanhamento pelos demais licitantes;

V - O prazo e o local de retirada das amostras rejeitadas, bem como as consequentes
penalidades previstas no Decreto Distrital 26.851/2006 por descumprimento do prazo.

VI - Minuta de relatério de analise da amostra e declaracao de entrega de amostra;

§ 1° O prazo de que trata o inciso V do caput do presente artigo ndo podera ser superior a 60
(sessenta) dias corridos, contados da data da homologacéo do respectivo certame, observado
o art. 110 da Lei n° 8.666/93

§ 2° Conforme o caso, o Termo de Referéncia podera prever, adicionalmente:

| - A possibilidade de abatimento do quantitativo total a ser entregue pela licitante declarada
vencedora, salvo na hipétese de licitagdo para Registro de Precos;

Il - Retencé&o da amostra aceita para fins de comparagdo com 0s objetos a serem entregues
futuramente pela empresa seja declarada vencedora do certame;

lll - a auséncia de responsabilidade ou o encargo do CBMDF quanto ao estado da amostra
apos a analise;

Art. 5° O edital de licitacdo ou Termo de Referéncia devera consignar todos os critérios
estabelecidos acerca das exigéncias para apresentacdo de amostra, e ainda que:

| — o local de onde serdo retidas as amostras aceitas até a entrega definitiva dos
materiais/equipamentos (, na forma do art. 4°, § 2°, 1), sera no Centro de Suprimento e Material
(CESMA).

Il - na hipotese de rejeicdo da amostra, o local de guarda até a sua retirada sera o local
definido no inciso anterior.
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[l - os objetos néo retirados no prazo de 60 (sessenta) dias, apos a homologacao do certame,
dentro do prazo estabelecido caracterizara a rentncia da licitante ao objeto. Apés a renuncia, 0
CBMDF estaré isento de responder pela deterioracdo ou inutilizacdo do objeto, ndo cabendo a
licitante qualquer direito a indenizagao.

IV - a andlise da amostra podera ser filmada e/ou fotografada, desde que utilizados os
equipamentos apontados pelo CBMDF.

V — no caso de utilizacdo das filmagens e fotografias para recurso, somente serdo aceitas as
midias fornecidas pelo CBMDF, as quais poderdo ser fornecidas as empresas licitantes
mediante solicitacdo formal e com copia da identidade do representante da empresa.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, e desde que previsto no Termo de Referéncia, quando o
objeto for material/equipamento de grande porte e complexidade, o ato convocatério podera
permitir que o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar indique o local onde se
encontra a amostra exigida para avaliacdo pelos responsaveis pela licitacao.

Art. 6° A andlise e o julgamento das amostras observarao os seguintes procedimentos:

| - A apresentacdo da amostra devera ser requerida somente a empresa licitante classificada
em primeiro lugar.

Il - A andlise da amostra serd realizada em ato publico, no dia hora e local previamente
designado no ato convocatorio, durante o qual sera efetuado o exame da adequacao do objeto
aos requisitos previstos no edital e no Termo de Referéncia, observados os critérios objetivos
neles estabelecidos.

[Il - as amostras apresentadas que nao estiverem de acordo com o estabelecido no Termo de
Referéncia deverdo ser rejeitadas, situacdo em que sera exigida a amostra da segunda
colocada e assim sucessivamente, até ser classificada uma empresa que atenda plenamente
as exigéncias do ato convocataorio.

IV - Da andlise da amostra a comissdo designada confeccionara um relatério circunstanciado e
o encaminhard para o Pregoeiro (a) ou Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo
(CPL), no prazo de 48 horas apés o término da andlise, observado o modelo constante no
Anexo 1.

8§ 1° A amostra entregue fora do prazo e local previstos no Termo de Referéncia ndo sera
conhecida, acarretando na desclassificacdo da respectiva proposta do licitante.

§ 2° Excepcionalmente, desde que previsto em edital, a analise de amostra podera ser
substituida por atestado emitido pelo Setor Técnico responsavel pela especificacéo,
certificando que o CBMDF possui em uso, objeto da mesma marca e modelo ofertado pela
licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar.

§ 3° A amostra somente devera ser recebida mediante a entrega do Termo de Entrega de
Amostra, conforme modelo constante no Anexo 2, que devera ser encaminhado em anexo ao
Relatério de Analise de Amostra .

Art. 7° Nas licitacbes para Registro de Precos (RP) de materiais/equipamentos a amostra
devera ser exigida da licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar.

Paragrafo Unico Para as licitantes que desejarem compor o cadastro reserva devera ser
observado:

I- Apé6s o encerramento da habilitacdo da licitante classificada em primeiro lugar, as
demais licitantes poderdo manifestar o interesse de compor o cadastro reserva, na forma do
art.11 da Portaria n° 33 de 18 de setembro de 2013- CBMDF.

Il- Aceita(s) a(s) proposta(s) da(s) licitante(s) subsequente(s) pelo Pregoeiro(a)/ Presidente
da Comissdo Permanente de Licitagdo, ocorrerd a convocacdo para a entrega da(s)
amostra(s).
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- Podera ser dispensada da entrega da amostra a licitante que tenha cotado a mesma
marca e modelo do material/equipamento ofertado pela licitante declarada vencedora do
certame.

IV-  Deverd ser observado o 82° do Art. 6° desta instrucdo normativa, a(s) licitante(s) que
apresentar(em) a mesma marca e modelo do material/equipamento em uso no CBMDF.

Art. 8° O resultado da avaliagdo da amostra sera consignado na ata da sessdo publica e
divulgado aos interessados pelo Pregoeiro(a)/Presidente da Comissdo Permanente de
Licitacao.

Art. 9° A aprovacao da amostra implicard no encerramento da fase de aceitacdo de propostas,
cabendo recurso, na forma do art. 109 da Lei n 8.666/1993 ou na forma do art. 4°, XVIIl, da Lei
n° 10.520/2002.

Paragrafo Unico. Na hipotese de apresentacdo de recurso para as amostras quando na fase
de formacdo de cadastro reserva para Registro de Precos, as razdes recursais serao
conhecidas como Peticao.

Art. 10 Aplica-se, no que couber, a presente Instrucdo Normativa para os casos de exigéncia
de amostras para as cotacfes eletrbnicas ou em outras modalidades de licitacao.

Paragrafo Unico. Na hipétese da previsdo do caput deste artigo, a apresentacdo da amostra,
devera ser exigida da empresa classificada em primeiro lugar.

Art. 11 Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 12 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia-DF, de de
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