ORIENTACOES PARA ENVIO DE FICHA DE INFORMAGAO DE OFICIAIS BM

1) Baixar o arquivo para preenchimento da Ficha de Informacgdes de Oficiais BM

disponivel no link publicado em Boletim Geral;

I

A\

- o FICHA DE INFORMAGOES DE OFICIAIS BM E |
I

I

I

I

"I ) ‘ _'_.l"—
NOME: POSTO: TEN-CEL
MATRICUL#:_: RG: SEMESTRE: 1° |
OBM / ORGAD: QOBM: ANO: 2026 !
|- CARGO S DESEMPENHADO S (no periodo):
Il - QUALIDADES PESSOAIS E FUNCIONAIS | NUMERICO | CONCEITO
A - CARATER (Manifestagbes atinentes i personalidade)
1 - Lealdade e amor & verdade ] E
2 - Mocdo de responsabiidade ] E
3 - Comportamento em face das situacoes B E
4 - Energia e perseveranca 6 E
B - INTELIGENCIA
% - Capacidade de raciocinio e decisdo B E
& - Facilidade de express&o (escrita e oral) 6 E
C-ESPIRITO ECONDUTA MILITAR
7 - Cumprimento do Dever B E
& - Espirito de disciplina 6 E
9 - Correcdo de atitudes b E
10 - Espirito de camaradagem e relacdes humanas 6 E
D - CULTURA PROFISSIONAL E GERAL
11 - Conhecimento profissional 6 E
12 - Conhecimentos gerais 6 E
13 - Conduta civi ] E
E - CAPACIDADE COMO COMANDANTE, CHEFE OU DIRETOR
14 - Capacidade de lideranca 6 E
15 - Capacidade de julgamento 6 E
16 - Capacidade de planejamento ] E
F - CAPACIDADE COMO ADMINISTRADOR
17 - Probidade e zelo b E
18 - Capacidade de organizacio e eficiéncia ] E
19 - Capacidade como instrutor ] E
G - CAPACIDADE FISICA
20 - Resizténcia a fadiga ] E
21 - Disposicdo para o trabalho ] E
NUMERICO
- CONCEITO FINAL
6.0
IV - OFICIAL INFORMANTEMATRICULA
Brasilia - OF, 6 julho, 2026

2) Preencher completamente a Ficha de Informagbes de Oficiais no Microsoft
Excel ou LibreOffice Calc:

3) Em seguida, exportar o arquivo para PDF (Arquivo > Exportar como PDF).



B MODELO DE FICHA DE INFORMACGES DE OFICIAIS ODS.ods - LibreOffice Calc

Opgies do PDF x

Geral Visualizagdo inicial Interface do usudrio Vinculos Seguranca Assinaturas digitais

Intervalo Geral
O Todas as paginas ] POF hibrido (incorporar arquivo ODF)
O Paginas: O Arquive (PDF/A, IS 19005)

Versdo PDF/A: D b
[] Acessibilidade Universal [PDF/UA)

[] PDF marcado (adiciona estrutura ao documenta)

(®) Selecdo / Planilhas selecionadas:

[ visualizar o POF depois de exportar

Imagens Criar formuléric PDF
O Compressdo sem perdas Formato para envic: EDE -
C do JPEG lidade: o0 = - .
® gmpressac 2 Qualidade: [ permitir nomes de campaos duplicados
Reduzir a resolucdo da figura 300 CPI ot
Estrutura
Marca d'agua Exportar topicos

[ Anstagées como comentarios PDF
[ Expertagae da planilha inteira
Exportar pdginas em branco inseridas automaticamente

[ Utilizar XObjects de referéncia

[ Assinar com marca d'agua

Salvar uma copia...
FIONAIS [ NUMERICO [CONCEITO
Salvar tudo - -
ites a personalidade)
B exporta.. 6 E
6 E
Eﬂ Exportar como PDF... Ses G E
Enviar ’ 6 E
Visualizar no navegador web 5 E
[d  Visualizarimpressdo Ctrl+Shift«0  [rall 6 E
E'r! Imprimir... Ctrl+P 6 E
Configurar impressora... 6 E
6 E
Propriedades... j2s humanas 6 E
Assinaturas digitais » RAL
6 E
@  Sairdo LibreOffice Ctrl+Q g E
E - CAPACIDADE COMO COMANDANTE, CHEFE OU DIRETOR
14 - Capacidade de lideranca b E
15 - Capacidade de julgamento b E
16 - Capacidade de planejamento b E
F - CAPACIDADE COMO ADMINISTRADOR
17 - Probidade e zelo b E
13 - Capacidade de organizacio e eficiéncia b E
19 - Capacidade como instrutor b E
G - CAPACIDADE FISICA
20 - Resisténcia a fadiga b E
21 - Disposicdo para o trabalho b E
NUMERICO
Il - CONCEITO FINAL
6,0
IV - OFICIAL INFORMANTE/MATRICULA
Brasilia- OF, & julhg, 2025

4) No ambiente SEI, iniciar processo do tipo “PESSOAL: Solicitacdo de Informacéao

Funcional”.



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

o
EI! Para saber+ Menu Pesquisa | [ CBMDF/CPO
Controle de Iniciar Processo

roCessos
Iniciar Processo
Retomo Programado Escolha o Tipo do Processo: ©
Pesquisa

pessoal: sol

Bass de — = .
Conhecimento e Eicitacio de Informacio Funcional
Textos Padréo

5) No campo ‘especificagcao’, preencher: Ficha de Informagao de Oficiais - Nome da

OBM/6rgao e no campo nivel de acesso, marcar a opgao ‘Sigiloso’ e a Hipotese Legal:

Informagao Pessoal em Processo Sigiloso:

Iniciar Processo

Salvar Moltar

Protocolo

(@) Automatico
() Informado

Tipo do Processo:

[ Pessoal: Solicitagdo de Informagdo Funcional

Especificacio:

|Ficha de Informagdo de Oficiais - Nome da OBM/Orgéo

Classificacdo por Assuntos:

995 - PEDIDOS, OFERECIMENTOS E INFORMACOES DIVERSAS.

B %Y
&%

Interessados:

B %Y
®E)
X

Observactes desta unidade:

Nivel de Acesso |

(@) Sigiloso () Restrito (") Publico

Hipodtese Legal:
(Informacio Pessoal em Processo Sigiloso (Art. 31 da Lei n® 12 527/2011) |

Salvar Moltar




6) Incluir, como primeiro documento do processo, um memorando de
encaminhamento referente as fichas dos miltares da OBM/6rgao (modelo:
207681345, no processo SEIl: 00053-00075191/2026-40), referenciando os links SEI
das Fichas de Informacdes que serao inseridas.

O || cemoricro

Q Consuttar Andamento Governo do Distrito Federal
Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal
abinete
Comisséo de Promogdo de Oficiais

Memorando N¢ 25/2026 - CBMDF/CPO Brasilia-DF, 13 de janeiro de 2026.
A Secretiria da Comissio de Promogio de Oficiais BM,
Assunto: Fichas de Informages de Oficiais do 22 Semestre de 2025

Senhor Ten-Cel. QOBM/Comb. Secretério da CPO,

Em atengdo ao item IX, do Boletim Geral n? 126, de 9 de julho de 2025, encaminho a(s) Ficha(s) de Informagdo(Bes) de Oficiais, preenchida(s) por este signatrio, relativa(s) ao 2° semestre de 2025, dols) seguinte(s)
militar(es) que estava(am) sob meu comando em 31 de dezembro de 2025:

1) Ten-Cel. QOBM/Comb. NOME COMPLETO, matr. 0000000; (link do documento no processo SEI);
2) Ten-Cel. QOBM/Compl. NOME COMPLETO, matr. 0000001; (inl
3) Cap. QOBM/Intd. NOME COMPLETO, matr. 0000002; (link do d

7) Incluir novo documento externo.

0 | cavoriceo JES

= 00053-00004533/2026-47
B Memorando 25 (191890835) cauorice k @ 1 » i @ P . X

Ficha Funcional Ter-Cel- GOBMICO

Gerar Documento
Q_ Consultar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: @

Extemo

Acorddo

Ata

Atesto

Ato Declaratério

Autorizagzo

CBMDF - Atesto da Conformidade
CBMDF - Escala Numérica
CBMDF - Escala de Servigo
CBMDF - Limite Quantitativo
CBMOF - Livro do OficialFFiscal de Dia
CBMDF - Nota de Boletim
CBMDF - Prévia de Boletim Geral
CBMDF - Quadro de Acesso
CBMDF - Quadro de Notas

CBMDF - Quadro de Vagas

CBMDF - Servico Diario

8) Escolher como tipo do documento “Ficha Funcional” e no campo ‘Numero/
Nome na arvore’, digitar o posto e o nome de guerra do oficial avaliado.

9) No campo formato, escolher a opg¢ao “Nato-digital”



10) Em nivel de acesso, marcar a opgéao Sigiloso e a Hipotese Legal: Informagao

Pessoal em Processo Sigiloso.

Registrar Documento Externo

Tipo do

Data do

[ Ficha Funcional

Nimero / Home na Arvore:

v [08r07r2024

[Ten-Cel. QOBMicomb. NOME DE GUERRA

4 Formato ()

® Hato-digtal
©) Digitalizado nesta Unidade

Remetente:

Interessados:

Comissén de Promogéo de Oficiais (CBMOF/CPO)

Classificagio por Assuntos:

Observaghes desta unidade:

Nive| de Acesso

® Sigioso O Restrito

Hipotese Legal:

© Plblico

Anexar Arquivo
[Procurar... | MODELD DE FICHA DE INFORMACOES DE OFICIAIS EXCEL pdf

Lista de Anexos (1 registro):

Nome Data

MODELO DE FICHA DE NFORMACGES DE OFICIAIS EXCEL pdf

08/07/2024 16:44:04

Usudrio
1405145

Unidade Agbes
CBMDFICRO X

Tamanho
3242 Kb

11) No campo “Anexar Arquivo”, escolher o arquivo referente ao PDF gerado da

Ficha de Informacgao e confirmar dados.

Anexar Arquivo
Procurar...| MODELO DE FICHA DE NFORMACGES DE OFICIAS EXCEL, pdf

Lista d& Anexos (1 registro)

Data
08/07/2024 16:44:.04

Nome:
MODELO DE FICKA DE INFORMACOES DE OFICKIS EXCEL pdf

Usudrio
1405145

Tamanho
3242 Kb

Unidade Agdes
CBUDFICPO X

12) O oficial avaliador devera dar ciéncia em todos os documentos externos

inseridos (fichas de informacgao).

13) Repetir os passos de 7 a 12 para cada Fic

OBM/6rgéao, no mesmo processo.

‘GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

Sel.
Bl 00053-00075191/2026-40

‘ Memorando 310 (207681345) | caMoricPo
Ficha Funcional - Ten-Cel. QOBM/Comb. NOME DE GUERRA (207683378) camoricro

°

Q_ Consultar Andamento

Informacéao de Oficial da

oFe @1 150G 2O WY

Processo aberto somente na unidade CBMDF/CPO.



14) Referenciar os numeros de documentos das fichas inseridas no memorando
inicial do processo e assinar o memorando.

L 4

Memorando 310 (207681345) ceEMDFICPO

= 00053

Ficha Funcional - Ten-Cel. QOBM/Comb. NOME DE GUERRA (207683378) ceMmDricro

O 8 = https://sei.df.gov.br/seifcontrolador.phpfacao=editor_mentar&acac_origem=arvore_visualizar&id_procedimento=162681674&id_documento=162681915&infra_sistema=

=z
kn
2

hllii=at=

i
E
®

Governo do Distrito Federal
Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal
Gabinete
Comissdo de Promogdo de Oficiais

Memorando N2 302/2024 - CBMDF/CPO

Brasilia-DF, 08 de julho de 2024.

Ao Secretdrio da Comissdo de Promogdo de Oficiais BM,

Propriedades do Link x

Assunto: Fichas de Informagdes de Oficiais do 12 Semestre de 2024
Protocolo
| 145489752

Cancelar 4

Em ateng&o ao item X, do Boletim Geral n XxX, de XX de janeiro de 2024, encaminho a(s) Ficha(s) de Informac&o(fgs) de Oficiais, preenchida(s) por este signatario, do(s) seguinte(s) militar(gs)
lotado(s) na OBM, referente ao 12 semestre de 2024:

Senhor Maj. QOBM/Comb. Secretdrio da CPO,

1) Ten-Cel. QOBM/Comb. NOME COMPLETO, matr. 0000000; ( x );

2) Ten-Cel. QOBM/Compl. NOME COMPLETO, matr. 0000001; (link de documente no processo SEl); e
3) Cap. QOBM/Intd. NOME COMPLETQ, matr. 0000002; (link do documento no processo SEI).

15) Clicar no numero do processo e, em seguida,
de acesso:

no botdo Gerenciar credenciais

'GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

sel.

00073074/2025-61 o' P = s 1 .
B Memorando 264 (175578418) |campricro DARRE - O i E@
Ficha Funcional Ten-Cel. QUBM/Comb. NOME DE GUERRA (175579494) cBMDFCPG

Processo aberto somente com o usuario 1405145 / CBMDF/CPO.
O, Consultar Andamento

16) Conceder credencial de acesso para o Secretario da CPO, conforme matricula
e ambiente SEI publicados em Boletim Geral.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

Pesquisar. GBMDFICPO [iEE]
75191/2026-40 IR Y

Memorango 310 (207681345) [SHEED o Fa @1 RO N 2 xEE ® Q==

Ficha Funcional - Ten-Cel. QOBM/Comb. NOME DE GUERRA (207683378) caupricro

Gerenciar Credenciais
Q_ Consultar Andamento

Conceder Credencial para: Unidade:

PAULO MIRANDA MOREIRA - Maj. QOBM/Comb. Matr 01003049 (10030:  CBMDF/CPO - Comisséo de Promocéo de Oficiais




17) Clicar novamente no numero do processo e, em seguida, no botdo ‘Renunciar

credencial de acesso’ e confirmar.

‘GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

sel

Bl 00053-00075191/2026-40

Pesquisar

o® s N & E o

i fp © ; A P = POF ‘ o
5 Memorando 310 (207661345) [canorcro S T 1 i g G My B x 3 B

: Ficha Funcional - Ten-Cel. QOBM/Comb. NOME DE GUERRA (207683378) camDFIcPo

Processo aberto somente com o usudrio 1405145 / CBMDF/CPO.

Q_ Consultar Andamento

Em caso de duvidas, entre em contato com a Comissao de Promogao de Oficiais por meio

do email: cmtgeral.cpo@cbm.df.gov.br ou Telefone: 31930199.


mailto:cmtgeral.cpo@cbm.df.gov.br

