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2)

ORIENTACOES PARA ENVIO DE EICHA DE INFORMACAQ DE OFICIAIS BM

Baixar o arquivo para preenchimento da Ficha de Informac¢fes de Oficiais BM

disponivel no link publicado em Boletim Geral;

Preencher completamente a Ficha de Informagbes de Oficiais no Microsoft Excel ou

LibreOffice Calc:

@ MODELO DE FICHA DE INFORMACGOES DE OFICIAIS.ods - LibreOffice Calc

Arquive  Editar  Exibir  [nserir  Formatar Estilos  Planilha Dados  Ferramentas  Janela  Ajuda
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NOME: POSTO: CAP
MATRICULA: RG: SEMESTRE: 10
0QBM I QRGAD: QOBEM: ANO: P02
1- CARGO S DESEMPENHADOS (no periodo):
Il - QUALIDADES PESSOAIS E FUNCIONAIS | NUMERICO | CONCEITO
A - CARATER (ManifestagOes atinentes & personalidade)
1- Lealdade e amor 3 verdade 6 E
2 - Nocdo de responsabiidade (] E
3 - Comportamento em face das situacdes ] E
4 - Energia e perseveranca (] E
B - INTELIGENCIA
5 - Capacidade de raciggicio & decisdo 6 E
6 - Facilidade de expressio (escrita e oral) (] E
C - ESPIRITO E CONDUTA MILITAR
7 - Cumprimento do Dever ] E
8 - Espirito de disciplina (] E
9 - Corregdo de atitudes ] E
10 - Ezpirito de camaradagem e relagdes humanas 6 E
D - CULTURA PROFISSIONAL E GERAL
11 - Conhecimento profissional ] E
12 - Conhecimentos gerais 6 E
13 - Conduta civil ] E
E - CAPACIDADE COMO COMANDANTE, CHEFE OU DIRETOR
14 - Capacidade de lideranca 6 E
15 - Capacidade de julgamento ] E
16 - Capacidade de planejamento 6 E
F - CAPACIDADE COMO ADMINISTRADOR
17 - Probidade e zelo ] E
18 - Capacidade de organizacio e eficiéncia 6 E
19 - Capacidade como instrutor 6 E
G - CAPACIDADE FISICA
20 - Resisténcia a fadiga 6 E
21 - Disposicdo para o trabalho 6 E

NUMERICO
Il - CONCEITO FINAL
6,0
IV - OFICIAL INFORMANTE
V—MATRICULA
Brasilia - DF, 28 junho, 2022




3) Em seguida, exportar o arquivo para PDF (Arquivo > Exportar como PDF).

@ MODELOD DE FICHA DE INFORMACQES DE OFICIAIS. ods - LibreDffice Calc
Arquive | Editar Exibir Inserir Formatar Estilos Planilha Dados Ferramentas Janela Ajuda
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Recarregar POSTO:
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Salvar arquivo remoto...
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[ Visualizar impressio Ctrl+Shift+0
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@  Sair do LibreOffice Cerl+0 6
|F_ CAPACIDANE COMO COMANNDANTE. CHEFE Ol DIRFTOR

Opcies do PDF

Geral Visualizagdo inicial Interface do usudrio Vinculos Seguranga Assinaturas digitais

Intervalo Geral
@] Todas as paginas [] PDF hibrido (incorporar arquive ODF)

O Paginas:

[ Arquivoe (PDF/A, ISC 19003)
Versdo PDF/A:

[] Acessibilidade Universal (PDF/UA)
[JroF marcado (adiciona estrutura ac documento)

[ wisualizar o PDF depois de exportar

Imagens Criar formularic PDF
O Compressio sem perdas Formato para envio: EDF v
C 50 JPEG Qualidade: | 90% > - -
® Compressio ) Qualidade [ Permitir nomes de campaos duplicados
Reduzir a resclugdo da figura 300 DRI ~
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Marca d'agua Exportar tépicos

[ Assinar com marca d'agua O Anctagdes como comentarios PDF

O Exportagdo da planilha inteira

[ Utilizar XObjects de referéncia




4) No ambiente SElI, iniciar processo do tipo “PESSOAL: Solicitagdo de Informacédo

Funcional’.

GOVERNO DO DI STRITO FEDERAL

-
se‘! Para saber+ Menu Pesquisa [N
controle de Iniciar Processo
rocessos
Iniciar Processo
Retorno Programado Escolha o Tipo do Processo: @
Pesquisa
pessoal: sol
Base de — = .
Conhecimento e EERicitagio de Informagdo Funcional

Textos Padréo

5) No campo ‘especificacao’, preencher: Ficha de Informacado de Oficiais - Nome da
OBM/6rgao e no campo nivel de acesso, marcar a opgao ‘Sigiloso’ e a Hipétese Legal:

Informacéo Pessoal em Processo Sigiloso:

Iniciar Processo

Protocolo

® Automatico
() Informado

Tipo do Processo:
[ Pessoal: Solicitagdo de Informag3o Funcienal v |

Eszpecificacio:
|Ficha de Informacdo de Oficiais - Mome da OBEM/Orgio

Classificacao por Assuntos:

995 - PEDIDOS, OFERECIMENTOS E INFORMACOES DIVERSAS. p b4
®8
Interessados:
PlEx
8

Observactes desta unidade:

Nivel de Acesso |

@ Sigiloso (") Restrito (") Publico

Hipdtese Legal:
| Informacao Pessoal em Processo Sigiloso (Art. 31 da Lei n® 12 527/2011) ]




6) Incluir, como primeiro documento do processo, um memorando de encaminhamento

referente as fichas dos militares da OBM/érgdo (modelo: 117249298, no processo SEI:
00053-00148017/2023-81), referenciando os links SEI das Fichas de Informacgfes que

serao inseridas.

[100053-00148017/2023-81
[B]emorando
% Ficha Funcional Ten-Cel. QOBM/Comb. NOME DE GUERRX

# Consultar Andamento

L Jolal 2] 1. [A[B/kG]e]S]3]

L@, Governo do Distrito Federal
=" Corpo de Bombeiros Militar do Disuito Federal
v} £ Gabinare
Comisséo de Promogéo de Oficiais

Memorando N 238/2023 - CBMDF/CPO

Ao senhor Maj. QOBM/Comb. Secretario da CPO

Assuato: Ficha de informagdes d oficiais primeiro semestre de 2003

Em ateng3o a0 item —, do Boletim Geral n? 129, de 11 de julho de 2023, encaminho afs) Fichals) de Informac3o{Bes) de Oficiais, preenchidals) por este signatério, dols) seguintels)

militar{es) lotadofs) na OBM, referente 20 12 semestre de 2023:

1) Ten-Cel. QOBM)/Comb. NOME COMPLETO, matr. 0000000 (link do documento no processo SEI)
2) Ten-Cel. QOBM/Compl. NOME COMPLETO, matr. 0000001; (link do documento no processo SEI);
3) Cap. QOBM/intd. NOME COMPLETO, matr. 0000002; (link do documento no processo SEIl;

Brasilia-DF, 10 de julho de 2023.

7) Incluir novo docume

nto externo.

WJ00053-00148017/2023-81 [ glié=)
""" [ Memorando 238 (117249298)

~“ Ficha Funcional Ten-Cel. QUBM/Comb. NOME

Gerar Documento

#7 Consuitar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: &

Externo

Acorddo

Ata

Atesto

Ato Declaratario

CBMDF - Atesto da Conformidade
CBMDF - Escala Numérica
CBMDF - Limite Quantitativo
CBMDF - Livro do Oficial/Fiscal de Dia
CBMDF - Nota de Boletim

CBMDF - Prévia de Boletim Geral
CBMDF - Quadro de Acesso
CBMDF - Quadro de Notas
CBMDF - Quadro de Vagas

8) Escolher como tipo do documento “Ficha Funcional” e no campo ‘Numero/ Nome na

arvore’, digitar o posto e 0 nome de guerra do oficial avaliado.

9) No campo formato, escolher a opcao “Nato-digital”

10) Em nivel de acesso, marcar a opgao Sigiloso e a Hip6tese Legal: Informacéo Pessoal

em Processo Sigiloso.




Registrar Documento Externo

| Confirmar Dados | | Woltar |

Tipo do Documento; Data do Documento:
| Ficha Funcional wv| [22/032022 P2

Mimero / Mome na Arvore:
|Ten-Cel. ROBM/Comb. NOME DE GUERRA |

Formato (7}

(@ Mato-digital
(") Digitalizado nesta Unidade

Eemetente:
| | P =
Interessados:

»X %
E)

Classificacdo por Assuntos:

v
€x

DObservacies desta unidade:

Nivel de Acesso |

(@ Sigiloso () Restrito () Publico

Hipotese Legal:
| Informacdo Pessoal em Processo Sigiloso (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v|

11) No campo “Anexar Arquivo”, escolher o arquivo referente ao PDF gerado da Ficha de
Informagéo e confirmar dados.

Anexar Arquivo:

Escolner arquivo | FICHA DE INFORMACOES DE OFICIAIS pdf

Lista de Anexos (1 registro):

Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agdes
FICHADE
INFORMACOES DE 213{402}52532 67.84 Kb | 1911276 CBMDF/CFO b 4
OFICIAIS. pdf T
| Confirmar Dados | | Maoltar |

12) O oficial avaliador devera dar ciéncia em todos os documentos externos inseridos

(fichas de avaliacao).



JM§00053-00148017/2023-81 o] n.
- [l Memorando 238 (117249298) l

""; Ficha Funcional Ten-Cel. QOBM/Comb. NOME DE GUERR/ .
Processo aberto somente com o usuario

# Consultar Andamento

13) Repetir os passos de 7 a 12 para cada Ficha de Informacgdo de Oficial da OBM/6rgéo,

NO Mesmo Processo.

14) Referenciar os numeros de documentos das fichas inseridas no memorando inicial do

processo e assinar o memorando.

IN§00053-00148017/2023-81 gt

[ Memorando 238 (117249298)
m 7 Ficha Funcional Ten-Cel. QOBM/Comb. NOME DE GUERRA (117251444)

Z SEI/GDF - 82631193 - Memorando - Google Chrome = O X

8 seidf.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor_ montar&acao_origem=arvore_visualizar&id_procedimento=93554246...

=
t GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
;v CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERA
7o ete
&
missdao de DMOC30 ae Ui
Propriedades do Link x
Memorando N2 81/2022 - CBMDF/CPC Protocolo Brasilia-DF, 22 r e 2022
| 89712949
Cancelar
e e I fi eferente 1¢
Ten-Cel. Q I NOT LE Y
15) Clicar no numero do processo e, em seguida, no botdo Gerenciar credenciais de

acesso:



IN§00053-00148017/2023-81 Eu g

- [ Memorando 238 (117249298)
~*% Ficha Funcional Ten-Cel. QOBM/Comb. NOME

EEI@%@

Processo aberto somente com o usuario

16) Conceder credencial de acesso para o(a) Secretario/Secretaria da CPO, conforme

matricula e ambiente SEI publicados na Nota de Boletim.

Gerenciar Credenciais

Conceder Credencial para: Unidade:

;MARIO DE VASCONCELOS PEREIRA DIAS - Maj. QOBMIComb. - Matr.019.§ CBMDF/CPO - Comissao de Promogao de Oficiais v |Conceder

Lista de Credenciais Concedidas / Cassadas (2 registros):

17) Clicar novamente no niumero do processo e, em seguida, no botdo ‘Renunciar

credencial de acesso’ e confirmar.

INJ00053-00148017/2023-81 S g
""" [ Memorando 238 (117249298)

""" “L Ficha Funcional Ten-Cel. QOBM/Comb. NOME

Eﬂlﬁﬂb

Processo aberto somente com o usuario

Em caso de davidas, entre em contato com a Comisséo de Promocéao de Oficiais por meio do

email: cmtgeral.cpo@cbm.df.gov.br.




