Publicada no Boletim Geral 196, de 19 de outubro de 2020

PORTARIA QUE DISCIPLINA PROCEDIMENTOS PARA EL ABORACAOQO DA PROPOSTA

ORCAMENTARIA ANUAL E PARA EL ABORACAQ, APROVACAQ E EXECUCAQ DO PLANO DE
APLICACAQ DE RECURSOS FINANCEIROS DO CBMDE

Portaria n° 21, de 8 de outubro de 2020.

Disciplina os procedimentos para elaboracdo da Proposta
Orcamentaria Anual e para elaboracdo, aprovacdo e
execucdo do Plano de Aplicacdo de Recursos Financeiros —
PARF, do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal —
CBMDF, e outras providéncias.

O COMANDANTE-GERAL, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 7°, inciso VI, do Decreto
Federal 7.163, de 29 abr. 2010; e considerando a instrucdo constante do Processo SEI 00053-
00053591/2018-94, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria disciplina os procedimentos para elaboracdo da Proposta Orgcamentaria Anual e
para elaboracéo, aprovacéo e execucdo do Plano de Aplicacdo de Recursos Financeiros — PARF do Corpo
de Bombeiros Militar do Distrito Federal — CBMDF, a fim de subsidiar o Comandante-Geral no processo
decisorio de alocacao de recursos orgamentarios.

Art. 2° Para efeito desta Portaria, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e definigbes:

| — Banco de Demandas: consiste em um repositorio de informagbes a respeito das demandas
originadas na Corporacao;

Il — Banco de Projetos: consiste em um repositorio de informacdes a respeito dos projetos originados
na Corporacéo;

[l — Classificacdo por Natureza da Despesa: € o conjunto de informacdes que forma o cédigo,
conforme a classificacdo da despesa por categoria econémica;

IV — Demandas: sdo necessidades ou propostas de aquisi¢cdes de produtos ou servi¢cos para atender
as estratégias institucionais, as taticas setoriais e suas atividades, em todos 0s niveis organizacionais;

V — Despesas Correntes: sdo as que nao contribuem, diretamente, para a formacao ou aquisi¢cdo de
um bem de capital;

VI — Despesas de Capital: sdo as que contribuem, diretamente, para a formacao ou aquisicdo de um
bem de capital;

VII — Despesas de Custeio: sdo despesas orcamentarias com pessoal, encargos sociais, despesas
com juros e encargos, como também para aquisicdo de material de consumo, pagamento de diarias,
contribuigbes, subvengdes, auxilio-alimentagéo, auxilio-transporte e outras;

VIII — Despesas de Investimentos: sdo despesas or¢gamentarias com softwares, com o planejamento
e execucdao de obras, inclusive com a aquisicdo de imoveis considerados necessarios a realizacédo destas
tltimas, e com a aquisi¢éo de instalacdes, equipamentos e material permanente;

IX — Exercicio Financeiro: é o periodo de vigéncia da Lei Orcamentéria Anual, compreendido entre 1°
de janeiro e 31 de dezembro do mesmo ano;

X — Gerente de Projeto: pessoa responsavel pela administracdo das fases e etapas envolvidas no
gerenciamento de projetos e pela aplicacdo das ferramentas e técnicas necessarias ao cumprimento das
atividades do projeto;

Xl — Lei Orcamentéaria Anual — LOA: é o orcamento do Governo, correspondendo a Lei elaborada
pelo Poder Executivo e aprovada pelo Poder Legislativo, na qual sédo estimadas as receitas e fixadas as
despesas autorizadas para o exercicio financeiro;

Xl — Orgdo Demandante: é a Organizacdo Bombeiro Militar — OBM responsavel pelo levantamento
das necessidades proprias de bens e servicos e confeccdo das respectivas demandas que deverdo ser




encaminhadas aos 6érgaos setoriais;

XIll — Orgdo Setorial: é a Unidade do CBMDF que detém conhecimento técnico em determinada
area, desenvolvendo atividades que impactam varios setores da Corporacdo, sendo responsavel pelo
recebimento, andlise e consolidacdo inicial das demandas oriundas dos diversos 6rgdos demandantes
correlacionados;

XIV — Pedido de Aquisicdo de Materiais — PAM: documento contendo informacdes essenciais a
construcao do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, confeccionado pela OBM interessada em adquirir
materiais para a Corporacao;

XV — Pedido de Execucdo de Servico — PES: documento contendo informacdes essenciais a
construcao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, confeccionado pela OBM interessada em contratar
servigos para a Corporacéo;

XVI — Plano de Aplicacdo de Recursos Financeiros — PARF: é o planejamento anual de despesas
com pessoal, de contratacbes de bens, servicos, obras e solucbes de tecnologia da informacéo e
comunicacéo do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal;

XVII — Servigos Continuos: sdo aqueles dotados de carater de permanéncia em razdo da natureza
das necessidades publicas que de si decorrem, a exemplo do fornecimento de combustivel, energia
elétrica, dentre outros;

XVIII — Setorial de Licitacdo: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacdo e
acompanhamento das acdes destinadas a realizacdo das contratacdes, cuja competéncia no ambito do
CBMDF recai sobre a Diretoria de Contratagéo e Aquisi¢cdes — DICOA,;

XIX — Setorial Requisitante: unidade responsavel por requerer ao setor de licitacdes a contratacdo de
bens, servigos, obras e solu¢des de tecnologia da informagéo e comunicagdes, cuja atribuicdo no CBMDF
recai sobre a Diretoria de Materiais e Servigos — DIMAT.

Art. 3° Para efeito do que prescreve a presente Portaria, sdo considerados como érgaos setoriais:

| — Comando Operacional - COMOP: demandante de bens e servi¢os relacionados a equipamentos
de protecéo individual — EPI, viaturas e equipamentos operacionais;

I — Departamento de Seguranga Contra Incéndio — DESEG: demandante de bens e servigos
relacionados a area de seguranca contra incéndio, relativos as atividades de andlise de projetos, vistorias
e pericia de incéndio;

[Il — Diretoria de Tecnologia da Informag¢éo e Comunicagéo — DITIC: demandante de bens e servi¢cos
relacionados & atividade de tecnologia da informacgéo, geoprocessamento e comunicagoes;

IV — Diretoria de Ensino — DIREN: demandante de bens e servigos relacionados a area de
capacitacao e qualificacédo de pessoal;

V — Diretoria de Saude — DISAU: demandante de bens e servigos relacionados a area de saude;

VI — Diretoria de Materiais e Servicos — DIMAT: demandante de bens e servigos de caracteristicas
diversas ndo contemplados por outros 6rgdos setoriais;

VIl — Diretoria de Pesquisa, Ciéncia e Tecnologia — DIREP: demandante de bens e servicos
relacionados a pesquisa, ciéncia e tecnologia;

VIII — Ajudancia-Geral: demandante de bens e servigos relacionados a concesséo de condecoragdes,
abrangendo medalhas e solenidades relacionadas;

IX — Centro de Manutencdo de Equipamentos e Viaturas — CEMEV: demandante de materiais e
servi¢os relacionados a atividade de manutencgédo de viaturas e equipamentos;

X — Centro de Obras e Manutencdo Predial - COMAP: demandante de bens e servigos relacionados
a area de engenharia, tais como obras, reformas e manutenc&o predial;

XI — Centro de Suprimento e Material - CESMA: demandante de bens relacionados a materiais de
expediente;

XIl — Assessoria dos Programas Sociais — APROS: demandante de bens e servigos relacionados aos
programas sociais.

Paragrafo Unico. A DIMAT desempenhara, concomitantamente, as funcdes de 6rgdo setorial e de
setorial requisitante, conforme especificado na presente norma.

CAPITULO Il
DA PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL E DO PARF
Secéo |

Da Elaboracdo do PARF




Art. 4° Compete ao Estado-Maior-Geral — EMG elaborar o PARF e a Proposta Orcamentéaria Anual
do CBMDF, com o apoio dos diversos setores da Corporacao.

Art. 5° A elaboracdo do PARF e da Proposta Orcamentaria Anual para o exercicio financeiro
subseqguente ocorrera anualmente, em consonancia com o prescrito na presente Portaria.

Art. 6° A Proposta Orcamentéria Anual e o PARF deverdo ser construidos a partir dos contratos
existentes e das demandas formuladas pelos érgaos setoriais, em conformidade com o Plano Estratégico —
PLANES da Corporacao.

Art. 7° Visando a elaboracdo do PARF e da Proposta Orcamentaria da Corporacdo, os 0rgaos
setoriais indicados no art. 3° deverdo notificar e solicitar as diversas OBMs que encaminhem suas
demandas no prazo estabelecido.

§ 1° Os orgaos setoriais deverdo encaminhar planilha as OBMs demandantes, na qual conste rol de
materiais e/ou de servi¢cos pertinentes a sua area de abrangéncia.

§ 2° Caberéa ao EMG elaborar o modelo de planilha a ser utilizada pelos 6rgéos setoriais.

§ 3° Os orgaos setoriais deverdo atualizar o rol de materiais e/ou de servigos anualmente, bem como
0s respectivos valores estimados.

Art. 8° O envio das demandas aos 6rgaos setoriais pelos érgaos demandantes sera obrigatério e
devera ocorrer por meio de planilha padronizada.

Art. 9° As demandas que porventura ndo constarem na planilha enviada pelos 6érgéos setoriais
deverdo ser inseridas pelos 6rgdos demandantes e acompanhadas das respectivas estimativas de precos,
na forma de orcamentos, sendo permitida nesta fase inicial a utilizacdo de documentos extraidos de sites
da internet.

Paragrafo Unico. As demandas de que tratam o caput deverdo constar na planilha em campo proprio
para demandas extras e apresentar em expediente complementar, no minimo, 0s seguintes requisitos:

| — descricdo sucinta do servigco a ser contratado ou do bem a ser adquirido;

Il — breve justificativa sobre a necessidade de contratagéo;

lIl — valores estimados para cada contratagdo ou aquisi¢ao;

IV — prazos estimados para elaboracdo do PAM ou do PES, referentes a cada aquisicdo e
contratacgéo.

Art. 10 Apés receber as demandas das diversas OBMs, o0 6rgao setorial devera reuni-las por tipo de
material ou servico, analisa-las quanto a conveniéncia e oportunidade da contratagdo e agrupa-las, de
modo a reduzir a repeticdo de demandas.

Art. 11 Apoés andlise, agrupamento e consolidacdo, o 6rgdo setorial devera definir a ordem de
priorizacdo das demandas e encaminha-las ao EMG, no prazo estabelecido no art. 20.

§ 1° A ordem de priorizagdo das demandas devera ser estabelecida conforme a metodologia prevista
no Manual de Gerenciamento de Projetos do CBMDF, aprovado pela Portaria 11, de 12 de setembro de
2018.

§ 2° As demandas deverdo ser discriminadas por quantitativo e por 6rgdo demandante, devendo
ainda ser informado o somatério para cada tipo de demanda.

§ 3° O 6rgdo setorial podera incluir ou retirar uma ou mais demandas recebidas, baseando-se,
justificadamente, em critérios de especificidades e/ou priorizagéo.

Art. 12 O EMG avaliard as demandas aprovadas pelos 6rgdos setoriais segundo a metodologia
prevista no Manual de Gestéo de Projetos do CBMDF e elaborard o PARF e a Proposta Orgcamentéria para
o periodo aquisitivo subsequente, encaminhando-os ao Comandante-Geral para deliberagdo, nos prazos
estabelecidos nesta norma.

§ 1° A avaliacdo de que trata o caput sera realizada pelas Se¢cbes do EMG, em articulagdo com os
respectivos 0rgaos setoriais, observando a conveniéncia e a oportunidade da demanda.

§ 2° O EMG indicard quais as demandas deverdo ser inseridas e acompanhadas na ferramenta de
gestado de projetos, tornando-as, dessa forma, projetos estratégicos.

Art. 13 Apoés o recebimento das demandas oriundas dos 6rgdos setoriais, 0 EMG devera elaborar a
proposta da 12 versao do PARF para o exercicio financeiro subsequente e encaminha-la ao Comandante-




Geral para deliberacao.

§ 1° A 12 versdo do PARF devera conter as demandas iniciais de compras ou contratacdes
devidamente classificadas por Codigos de Natureza da Despesa.

§ 2° A 12 versdo do PARF contera apenas a previsdo de contratacdes de bens, servi¢os, obras e
solucBes de tecnologia da informacdo e comunicacéo.

§ 3° O Cadigo de Natureza da Despesa a que se refere o § 1° sera atribuido pelo EMG e devera ser
indicado nos documentos integrantes dos processos de aquisicdo de bens e contratacdo de servicos
correspondentes.

Art. 14 Ap6s a aprovagdo da Proposta Orgamentaria Anual pelo Comandante-Geral e
encaminhamento a Secretaria de Economia do Distrito Federal, e posterior liberacdo do teto orcamentario
pelo 6rgdo governamental competente, o EMG deveréa elaborar a proposta da 22 versdo do PARF para o
exercicio financeiro subsequente e encaminha-la ao Comandante-Geral para deliberacao.

Paragrafo Unico. A 22 versdo do PARF devera conter, além da previsdo de contratacdes de bens,
servicos, obras e solucbes de tecnologia da informacdo e comunicacdo, as despesas correntes
relacionadas a pessoal e custeio.

Art. 15 O Comandante-Geral devera analisar e aprovar as propostas das 12 e 22 versdes do PARF
nos prazos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 16 O PARF sera constituido por despesas organizadas em Grupo de Natureza de Despesa —
GND, acompanhado de planilha com as demandas de compras e de execucao de servi¢cos aprovadas.

Paragrafo Unico. A planilha de que trata o caput integra o PARF e devera abranger o Cédigo de
Natureza da Despesa detalhada, discriminando o objeto, quantidade por setorial e valor estimado.

Art. 17 ApOs a publicacdo da LOA, o EMG devera reavaliar e propor ao Comandante-Geral, caso
necessario, a 32 versao do PARF.

Art. 18 O processo de elaboracdo do PARF para o exercicio financeiro subsequente obedecera, no
ano de planejamento, ao seguinte cronograma:

| — de 6 de janeiro a 21 de fevereiro do ano corrente, 0 EMG deverd consolidar as demandas
recebidas dos 6rgdos setoriais, elaborar a proposta da 1% versdao do PARF e encaminha-la ao
Comandante-Geral para aprovacdo e também ao DEALF, com vistas & DIMAT, para conhecimento e
registros pertinentes;

Il — até 30 de abril do ano corrente, 0 Comandante-Geral devera aprovar e publicar a 12 versdo do
PARF no Boletim Geral;

[l — do 1° dia util até 60 dias apds o estabelecimento do teto orcamentario pelo érgdo externo
competente, o EMG devera adequar a 12 versdo do PARF ao montante orcamentario disponibilizado e
enviar a proposta da 22 versdo do PARF ao Comandante-Geral para andlise e deliberacéo;

IV — até 10 dias ap6s o envio pelo EMG, o Comandante-Geral devera aprovar a 22 versao do PARF e
publicar em Boletim Geral;

V — até 10 dias apés a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual — LOA, o EMG, com o0 apoio dos
demais setores da Corporacdo, devera realizar 0s ajustes necessarios e enviar, caso necessario, a 32
versdo do PARF ao Comandante-Geral para analise e aprovacao;

VI — até 5 dias apés o envio pelo EMG, o Comandante-Geral devera aprovar a 32 versdo do PARF e
publica-la em Boletim Geral.

Secéo Il
Da Elaboracéo a Proposta Orgcamentéaria Anual

Art. 19 A Proposta Orgamentéria Anual deverd ser confeccionada pelo EMG com base nos registros
pregressos de gastos dos Grupos de Natureza de Despesas, nos contratos existentes e ainda nas
informac@es de gastos levantadas pelos 6rgdos competentes.

Art. 20 O processo de elaboracdo da Proposta Orcamentaria Anual para o exercicio financeiro
subsequente obedecera ao seguinte cronograma:

| — até 5 novembro do ano anterior ao planejamento, os 6rgdos setoriais deverdo notificar os 6rgaos
demandantes e solicitar que encaminhem suas demandas de bens, servigos e obras;

Il — de 6 de novembro a 5 de dezembro do ano anterior ao planejamento, os 6rgaos demandantes




deverdo enviar aos 6rgaos setoriais as demandas por bens, servi¢os e obras;

Il — de 6 de dezembro do ano anterior ao planejamento a 5 de janeiro do ano corrente, os 6rgaos
setoriais deverdo enviar as demandas agrupadas e consolidadas ao EMG, via processo SEl;

IV — até 5 de maio, 0 EMG devera notificar o DERHU, DEPCT, DEALF, COMOP e Ajudancia-Geral e
solicitar o envio das projecfes de gastos orcamentarios com despesas correntes de pessoal e custeio para
0 exercicio financeiro subsequente;

V — até 1° de junho, os érgdos citados no inciso anterior deverdo enviar ao EMG a previsdo de
gastos orcamentarios para o exercicio financeiro subsequente;

VI — até 20 dias apds o recebimento da comunicacdo do 6rgdo externo competente, para envio da
proposta orcamentaria da Corporacdo, o EMG devera encaminhar minuta da Proposta Or¢camentaria Anual
ao Comandante-Geral para aprovagao;

VIl — até 10 dias apés o envio pelo EMG, o Comandante-Geral dever4 aprovar a Proposta
Orcamentéria Anual e envid-la a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal.

CAPITULO Ill
DA GESTAO DO PARF
Secao |
Da Execucéo

Art. 21 Visando a plena execugdo do orgamento anual da Corporagdo, o EMG fara a coordenacgéo
das atividades relacionadas a gestdo e execucdo do PARF, bem como da programacdo or¢camentaria e
financeira da Corporacéo, por intermédio dos 6rgéos de dire¢éo, de apoio e de execugdo, no exercicio de
suas competéncias, em conformidade com as decisdes e diretrizes do Comandante-Geral.

Paragrafo unico. Fica designado o Chefe do EMG como Coordenador e Gestor do PARF da
Corporacgéo.

Art. 22 Compete aos titulares dos 6rgéos setoriais:

I — cumprir e fazer cumprir as atribuicbes previstas nesta Portaria e aquelas determinadas pelo
Coordenador e Gestor do PARF;

Il — propor gerentes dos projetos cuja natureza esteja vinculada ao seu 6rgéo setorial,

[Il — supervisionar as atividades dos gerentes e a execucdo dos projetos vinculados ao seu 6rgéo
setorial;

IV — zelar, de maneira especial, pelo cumprimento dos prazos estabelecidos;

V — atribuir atividades e acdes relativas as demandas/projetos sob sua responsabilidade aos militares
subordinados, podendo, inclusive, formar grupos de trabalho com a participagdo dos militares
subordinados e/ou militares de outros setores do CBMDF;

VI — assessorar o Coordenador e Gestor do PARF nos assuntos relacionados ao plano;

VIl — promover reunibes entre membros da Corporacdo e possiveis fornecedores, visando a
ampliacdo do conhecimento sobre materiais e servicos que interessem a Corporacao;

VIII — propor ao Coordenador e Gestor do PARF o deslocamento de militares para fora da sede com
o intuito de participar de feiras, workshops, demonstracdes técnicas e ainda visita a fabricantes e outros
orgdos publicos que proporcionem conhecimento acerca de materiais, servicos e processos que possam
interessar ao CBMDF;

IX — promover a capacitagdo dos bombeiros militares subordinados em relagédo a gestéo de projetos
relativos a aquisicdo de bens e execucao de servicos.

Secéo Il
Do Acompanhamento e Controle
Art. 23 Visando ao controle das atividades relacionadas a execucdo do PARF, fica estabelecido que
os titulares dos 6rgdos elencados no art. 3° ou o0s gerentes de projetos por eles indicados, serdo os
responsaveis pela elaboracdo dos PAM e PES relacionados as respectivas areas de abrangéncia,

conforme especificado no referido artigo.

Art. 24 O EMG devera realizar o acompanhamento e controle mensal das acbes de execucao do




PARF pelos diversos érgdos envolvidos, podendo requisitar, a qualquer tempo, dados, informacbes e
documentos para esse fim.

§ 1° Os titulares dos 6rgéos a seguir relacionados dever&do emitir relatorio mensal ao EMG, até o 5°
dia util do més subsequente, contendo informagfBes sobre o desenvolvimento das acfes previstas no
PARF, como especificado:

| — Diretoria de Materiais e Servicos: processos de aquisicdo de bens e execucdo de servicos em
tramitacdo no 6rgdo, com valores, nimero, objeto, data de entrada e situacdo em que se encontra,

Il — Diretoria de Contratacfes e Aquisicbes: processos de aquisicdo de bens e execucao de servigos
em tramitacdo no 6rgdo, com valores, nimero, objeto, data de entrada e situacdo em que se encontra,
bem como as licitagBes concluidas no més;

Il — Diretoria de Orgcamento e Financas: valores do orcamento ja empenhados, liquidados e pagos;

IV — Diretoria de Saude: valores do orcamento jA empenhados, liquidados e pagos relativos a area de
saude;

V — demais 6rgdos setoriais: relacdo de PAM e PES relativos a sua éarea de abrangéncia,
discriminados por himero de processo e situagdo em que se encontram.

§ 2° O envio dos relatérios citados no 8§1° podera ser dispensado em caso de implementacdo de
ferramenta informatizada para acompanhamento e controle do PARF.

Art. 25 Mensalmente, na segunda terca-feira, o Coordenador e Gestor do PARF reunir-se-a com os
titulares dos 6rgdos elencados no art. 3° e no 81° do art. 24 com a finalidade de realizar o
acompanhamento das a¢fes de execugdo do PARF.

Paragrafo Unico. Caso haja impossibilidade de realizacdo na data prevista, o Coordenador e Gestor
do PARF devera definir outra data dentro do més para realizar a reunido.

CAPITULO IV
DAS CONTRATACOES E AQUISICOES
Secéo |
Do Processamento

Art. 26 As contratacBes de servicos e as aquisicbes de bens sdo condicionadas a existéncia de
dotacao orcamentéria e previsdo no PARF.

Paragrafo Unico. As contratagfes e aquisicdes ndo previstas no PARF devem ser, obrigatoriamente,
analisadas e aprovadas pelo Coordenador e Gestor do PARF.

Art. 27 Os processos de contratacdes de servicos ou de aquisicdes de bens devem ser iniciados por
meio de PAM ou PES e/ou de outros documentos exigidos pela DIMAT.

Art. 28 Os PAM e PES deverao ser confeccionados pelos 6rgaos setoriais e/ou gerentes de projetos,
conforme modelo e procedimentos estabelecidos pelo DEALF e érgéos subordinados.

Art. 29 Os PAM e PES deverao conter o objeto ou servigo a ser adquirido/contratado, a quantidade e
a justificativa acerca da necessidade da compra ou contratagao.

Paragrafo anico. A justificativa de que trata o caput deverd indicar, com nivel de informacdo
suficientemente clara:

| — 0s motivos que demonstram a necessidade da aquisi¢cdo/contratacdo, inclusive comprovacao das
guantidades solicitadas;

Il — aforma de emprego dos materiais/servi¢os solicitados;

[Il — os beneficios decorrentes da aquisicdo/contratacao;

IV — a futura distribuicdo do material a ser adquirido, detalhada em nivel de OBM.

Art. 30 Os PAM e PES deverado ser remetidos & DIMAT pelos 6rgéos setoriais observando a ordem
de tramitacdo e as datas limites estabelecidas.

§ 1° A ordem de tramitacdo dos PAM e PES serd definida pelo EMG, ap6s sugestdo dos 6rgéos
setoriais, e sera categorizada da seguinte forma:

| — tramitacdo 1. sdo essenciais ao funcionamento e/ou manutencdo da Corporacdo, possuem
orcamento destinado no PARF e apresentam alinhamento com o PLANES;




Il — tramitagdo 2: sdo essenciais ao funcionamento e/ou manutengédo da Corporagédo, ndo possuem
orcamento inicialmente destinado no PARF e apresentam alinhamento com o PLANES;

[ll — tramitacd@o 3: séo necessarios ao funcionamento e/ou manutengdo da Corporagéo, ndo possuem
orcamento destinado no PARF e apresentam ou ndo alinhamento com o PLANES, devendo, por
conseguinte, compor um banco de projetos e demandas.

§ 2° As datas limites para envio dos PAM e PES a DIMAT, no ano de planejamento, sdo as
seguintes:

| — 30 de outubro, para os de tramitagéo 1,

Il — 30 de nhovembro, para os de tramitacao 2;

Il — 30 de dezembro, para os de Tramitagdo 3.

§ 3° Em carater excepcional, 0s prazos constantes no § 2° poderao ser estendidos pelo Coordenador
e Gestor do PARF, caso comprovada a complexidade da elaboracdo do pedido ou outros fatos
supervenientes.

Art. 31 Compete a DIMAT analisar os PAM e PES e apontar ao gerente de projeto e/ou 6rgéo
setorial responsavel pela elaboracdo do documento as possiveis inconsisténcias, o qual devera
providenciar as corre¢cdes necessarias.

Art. 32 Observada a conveniéncia administrativa, os PAM e PES de uma mesma natureza poderdo
ser agrupados pela DIMAT em um anico Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 33 Apos o saneamento das inconformidades encontradas nos PAM e PES, a DIMAT devera
elaborar o Termo de Referéncia ou Projeto Basico competente e encaminhar o processo de contratacao ou
aquisicao ao Coordenador e Gestor do PARF para analise, aprovacdo e confirmagcdo da natureza de
despesa.

Art. 34 Apés aprovagdo do Coordenador e Gestor do PARF, o processo contendo o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico devera retornar a DIMAT para os demais atos necessarios.

Paragrafo Unico. Apds 0s ajustes necessarios, o processo devera ser encaminhado pela DIMAT a
DICOA para inicio do procedimento de aquisi¢do ou contratagao.

Art. 35 Compete a DICOA elaborar e dar publicidade ao edital de licitagcdo e, por meio do seguimento
interno competente, realizar o procedimento licitatério devido.

Art. 36 Compete a DIMAT, por meio do COMAP, elaborar os projetos bésicos e executivos
destinados a execucao de obras, reformas e manutencgéo predial.

Secéo Il
Dos Gerentes de Projetos Estratégicos

Art. 37 Para os projetos considerados estratégicos, o Coordenador e Gestor do PARF devera propor
ao Comandante-Geral a nomeacao de gerentes de projetos.

§ 1° Os gerentes deverdo ser indicados ao Coordenador e Gestor do PARF pelos érgdos setoriais
gue possuem correlacdo com os respectivos projetos.

8§ 2° O EMG e os 6rgdos setoriais deverdo manter o controle e supervisdo das atividades
desenvolvidas pelos gerentes de projetos.

§ 3° Caso seja necessaria a troca de gerente de projeto, o 6rgdo setorial competente devera informar
ao Coordenador e Gestor do PARF que, por sua vez, devera providenciar os atos necessarios para dar
publicidade ao fato.

Art. 38 Compete ao gerente de projeto:

| — elaborar e providenciar os PAM e/ou PES dos projetos sob suas responsabilidades;

Il — elaborar os artefatos do projeto utilizando a ferramenta de gestéo estabelecida, conforme o grau
de complexidade e em consonancia com o Manual de Gerenciamento de Projetos do CBMDF -
Metodologia Aplicada;

Il — registrar periodicamente, na ferramenta de gestdo, o desenvolvimento das etapas do projeto
para fins de acompanhamento da alta administracdo e outros interessados no projeto, denominados
stakeholders;

IV — indicar a equipe do projeto na ferramenta de gestado;




V — fazer a gestdo de todas as etapas, inclusive junto as OBMs participantes, até o término do
projeto.

Paragrafo unico. Havendo necessidade, o gerente do projeto poderd requisitar apoio técnico do
orgdo demandante para elaborar o PAM/PES.

Art. 39 Os gerentes de projetos deverdo observar as prescrices e prazos previstos na presente
Portaria.

Art. 40 Para as aquisicbes e/ou contratacbes com o emprego de verbas oriundas de Emendas
Parlamentares deverdo, obrigatoriamente, ser indicados gerentes de projetos, os quais deverao,
preferencialmente, pertencer aos setores contemplados pela Emenda.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41 Para a inclusdo, exclusdo, substituicdo ou alteracdo de projetos e atividades constantes do
PARF, o demandante devera apresentar ao EMG expediente contendo robusta justificativa.

8§ 1° ApOs receber a solicitagdo de inclusédo, excluséo, substituicdo ou alteragdo de projetos e
atividades constantes do PARF, o EMG faré andlise, informacdo e encaminhamento ao Comandante-Geral
da Corporagéo.

§ 2° Compete ao Comandante-Geral ou autoridade por ele designada, quando se tratar de despesas
de capital, a deciséo de inclusdo, excluséo, substituicdo ou alteracéo de projetos e atividades constantes
do PARF, e ao Chefe do EMG, quando se tratar de despesas classificadas como correntes.

Art. 42 Na hipotese de ndo aprovagdo da LOA antes do inicio do exercicio financeiro, o Diretor de
Orcamento e Financas fica autorizado a praticar os atos necessarios para evitar a descontinuidade dos
contratos essenciais a Corporacao.

Art. 43 Compete ao EMG, DIOFI, DICOA e demais 6rgdos setoriais realizar o registro e o
acompanhamento sistematico dos projetos e atividades previstas no PARF.

Art. 44 Para os efeitos do art. 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal, os valores constantes na
Proposta Orgamentaria poderdo ser utilizados para demonstrar a previsdo orgcamentéaria nos
procedimentos referentes a fase interna da licitagcdo, desde que autorizado nas Leis de Diretrizes
Orcamentérias, federal e distrital, vigentes.

Art. 45 Na forma da Lei 8.666, de 1993, os projetos de contratagdo integrantes do PARF, com
previsdo de contratacdo na modalidade de Registro de Precos, poderdo ser deflagrados antes mesmo do
inicio do novo exercicio financeiro.

Art. 46 As licitacOes para a execucdo de obras e para a prestacdo de servicos poderdo ser
deflagradas antes mesmo do inicio do novo exercicio financeiro, desde que haja previsdo de recursos na
Proposta Or¢camentaria do proximo exercicio que assegurem o pagamento das obrigacoes.

Art. 47 A DICOA, apoés a realizagdo do processo de aquisicdo ou contratacdo, devera informar a
DIMAT, DIOFI, DISAU e EMG as sobras decorrentes de itens fracassados no processo licitatério ou de
variagdo a menor, a fim de remanejar as diferencas para a reserva de contingéncia.

Art. 48 A DIOFI e a DISAU estédo autorizadas a utilizar o valor da reserva de contingéncia fixada no
PARF para ajustar os valores dos pedidos iniciais de compras ou contracdes, até o limite fixado pelo valor
alocado nessa natureza de despesa.

Art. 49 O PARF devera ser reavaliado periodicamente em reunides coordenadas pelo Chefe do
EMG, com a participagdo do Chefe do DEALF, Diretores da DIOFI, DICOA, DIMAT e DISAU, além de
representantes dos 6rgdos setoriais, quando convocados.

Paragrafo unico. Havendo necessidade de alteracdo do PARF, o Coordenador e Gestor do PARF
devera apresentar proposta ao Comandante-Geral.

Art. 50 Para os efeitos cabiveis, 0 PARF do CBMDF equivale ao Plano de Aquisi¢cdes e Contratacfes




— PAC de bens, servigos, obras e solucdes de tecnologia da informacéo e comunicagbes da Administragdo
Publica Federal.

Art. 51 Esta Portaria entra em vigor na data de publicacéo.
Art. 52 Fica revogada a Portaria 10, de 21 de agosto de 2018.

WILLIAM AUGUSTO FERREIRA BOMFIM - Cel. QOBM/Comb.
Comandante-Geral
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