w4 SUPLEMENTO AO
%< BOLETIM GERAL

Suplemento ao BG 078 BRASILIA-DF, 28 DE ABRIL DE 2022 (QUINTA-FEIRA)

32 PARTE
ASSUNTOS GERAIS E ADMINISTRATIVOS

ATO DO COMANDANTE-GERAL

| - INSTITUICAO DO SISTEMA DE ARQUIVOS DO CBMDF - SIARQ/CBMDF

Portaria n® 14, de 27 de abril de 2022.

Institui 0 Sistema de Arquivos do Corpo de Bombeiros
Militar do Distrito Federal e da outras providéncias.

O COMANDANTE-GERAL, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 7°, incisos I, lll e VI, do
Decreto Federal 7.163, de 29 abr. 2010, que regulamenta o inciso | do art. 10-B da Lei 8.255, de 20 nov.
1991, que dispde sobre a organizacdo basica do CBMDF; considerando o disposto na Lei Distrital 2.545, de
28 abr. 2000; e no Decreto 24.205, de 10 nov. 2003; e considerando a instru¢cdo do Processo SEI 00053-
00049823/2022-96, resolve:

Art. 1° Fica instituido o Sistema de Arquivos do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal -
SIARQ/CBMDF.

Paragrafo unico. A Ajudancia-Geral, por sua Sec¢édo de Arquivo Geral — SEARQ, compde a estrutura
organica do Sistema de Arquivos do Distrito Federal - SIARDF -, na qualidade de Orgéo Setorial, nos termos
do art. 8°, inciso lll, do Decreto 24.205, de 10 nov. 2003, que regulamenta a Lei 2.545, de 28 abr. 2000, que
dispbe sobre a protecdo dos documentos de arquivos publicos.

Art. 2° O SIARQ/CBMDF baseia-se nas atividades de gestdo arquivistica de documentos, desde a
concepcdo até a preservagdo dos acervos e difusdo das informagbes, proporcionando a sustentagéo
técnico-normativa e administrativa & Governanga Documental no &mbito no CBMDF.

§ 1° A gestdo de documentos consiste no conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes
a producdo, a tramitagdo, ao uso, a avaliagdo e ao arquivamento de documentos em fase corrente e
intermediaria, independentemente do suporte, visando a sua eliminacdo ou o seu recolhimento para guarda
permanente, nos termos do art. 3° da Lei Federal 8.159, de 8 jan. 1991.

§ 2° Os documentos, de qualquer tipo ou suporte, independentemente da forma, inclusive os
eletronicos e digitais, produzidos e recebidos no decurso do cumprimento das atividades orgénicas da
Corporacéo, integram o acervo arquivistico do CBMDF.

§ 3° Os arquivos setoriais s@o os conjuntos de documentos arquivisticos vinculados aos objetivos
imediatos pelos quais foram produzidos e recebidos no cumprimento de suas atividades e que se mantém
nas Organiza¢cBes Bombeiro Militares em razéo da sua vigéncia e da frequéncia com que séo consultados.

Art. 3° S&o objetivos gerais do SIARQ/CBMDF:

| - propiciar o0 acesso as informacgdes arquivisticas, de forma agil e segura, resguardados 0s aspectos
de sigilo e as restrices legais;

Il - integrar, coordenar e padronizar os procedimentos voltados a gestdo de documentos desenvolvidos
pelas Organizacdes Bombeiro Militares;

Il - promover a interacdo dos Arquivos Setoriais do CBMDF,;

IV - divulgar normas relativas a gestéo e a preservacédo de documentos e arquivos;

V - zelar pela preservacao do patrimonio arquivistico do CBMDF.

Art. 4° Integram o SIARQ/CBMDF: )
| - a Secao de Arquivo Geral da Ajudancia-Geral, como Orgéo Central;
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Il - a Comisséo Setorial de Avaliagdo de Documentos - CSAD/CBMDF,;

Il - as SubcomissBes Setoriais de Avaliacdo de Documentos, quando criadas;

IV - 0 Protocolo-Geral e demais protocolos instituidos nas Organiza¢cdes Bombeiro Militares;

V - as Sec¢Oes de Arquivo ou demais unidades das OrganizagBes Bombeiro Militares responsaveis
pelas atividades voltadas a gestdo de documentos e informacgdes, como Orgdos Setoriais.

Art. 5° Compete ao Orgéo Central do SIARQ/CBMDF:

| - planejar, coordenar e supervisionar os assuntos relativos ao SIARQ/CBMDF,;

Il - promover a articulacao entre as unidades integrantes do SIARQ/CBMDF,;

Il - definir, elaborar e divulgar normas gerais necessérias a padronizacdo dos procedimentos técnicos
voltados as atividades de gestédo de documentos;

IV - orientar a implementacgéo, a coordenac¢do e o controle das atividades e das rotinas de trabalho
relacionadas a gestdo de documentos aos demais integrantes do SIARQ/CBMDF;

V - promover a capacitacdo, o aperfeicoamento e o treinamento dos militares que atuam na gestéo de
documentos e arquivos;

VI - manter o intercambio de informacdes e procedimentos arquivisticos com o0s demais 6rgaos
integrantes do Sistema de Arquivo do DF.

Art. 6° No &mbito do SIARQ/CBMDF, compete & Comisséo Setorial de Avaliacdo de Documentos
CSAD/CBMDF e as Subcomissdes de Avaliagdo de Documentos, quando criadas, a orientagdo quanto ao
processo de andlise, de avaliacdo e de selecdo da documentagéo arquivistica produzida e acumulada pelo
CBMDF, observadas as prescrigcdes da Portaria n° 40, de 4 dez. 2019.

Art. 7° No ambito do SIARQ/CBMDF, compete ao Protocolo-Geral a orientagdo quanto aos
procedimentos voltados ao registro e a indexacdo de documentos oficiais produzidos ou recebidos pela
Corporagéo.

Art. 8° No ambito do SIARQ/CBMDF, compete aos Orgaos Setoriais:

| - seguir as orientagBes técnicas relativas a gestdo de documentos e informagdes arquivisticas
estabelecidas pelo Orgéo Central;

Il - organizar e manter o arquivo de documentos de uso corrente e/ou intermediario, de acordo com o
Plano de Classificacdo de Documentos de Arquivo;

Il - propiciar o acesso as informagfes arquivisticas sob sua custodia, observando-se as eventuais
caracteristicas de sigilo ou restricdo de acesso;

IV - proceder a transferéncia e/ou recolhimento dos documentos, de acordo com o0s procedimentos e
prazos estabelecidos pelo Orgéo Central e pela legislacdo arquivistica em vigor;

V - efetivar os procedimentos técnicos voltados a classificacdo e avaliagdo dos documentos;

VI - realizar os procedimentos de sua competéncia no processo de eliminacdo de documentos, de
acordo com as normas estabelecidas pelo Orgédo Central e pela legislacéo arquivistica em vigor;

VII - controlar o trAmite da documentagéo;

VIII - manter articulacdo com o Orgéo Central, tendo por objetivo a padroniza¢o dos procedimentos
relativos ao tratamento técnico arquivistico a ser aplicado;

IX - prestar informagfes, quando solicitado, ao 6rgdo Central do Sistema acerca das atividades
desenvolvidas;

X - fornecer elementos ao aprimoramento do Sistema de Arquivos do CBMDF.

Art. 9° Os Orgéos Setoriais do SIARQ/CBMDF vinculam-se ao Orgdo Central para os estritos efeitos
do disposto nesta Portaria.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
ALAN ALEXANDRE ARAUJO - Cel. QOBM/Comb.
Comandante-Geral

(NB CBMDF/GABCG 00053-00049823/2022-96)
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