
                 TUTORIAL - SISTEMA INOVA – CBMDF 

Tutorial de Utilização do Sistema INOVA para Envio do Requerimento de
Pedido de Transferência para Reserva Remunerada

Este tutorial tem como objetivo orientar os usuários no uso do sistema INOVA para o envio do 
requerimento de pedido para reserva remunerada. Siga atentamente as instruções abaixo para 
garantir o correto preenchimento e submissão do seu pedido.

Passo a Passo

1 - Acesso ao Sistema

Para entrar no sistema e solicitar o pedido como primeiro passo: Abra um
navegador de internet e acesse o site do sistema através do link abaixo: 

INOVA.  https://inova.cbm.df.gov.br/inova/

Na tela apresentada selecione a opção externo.

2 -Login no Sistema

Selecione a opção de login entrar com CBMDF.
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Preencher as informações obrigatórias para identificação do usuário: CPF,
representação e senha

 

3-Localização do Formulário de Pedido

1. Selecione a opção "Pedido de Reserva Remunerada".
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Click no símbolo “+” para abrir o formulario de preenchimento do 
requerimento do pedido de Reserva Remunerada.

4-Preenchimento do Formulário de Requerimento

1. O formulário contém todas as informações do requerente, com valores já 
calculados detalhadamente, incluindo:

• Tempo de serviço

• Pedágios

• Averbações

• Outras informações do processo

2. Preencha todos os campos obrigatórios 

3. Anexe os documentos necessários conforme exigido pelo sistema:

• Clique nos botões de comando para anexar cada documento.

• Selecione os documentos digitalizados obrigatórios no formato PDF.

◦ A última declaração completa de imposto de renda atualizada do requerente;
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◦ A identidade militar atualizada com o posto ou graduação do requerente;

◦ Para oficiais  médicos e complementares que desejam averbar tempo de 
faculdade. Cópia do histórico escolar e diploma.

5. Envio do Pedido

Revise atentamente todas as informações antes de prosseguir.

Após o preenchimento, clique no botão "Enviar".
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6. Acompanhamento do Pedido

1. Poderá ser feito através do sistema inova através do menu acompanhamento.

7 - Suporte
Se encontrar dificuldades durante o processo, entre em contato com o suporte técnico do 
sistema INOVA através dos canais disponibilizados na plataforma e ou Supervisor De 
Informática Ditic -  FONE: 55 61 9224-0499

Esperamos que este guia tenha sido útil! Caso tenha dúvidas, consulte A SEMAC – FONE 
55 61 3193-0091. 
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