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Tutorial de Utilizacdo do Sistema INOVA para Envio do Requerimento de
Pedido de Transferéncia para Reserva Remunerada

Este tutorial tem como objetivo orientar os usudrios no uso do sistema INOVA para o envio do
requerimento de pedido para reserva remunerada. Siga atentamente as instru¢des abaixo para
garantir o correto preenchimento e submissdo do seu pedido.

Passo a Passo
1 - Acesso ao Sistema

Para entrar no sistema e solicitar o pedido como primeiro passo: Abra um
navegador de internet e acesse o site do sistema através do link abaixo:

iNovA. https://inova.cbm.df.gov.br/inova/

Na tela apresentada selecione a opcao externo.

:.: Externo <:|

) escolha esta opgdo
- Interno

% Autoria

2 -Login no Sistema

Selecione a opc¢ao de login entrar com CBMDF.
i<y INOVA

" compo
57 bonsm

Login

Entrar com CBMDF <::|

click em entrar com CBMDF
Entrar com gov.br
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Preencher as informacoées obrigatorias para identificacao do usuario: CPF,
representacao e senha

}6? Corpo de Bombeiros Militar do DF I

om.df.govbr B £ SCIPWeb - Sistema contra Incéndio @ Pinico

crF

0 no Sistema Contra Incéndio e Panico - SCIPWeb, siga as orientagbes constantes no link abaixo:

Representagio

=

T —
[ atena - sistema ge Gestao de Ensino
[ r——

| caD - Centncador ae Autentcidade de Documentos

| cerverusaun - sisema de Autentcagao
|

DIGITAR AS CREDENCIAIS DE ACESSO : [

CPF | consu.-stema e pesqusa de Dados o Camor
REPRESENTAGAO [
SENHA [coED - stema g contot ae pericas wéacas

[T —_—————
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3-Localizacéio do Formulario de Pedido

1. Selecione a opgdo "Pedido de Reserva Remunerada".

=Y INOVA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
50 DISTATO FEDERAL
| & Exemo M (%) CRIAR OU CONTINUAR SOLICITAGAO, X
= CLICK EM NOVA SOLICITACAO
Rascunholnova
soliitagao
TIPO DE REQUERIMENTO DATA CRIAGAO oescricl AcOES
NP ———, aonzs wow =
Acompanhamentc
>
20182024 © Singular Studio. Versao: 24.10.35




'%;: TUTORIAL - SISTEMA INOVA - CBMDF

Click no simbolo “+” para abrir o formulario de preenchimento do
requerimento do pedido de Reserva Remunerada.

OVA
] Requerimentos

= e
NOME AGOES
[3) Rascu

Slicitagad  Pessoal - Permanéncia ou Recadastramento de Dependentes +

A Coms  pessoal Atvo - Incluséio de Actmulo de Cargo
pendéncid

55 va
£ Acomg

ss -PTTC- For

+

+

+
& DIMAT . — =

=GLICK no simbolo  "+" correspondente da opgédo +

e Pessoal Ativo Reserva Remunerada +

+

+

+

+

& TUTol

Pessoal In
£ Calent

Veterano - Atual

= saudg

Veterano - Inscrigao PTTC
& Pessq

DIREN - Ficha de Inscrigdo para cursos
& Pesso o

Saude - Autorizag3o para Procedimentos de Salde
Ll Relatg i

£ Notifig  Exibindo 11 a 20 de 26 regisiros " ‘na w10 ©
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4-Preenchimento do Formulario de Requerimento

1. O formulério contém todas as informacdes do requerente, com valores ja
calculados detalhadamente, incluindo:

» Tempo de servigo
» Pedagios
* Averbacoes

* Outras informagoes do processo

2. Preencha todos os campos obrigatorios

Actimulo de Cargo
Anexos: :“
Iéensdade Mitar Dectaragho de impesio de Renda Pessoa

ca'®

. . — W8 . —

3. Anexe os documentos necessarios conforme exigido pelo sistema:
* Clique nos bot6es de comando para anexar cada documento.
* Selecione os documentos digitalizados obrigatorios no formato PDF.

o A ultima declaracao completa de imposto de renda atualizada do requerente;
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© A identidade militar atualizada com o posto ou graduacao do requerente;
o Para oficiais médicos e complementares que desejam averbar tempo de
faculdade. Copia do historico escolar e diploma.
JARY MARCIO DE SOUSA GAMA |
v 4 & » Este Computador + Documentos
i @ OneDrive - Personal * Nome
e 9 £xte Computador & declaragio modelo
9 frea de Trabalho B modelod 1y
Nome do Pai | Documentos. £
Documentos Digitalizados
ADELBARAMANCIO Adadly Gravagdes de som °
© | declarairpfVivaldo Audacity
Tempo de Servig docs diversos Nova pasta
@ | Documentos Digitalizados fax °
Data prevista para Ri o i declarairpfVivaldo °
251200 © | Gravagdes de som Zoom
0 Modelos Personalizados do Office SN I Dol
Averbagao civil Madelos Personalizados do Office
Nova pasta
0Ano(s) Masies) 44 Wondershare DVD Creator
Utlizar Licenca Espel Zoo
. ¥ Downloads
SECne = Imagens
D Misicas
Acimulo de Cari  J Objetos 3D
Exerce ouro cargo,¢ I Videos Hle direito piblico ou privado
maniidas pelo Poder| 4 Disco Local (C)
Sim Nao & Rede
Anexos: Nome: | modelo de rg | [Todos os arquives v
Idantidade Miftar * Carregar do dispositivo movel Abrir Cancelar

Campo obrigatéio

2 Escolber [ 2 Escalber|

5. Envio do Pedido

Revise atentamente todas as informacdes antes de prosseguir.

Ap0ds o preenchimento, clique no botdo "Enviar".

"] Atualizar endereco; e-mail ou celular?
RG CBMDF

5818

Nome do Pai

ADELBAR AMANCIO GAMA

Tempo de Servigo
Data prevista para RRM

25122020

Averbag3o civil

0Ano(s) 6 Mes(es) 4 dia(s

Sexo

MASCULING

Utilizar Licenca Especial como tempo de servio? *

sim () Nao

Actmulo de Cargo

Naturalidade Estado Civil

DISTRITO FEDERAL CASADO

Nome da mae

ALMIRA DE SOUZA GAMA

Tempo CBMDF Averbagdo miltar (dias)

33 Ano(s) 10 Mes(es) 6 dials) 0

Pedigio 1 Pedagio 2

0Ano(s) 1 Mes(es) 22 dia(s) 0Ano(s) 0 Mes(es)

Exerce outro cargo, emprego ou funcéo publica em quaisquer esferas da Administracéo Publica (F ederal, Estadual, Municipal ou Distrital), quer na Administragao Direta ou Autarquia, quer em empresas piblicas, sociedades de economia mista ou fundacdes publicas de direito piblico ou privado
mantidas pelo Poder Piblico, direta ou indiretamente? *

Sim () Nao

Anexos:
Identidade Miltar *

Declaragao de Imposto de Renda Pessoa Fisica *®

Campo abrigatorio

© Voltar

Depois de preencher todas informacées click no

botao de enviar para entregar seu requerimento. B Validar

“
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6. Acompanhamento do Pedido

1. Podera ser feito através do sistema inova através do menu acompanhamento.

th AcompagHalENTO
FRoTOCOLO oaTAENVIO TIPO DE REQUERIMENTO. bescrgho g cho

Agoes
[P — :> P o »
25162 cenca Méica. LTS, LTSPF, VAF & LM, Matemidade Inserdo o GPMED e »
000531 aide + pecido de guia oz © B
00224 edica LTSP, LTSPF, VAF & LM, Matemidade o CPMED o000z @ B
sas241 manws © B
o00ss- sozne @ B @
0005377 04120023 1411 Sai wznun & M
s34 150092023 21:54  OPERACIONAL - Ficha de iseozs2is © B
23 151092023 20:43  OPERACIONAL - Fcha de Conctir sz © B
assto 15/09202320:22  OPERACIONAL - Ficha de Conctir SR8 © B
Exiindo 1 2 10 de 20 regisos ‘H: - v

7 - Suporte

Se encontrar dificuldades durante o processo, entre em contato com o suporte técnico do
sistema INOVA através dos canais disponibilizados na plataforma e ou Supervisor De
Informatica Ditic - FONE: 55 61 9224-0499

Esperamos que este guia tenha sido util! Caso tenha duvidas, consulte A SEMAC — FONE
55 61 3193-0091.
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