Boletim Geral n.° 020, de 29 Janeiro 1998.

NORMA REGULADORA DE EXAME DE CONTRACHEQUE - PORTARIA -
ANEXO - DISTRIBUICAO

PORTARIA DE 29 DE JANEIRO DE 1998

O COMANDANTE GERAL DO CBMDF, no uso das atribuicdes
que lhe confere o inciso Il, letra "a" e VII, Art. 47, do Dec. n° 16.036, de 04Nov94
(Regulamento da LOB/CBMDF),

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a " NORMA REGULADORA DE EXAME DE
CONTRA CHEQUE DE PESSOAL DO CBMDF", na forma dos Anexos "A" e "B".

Art. 2° - Determinar ao Diretor de Pessoal que providencie quanto
ao n° 01 do Art. 10 do Anexo "A", que sdo acles de sua competéncia.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia-DF, 29 de Janeiro de 1998

JORGE DO CARMO PIMENTEL - CEL QOBM/Comb.
Comandante Geral do CBMDF

Em consequéncia, segue como anexo 1 ao presente Boletim, a Norma
Reguladora de Exame de Contracheque de pessoal do CBMDF, na forma dos Anexos "A" e
llBlI.



NORMA REGULADORA DO EXAME DE CONTRACHEQUES DE PESSOAL DO
CBMDF

CAPITULO |

Art. 1° - A presente norma tem por finalidade regular a realizagéo de
exame de Contracheques de Pessoal do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal.

CAPITULO I

Art. 2° - O exame de contracheques tem por objetivo a fiscalizacdo e
o controle da atividade de pagamento de pessoal através do confronto dos documentos
comprobatdrios da geracdo de direitos e obrigacoes.

Art. 3° - O exame tem carater obrigatorio e abrange os contracheques
dos servidores civis e militares, ativos, inativos e dos pensionistas.

CAPITULO 11l

Art. 4° - O exame de contracheque sera mensal, de janeiro a
dezembro inclusive, uma vez que estes meses sdo caracterizados pelo pagamento de
diversos beneficios, tais como Adicional de Férias, Abono Pecuniario a Adicional Natalino,
abrangendo amostragem representativa de todo o universo do CBMDF.

Art. 5° - A sequéncia de procedimentos para a realiza¢do do exame €
a seguinte:

1 - designacdo, em B.G. de uma equipe encarregada pelo exame de
contracheques por um periodo de um ano (janeiro a dezembro).

2 - coleta da documentacdo basica necessaria ao exame (ver Art. 8°
desta NR), feita pela equipe encarregada junto a SEPAG/DP, SUCAV/DP e DIP.

3 - recebimento pelo Chefe da Equipe, das cdpias dos contracheques
dos Ativos, Inativos, Pensionistas e Civis a serem examinados, cabendo a entrega ao Chefe
da SEPAG.

4 - elaboracéo do relatorio de exame de contracheques (Anexo B).

5 - remessa do Relatorio ao Sr. Diretor de Pessoal.

6 - publicacdo em B.G. do relatdrio.

Art. 6° - Os prazos para a execucdo dos procedimentos prevista no
Art. 5°, serdo estabelecido pelo Diretor de Pessoal do CBMDF.

Art. 7° - O total minimo de contracheques a serem examinados,
mensalmente, serd de 10% (dez porcento) do pessoal de cada lotagdo, incluindo em
quantidade proporcionais, militares da inatividade, servidores civis em exercicio e
pensionistas e que o arredondamento sera feito para a unidade maior.

Paragrafo Unico - O total de lotacdes a serem examinadas nio podera
ser infeiror a 40% (quarenta porcento) das lotagdes existentes.

Art. 8° - A documentacdo basica necessaria a que se refere o item 2
do Artigo 6° para exame obrigatério pela equipe é a seguinte:



1 - Militar na Ativa:
a) Ficha de Assentamento;
b) Declaracdo de beneficiarios; e
c) Copia do contracheque do més do exame.

2- Militar na Inatividade:
a) Decreto de Passagem para Reserva ou Reforma;
b) Documentos que comprovem situacGes excepcionais
(reforma por forca de legislacdo especifica, sentencas,
judiciais e etc...).

3 - Pensionista Militar:
a) Copia do contracheque do titular e da pensionista;
b) Declaracdo de beneficiarios.

4 - Servidor Pablico Civil:
a) Assentamento.

Art. 9° - A equipe encarregada do exame de contracheques sera chefiada
por um Oficial Superior e composta, no minimo, por mais 03 (trés) membros (01 (um)
oficial intermediario, 01 (um) oficial subalterno, 01 (um) Sargento) nenhum deles
pertencentes a secao de pagamento - DP e Diretoria de Inativos e Pensionistas - DIP.

Paragrafo Unico - Esta equipe devera permanecer afastada de todas
as atividades, por um periodo do dia do inicio do exame a entrega do relatorio do més que
estiver sendo examinado.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 10 - Ao Diretor de Pessoal

1 - designar a equipe encarregada do exame e contracheques,
observado o caput do artigo anterior;

2 - mandar publicar em B.G., no més de dezembro a designacdo da
nova equipe que fard o exame dos contracheques no ano seguinte;

3 - supervisionar e orientar os trabalhos da equipe, suprindo-a com 0s
meios necessarios para execucao do exame;

4 - analisar o relatério do exame e emitir o Despacho, do qual
constardo as medidas a serem tomadas para eventuais correcfes de irregularidades.

5 - remeter ao Comandante Geral do CBMDF, o respectivo relatorio,
para que 0 mesmo mande publicar em B.G.

Art. 11 - Ao Chefe da Equipe Encarregada do Exame de Contracheques
incumbe:

1 - estudar as presentes instrucdes, a fim de bem cumprir sua missao;

2 - solicitar ao Diretor de Pessoal 0os meios necessarios para 0
desenvolvimento dos trabalhos;

3 - coletar junto a SEPAG/DP, SUCAV/DP, SEPESC/DP e DIP, a
documentacao necessaria ao exame, contracheques a serem examinados e a legislacdo que
considerar essencial ao desenvolvimento dos trabalhos, até o 5° dia atil do més subsequente
ao qual seré feito exame;

4 - selecionar as lotacGes cujo os contracheques serdo alvo de exame
no respectivo més e mandar publicar em B.G.

5 - confrontar cuidadosamente os contracheques com as fichas de
assentamento, registrando as discrepancias encontradas e, se for o caso, voltar consultar a
documentacao;

6 - conferir o mapa de controle de efetivo do CBMDF,;

7 - dirigir os trabalhos de pesquisa da documentacao, orientando seus
auxiliares na separacdo dos eventos geradores de direitos e obrigagoes;



8 - remeter ao Diretor de Pessoal, mediante parte, trés vias do
relatorio e do mapa de controle do efetivo até o Gltimo dia Gtil do més subsequente ao qual
sera feito o exame;

9 - providenciar a devolucdo da documentacgdo de pessoal apds serem
examinados. Devolver, a secdo responsavel, a documentacéo retirada para consulta;

10 - Orientar a comissao a ele subordinado, a separacdo dos militares
que serdo alvo de serem examinados observando o que prescreve o Art. 7° desta NR.

CAPITULOV
PRESCRICOES DIVERSAS

Art. 12 - A escolha das lotagdes a terem os contracheques examinados e
dos examinandos é atribuicdo indelegavel do Presidente da Comissdo, que seguira critérios
pessoais, vedada qualquer escala, sendo observadas as disposi¢des expressas.

Art. 13 - Os contracheques dos servidores militares e civis, que trabalham
na SEPAG, deverdo ser examinados repetidas vezes durante cada exercicio financeiro, sem
prejuizo ao prescrito no Art. 7° desta Norma.

Art. 14 - Na primeira oportunidade devem ter seus contracheques
examinados 0s:
1 - recém - incorporados;
2 - os militares que trabalham na SEPAG,;
3 - 0s que tiveram algum beneficio durante 0 més;
4 - inativos; e
5 - pensionistas.
Paragrafo Unico: Fica a critério do Presidente da Comissdo de Exame de
Contracheques a inclusdo, no proximo exame, daqueles que tenham tido alteragdes no
exame de contracheque anterior, sobretudo quando se referir a pensionista.

Art. 15 - A documentacdo resultante do exame (Relatorio e Mapa de
Controle de Efetivo) seré elaborado em trés vias, com o seguinte destino:
1) 1%via - ao Diretor de Pessoal,
2) 2%via - ao Chefe da SEPAG,;
3) 32via - aser remetida para publicagédo em B.G.

Art. 16 - Caso o exame de contracheques identifigue alguma
irregularidade grave que configure prejuizo para Fazenda Nacional, o Diretor de Pessoal,
devera tomar providéncias que permitam a qualificacdo dos responsaveis, quantificacdo dos
prejuizos e o ressarcimento de acordo com a legislacdo em vigor.

Art. 17 - A copia dos contracheques podera ser devolvida em dezembro
para que a comissdo possa fazer comparagdes com outros meses.

Art. 18 - A nova comissao terd como suplentes a comissdo anterior para
que possa suprir, quando necessario e ndo atrapalhar o desenvolvimento da analise dos
contracheques.

Art. 19 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor de Pessoal.



RELATORIO DO EXAME DE CONTRACHEQUES

Corpo de Bombeiros

Lotagé&o:

Meés de:

1 - Foram examinados o0s contracheques relacionados nas

(quantidades), Parte n.° do Diretor de Pessoal.

2 - Concluséo:
( ) Néo foram constatados altera¢fes nos contracheques examinados.

(ou utiliza-se 0 modelo abaixo, relacionado-se apenas o pessoal em cujo contracheques foi
constatado alguma alteragéo.)

N.° Posto/Graduagéo N
da Matricula Ref /Nivel Nome Completo Observacdes
(1) ou (2) ou (3)
Observacoes:
1)
)
©)
Palacio Imperador D. Pedro Il, em de de

Posto e Nome Completo

EXAME DE CONTRACHEQUES - DESIGNACAO DE
COMISSAO




