. Boletim GeraI"n.0 121, de 7 jul. 200§ .
NORMATIZACAQ, FORMALIZACAO, EXECUCAO E PRESTACAO DE
CONTAS — CONVENIOS —PORTARIA

Portaria n.° 30, de 2 de julho de 2003.

Normatiza a formalizagdo, execucdo e
prestacdo de contas de convénios no ambito do
CBMDF e institui prazo para adequacdo dos
convénios vigentes.

O COMANDANTE-GERAL, no uso das atribuicbes que lhe confere o Art. 45, do
Regulamento da Organizacdo Bésica do CBMDF, aprovado pelo Decreto n.° 16.036, de 4
nov. 94; o caput do Art. 6° e 13, das Normas de Execucdo Orcamentaria e Financeira do
DF, aprovado pelo Decreto n.° 16.098, de 29 nov. 94; o Art. 2° do Decreto n.° 20.919, de
24 nov. 99; e atendendo ao disposto no Art. 116, da Lei n.° 8.666/93, resolve:

Art. 1° As disposigOes desta Portaria aplicam-se aos convénios, acordos, ajustes, termos de
cooperacao técnica e outros instrumentos congéneres celebrados pelo CBMDF.

Paragrafo Unico — Para efeitos desta Portaria, os instrumentos acima descritos serdo
denominados doravante simplesmente conveénio.

Art. 2° Das Definigdes:

| — convénio: forma de ajuste entre o poder publico e entidades publicas ou privadas para a
realizacdo de objetivos de interesse comum, mediante mutua colabora¢do, com ou sem
transferéncia de recursos financeiros;

Il — concedente: 6rgdo da administracdo publica ou instituicdo de direito privado,
responsavel pela transferéncia de recursos financeiros ou pela descentralizacdo de créditos
orcamentarios destinados a execuc¢do do objeto do convénio;

Il — convenente: 6rgdo da administracdo publica ou instituicdo de direito privado com a
qgual o concedente pactua a execucdo de objetivos de interesse comum, mediante a
celebracéo de convénio;

IV — executor: 6rgdo ou servidor da Administracdo Publica responsavel direto pela
execucdo do objeto do convénio;

V — termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificacdo de convénio ja
celebrado, formalizado durante sua vigéncia, vedada a alteracdo da natureza do objeto
aprovado;

VI — objeto: o produto final do convénio, observados o plano de trabalho e suas finalidades;
VIl — plano de trabalho: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar o convénio, elaborado com base nas indicagfes dos
estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica do instrumento a ser
pactuado;

VIl — minuta: documento preliminar sujeito a alteracoes;

IX — denuncia: termo utilizado para se definir a rescisdo de um convénio.

Art. 3° A celebracdo dos convénios depende de prévia elaboracéo de:

| — plano de trabalho contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

a) identificagdo do objeto a ser executado;



b) justificativa da proposi¢éo do convénio;

c) descri¢do das metas a serem atingidas;

d) etapas ou fases de execugéao;

e) plano de aplicacéo dos recursos financeiros;

f) cronograma de desembolso;

g) previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto, bem assim da conclusdo das etapas ou
fases programadas;

h) se 0 ajuste compreender obra ou servigo de engenharia, comprovacao de que 0S recursos
proprios para complementar a execucao do objeto estdo devidamente assegurados, salvo se
o custo total do empreendimento recair sobre a entidade ou 6rgédo descentralizador.

Il — minuta do convénio, contendo, no minimo, as seguintes clausulas:

a) o objeto e seus elementos caracteristicos com descricdo detalhada, objetiva, clara e
precisa do que se pretende realizar ou obter, em consonancia com o plano de trabalho que
integrard o convénio;

b) as obrigacdes assumidas por cada um dos participes, inclusive a contrapartida;

C) 0 prazo de vigéncia;

d) os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega, de observacao e de
recebimento definitivo, de acordo com os prazos previstos no plano de trabalho;

e) a dotacdo orcamentéria dos recursos consignados para a execu¢do do objeto do convénio,
inclusive da contrapartida, se for o caso;

f) a liberacdo dos recursos, obedecendo ao cronograma de desembolso constante do plano
de trabalho;

g) a obrigatoriedade do convenente apresentar relatérios de execucdo fisico-financeira, nos
termos desta Portaria ou de legislacdo em vigor;

h) a defini¢cdo do direito de propriedade dos bens remanescentes na data de concluséo ou
extincdo do convénio, e que, em razdo deste, tenham sido adquiridos, produzidos,
transformados ou construidos, respeitado o disposto na legislacdo pertinente;

i) 0s casos de dissolugdo, dendncia e rescisao;

J) a obrigatoriedade de restituicdo de eventual saldo de recursos, inclusive os rendimentos
da aplicacdo financeira, ao concedente, na data de sua conclusdo ou extincao;

K) a legislacdo aplicavel a execugdo do convénio e especialmente aos casos omissos;

I) o compromisso do convenente de movimentar os recursos em conta bancaria especifica;
m) o compromisso do convenente de restituir ao concedente o valor transferido, atualizado
monetariamente, desde a data do recebimento, acrescido de juros legais, na forma da
legislacdo aplicavel, quando:

1) ndo for executado o objeto da avenca;

2) ndo for apresentada, no prazo exigido, a prestacdo de contas parcial ou final;

3) os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no convénio.

n) o livre acesso de servidores do Sistema de Controle Interno ao qual esteja subordinado o
concedente, a qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta e
indiretamente com o instrumento pactuado, quando em missédo de fiscaliza¢do ou auditoria;
0) a indicacdo do foro para dirimir dividas decorrentes de sua execucao.

Il — parecer da Diretoria de Apoio Logistico sobre a formalidade, adequacéo
administrativa e conformidade aos padrdes e normas da Administracdo Publica Federal e
Distrital;

IV — parecer juridico da Secdo de Administragdo Juridica quanto a legalidade;



V — normas, relatérios, pareceres, atas e outros instrumentos relacionados ao convénio que
manifestem o interesse publico e as condi¢cbes técnicas do objeto acordado, devendo ser
emitidas pelo 6rgdo interessado e executor do ajuste;

VI — documentos de comprovacéo de regularidade fiscal, habilitacdo juridica e qualificacao
técnica do CBMDF, quando o 6rgéo concedente assim o exigir.

Art. 4° Os orgaos do CBMDF interessados em celebrar convénios com entidades publicas e
privadas devem providenciar o encaminhamento da documentagéo prevista no Art. 3° desta
Portaria a DAL.

Art. 5° A Diretoria de Apoio Logistico autuard e formalizara os processos de convénios
com os documentos elencados no Art. 3° desta Portaria.

Art. 6° Cabe a Diretoria de Financas providenciar a abertura da conta especifica do
convénio e fornecer a documentacao de regularidade fiscal do CBMDF.

Art. 7° Compete, exclusivamente, ao Comandante-Geral do CBMDF a aprovacéo do plano
de trabalho e assinatura dos convénios pelo CBMDF.

Art. 8° Cabe ao Estado-Maior Geral do CBMDF, por intermédio de suas respectivas se¢des:
| — definir o plano de aplicacdo dos recursos financeiros oriundos dos convénios,
observando as metas do plano plurianual vigente;

Il — especificar os equipamentos e materiais, servicos e obras contemplados no plano de
trabalho;

1l — definir, para o exercicio financeiro subseqlente, o cronograma anual para as
aquisicdes de equipamentos e materiais;

Il — elaborar os projetos basicos referentes a obras e servicos, observando 0s respectivos
planos de trabalho.

Art. 9° A Diretoria de Apoio Logistico, por intermédio da Secdo de Contratos e Convénios,
prestara a assessoria necessaria para que o 6rgao interessado na formalizacdo do convénio
possa preencher adequadamente o plano de trabalho.

Art. 10 Seré designado para todos os convénios, em Boletim-Geral da Corporacdo, um
executor de convénio, a quem cabera supervisionar, fiscalizar e acompanhar a execuc¢ao;
devendo apresentar relatérios bimestrais a DAL ou sempre que solicitado pelo convenente.
8 1° - O executor de que trata o caput deste artigo devera ser Oficial BM ou 6rgéo publico,
investido dessa funcao.

§ 2° - E facultada a indicagdo de um mesmo executor para mais de um convénio.

§ 3° - E da competéncia e responsabilidade do executor do convénio ou contrato:

| - verificar se o0 custo e 0 andamento das obras e servi¢os ou a aquisicdo de materiais se
desenvolvem de acordo com os respectivos planos de trabalho;

Il - dar ciéncia a Diretoria de Apoio Logistico sobre:

a) ocorréncias que possam ensejar no atraso ou inexecucdo do plano de trabalho;

b) alteracBGes necessarias ao projeto e suas consequéncias no custo previsto.

I11 - atestar a concluséo das etapas ajustadas;

IV - verificar a articulacdo entre as etapas, de modo que a execugdo ndo seja prejudicada;

V - remeter, até o quinto dia do bimestre subsequente, relatério de acompanhamento do
convénio a DAL;

VI - receber obras e servi¢cos, observando parecer emitido pelo 6rgdo responsavel pela
supervisao técnica;

VIl — motivar o processo de renovacdo dos convénios, 60 (sessenta) dias de antecedéncia
antes de seu término, quando de interesse da Corporagao.



Art. 11 A Diretoria de Apoio Logistico encaminhara ao executor copia do plano de trabalho
do termo de convénio e seus aditivos.

Art. 12 A prestacdo de contas dos recursos financeiros oriundos de convénios devera ser
elaborada pelo respectivo executor, com o acompanhamento e orientacdo da Diretoria de
Financas e enviada a Diretoria de Apoio Logistico, para analise e posterior envio ao 6rgao
concedente.

Paragrafo Gnico - A prestacdo de contas de que trata este artigo devera ser apresentada com
0S seguintes documentos:

| - copia do termo de convénio e dos seus respectivos aditivos, quando for o caso;

Il - plano de trabalho aprovado;

I11 - copia do ato de designacéo do executor do convénio;

IV - relatdrio de execucao fisico-financeira do objeto do convénio, elaborado pelo executor
ou entidade convenente;

V - demonstrativo da execucdo da receita e da despesa, evidenciando o saldo e os
rendimentos auferidos da aplicacdo no mercado financeiro;

VI - relacdo nominativa de pagamentos efetuados;

VIl - extratos da conta-corrente especifica do convénio, devidamente conciliados com as
emissoes efetuadas;

VIII - copia do termo de aceitacdo provisoria e do termo de aceitacdo definitiva da obra ou
servico de engenharia, quando for o caso;

IX - relagdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos;

X - comprovante de recolhimento do saldo dos recursos, quando for o caso;

Xl - copia dos atos administrativos de adjudicacao, dispensa ou inexigibilidade de licitacéo,
quando for o caso;

XIl - declaracdo expressa do ordenador de despesa, aprovando a prestagdo de contas e
atestando que os recursos recebidos ou transferidos tiveram boa e regular aplicacéo;

XIII - outros documentos, se assim exigir o ajuste.

Art. 13 A Diretoria de Financas deverd apresentar ao executor do convénio todas as
informacdes e documentagdes necessarias a prestacao de contas.

Art. 14 O CBMDF, quando na condicdo de convenente, devera se adequar as normas do
6rgdo concedente.

Art. 15 Os convénios vigentes e que estejam em desacordo com as regras desta Portaria
deverdo ser adequados até o término da vigéncia destes.

Art. 16 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 17 Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente a Portaria n.° 37, de 27 set.
2000.

Brasilia — DF, 2 de julho de 2003.
146° do CBMDF e 44° de Brasilia.

LUIZ FERNANDO DE SOUZA - CEL QOBM/Comb.
Comandante-Geral do CBMDF



(anexo da Portaria n° 30, de 02 de julho de 2003)

1. DADOS CADASTRAIS

FfROPONENTE:

Orgao/Entidade: CNPJ: E.A
Endereco:

Cidade: UF: CEP: DDD/Telefone:

Conta Corrente: Banco: Agéncia: Pracga de Pagamento
Nome do Responsavel: CPF:

C.1./Orgéo Exp.: Cargo: Funcéo: Matricula:
Endereco: Cidade: CEP:

%. OUTROS PARTICIPES:

Orgéao/Entidade: CNPJ: EA
Endereco:

Cidade: UF: CEP: DDD/Telefone:

Conta Corrente: Banco: Agéncia: Pracga de Pagamento
Nome do Responsavel: CPF:

C.1./Orgao Exp.: Cargo: Funcéo: Matricula:
Endereco: Cidade: CEP:

3. DESCRICAO DO PROJETO

Titulo do Projeto:

Periodo de execugdo:

Inicio:

Término:

Identificacdo do Objeto:




Justificativa da Proposicao:

4. CRONOGRAMA DE EXECUCAO (Meta, Etapa ou Fase)
Meta | Etapa Especificacdo Indicador Fisico Duragéo
Fase

Unid. Quant. Inicio Término

5. PLANO DE APLICACAO

Natureza Da Despesa Concedente Proponente
Cddigo Especificacdo
-_—,,,ssssssssssssssssss’SS’s
Total Geral:

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
) CONCEDENTE: R$ ...coovveeoeeeeeceeeeseeseeeseeeeesssseereen

META Meés 01 Més 02 Més 03 Més 04 Més 05 Més 06

META Més 07 Més 08 Més 09 Més 10 Més 11 Més 12

* Registrar o valor mensal a ser transferido pelo 6rgdo/entidade responsavel pelo programa (concedente)
b) PROPONENTE: RS ..o

META Més 01 Més 02 Més 03 Més 04 Més 05 Més 06




META Més 07 Més 08 Més 09 Més 10 Més 11 Més 12

* Registrar o valor mensal a ser transferido pelo érgao/entidade responsavel pelo programa (proponente)

7. DECLARACAO

Na qualidade de representante legal do Proponente, declaro, para fins de prova
junto ao , para

todos os efeitos e sob as penas da Lei, que inexiste qualquer débito em mora ou situagéo
de inadimpléncia com qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica, que impeca
a celebracdo do acordo, e que estamos de acordo com as clausulas previstas no presente
ajuste bem como a forma deste Plano de Trabalho.

Pede deferimento,

Brasilia-DF, ............. de oo de 20......
Proponente
8. APROVACAO PELA CONCEDENTE
APROVADO
, de de 20
Local Data

Concedente




