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Escopo

NouswnN

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Mddulo 1

Edital de licitacdo ou instrumento equivalente: parametros bdsicos para execucdo do
contrato.

Proposta da contrata: conteldo e importancia.

Forma de fornecimento: integral e parcelada.

Modalidade de empenho: global, estimativo, ordinario.

Contrato administrativo: conceito, caracteristicas, classificacdo e finalidade.

A nota de empenho em substituicdo ao instrumento contratual: cabimento.

Executor singular e Comissdo Executora: critérios para nomeacao e diferenca bdsica de
procedimentos, subordinacao, limites de atuagdo.

Principais atribuicdes do executor do contrato: cumprimento das obrigacdes da Administracdo
e fiscalizacdo de obrigacdes da contratada, nos termos do Edital, da Proposta e do Contrato.
Prazo de vigéncia e prazo de execugdo: diferencas e efeitos na execug¢do do contrato.
Recebimento do objeto: recebimento provisdrio e recebimento definitivo.

Alteragdes contratuais: competéncia da autoridade contratante e competéncia do executor.
Alterag®es contratuais: acréscimos e supressdes, reajustes.

DICOA - Subsecdo de Acompanhamento e Controle: competéncias.

Principais falhas dificuldades encontradas na execucdo e pagamento dos contratos.
Fluxograma do funcionamento dos processos de execugao contratual: contratacdo inicial,
execucao, recebimento, incorporagao, pagamento, distribuicdo, encerramento.

Médulo 2

Orcamento Publico.

Conceito.

Principios orcamentarios.

Ciclo orgamentdrio - visdo geral.

Orcamento como instrumento de planejamento.

L @ (o @

e. Compatibilidade nos instrumentos de planejamento.
Despesa Publica.
a. Conceito.
b. Classificagdo da despesa (por natureza e econémica)
c. Etapas da despesa orcamentaria.
Orgcamento CBMDF.
a. Fundo Constitucional do Distrito Federal.
b. Fontes de recursos.
c. Processo de execugdo de despesa orcamentaria;
i. Empenho.
1. Definicdo.
2. Classificacdo.
3. Detalhamento.
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ii. Liquidacdo.
1. Definigdo.
2. Objetivo.
3. Base obrigatdria.
4. Obrigacdes institucionais da Subsecdo de Liquidacdo.
iii. Pagamento.
1. Definicdo e objetivo.
2. Fluxograma da rotina de pagamento.
iv. Restos a pagar.
1. Principio contabil da competéncia.
2. Definigao.
3. Tipos.
4. Processo de inscricdo.
v. Despesas de exercicios anteriores.
1. Definicdo.
2. Reconhecimento de divida
3. Elementos minimos para o reconhecimento de divida.
vi. Controle orcamentdrio da despesa.
1. Pré-empenho.
2. Saldo orcamentdrio x Saldo contratual.
3. Disponibilidade orgamentaria.
4. Projecdo de gastos para ajuste orcamentaria (IN 03/2013).
vii. Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI.
1. Processos originais.
2. Processos de pagamentos.
a. Documentos fiscais.
Requisitos fiscais.
Regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria (certiddes).
Requisicdo de pagamento.
Atestos.
Demais verificages para liquidacdo da despesa.

S o o gPs

Médulo 3

1. Sistema patrimonial do CBMDF — CESMA.

0T o

d.

Recebimento, guarda e distribuicdo de material.

Sistema de patrimdnio no ambito da Corporacéo.
Procedimentos para incorporagao de material.

Documentos expedidos para executor de contrato ou empenho.

2. Contratos de credenciamento na area da saude.

a.
b.
C.

Natureza do contrato de credenciamento.
Especificidades
Principais falhas dificuldades encontradas na execucdo e pagamento dos contratos.

3. Responsabilizacdo do servidor publico.

a.
b.
C.

Responsabilidade civil.
Responsabilidade penal.
Responsabilidade administrativa.
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Mddulo 4

1. Sistema de Contratos e Convénios - SICON.

o o0 oo

Funcionalidades

Atuacdo da DICOA.

Atuacdo da DIOFI/DISAU

Atuagdo do executor ou comissao.
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Apresentagao

Prezado participante,

Seja bem-vindo ao treinamento de gestores e executores de contratos do Corpo de
Bombeiros Militar do Distrito Federal.

Objetivo do Curso

Dotar o participante de referencial tedrico e pratica simulada que possibilite o
entendimento das atribuicGes, competéncias, repercussdes e peculiaridades atinentes a
gestdo, acompanhamento e fiscalizacdo das aquisicdes de bens e servicos para o CBMDF. E,
dai poder exercer com melhor qualidade e seguranca a missdo conferida de representante da
Administracdo junto aos contratados particulares, preservando sobretudo, a satisfacdo do
interesse publico.

Objetivos de Aprendizagem

Ao final do treinamento, o participante devera ser capaz de desempenhar
adequadamente a funcdo de executor de contratos ou notas de empenho derivados das
aquisicdes efetivadas pelo CBMDF. Bem como propiciar aos gestores de contratos
compreensdo minima suficiente para o desempenho de suas atribuicdes normativas. Em todo
caso, propiciara:

e Entender o processo de formalizacdo do contrato administrativo de acordo com as
normas aplicaveis.

e Conhecer as possibilidades legais para a propositura de alteracdes contratuais.

e Entender as condicGes legais para a promocdo de manutencdo de equilibrio
economico financeiro do contrato, bem como reajuste e repactuacao.

e |dentificar a conveniéncia ou obrigacdo de alterar o contrato administrativo.

e Compreender os mecanismos existentes para aplicacdao de san¢des administrativas.

e Promover condicdes minimas para uma gestdo e ou fiscalizacdo eficiente e eficaz da
aquisicdo corporativa.

e Estar apto a desenvolver agdes preventivas e cautelosas para evitar ou minimizar
qualguer responsabilizacdo subsidiaria que possa ser atribuida a ma gestdo e ou
fiscalizacdo de contratos.

Principais Tépicos

e Aspectos legais da gestdo e da execugdo de contratos.

e Funcionamento/fluxograma dos processos de execucdo contratual (abordando a
contratacdo inicial, a renovacdo contratual, o término dos contratos, dentre outros).

e Detalhamento dos processos de execucdo e seus requisitos.

e Detalhamento dos processos de pagamento e seus requisitos.
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Documentos emitidos pelos executores (requisicdes de pagamento, relatérios de
execucdo, dentre outros).

Prazos legais.

Funcdes, obrigacdes e responsabilidades dos gestores e dos executores.

Padronizacdo da rotina de um gestor e de um executor.

Apresentacao de modelos de relatdrio e de documentos utilizados pelos executores e
pelos gestores.

Formalidades necessarias que devem constar nos autos dos processos (oficios,
memorandos, pesquisas de preco, certiddes, nada consta, notas de empenho,
adverténcias, e etc.) bem como dicas para manter um processo organizado (anexacdo
de documentos em ordem cronoldgica, copias legiveis de documentos, e etc.).
Possibilidades de imputacdo de penalizacdo das empresas contratadas (e o passo-a-
passo para proceder com a penalizagdo).

Apresentacdo das principais falhas/dificuldades encontradas pela DICOA, DISAU e
DIOFI, na execug¢do e no pagamento dos contratos.

Peculiaridades das execuc¢Bes de contratos, inclusive os derivados de credenciamento
na area de saude.

Particularidades dos contratos dos contratos de aquisicdo de materiais e servicos, de
terceirizacdo de mao de obra (incluindo os de natureza continuada), e de obras.
Mecanismos de controle interno e de acompanhamento existentes para os gestores e
executores de contrato ou notas de empenho.

SICON e suas funcionalidades.

Metodologia

Exposicdo dialogada.
Leitura dirigida.
Exercicios praticos.

Carga horaria

40 horas.
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1. Introducdo

A fiscalizacdo consiste em acompanhar a execucdo, de forma proativa e
preventiva, com os fins de observar o correto cumprimento, pelo
contratado, das obrigacdes previstas nas clausulas avencadas, e de prestar
ao gestor do contrato as informacdes que sejam relevantes aquele
acompanhamento, seja para atestar-lhes a fiel execugdo ou para apontar
desvios que a comprometam. (PEREIRA JUNIOR, e DOTTI, 2011)".

O presente treinamento tem por finalidade destacar a atuacdo dos elementos gestor e
executor de contratos no ambito do CBMDF sobre o foco da garantia da eficiéncia e do resultado
positivo da contratacdo publica. Em outras palavras, significa dizer que a execuc¢do entendida como a
fiscalizacdo de contratos é uma incumbéncia administrativa visando assegurar que o objeto adquirido
(seja por licitacdo ou contratacdo direta) seja entregue no tempo previsto e nas quantidades e
qualidades requeridas.

Esse importante papel depreende-se do estabelecimento primario das politicas publicas,
notadamente as que permeiam a missdo constitucional e infralegal do CBMDF. Pois enquanto
importante Instituicdo de Seguranca Publica, sobrevém necessidades tipicas que necessitam ser
satisfeitas para que o compromisso com a populagdo usuaria possa ser levado a bom termo, ou seja,
dotar a corporacdo de meios e mecanismos de atendimento da melhor maneira possivel para o
cidaddo quando ele recorrer ao Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal.

Com intuito de alertar os militares designados para servirem como executores ou fiscais de
contratos é importante trazer a memoria de todos os servidores militares do qudo importante é esta
atividade: fiscalizagdo contratual significa um PODER-DEVER da Administragdo Publica. Nesse sentido
o Tribunal de Contas da Unido bem ressaltou na manifestacdo do voto do Ministro Marcos
Bemquerer.

[...]. A propdsito, vale registrar que a prerrogativa conferida a Administracdo de
fiscalizar a implementacdo a avenca deve ser interpretada também como uma
obrigagdo. Por isso, fala-se em um poder-dever, porquanto, em deferéncia ao
principio do interesse publico, ndo pode a Administracdo esperar o término do
contrato para verificar se o objeto fora de fato concluido conforme o programado,
uma vez que, no momento do seu recebimento, muitos vicios podem ja se encontrar
encobertos. (BRASIL, 2009)

A acdo fiscalizatéria garante que o interesse publico implicito em cada aquisicdo
administrativa ndo estd sendo deturpado. E, tal missdo esta aderida na figura do fiscal e gestor do
contrato. Sendo assim, faz-se necessario que os militares designados para tanto adquiram
conhecimentos especificos que proporcionem uma boa execucdo contratual, prevenindo o
acometimento de danos e ou prejuizos para todos os atores envolvidos na sistematica dos contratos
administrativos.

No dizer do jurista Floriano de Azevedo Marques Neto: "ndo basta ter um contrato bem
elaborado e adaptado as necessidades da Administracdo e aos interesses do contratado. E imperioso

! PEREIRA JUNIOR, Jessé Torres; DOTTI, Marinés Restelatto. A responsabilidade dos fiscais da execugdo do
contrato administrativo. Forum de Contratacdo e Gestdo Publica — FCGP, Belo Horizonte, ano 10, n. 120, p. 926,
dez. 2011.
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gue haja uma gestdo atenta e competente das atividades contratuais, visando a tornar efetivas as
condicdes nele inscritas."

Neste treinamento, a proposta é que o militar passe por 4 médulos de conteudo e ao final
tenha por resultado esperado a obtencdo de conhecimentos significativos que lhe proporcionardo
condi¢cdes minimas para o desempenho da atividade fiscalizatodria, sob o ponto de vista da probidade
administrativa. E, fundamentalmente exercer de forma segura e correta a missdo a ele confiada, se
ndo for assim poderd ser ver compelido a responder por erros de toda ordem e repercussdes
indesejadas. Seja bem-vindo ao treinamento e boa leitura.

17




Modulo 1

1. Edital de licitacao ou instrumento equivalente: parametros basicos para execucao do
contrato.

Edital € o documento base donde emanam as regras da licitacdo e do contrato. Embora ndo
seja o Unico, ele o principal documento que serve de base para a execucdo contratual.

A Administracdo ndo pode descumprir as normas e condicdes do edital ao qual se acha
estritamente vinculada (art. 41 da Lei 8.666/1993).

Como consequéncia, o estudo e conhecimento do Edital é fundamental para uma adequada
execucdo contratual.

De acordo como o art. 40 da Lei 8.666/1993, dentre outras regras, ele contera:

a) objeto da licitagdo, em descricdo sucinta e clara;

b) prazo e condicGes para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos, como previsto
no art. 64 desta Lei, para execugdo do contrato e para entrega do objeto da licitacdo;

c) sangdes para o caso de inadimplemento;
d) condicGes para participacdo na licitacdo e forma de apresentacdo das propostas;

e) critério de reajuste, que devera retratar a variagdo efetiva do custo de produgdo, admitida a
adocdo de indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para apresentacdo da proposta, ou
do orcamento a que essa proposta se referir, até a data do adimplemento de cada parcela; (Redagdo
dada pela Lei n? 8.883, de 1994)

f) condicdes de recebimento do objeto da licitacdo;

g) outras indicacGes especificas ou peculiares da licitacdo.
h) condicdes de pagamento, prevendo:

h.1) prazo de pagamento ndo superior a trinta dias, contado a partir da data final do periodo
de adimplemento de cada parcela;

h.2) cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros;

h.3) critério de atualizacdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do periodo
de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento;

h.4) compensacGes financeiras e penalizacdes, por eventuais atrasos, e descontos, por
eventuais antecipagBes de pagamentos;

Sdo anexos ao Edital e o integram:

|- o0 projeto basico e/ou executivo, com todas as suas partes, desenhos, especificacdes e
outros complementos;

Il - orcamento estimado em planilhas de quantitativos e pregos unitarios;

[Il - a minuta do contrato a ser firmado entre a Administracdo e o licitante vencedor;

IV - as especificagdes complementares e as normas de execugdo pertinentes a licitacdo.
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Ha situacBes em que ndo hd Edital propriamente dito, mas hd instrumento com conteldo
semelhante e que, assim como o Edital, vincula as partes. Sdo os casos de contratacdo direta, dispensa
e inexigibilidade de licitacdo, em que o contrato deve obedecer aos atos que os autorizou e os
documentos em que a autorizacdo se baseou: Projeto Basico, Termo de Referéncia etc.

2. Proposta da licitante vencedora (contrata): contetdo e importancia.

A Proposta apresentada pela empresa na licitagdo deve obedecer aos parametros contidos no
Edital. Basicamente, as Propostas descrevem o compromisso formal da empresa em cumprir as
obrigacdes contidas no Edital. Ademais, na proposta devem estar descritos o preco, o prazo e a forma
de cumprimento da obrigacado.

As propostas relativas ao fornecimento de bens possuem uma particularidade que merece ser
destacada. Elas devem indicar a marca e o modelo dos bens a serem fornecidos.

Em consequéncia, salvo em situagdes excepcionalissimas e apds autorizacdo da autoridade
contratante, na fase de execucdo do contrato a empresa ndo poderad entregar bens de marca ou
modelo diferente do que consta da sua Proposta, ainda que atenda as especificacdes dos bens
contidas nos Edital.

Isto implica que a empresa deve atender simultaneamente as especificagdes contidas no
Edital e em sua Proposta.

3. Forma de fornecimento: integral e parcelada.

Denomina-se o fornecimento integral quando ha previsdo de entrega dos bens de uma so vez
e parcelado quando ha previsao de entrega em parcelas sucessivas, as quais geralmente ocorrem sob
demanda.

Essas duas formas de fornecimento refletem na conduta do executor no que diz respeito ao
recebimento dos bens e requisicdes dos pagamentos.

Quando ha previsdo de entrega integral haverd apenas uma requisicdo de pagamento. O
executor até poderd proceder a recebimentos parciais, mas apenas quando a contratada concluir
todas as suas obrigacBes ou sinalizar que as cumprird apenas parcialmente, ele requisitard o
pagamento, ocasido em que deverd informar a Diretoria de Contratacdes sobre todas irregularidades
ocorridas: entrega parcial, atraso na entrega de parte dos bens. De posse das informagdes, antes de
remeter o processo para pagamento, a Diretoria de Contratacdes e Aquisicdes instaurara o devido
processo administrativo apuratorio, que poderd culminar com a aplicacdo de san¢des a contratada.

Por outro lado, quando hd previsdo de entrega parcelada ou sob demanda, haverd uma
requisicdo de pagamento para cada entrega ou demanda atendida. O principal exemplo sdo os
contratos de fornecimento de pecas para viaturas, os quais preveem a entrega sob demanda.

4. Contrato administrativo: conceito, caracteristicas e finalidade.

Considera-se contrato todo e qualquer ajuste entre érgdos ou entidades da Administracdo
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Publica e particulares, em que haja um acordo de vontades para a formacdo de vinculo e a estipulacdo
de obrigac8es reciprocas, seja qual for a denominacao utilizada (Art. 22 da Lei 8.666/1993).

Tanto o contrato como suas alteracdes devem ser realizados por escrito. Como regra geral, é
nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracdo (Art. 60 da Lei 8.666/1993).

Os contratos devem estabelecer com clareza e precisdo as condicbes para sua execucao,
expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacGes e responsabilidades das partes, em
conformidade com os termos da licitagdo e da proposta a que se vinculam.

Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo devem atender aos
termos do ato que os autorizou e da respectiva proposta (Art. 54 da Lei 8.666/1993).

De acordo com o Art. 55 da Lei 8.666/1993 sdo cldusulas obrigatdrias em todo contrato as que
estabelecam:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - o regime de execucdo ou a forma de fornecimento;

Il -0 ‘preco- e as condicBes de ‘pagamento, os critérios, data-base e’ periodicidade do
reajustamento de precos, os critérios de atualizagdo monetdria entre a data do adimplemento das
obrigacdes e a do efetivo pagamento;

IV - os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega, de observacdo e de
recebimento definitivo, conforme o caso;

V-0 crédito pelo qual correrd a despesa, com a indicacdo da classificacdo funcional
programatica e da categoria econémica;

VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugao, quando exigidas;

VIl - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das
multas;

VIl - os casos de rescisao;

IX -0 reconhecimento dos direitos da Administracdo, em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 desta Lei;

X - as condicBes de importacdo, a data e a taxa de cdmbio para conversdo, guando for o caso;

XI - a vinculagdo ao edital de licitacdo ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, ao convite e
a proposta do licitante vencedor;

Xll - a legislacdo aplicavel a execuc¢do do contrato e especialmente aos casos omissos;

Xlll - a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitacdo.

5. A nota de empenho em substituicdo ao instrumento contratual: cabimento e
consequéncias.

O contrato é ato juridico e ndo se confunde com o "instrumento contratual": documento
escrito em que se consolida a vontade das partes e se sistematiza o conteldo e a extensdo da avenca
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(Justen Filho, 2014, p. 928).°

O instrumento de contrato é obrigatdrio nos casos de concorréncia e de tomada de precos,
bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos precos estejam compreendidos nos limites destas
duas modalidades de licitagdo, e facultativo nos demais em que a Administracdo puder substitui-lo por
outros instrumentos habeis, tal como a nota de empenho.

E dispensdvel o "termo de contrato" e facultada a substituicdo acima referida, a critério da
Administracdo e independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e
integral dos bens adquiridos, dos quais ndao resultem obriga¢des futuras, inclusive assisténcia técnica
(art. 62 da Lei 8.666/1993).

Quando ndo hd instrumento contratual, a execugdo do contrato devera ter como base a Nota
de Empenho e os atos que antecederam a emissdo da referida nota.

6. Executor singular e Comissdo Executora: critérios para nomeagao e diferenca basica
de procedimentos, subordinacdo, limites de atuacao.

Conforme estabelecem os art. 15, a execug¢do do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por um representante da Administracdo especialmente designado, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidid-lo de informac8es pertinentes a essa
atribuicao.

Para contratos de maior monta, o art. 62 da Lei 8.666/1993 prevé que a execugado
deve ser confiada a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros. Ou seja, para aquisicdes
cujo valor seja superior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais) ndo € autorizada a execucdo por
menos de 03 (trés) servidores. Importante ressaltar que os impedimentos legais respaldam a
continuidade da execucdo deste tipo de contrato por comissdao com servidores em numero
inferior.

O representante da Administracdo, executor singular ou nomeado em comissao, nao
podera alterar o contrato, seja de forma escrita ou verbal. Quando se deparar com
necessidades e solicitacbes de alteracdo contratual deverd remeter a documentacdo a
Diretoria de ContratacBes e Aquisicdes. E o que se depreende da leitura do art. 67 da Lei
8.666/1193, onde ha previsdao de que “as decisdes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do representante deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para
a adocdo das medidas convenientes. ”

Os pedidos mais comuns das contratadas sdo: prorrogacdo de prazo de entrega ou
execucdo do servico e alteracdo de marca/modelo de bens a serem fornecidos.

No dmbito do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal os executores de
contrato sdo nomeados pelo Chefe do Departamento de Administracdo Logistica e Financeira,
apos indicacdo do titular (comandante, chefe ou administrador) do setor demandante do
bem ou servico. Esta pratica visa a garantir que o militar que exercerd a conferéncia do bem

2 JUSTEN FILHO, Margal. Comentérios a lei de licitacGes e contratos administrativos — 162 ed. Ver., atal, e ampl.
S3o Paulo: Editora Revista dos Tribunais, 2014.
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ou servigco possua conhecimento minimo necessario sobre o bem ou servigo adquirido.

7. Principais atribuicbes do executor do contrato: cumprimento das obrigagbes da
Administracdo e fiscalizacao de obrigacGes da contratada, nos termos do Edital, da
Proposta e do Contrato.

A Portaria n. 2 53 de 24 de outubro de 2012, publicada no Boletim-Geral do CBMDF, edicdo
n.2 200, estabelece no seu artigo 12 os procedimentos esséncias do executor.

Art. 1° Sdo procedimentos essenciais do executor:

I. Acompanhar, fiscalizar e supervisionar a execuc¢do do contrato durante o periodo
compreendido entre sua assinatura e o total adimplemento das obrigacGes da empresa contratada
junto ao CBMDF. No prazo de 2 (dois) dias Uteis da publicacdo em boletim geral, se dirigir a DICOA
para assinar-o termo-de recebimento da pasta de execucdo do contrato;

IIl. Cientificar a contratada no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar da assinatura do termo de
recebimento da pasta, informando que sera o representante da Instituicdo na execugdo contratual;

[ll. Acompanhar atentamente os prazos de vigéncia dos contratos e os prazos de entrega
previstos. Caso a contratada ndo forneca/entregue o referido objeto dentro do prazo, a DICOA devera
ser notificada em (dois) dias Uteis;

IV. Quando do recebimento do objeto e/ou servico, atestar as notas fiscais apds exame
detalhado e minucioso, encaminhando-as a DIOFI para a liquidagao, conforme instrugao normativa n°
1/2011 — DIOFI. Ato continuo, notificar a DICOA do recebimento do objeto para fins de controle;

V. Encaminhar a DICOA com antecedéncia de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias do término
da vigéncia contratual, os documentos correlatos a elaboracdo do termo aditivo visando os tramites
processuais referentes a Assessoria Juridica do CBMDF e Procuradoria Geral do DF, conforme disposto
no art. 3° desta Portaria;

VI. Nunca autorizar a realizagdao de nenhum tipo de despesa sem a prévia emissao de nota de
empenho pela DIOFI;

VII. Ndo alterar quaisquer caracteristicas do objeto contratado;

VIIl. As solicitagBes de prorrogacao de prazo de entrega realizados pela contratada deverdo
ser encaminhadas a DICOA no prazo de 2 (dois) dias Uteis para analise;

IX. Manter a DICOA atualizada de todas as informag®es dos procedimentos e a¢Ges adotadas
na sua execucdo, as quais deverdo ser autuadas no respectivo processo;

X. Informar a DICOA, com antecedéncia de 15 (quinze) dias Uteis, o periodo em que ficara
impossibilitado de acompanhar a execucdo contratual, repassando ao substituto (quando houver)
todas as informagdes necessarias para o prosseguimento das acGes de acompanhamento, o qual
deverd inteirar-se das rotinas e da legislacdo atinente a execugdo do contrato.

Xl. Solicitar a DICOA no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a adocdo de providencias que extrapolem
a sua competéncia legal;
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Paragrafo Unico. Os servidores designados como executores de contrato e seus substitutos,
guando no exercicio das funcdes, respondem solidariamente junto aos érgdos de controle interno e
externo, pelas impropriedades verificadas durante a execugdo de contratos sob sua responsabilidade.

8. Prazo de vigéncia e prazo de execucdo: diferencgas e efeitos na execugdo do contrato.

Todo contrato possui prazo de vigéncia e prazo de execuc¢do. O prazo de vigéncia é o prazo de
“validade” do contrato. Ja o prazo de execucdo € o prazo pactuado para cumprimento da obrigacdo
pela contratada sem que esta passivel de sancdo. Sendo o prazo de vigéncia o prazo de validade do
contrato, o prazo de execucdo jamais sera maior que ele, no maximo podera ser igual, como adiante
serad visto.

A Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos proibe a celebracdo de contratos
administrativos com prazo de vigéncia indeterminado. N3o obstante, de acordo com a ORIENTACAO
NORMATIVA N2 36, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2011, da Advocacia-Geral da Unido, contratos em que a
Administracdo seja usuaria de servicos publicos essenciais de energia elétrica, dgua e esgoto, servicos
postais monopolizados pela ECT (Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos) e ajustes firmados com
a Imprensa Nacional admitem o prazo de vigéncia indeterminado,

Ha uma importante classificacdo dos contratos administrativos relacionada a duracdo dos
contratos administrativos, com grande repercussao na execucdo contratual.

Contratos por escopo ou de execucdo instantanea impdem a parte o dever de realizar uma
conduta especifica e definida. Uma vez cumprida a prestacdo, nada mais pode ser exigido do
contratante (Justen Filho, 2014, p. 946). Por exemplo, um contrato que tenha como objeto a aquisi¢ao
de viaturas. Uma vez entregues as viaturas nas condi¢cdes do Edital e da Proposta, a contratada se
desincumbe de suas obrigacGes. Evidentemente que a garantia dos bens e demais obrigacGes
decorrentes da lei, e ndo apenas do contrato, permanecem. Neste tipo de contrato, ha prazo de
vigéncia e prazo de execugao distintos. Exemplo: prazo de vigéncia de 12 (doze) meses e prazo de
execucdo de 06 (seis meses).

Ja os contratos de execucdo continuada imp&em a parte o dever de realizar condutas que se
renovam ou se mantém no decurso do tempo (Justen Filho, 2014, p. 946). A titulo de exemplo, temos
o contrato cujo objeto é a prestagao de servicos de conservacao e limpeza das instalagdes do CBMDF,
o chamado “Contrato da Faxina”. Os servicos de conservacdo e limpeza devem ser prestados
repetidamente enquanto o contrato estiver vigente. Os prazos de execucdo e vigéncia sdo
coincidentes.

Do ponto de vista da execucdo contratual, mostra-se relevante esta classificacdo, pois a
conduta do executor deve variar conforme o caso.

Caso a execucdo diga respeito a contrato por escopo, uma vez identificado o fim do prazo de
execucdo sem o cumprimento da obrigacdo, cabera ao executor informar a contratada e aguardar sua
manifestacdo. Havendo manutencdo do compromisso de entrega dos bens ou prestagdo do servigco
pela empresa e aceitacdo do setor demandante em tolerar o atraso, caberd ao executor aguardar a
entrega e prosseguir com a execugdo contratual.

Em se tratando de contrato de execuc¢do continuada, o fim do prazo de vigéncia, e de
execucdo, uma vez que sdo coincidentes, impde ao executor determinar a imediata paralisacao do
servico ou fornecimento, sob pena de gerar despesa sem cobertura contratual.
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10. Recebimento do objeto: recebimento provisdrio e recebimento definitivo.

Ha Recebimento Provisério e Recebimento Definitivo quando o Edital prevé que o
recebimento dos bens ou servicos se dé em duas fases. Com objetivo de auxiliar o executor e
padronizar procedimentos a Diretoria de Contratagdes e AquisicGes do CBMDF disponibiliza modelos
de “termos de recebimento”.

O Recebimento Provisério é sumdrio, sem que haja verificagdo muito detalhada, e visa,
basicamente, registrar o que foi recebido e a data em que os bens ou servicos foram postos a
disposicdo da Administracdo. Do ponto de vista da execucdo contratual, ele permite, principalmente,
identificar se a contratada cumpriu suas obrigacdes no prazo estabelecido.

Por sua vez, o Recebimento Definitivo é mais complexo e deve ser precedido de minuciosa
analise da conformidade dos bens ou servicos como o Edital e com a Proposta.

Nos editais hd prazo entre o Recebimento Provisdrio e o Recebimento Definitivo, prazo esse a
ser cumprido pelo executor do contrato.

Nas situacdes em que, apds a analise do executor, houver constatacdo de que os bens ou
servicos ndo estdo de acordo com o Edital e/ou com a Proposta, a contratada devera ser notificada
para sanar os vicios ou substituir os bens no prazo estabelecido em Edital.

11. Alterag®es contratuais: competéncia da autoridade contratante e competéncia do
executor.

Todos os atos de execugdo, colocacdo em pratica do que consta do Edital e da Proposta da
contratada e do Instrumento Contratual, sdo de competéncia do executor designado.

Depreende-se do Art. 41 do Decreto Distrital 32.598/2010, da Portaria CBMDF n2 53 e do Art.
67 da Lei 8.666/1993 que compete ao executor:

a) Seguir as orientacGes da Diretoria de Contratacées e Aquisicdes;
b) Fiscalizar o cumprimento de todas as obrigacdes impostas a contratada;

¢) Cumprir os prazos impostos ao CBMDF, em especial aqueles relativos ao recebimento dos
bens/servicos e requisicdo de pagamentos;

d) Remeter ao Diretor de Contratacdes e Aquisicdes os relatérios de execucdo (para os
contratos de execugdo continuada);

e) Prestar a autoridade que assinou a Nota de Empenho (Diretor de Financas ou Diretor de
Saude, conforme o caso) as informacBes necessarias para que seja reservado recurso financeiro
suficiente para pagamento da despesa, em especial, nos contratos que ultrapassem o exercicio
financeiro (“passa de um ano para outro”);

f) Noticiar ao Diretor de ContratacGes e AquisicGes eventuais irregularidades constatadas
durante a execucdo do contrato;

g) Remeter ao Diretor de Contratagdes e Aquisi¢es os pedidos de alteracdo contratual;
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h) Requisitar pagamento a autoridade que assinou a Nota de Empenho, apds atestar a
execucao dos servicos ou entrega dos bens;

i) Permanecer acompanhando as etapas de apuracdo de eventual irregularidade, liquidacdo e
pagamento da despesa;

j) Prestar as informacdes complementares que lhe sejam solicitadas; e
k) Encerrar a execucgdo.

Por outro lado, toda e qualquer alteracdo do que consta do Edital, da Proposta e do
Instrumento Contratual sdo de competéncia da autoridade contratante, que assinou o contrato.

12. Alteragdes contratuais: prorrogac¢ado do prazo de vigéncia, acréscimos e supressoes.

No. que diz respeito ao prazo de vigéncia, a inteligéncia do art. 57 da Lei 8.666/1993 e do
Parecer Normativo n2 1.030/2009 da Procuradoria Administrativa da Procuradoria-Geral do Distrito
Federal denota que os contratos de prestacdo de servicos ou de fornecimento, de execucdo
continuada (natureza continua), admitem prorrogacdes. Como regra geral, esses contratos podem ser
prorrogados até o limite de sessenta meses e, excepcionalmente, até o limite de 72 meses.

Além da natureza continua da contratagao, é necessario que haja previsdo de prorrogac¢ao no
Edital e no contrato original, interesse mutuo das partes, justificativa, autorizacdo da autoridade
competente, demonstragdo de que 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo,
disponibilidade de recursos e demonstracdo de que a contratada mantém as condi¢cBes que a
habilitaram a participar da licitacao.

No ambito do CBMDF a Portaria n® 53, publicada no Boletim- Geral n? 200, de 24 de outubro
de 2012, estabelece que a documentacdo deve ser remetida pelo executor a Diretoria de
ContratagGes e Aquisicoes (DICOA) com antecedéncia de 120 (cento e vinte) dias em relacdo ao fim do
prazo de vigéncia.

A documentacdo, de responsabilidade do executor do contrato, necessaria para prorrogacao
do prazo de vigéncia a que se refere a Portaria consiste basicamente em:

|. Manifestacdo da contratada anuindo com a prorroga¢do, acompanhada da proposta
comercial;

ll. Pesquisa de pregos, com no minimo trés orgamentos, salvo comprovada impossibilidade de
alcancar este numero, demonstrando que os pregos permanecem vantajosos para a Administracdo; e

[ll. Relatério demonstrando que permanece o interesse institucional pelo servico ou
fornecimento, que a contratada cumpriu o contrato adequadamente, que a empresa mantém as
condicGes de habilitacdo fiscal e juridica (certidGes) e que é mais vantajoso prorrogar a vigéncia do
contrato do que deflagrar novo procedimento licitatorio.

No que concerne aos acréscimos e supressdes (alteracdes quantitativas), o art. 65 da Lei
8.666/1993 e o0 do Parecer Normativo n® 1.540/2012 da Procuradoria Administrativa da Procuradoria-
Geral do Distrito Federal estabelecem que é possivel realizar acréscimos ou supressdes nas
guantidades do objeto contratual. Quando se tratar de acréscimo, a lei estabelece a prerrogativa de a
Administracdo aditiva o contrato até o limite de 25% para obras servicos ou compras e de até 50%
para reformas. Tratando-se de supress®es, além da possibilidade de proceder unilateralmente as
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supressées nos mesmos limites percentuais impostos para os acréscimos, também sdo admitidas
supressdes que ultrapassem tais limites percentuais, neste caso, desde que haja anuéncia da
contratada.

Cabera ao executor do contrato:

I. Apresentar justificativa técnica, baseada em razdes de interesse publico devidamente
comprovadas que demonstrem que hd necessidade do acréscimo ou da supressdo, a vantajosidade
econbmica de celebrar o aditivo, em vez de realizar nova licitacdo, que o acréscimo ou supressdo ndo
desvirtua o objeto contratual;

Il. Elaboracdo de planilha de progressdo de custos que demonstre o impacto percentual
relativamente ao valor inicial atualizado do contrato, incluindo eventuais acréscimos elou supressées
anteriores, computadas isoladamente, sem qualquer tipo de compensacdo, de modo a atestar que a
pretendida modificacdo se encontra dentro dos limites minimo e maximo impostos pelo art. 65, § 1°,
da Lei 8.666/93;

[ll. Demonstracdo de que que a contratada mantém as condicGes de habilitacdo fiscal e
juridica (certiddes).

13. DICOA - Subse¢do de Acompanhamento e Controle: competéncias.

As competéncias da Subsecdo de Acompanhamento e Controle, estdo descritas no texto da
Portaria n. 2 26 de 20 de abril de 2011, publicada no Boletim-Geral n. 2 77 de 25 abr. 2011. Tendo sido
estabelecidas as seguintes competéncias, de modo simplificado.

| Analisar, fiscalizar e controlar

os relatdrios de execucao.

Apurar as falhas verificadas

pelos executores.

I Elaborar os atos necessarios

a aplicacao das penalidades.
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14. Principais falhas dificuldades encontradas na execugao e pagamento dos contratos.

FALHAS

/ \
/ | \

Nesse ponto passa-se-a apresentar um rol (exemplificativo) de falhas graves, comuns. Ndo
obstante, segue a apresentacdo de algumas sugestdes de boas praticas, igualmente de modo
exemplificativo.

FALHA GRAVE

1 Iniciar acdes de execucdo (fiscalizacdo) sem a prévia designacdo. Usualmente adota-se a data
da publicacdo em Boletim-Geral como a autorizacdo para o exercicio da atividade
fiscalizatoria.

Exercer poder de mando sobre os empregados da contratada.
Promover acertos verbais com o contratado.

Manter contato com o contratado, visando obter beneficio ou vantagem, direto ou indireto,
inclusive para terceiro.

Indicar pessoal para ser admitido pela contratada, ainda que seja para prestar servico em
outro contrato ou outra empresa do mesmo grupo.

Manter em sua posse documentos da gestdo ou fiscalizacdo. Pois existe risco de perda,
extravio e danificacdo, aliado ao fato de que constitui irregularidade ndo juntar os
pertinentes documentos aos autos do processo de aquisicdo.

N3o atestar ou atestar indevidamente faturas declarando o cumprimento da obrigac3o. E no
ato do atesto que se expdem ressalvas, retencdes ou glosa-se a despesa pela irregular
execucao.

Ao término de cada exercicio financeiro ndo informar acerca de pendéncias ou nao
pagamento ao setor financeiro para as providéncias de anulagdo de empenho, ou outra
cabivel.

Deixar o executor (fiscal) de comunicar ocorréncia de irregularidade a DICOA, devendo
informar os detalhes dos fatos e fundamentos que sdo inerentes.

a0 Deixar de realizar o recebimento provisério e definitivo ou realiza-lo sem observar as normas
legais e administrativas vigentes.

=
=

B Nado observar o recolhimento de garantia contratual no percentual estabelecido no edital ou
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documento que o valha.
Permitir a substituicdo de pecas e equipamentos desnecessariamente.

Realizacdo de verificacdo de bolsas, malas e outros porta-objetos de modo desrespeitosos e
sem a preservacdo da dignidade da pessoa humana. E, sobretudo, sem a presenca do
preposto do contratado.

N3o verificar se foram fornecidos os uniformes devidos.

Nao verificar se o saldrio pago aos empregados do contrato esta em conformidade com o
ajustado na contratagdo e na Convencao Coletiva de Trabalho (CCT).

N&o inspecionar o livro de registro de obra ou documento que o valha.

Ndo juntar no processo o visto do CREA no contrato de empresas com sede fora do DF, na
forma da Resolugdo n. 2 413/1997 CONFEA.

Ndo juntar no processo o acordo, convencgao ou dissidio coletivo de trabalho da categoria da
construcdo civil ou pertinente a natureza da obra, verificando rigorosamente a data da
vigéncia da mesma.

N&o juntar no processo alvaras e licenciamentos para construcdo emitidos pelo poder publico
distrital.

N&o juntar no processo as fichas de registro de empregados.

Nao exigir no final de obra recibo de quitacdo dos empregados desligados.

Nédo exigir no final de obra apresentacdo de habite-se da obra, no caso de edificagdes novas.
Nado juntar os didrios de obras no processo e demais documentos pertinentes.

N3o verificar mensalmente a situacdo da empresa junto ao SICAF/LicitacGes para identificar
se ha ou ndo débito fiscal ou tributdrio, juntando aos autos a comprovacdo de consulta ao
SICAF.

Nédo verificar se a empresa efetuou o seguro de seus empregados contra riscos de acidente
de trabalho. Se efetivamente previsto.

Ndo recusar materiais e servicos em desacordo com as especificacdes do projeto basico.

Ndo aprovar, previamente, o plano de execucdo das obras ou servicos apresentando pela
contratada e fornecer, conforme cronograma contratual, se houver, todos os elementos do
projeto necessarios a execucdo da obra.

Ndo manter atualizado o cronograma fisico da obra, contendo a indicacdo dos servicos
previstos e os efetivamente realizados.

Ndo obrigar o contratado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes, resultantes da execucdo ou de materiais empregados, conforme prevé o art.
69 da Lei n. 2 8.666/93.

Ndo obrigar a contratada a corrigir os erros ou omissGes nos pareceres, NOs exames, nas
medicdes, nas avaliagcBes, nos testes, nos ensaios, nos relatérios e nos métodos de
acompanhamento.

Permitir a subcontratacdo total da obra.

Ndo promover a resolucdo das dulvidas surgidas entre o projeto e a execucdo da obra para o
fiel cumprimento do que foi ajustado.
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Ndo comunicar imediatamente ao DICOA a data de conclusdo da obra ou servico.

Ndo analisar e opinar sobre pedidos de prorrogacdes de prazos, de interrupgdes, de servicos
extraordinarios, de modificacBes no projeto e de alteracdes no tocante a qualidade, a
seguranca, ao controle tecnoldgico e a outros ocorridos durante a execucdo da obra, de

modo a permitir a decisao final por parte da Administracao.

Nao lavrar o termo de recebimento provisdrio.

39.

Fonte: Manual de gestdo de contratos do STJ.
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BOAS PRATICAS

2 & Boa pratica — resolver todo e qualquer caso singular, duvidoso ou omisso ndo previsto no
Termo de Contrato, na Planilha de Quantitativos e Custos Unitarios, nas especificacdes do
Projeto Bdsico, nas suas Listas de Servicos e em tudo mais que, de qualquer forma, se
relacionar direta ou indiretamente com o objeto do Termo de Contrato, garantido o
contraditério e a ampla defesa.

4 & Boa prética — Estar bem atento aos documentos comprobatdrios do cumprimento das
obrigacGes trabalhistas, no caso de contratos de terceirizagdo. Bem como os documentos
de faturamento e pagamento, como folha de pagamento e comprovantes de contribuicdo
FGTS e INSS. O acompanhamento constante possibilita a correcdo de eventuais
irregularidades no tempo certo.

$ Boa pratica — solicitar a apresentacdo de carteiras de trabalho (5% do total de
para uma boa empregados do contrato);
verificacao do

entrevistar, na presenca de colega, 1% dos empregados do contrato
para verificar se estdo recebendo férias, horas-extras, e outros
direitos trabalhistas. E, se identificando irregularidades dar ciéncia a
DICOA.

cumprimento  das
obrigagGes sociais e
trabalhistas sugere-
se ao executor
(fiscal):

verificar 2% dos nomes das guias de recolhimento da previdéncia
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social e 2% da relagcdo dos nomes na guia de recolhimento do FGTS.

em um dia e horario qualquer, apds questionar o preposto sobre a
presenca de todos os empregados e solicitar a relacdo daqueles que
faltaram ao servico, devera determinar a apresentacdo de todos os
empregados, no prazo de 15 (quinze) minutos para verificacdo da
frequéncia. Detectando irregularidades deve-se documentar e
encaminhar para a DICOA.

¢ Boa pratica — Juntar no processo as Anotacdes de Responsabilidade Técnica (ART), na
forma da Resolugdo n. 2 1.025/2009, do CREA, devidamente recolhidas, de acordo com os
desdobramentos exigidos pela obra quanto ao projeto em si e, também, pelos
desdobramentos referentes a parte de ar condicionado e rede ldgica que exigem,
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igualmente, ART para cada habilitacdo especifica.

& Boa prética — juntar recibo de quitagdo dos empregados desligados. E cépia da matricula
da obra no INSS (CEl). A matricula CEl é exigida das empresas que irdo desenvolver a
realizacdo de obras de construcdo civil. Deve- se exigir da empresa a comprovacdo da
regularidade da matricula CEl mantida junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil, a fim
de evitar burlas a legislacdo previdencidria.

$ Boa prética — visitar o local da edificacdo, tomando conhecimento das condicdes
existentes no que se refere a topografia, acessos, abastecimento de dgua e energia elétrica,
transporte, atendimento pré-hospitalar de urgéncia.

& Boa pratica — requerer do contratado a elaboragdo e apresentagdo do projeto de canteiro
de obra.

& Boa pratica — verificar, na primeira visita ao canteiro de obras, o uniforme, crachéd de
identificacdo e uso de equipamento de protecdo individual pelos empregados do
contratado, esclarecendo o preposto da necessidade de observar essas diretrizes.

& Boa prética — avaliar as condicdes de seguranca da obra, inclusive riscos a terceiros.

¢ Boa pratica — verificar se a empresa constituiu a Comissdo Interna de Prevencdo de
Acidentes (CIPA).

& Boa prética — acessar livremente as dependéncias, oficinas e canteiro da contratada e
subcontratadas existentes no canteiro de obras, observando as normas de seguranca,
sobretudo, com a utilizacdo dos EPI’s devidos.
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& Boa pratica — preencher o didrio de obra de forma clara e objetiva, sem transcri¢des de
relatorios ou pareceres técnicos, sendo possivel sua solicitagdo pela contratada para
langcamentos julgados pertinentes. Esse documento, como o préprio nome indica, deverd
ser atualizado diariamente, ndo sendo aceitos langamentos futuros ou posteriores.

& Boa pratica verificar se as interrupges em decorréncia de mau tempo, greve, distdrbios
da ordem publica e outros fatos que interfiram na execucdo do contrato podem
comprometer o prazo de conclusdo, analisando a conveniéncia/interesse de propor
alteracdo no prazo, na forma prevista no art. 57, §12, da Lei n® 8.666/93.

Fonte: Manual de gestdo de contrato do STJ.

15. Fluxograma do funcionamento dos processos de execugdo contratual: contratagdo
inicial, execugao, recebimento, incorporagao, pagamento, distribuicao, encerramento.

FLUXOGRAMA DO FUNCIONAMENTO DOS PROCESSOS DE EXECUGAO CONTRATUAL — VISAO GERAL
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Médulo 2

1. Orgamento Publico.

a. Conceito.

Sdo diversas as definicdes de orcamento, porém todas possuem um ntcleo comum.

Um conceito bastante didatico é o disposto no sitio eletrénico do Senado Federal, disposto

abaixo:
E o instrumento pelo qual o governo estima as receitas e fixa as despesas para poder controlar
asfinangas publicas e executar as agdes governamentais, ensejando o objetivo estatal do bem
comum.
Ja a Lei 4.320/64 tratando da disciplina do contelido da Lei Orcamentaria Anual define em seu
art. 29;

A Lei do Orgamento contera a discriminagcdo da receita e despesa de forma a evidenciar a
politica econdmica financeira e o programa de trabalho do Governo, obedecidos os principios
de unidade universalidade e anualidade.

b. Principios orcamentarios.

Os principios orcamentarios visam estabelecer regras basicas, a fim de conferir racionalidade,
eficiéncia e transparéncia aos processos de elaboracdo, execucdo e controle do orcamento publico.
Validos para todos os Poderes e para todos os entes federativos - Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios -, sdo estabelecidos e disciplinados tanto por normas constitucionais e infraconstitucionais
guanto pela doutrina. Logo, a existéncia e aplicacdo desses principios orcamentarios decorrem de
normas juridicas. A seguir, detalhamos, conforme presente no Manual Técnico de Orcamento do
Ministério do Planejamento do Governo Federal.

b.1. Unidade ou Totalidade

De acordo com este principio, o orcamento deve ser uno, ou seja, cada ente governamental
deve elaborar um Unico orcamento. Este principio € mencionado no caput do art. 22 da Lei n?

4.320, de 1964 e visa evitar multiplos orcamentos dentro da mesma pessoa politica. Dessa
forma, todas as receitas previstas e despesas fixadas, em cada exercicio financeiro, devem integrar um
Unico documento legal dentro de cada nivel federativo: LOA (cada ente da federal elaborard sua
propria Lei Orgcamentaria Anual).

b.2. Universalidade

Segundo este principio, a LOA de cada ente federado deverd conter todas as receitas e as
despesas de todos os Poderes, érgdos, entidades, fundos e fundacGes instituidas e mantidas pelo
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poder publico. Este principio € mencionado no caput do art. 22 da Lei n2 4.320, de 1964, recepcionado
e normatizado pelo § 52 do art. 165 da CF.

b.3. Anualidade ou Periodicidade

Conforme este principio, o exercicio financeiro é o periodo de tempo ao qual se referem a
previsdo das receitas e a fixacdo das despesas registradas na LOA. Este principio € mencionado no
caput do art. 29 da Lei n2 4.320, de 1964. Segundo o art. 34 dessa lei, o exercicio financeiro coincidira
com o ano civil (12 de janeiro a 31 de dezembro).

b.4. Exclusividade

O principio da exclusividade, previsto no § 82 do art. 165 da CF, estabelece que a LOA ndo
contera dispositivo estranho a previsdao da receita e a fixacdo da despesa. Ressalvam-se dessa
proibicdo a autorizagdo para abertura de créditos suplementares e a contratacdo de operagdes de
crédito, ainda que por Antecipacdo de Receitas Orcamentdrias - ARO, nos termos da lei.

b.5. Orgamento Bruto

O principio do orgamento bruto, previsto no art. 62 da Lei n? 4.320, de 1964, preconiza o
registro das receitas e despesas na LOA pelo valor total e bruto, vedadas quaisquer deducdes.

b.6. Ndo Vinculagdo da Receita de Impostos

Estabelecido pelo inciso IV do art. 167 da CF, este principio veda a vinculagdo da receita de
impostos a 6rgao, fundo ou despesa, salvo excecbes estabelecidas pela prépria CF:

Art. 167. Sdo vedados:

[

IV - a vinculagdo de receita de impostos a érgdo, fundo ou despesa, ressalvadas a
reparticdo do produto da arrecadacdo dos impostos a que se referem os arts. 158 e
159, a destinacdo de recursos para as acdes e servicos publicos de saude, para
manutencdo e desenvolvimento do ensino e para realizacdo de atividades da
administracdo tributdria, como determinado, respectivamente, pelos arts. 198, §2¢9,
212 e 37, XXIl, e a prestacdo de garantias as operagdes de crédito por antecipagdo
de receita, previstas no art. 165, §82, bem como o disposto no §42deste artigo;
(Redacdo dada pela Emenda Constitucional n 42, de 19.12.2003);

[...]

§4° E permitida a vinculacdo de receitas préprias geradas pelos impostos a que se
referem os arts. 155 e 156, e dos recursos de que tratam os arts. 157, 158 e 159, |, a
e b, e ll, para a prestacdo de garantia ou contragarantia a Unido e para pagamento
de débitos para com esta. (Incluido pela Emenda Constitucional n2 3, de 1993).
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¢. Ciclo orcamentdrio - visdo geral.

O ciclo orcamentdrio é compreendido pelas seguintes fases: elaboracdo, aprovacao, execucao,

controle e avaliagdo. O ciclo deve ser desenvolvido como processo continuo de analise e decisdo ao
longo de todo o exercicio.

Elaboracéo

Aprovacao

Ciclo
Orcamentario

N

c.1. Elaboragdo

De acordo com o Manual Técnico de Orcamento do Ministério do Planejamento de 2017, a

elaboracdo da proposta orcamentéria deve:

O PLOA para o exercicio seguinte deve ser enviado pelo Presidente da Republica ao
Congresso Nacional até 31 de agosto de cada ano.

O processo de elaboracdo do PLOA se desenvolve no ambito do Sistema de
Planejamento e de Orgamento Federal e envolve um conjunto articulado de tarefas
complexas e um cronograma gerencial e operacional com especificacdo de etapas,
de produtos e da participacdo do s agentes. Esse processo compreende a
participacdo dos dérgdos central, setoriais e das UOs, o que pressupbe a constante
necessidade de tomada de decisGes nos seus varios niveis. Para nortear o
desenvolvimento do seu processo de trabalho, a SOF utiliza as seguintes premissas:

- orgamento visto como instrumento de viabilizacdo do planejamento do Governo;
- énfase na analise da finalidade do gasto da Administragdo Publica, transformando
o orgamento em instrumento efetivo de programacgdo, de modo a possibilitar a

implantacdo da avaliagdo das agdes;

- acompanhamento das despesas que constituem obrigacdes constitucionais e legais
da Unido, nos termos do art. 99, § 29, da LRF;
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- avaliagdo da execuc¢do orcamentdria com o objetivo de subsidiar a elaboragdo da
proposta orcamentaria, com base em relatérios gerenciais, conferindo racionalidade
a0 processo;

- atualizagdo das projecGes de receita e de execucdo das despesas e de elaboragdo
da proposta orcamentaria, com o intuito de se atingir as metas fiscais fixadas na

LDO;

- e elaboracdo do projeto e execugdo da LOA, realizadas de modo a evidenciar a
transparéncia da gestdo fiscal, permitindo o amplo acesso da sociedade.

No que concerne especificamente a elaboracdo da proposta orgamentdaria para
2017, essa devera estar compativel com o PPA 2016-2019 e com a LDO 2017.

O fluxo do processo de elaboracdo segue como apresentado abaixo:

UNIDADE
ORGAMENTARIA

SOF ORGAO SETORIAL

—

DEFINE: |
- Diretrizes Estratégicas ) Fixe_l

- Pardmetros Quantitativos ! D_IrElr!z.es
- Normas para Elaboragio ’ Setoriais

MP/PR

Estuda,

i
divulga ! PROGRAMAS:
limites - agio

- subtitulo

PROPOSTA

Compara Limites
Programacgdes

r
Consolida e : i
Valida ormatiza
Proposta Proposta

Formaliza
Proposta

Ajusta
Propostas
Setoriais

] Envia ao

Consolida e i o
Formaliza Proj. de Lei 1 ng_resso
Nacional

Fonte: MTO-2017
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d. Orgamento como instrumento de planejamento.

ORCAMENTO = INSTRUMENTO DE PLANEJAMENTO

Art. 165, CF/88
&1

estabelecera, de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas da
administracdo publica federal para as despesas de capital e outras delas
decorrentes e para as relativas aos programas de duragao continuada.

Lei de Diretrizes Or¢amentarias

compreendera as metas e prioridades da administracdao publica federal,
incluindo as despesas de capital para o exercicio financeiro subseqliente,
orientara a elaboragao da lei orgamentaria anual, dispora sobre as alteragdes
na legislagao tributaria e estabelecera a politica de aplicagdo das agéncias
financeiras oficiais de fomento.

Lei Or¢amentaria Anual

| - o orcamento fiscal referente aos Poderes da Unido, seus fundos, orgdos e
entidades da administracao direta e indireta, inclusive fundagdes instituidas e
mantidas pelo Poder Publico;

Il - o orgamento de investimento das empresas em que a Unido, direta ou
indiretamente, detenha a maioria do capital social com direito a voto;

Il - o orgamento da seguridade social, abrangendo todas as entidades e
orgaos a ela vinculados, da administracao direta ou indireta, bem como os
fundos e fundagdes instituidos e mantidos pelo Poder Publico.
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e. Compatibilidade nos instrumentos de planejamento.

. " Planejamento
Plano Plurianual 3 0
Estratégico
Planos Nacionais, Regionais e Setoriais

CF/88 -art. 165, §4°

Lei de Diretrizes Or¢camentarias
CF/88 -art. 16

_/_'-_—_-—__-H“"-—-..
Planejamento
Operacional

Lei Or¢amentdria Anual
CF/88 -art. 166, §32, I. LRF, art. 52

—— Mandato Presidencial |

Art. 35, § 22 do
2015 2016 ADCT

=
-.____-'
—=

12 Exercicio Financeiro ~ ~ o= PPA 2016-2019

I S | .

B —— ! : : :

15/abr 17/’qu§

0 1 i ______________ LS
oo [ oneo

Até | N
30/ago 22/dez |

PLANO PLURIANUAL

O PPA é o instrumento de planejamento de médio prazo do Governo Federal, que estabelece,
de forma regionalizada, as diretrizes, os objetivos e as metas da Administracdo Publica Federal para as
despesas de capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos programas de duragdo
continuada.

ATO DAS DISPOSIGOES CONSTITUCIONAIS TRANSITORIAS

[...]

Art. 35..
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§ 292 Até a entrada em vigor da lei complementar a que se refere o art. 165, § 99, | e
I, serdo obedecidas as seguintes normas:

| - o projeto do plano plurianual, para vigéncia até o final do primeiro exercicio
financeiro do mandato presidencial subsequente, serd encaminhado até quatro
meses antes do encerramento do primeiro exercicio financeiro e devolvido para
sangdo até o encerramento da sessdo legislativa;

LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS

Instituida pela CF, a LDO é o instrumento norteador da elaboracdo da LOA na medida em que
dispGe, para cada exercicio financeiro sobre:

- as prioridades e metas da Administracdo Publica Federal;

- a estrutura e organizacdo dos orcamentos;

- as diretrizes para elaboragdo e execucdo dos orgamentos da Unido e suas alteragdes;
- a divida publica federal;

- as despesas da Unido com pessoal e encargos sociais;

- a politica de aplicagdo dos recursos das agéncias financeiras oficiais de fomento;

- as alteracGes na legislacdo tributaria da Unido; e

- a fiscalizacdo pelo Poder Legislativo sobre as obras e os servicos com indicios de
irregularidades graves.

ATO DAS DISPOSICOES CONSTITUCIONAIS TRANSITORIAS
[

Art. 35...

§2°..

[...]

Il - o projeto de lei de diretrizes orgamentarias serd encaminhado até oito meses e
meio antes do encerramento do exercicio financeiro e devolvido para sancdo até o
encerramento do primeiro periodo da sessdo legislativa;

LEI DE ORGAMENTARIA ANUAL

De acordo com disposicdo constitucional contida no Art. 165, § 52, da Constituicdo Federal de 1988 c/c
com inciso Ill, do Art. 35 do ADCT/CF/88:

43




2. Despesa Publica.

a. Conceito.

§ 52 A lei orcamentdria anual compreendera:

| - o orcamento fiscal referente aos Poderes da Unido, seus fundos, orgdos e
entidades da administracdo direta e indireta, inclusive fundacBes instituidas e
mantidas pelo Poder Publico;

Il - o orcamento de investimento das empresas em que a Unido, direta ou
indiretamente, detenha a maioria do capital social com direito a voto;

[l - o orgamento da seguridade social, abrangendo todas as entidades e érgdos a ela
vinculados, da administragdo direta ou indireta, bem como os fundos e fundagdes
instituidos e mantidos pelo Poder Publico.

§ 62 O projeto de lei orcamentdria serd acompanhado de demonstrativo
regionalizado do efeito, sobre as receitas e despesas, decorrente de isencdes,
anistias, remissdes, subsidios e beneficios de natureza financeira, tributaria e
crediticia.

§ 72 Os orcamentos previstos no § 59, | e I, deste artigo, compatibilizados com o
plano plurianual, terdo entre suas funcBes a de reduzir desigualdades inter-

regionais, segundo critério populacional.

§ 82 A lei orcamentaria anual ndo contera dispositivo estranho a previsdo da receita
e a fixacdo da despesa, ndo se incluindo na proibicdo a autorizacdo para abertura de
créditos suplementares e contratacdo de operacdes de crédito, ainda que por
antecipagdo de receita, nos termos da lei.

ATO DAS DISPOSIGOES CONSTITUCIONAIS TRANSITORIAS

[...]

Art. 35...

§29...

[...]

lIl - o projeto de lei orcamentaria da Unido serd encaminhado até quatro meses

antes do encerramento do exercicio financeiro e devolvido para sancdo até o
encerramento da sessdo legislativa.

A Despesa, lato sensu, é todo gasto direto ou indireto com o objetivo de gerar receitas. Ao se
tratar a despesa publica, esta ndo tem o mesmo condado patrimonial instituido e sim a ideia, ao em vez
da geracdo da receita, recai sobre a manutencdo dos servicos publicos direcionados a populacdo
(direta ou indiretamente). Assim o MCASP-2017 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico)
entende despesa orcamentaria:

A despesa orgamentdria publica é o conjunto de dispéndios realizados pelos entes
publicos para o funcionamento e manutengdo dos servicos publicos prestados a
sociedade.
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O referido manual traz luz a importancia do orcamento como instrumento de planejamento e
assim disserta a esse respeito sobre a despesa orcamentaria.

O orcamento é o instrumento de planejamento de qualquer entidade,
publica ou privada, e representa o fluxo de ingressos e aplicacdo de recursos
em determinado periodo.

Os dispéndios, assim como os ingressos, sdo tipificados em orgcamentdrios e
extra orcamentarios.

Segundo o art. 35 da Lei n24.320/1964:
Pertencem ao exercicio financeiro:
|- as receitas nele arrecadadas;
Il - as despesas nele legalmente empenhadas.

Dessa forma, despesa orgamentaria é toda transacdo que depende de
autorizacdo legislativa, na forma de consignacdo de dotacdo orcamentéria,
para ser efetivada.

b. Classificagdo da despesa (por natureza e econdmica)

Para fins contabeis, a despesa or¢camentaria pode ser classificada quanto ao impacto na
situacdo patrimonial liquida em:

a. Despesa Orcamentaria Efetiva - aquela que, em geral, o comprometimento do orcamento (empenho)
ndo constitui o reconhecimento de um bem, um direito ou uma obrigacdo correspondente.

b. Despesa Orcamentdria N3ao Efetiva — aquela que, em geral, o comprometimento do orgamento
(empenho) é constitui o reconhecimento de um bem, um direito ou uma obrigagdo correspondente.

Em geral, a despesa orcamentaria efetiva é despesa corrente. Entretanto, pode haver despesa
corrente ndo efetiva como, por exemplo, a despesa com a aquisicdo de materiais para estoque e a
despesa com adiantamentos, que representam fatos permutativos.

A despesa ndo efetiva normalmente se enquadra como despesa de capital. Entretanto, ha
despesa de capital que é efetiva como, por exemplo, as transferéncias de capital, que causam variagdo
patrimonial diminutiva e, por isso, classificam - se como despesa efetiva.

Antes de tratar a classificagdo por natureza econGmica cabe tratar a classificagdo econdmica da
despesa a qual pode ser resumida a partir da figura abaixo:
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Lei 4320/1964, art. 12
ORCAMENTO PUBLICO Custeio

Transferéncias correntes concedidas

Receita Despesa

Receita Corrente

1 — Pessoal e encargos sociais
2 —Juros e encargos da divida

Receita de Capital 3 — Outras despesas correntes

Lei 4320/1964,ar

Investimento Investimento
Inversoes Financeiras Inversdes Financeiras

Transferéncias de capital concedidas Transferéncias de capital concedidas

Leia-se despesas correntes como as despesas de custeio e as de capital como investimentos.

A Classificacdo da Despesa por Natureza pode ser visualizada de forma resumida como
disposto abaixo:

espesa Orcamentaria
Por Natureza

Grupo de’

Categoria
e Natureza de

Economica

~__ Despesa
/_\

Elemento de

Despesa
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Y cate

ategoria
Econdémica

A despesa, assim como a receita, é classificada em duas categorias econdmicas, com 0s
seguintes codigos:

CODIGO | CATEGORIA ECONOMICA

3 Despesas Correntes

4 Despesas de Capital

3 - Despesas Correntes: as que ndo contribuem, diretamente, para a formacdo ou aquisicdo de um
bem de capital.

4 - Despesas de Capital: as que contribuem, diretamente, para a formacgao ou aquisicdo de um bem de
capital.

Grupo de

ql zd de

Des;ésa

O GND é um agregador de elemento de despesa com as mesmas caracteristicas quanto ao
objeto de gasto, conforme discriminado a seguir:

CODIGO | GRUPOS DE NATUREZA DA DESPESA

| Pessoal e Encargos Sociais

Juros ¢ Encargos da Divida

Qutras Despesas Correntes

Investimentos

Inversoes financeiras

SN ||| W

Amortizagdo da Divida

Elemento de

Despesa

O elemento de despesa tem por finalidade identificar os objetos de gasto, tais como
vencimentos e vantagens fixas, juros, diarias, material de consumo, servicos de terceiros prestados
sob qualquer forma, subvencdes sociais, obras e instalacdes, equipamentos e material permanente,
auxilios, amortizacdo e outros que a Administracdo Publica utiliza para a consecucdo de seus fins.

Os cédigos dos elementos de despesa estdo definidos no Anexo Il da Portaria Interministerial
STN/SOF n2 163, de 2001. A descricdo dos elementos pode ndo contemplar todas as despesas a eles
inerentes, sendo, em alguns casos, exemplificativa. Apresente um exemplo a seguir uma vez que a
tabela completa é extensa e pode ser consultada diretamente no manual de orgamento:
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c. Etapas da despesa orcamentaria.

Planejamento

_,|

b 4

Fixacao da Despesa | - Empenho |
Descentralizagao de T Liaetso |
Créditos [ Fquicae20 |
Programagao Orcamentaria 7 Pagamento \

e Financeira

Y

Processo de Licitagao e

Contratos

Planejamento

De acordo com o MCASP, a etapa do planejamento abrange toda a andlise para a formulagédo
do plano e acBes governamentais que servirdo de base para a fixacdo da despesa orcamentaria, a
descentralizagdo/movimentagdo de créditos, a programacdo orgamentaria e financeira, e o processo
de licitacdo e contratagdo. A fase é compreendida com as seguintes subfases: fixacdo da despesa,
descentralizacdo de créditos orcamentarios, programacdo orcamentdria e financeira, processo de

licitag®es e contratos.

De acordo com o MCASP, pag. 98 e 99, as subfases sdo descritas como seguem:

4.4.1.1. Fixacdo da Despesa

A fixacdo da despesa refere-se aos limites de gastos, incluidos nas leis orcamentarias
com base nas receitas previstas, a serem efetuados pelas entidades publicas. A
fixacgdo da despesa orgcamentdria insere-se no processo de planejamento e
compreende a adogdo de medidas em dire¢cdo a uma situacdo idealizada, tendo em
vista os recursos disponiveis e observando as diretrizes e prioridades tracadas pelo
governo.

Conforme art. 165 da Constituicdo Federal de 1988, os instrumentos de

planejamento compreendem o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orcamentarias e
a Lei Orcamentaria Anual.
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O processo da fixacdo da despesa orcamentdria é concluido com a autorizagdo dada
pelo poder legislativo por meio da lei orgcamentdria anual, ressalvadas as eventuais
aberturas de créditos adicionais no decorrer da vigéncia do orgamento.

4.4.1.2. Descentralizagdes de Créditos Orcamentarios

As descentralizagBes de créditos orcamentdrios ocorrem quando for efetuada
movimentagdo de parte do orgamento, mantidas as classificagdes institucional,
funcional, programdtica e econdmica, para que outras unidades administrativas
possam executar a despesa or¢gamentaria.

As descentralizagdes de créditos orgamentarios ndo se confundem com
transferéncias e transposicao, pois:

a. Ndo modificam a programacdo ou o valor de suas dota¢des orcamentarias
(créditos adicionais); e

b. Ndo alteram a unidade orgcamentaria (classificacdo institucional) detentora do
crédito orgamentdrio aprovado na lei orcamentaria ou em créditos adicionais.

Quando a descentralizagdo ocorrer da unidade central de programacdo
orcamentdria para érgaos setoriais contemplados diretamente no orcamento, tem-
se a figura da dotacdo. Quando envolver unidades gestoras de um mesmo 6rgdo
tem-se a descentralizacdo interna, também chamada de provisdo. Se, porventura,
ocorrer entre unidades gestoras de 6rgdos ou entidades de estrutura diferente, ter-
se-a uma descentralizacdo externa, também denominada de destaque.

Na descentralizagdo, as dotagBes serdo empregadas obrigatdria e integralmente na
consecugdo do objetivo previsto pelo programa de trabalho pertinente, respeitadas
fielmente a classificacdo funcional e a estrutura programatica. Portanto, a Unica
diferenca é que a execucdo da despesa orgamentaria sera realizada por outro 6rgédo
ou entidade.

A execucdo de despesas da competéncia de o6rgdos e unidades do ente da
Federacdo podera ser descentralizada ou delegada, no todo ou em parte, a 6rgdo ou
entidade de outro ente da Federagdo, desde que ndo haja legislagdo contraria e
demonstre viabilidade técnica.

Tendo em vista o disposto no art. 35 da Lei n2 10.180, de 6 de fevereiro de 2001, a
execucdo de despesas mediante descentralizagdo a outro ente da Federagdo
processar-se-a de acordo com os mesmos procedimentos adotados para as
transferéncias voluntarias, ou seja, com realizacdo de empenho, liquidacdo e
pagamento na unidade descentralizadora do crédito orcamentario e inclusdo na
receita e na despesa do ente recebedor dos recursos-objeto da descentralizagdo,
identificando-se como recursos de convénios ou similares.

Ressalte-se que ao contrario das transferéncias voluntdrias realizadas aos demais
entes da Federagcdo que, via de regra, devem ser classificadas como operacgées
especiais, as descentralizacbes de créditos orcamentdrios devem ocorrer em
projetos ou atividades. Assim, nas transferéncias voluntérias devem ser utilizados os
elementos de despesas tipicos destas, quais sejam 41 — ContribuicGes e 42 —
Auxilios, enquanto nas descentralizagdes de créditos orcamentarios devem ser
usados os elementos denominados tipicos de gastos, tais como 30 — Material de
Consumo, 39 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica, 51 — Obras e
InstalagGes, 52 — Material Permanente, etc.

4.4.1.3. Programacdo Orcamentaria e Financeira
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A programacgdo or¢camentaria e financeira consiste na compatibilizagdo do fluxo dos
pagamentos com o fluxo dos recebimentos, visando ao ajuste da despesa fixada as
novas projecGes de resultados e da arrecadacdo.

Se houver frustragdo da receita estimada no orcamento, devera ser estabelecida
limitagdo de empenho e movimentagdo financeira, com objetivo de atingir os
resultados previstos na LDO e impedir a assuncdo de compromissos sem respaldo
financeiro, o que acarretaria uma busca de socorro no mercado financeiro, situagao
que implica em encargos elevados.

A LRF definiu procedimentos para auxiliar a programacao orcamentdria e financeira
nos arts 82 e 92:

Art. 82 Até trinta dias apds a publicagdo dos orgamentos, nos termos em que dispuser
a lei de diretrizes orgcamentdrias e observado o disposto na alinea c do inciso | do art.
40, o Poder Executivo estabelecerd a programacdo financeira e o cronograma de
execugdo mensal de desembolso.

(]

Art. 92 Se verificado, ao final de um bimestre, que a realizacdo da receita podera nédo
comportar o cumprimento das metas de resultado primario ou nominal estabelecidas
no Anexo de Metas Fiscais, os Poderes e o Ministério Publico promoverdo, por ato
préprio e nos montantes necessarios, nos trinta dias subsequentes, limitagdo de
empenho e movimentagdo financeira, segundo os critérios fixados pela lei de
diretrizes orgamentarias.

As fases da despesa orcamentdria pertencentes ao processo de execucdo da despesa
(empenho, liquidacdo e pagamento) serdo tratadas no proximo topico.

3. Orgamento CBMDF.

O Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal, apesar de ser uma organizacdo militar
estadual como os demais corpos de bombeiros da federacdo, por determinacdo constitucional, por
forca de seu artigo 21 paragrafo XIV, deve ser organizado e mantido pela Unido.

Nesse sentido, quase a totalidade dos créditos responsaveis pelas contratacdes, aquisicdes e
pagamentos referentes a pessoal da Corporagdo sdo advindos do orcamento federal, ou seja, estdo
previstos na Lei Orcamentaria Anual da Unido. A Corporacdo ainda é participante do Orcamento
Distrital, além de possuir um fundo proprio com arrecadacdo de receita propria, o Fundo de
Modernizagdo, Manutencdo e Reequipamento do CBMDF (FUNCBM).

a. Fundo Constitucional do Distrito Federal.

O Fundo Constitucional do Distrito Federal — FCDF foi instituido pela Lei n? 10.633, de 27 de
dezembro de 2002 com o objetivo expresso de atender o disposto no inciso XIV do art. 21 da
Constituicdo Federal.

O FCDF é um fundo iminentemente contabil que tem como objetivo recepcionar os créditos
orcamentarios consignados na LOA Federal para custeio da seguranca publica e assisténcia financeira
a salde e educacdo do Distrito Federal. Ele € uma unidade orcamentdria subordinada ao Ministério da
Fazenda e, portanto, tanto orcamentariamente quanto financeiramente tem-se a obrigacdo de
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respeito integral aos ditames das normas federais, sejam legais ou infralegais mesmo sob a égide de
normas contraditérias distritais.

b. Proposta Orcamentarias - FCDF.

De forma resumida, a proposta de lei orcamentéria elaborada/ encaminhada pela Corporacdo
visando o orcamento federal, em Ultima analise para o orcamento do Fundo Constitucional é
composta resumidamente pelas seguintes despesas a serem fixadas:

. RemuneracGes dos militares;

° Beneficios (alimentacdo, auxilio pré-escolar, auxilio moradia, auxilio
natalidade/funeral, ajuda de custo, etc.);

° GSV e PTTC;

. Custeio da maquina (dgua, energia elétrica, etc.);

o Investimento (maquinas e equipamentos, obras etc.).

c. Propostas orcamentarias — GDF.

De forma resumida, a proposta de lei orgamentaria elaborada/ encaminhada pela Corporagdo
visando o orcamento distrital, em Ultima andlise para o orcamento relacionado as fontes de
arrecadacdo do Tesouro local e do FUNCBM, é composta resumidamente pelas seguintes despesas a
serem fixadas:

e Gratificagdes concedidas pelo GDF;

e GratificagBes e beneficios servidores civis;

e Programas Sociais;

e Emendas parlamentares (Parlamentares do DF);
e FUNCBMDEF;

e Convénios (SES);

e Fonte 100 (tesouro GDF).

d. Execugdo do orcamento

A execucdo do orcamento, seu controle (registro), movimentacdo e ajustes é regulada como
norma geral por lei federal, sendo inconstitucional qualquer regramento local (legal ou infralegal) que
se desvie deste. A norma geral de contabilidade e finangas publicas é por forca da Constituicdo Federal
de 1988 uma lei federal de iniciativa do Presidente da Republica. Atualmente a norma em vigor é a Lei
4320/64. Dentre as regulamentacdes mais importantes estdo o Decreto-lei Federal n2 200/67 e o
Decreto n2 93.872/86.

Com base no exposto, o art. 80 do Decreto-lei n? 200/67:

Os orgdos de contabilidade inscreverdo como responsavel todo o ordenador da
despesa, o qual sé podera ser exonerado de sua responsabilidade apds julgadas
regulares suas contas pelo Tribunal de Contas

51




Surge na norma menc¢do ao primeiro agente imprescindivel a opera¢do do orcamento em
qualquer esfera administrativa, o Ordenador de Despesas. De acordo com o § 12 do art. 80 do
Decreto-lei 200/67 ordenador de despesas é:

Toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem emissdo de empenho,
autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos.

O ordenador, porém, ndo tem a capacidade de executar o orcamento em todas as suas fases,
restringindo-se apenas as etapas da despesa orcamentdria intrinsecas ao comprometimento do
recurso, liquidacdo e pagamento da despesa. A fiscalizacdo efetiva, o acompanhamento até a
conclusdo do objeto contratado fica a cargo de um servidor que figura como elo entre a administragao
e o contratado. Esse servidor é o executor do contrato / nota de empenho.

Assim entende-se como Executor de Contrato o servidor que é o representante da
administracdo para acompanhar a execucdo do contrato. Assim sendo, deve agir de forma proativa e
preventiva, observar o cumprimento, pela contratada, das regras previstas no instrumento contratual,
buscar os resultados esperados no ajuste e trazer beneficios e economia para o CBMDF.

A eficiéncia de um contrato esta diretamente relacionada com o acompanhamento de sua
execucdo. O executor de contrato tem grande responsabilidade pelos seus resultados, devendo
observar o cumprimento, pela contratada, das regras técnicas, cientificas ou artisticas previstas no
instrumento.

A fiscalizagdo contratual é a principal arma da Administracdao no combate as irregularidades
gue ocorrem durante a execugdo do contrato, fazendo do Executor o principal responsavel,
juntamente com a contratada, do sucesso do ajuste em todos 0s seus aspectos.

d.1. Atribuicbes do Executor de Contrato

Com lastro na Portaria n? 53, de 23 de outubro de 2012 em conjunto com a Instrugao
Normativa n2 01/2011-DIOFI, sdo atribui¢cdes do Executor de Contrato:

e Acompanhar, fiscalizar e supervisionar a execucdo do contrato durante o periodo
compreendido entre sua assinatura e total adimplemento das obrigacdes da contratada junto
ao CBMDF;

e Quando do recebimento do objeto e/ou servico, atestar as notas fiscais apds exame detalhado
e minucioso. Encaminhando-as a DIOFI para a liquidacdo, conforme Instrucdo Normativa n2
1/2011 — DIOF!I.

Os servidores designados como executores de contrato e seus substitutos, quando no
exercicio das func¢®es, respondem solidariamente junto aos érgdos de controle interno e externo,
pelas impropriedades verificadas durante a execucdo de contratos sob sua responsabilidade.

Em caso de desidia do executor ou gestor de contratos, necessariamente, deverd a
Administracdo instaurar o competente processo administrativo, com o objetivo de apurar
responsabilidades e aplicar-lhes as consequentes puni¢des previstas nos regulamentos.
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d.2. Acompanhamento do Contrato

Saldo Contratual # Saldo de Nota de Empenho

e Saldo Contratual poderd ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro).
e Saldo de Nota de Empenho tem validade até o final do exercicio financeiro (excecdo Restos a
Pagar).

Antes de tratar do acompanhamento do contrato com foco nos elementos imprescindiveis as
etapas formais da despesa, faz-se necessario tratar do processo de execucdo em si, das etapas da
despesa orcamentaria e dos conceitos principais envolvidos.

e. Processo de execucdo de despesa orgamentaria;

Cabe relembrar as etapas formais A execucdo da despesa orcamentaria se dd em trés estagios,
na forma prevista na Lei n2 4.320/1964: empenho, liquidacdo e pagamento devendo-se seguir esta
ordem, conforme apresentado abaixo.

Empenho

Liquidacao

Pagamento

UNICA EXCEGAO

SUPRIMENTO DE FUNDOS (REGIME DE ADIANTAMENTO)
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i. Empenho.
Definigdo.

Empenho

Art. 58, Lei 4.320/64
ato emanado de autoridade
competente que cria para o Estado
obrigacdao de pagamento pendente ou
nao de implemento de condicao.

VEDACAO (Art. 60)

E vedado a realizagéo de despesa sem prévio empenho

O empenho serad formalizado mediante a emissdo de um documento denominado “Nota de
Empenho”, do qual deve constar o nome do credor, a especificacdo do credor e a importancia da
despesa, bem como os demais dados necessarios ao controle da execug¢ao or¢amentaria.

Nota de Empenho
(formalizagao)

Especificacdo do T Demais
Credor P Dados

Nome do Credor

EXCECAO

“Embora o art. 61 da Lei n? 4.320/1964 estabeleca a obrigatoriedade do nome do credor no

documento Nota de Empenho, em alguns casos, como na Folha de Pagamento, torna-se
impraticavel a emissdao de um empenho para cada credor, tendo em vista o nimero excessivo
de credores (servidores).” MCASP Parte |, pg. 90

Caso ndo seja necessaria a impressdo do documento “Nota de Empenho”, o empenho ficara
arquivado em banco de dados, em tela com formatacdo prépria e modelo oficial, a ser elaborado por
cada ente da Federacdo em atendimento as suas peculiaridades.

Quando o valor empenhado for insuficiente para atender a despesa a ser realizada, o
empenho podera ser reforcado. Caso o valor do empenho exceda o montante da despesa realizada, o
empenho devera ser anulado parcialmente. Serd anulado totalmente quando o objeto do contrato
nado tiver sido cumprido, ou ainda, no caso de ter sido emitido incorretamente.
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Classificacdo.

Os empenhos podem ser classificados em:

e é o tipo de empenho utilizado para as despesas de valor fixo e previamente
determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma so vez

* é o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo montante ndo se pode
determinar previamente, tais como servicos de fornecimento de agua e
energia elétrica, aquisicdo de combustiveis e lubrificantes e outros

¢ é o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou outras de valor
determinado, sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, 0s compromissos
decorrentes de aluguéis

Deve constar no instrumento contratual o nimero da nota de empenho, visto que representa
a garantia ao credor de que existe crédito orcamentario disponivel e suficiente para atender a despesa
objeto do contrato. Nos casos em que o instrumento de contrato é facultativo, a Lei n2 8.666/1993
admite a possibilidade de substitui-lo pela nota de empenho de despesa, hipdtese em que o empenho
representa o préprio contrato.

Detalhamento.

Para fins didaticos, apresenta-se uma nota de empenho com todos os seus detalhamentos a
fim de traduzir o significado de todos os seus elementos. A titulo de exemplo utiliza-se a seguir um
empenho emitido do Fundo Constitucional do Distrito Federal.
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Especificagdo
do Credor

27/02/14 14:3
ALA EMISSAO

FAVORECIDO

Determinagéo

TCDF TAXA:

__ SIAFI2014-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNE (NOTA DE EMPENHO)

GESTAO EMITSYIE :

3
07Fevl14

USUARIO : DAN
: NUMERO : 2014NE000089
: 170394 - FCDF-SSP-CORPO BOMBEIRO MILITAR DO D

Numero
da NE

00001 ESOURO NACIONAL

61633095/0001-75)<TCAVIGLIA - INDUSTRIA DE MOVEIS - EIRELT

Nomedo
Credor

OBSERVACAQ
ONTRATO N° 13

01,2014 A FL. 26 DOS AUTOS.

/2014>- AQUISIGAO DE ARQUIVOS DESLIZANTES PARA O CBMDF CONFORME
COMPRA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 7/2013 DO PEDIDO N°

T

|

EVENTO\ ESE/PTRES FONTE ND
401091 1\ 076680,Q100000000A449052
S MA DE O H

UGR PI

VALOR
1.131.200,00

| TIPO : ORDINARIO |
AMPARO INCTSO :
PROCESSO : 053.000183/2014 PRECATORIO :

UF BENEFICIADA
ORIGEM MATERIA
REFERENCIA
LANCADO POR :
PF1=AJUDA PF3=

SIAFI2014-TABAPOIO-EVENTO-CONEVENTO

06/03/14

16:20

EVENTO
TITULO
DESCRICAO

DOCUMENTOS PERMITIDOS
OBSERVACAO

ENCERRAMENTO
EVENTO DE ESTORNO
EVENTO PROVISORIO
VERIFICA SALDO
TIPO DE DESPESA

SIAFI2014-TABAPOIO-EVENTO-CONEVENTO

06/03/14 16:25

EVENTO

UG EMITENTE
GESTAO EMITENTE
FAVORECIDO
UG DO FAVORECIDO
GESTAO DO FAVORECIDO
CAMBIO
RESTRICAO UO
EXERCICIO DA NE
EXIGENCIA DE EQUILIBRIO
DETALHAMENTO DE PI
CLASSIFICACOES IGUAIS

: DF
: NACIONAL

MUNICIPIO BENEF. : 9701
L
NR.ORIG.TRANSF:

07940792610 - EBER

UG : 170394 07Fev14 17322
SAI PF4=ESPELHO PF5=IMPRIME PF12=RETORNA
(CONSULTA EVENTO)
USUARIO : DANIEL
PAGINA 1

40.1.091

EMPENHO DA DESPESA

EVENTO PARA ATENDER O REGISTRO DE EMPENHO DA DESPE
SA

NE

PARA ATENDER O REGISTRO DAS DESPESAS EMPENHADAS OE
LAS UNIDADES GESTORAS.

REGISTRO DIARIO DE DOCUMENTOS DO SISTEMA

UTILIZACAO CONSTANTE
OBSERVA A EXISTENCIA DE SALDOS CONTABEIS
NAO SE APLICA

(CONSULTA EVENTO)
USUARIO
PAGINA

40.1.091 - EMPENHO DA DESPESA

DANIEL
2

REGRAS DE UTILIZACAO

EVENTO DE USO PERMITIDO A QUALQUER UG
PERMITIDO A QUALQUER GESTAO
PREENC.OBRIGAT.CNPJ, CPF, IG, UG CREDORA OU UG/GES
PERMITIDO USO DE QUALQUER UG COMO FAVORECIDO
PERMITIDO USO QUALQUER GESTAO COMO FAVORECIDA
PERMITIDO USO DO EVENTO COM OU SEM CAMBIO
SEM RESTRICAO
O EMPENHO DEVE PERTENCER AO EXERCICIO CORRENTE
EXIGE EQUILIBRIO DOS SISTEMAS DAS CONTAS

: A CELULA DEVERA ESTAR COM O PLANO INTERNO
NAO
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Classificacdo por ESFERA demonstra a qual orgamento pertence o recurso
gue esta sendo empenhado

CODIGO | ESFERA ORCAMENTARIA
10 Or¢amento Fiscal
20 Orcamento da Seguridade Social
30 Orcamento de Investimento

PROGRAMA DE TRABALHO RESUMIDO — PTRES

O programa de trabalho, que define qualitativamente a programacéo

orcamentaria, deve responder, de maneira clara e objetiva, as perguntas
classicas que caracterizam o ato de orgar

RES TP PLANO
PTRES uo PT LEI CRE ORCAM
076680 73901 28845090300NR0O053 i A 0001

PTRES : 076680

uo : 73901 - FUNDO CONSTITUCIONAL DO DISTRITO FEDERAL-FCDF

PT : 28845090300NR0053 - MANUTENCAO DAS POLICIAS CIVIL E MILIT - NO DI
STRITO FEDERAL

RESULTADO LEI : 1 - PRIMARIO OBRIGATORIO
TIPO DE CREDITO : A - INICIAL(LOA)
PLANO ORCAMENTARIO: 0001 - MANUTENCAO DO CORPO DE BOMBEIROS DO DF
FONTE DE RECURSOS
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Como mecanismo integrador entre a receita e a despesa, o cddigo de
fonte/destinacdo de recursos exerce duplo papel no processo orgamentario:

"o n .

FONTE
BLLLLLLLLL W Na receita, indica o destino de recursos para o financiamento de

determinadas despesas; na despesa, identifica a origem dos recursos que
estdo sendo utilizados

1°DIGITO 2% ¢ 3° DIGITOS
Grupo da Fonte de Recurso [ Especifica¢do da Fonte de Recurso

Cod. | GRUPO da Fonte de Recurso (1° Digito)
1 | Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente
2 | Recursos de Outras Fontes - Exercicio Corrente
3 | Recursos do Tesouro - Exercicios Anteriores
6 | Recursos de Outras Fontes - Exercicios Anteriores
9 | Recursos Condicionados
1°DIGITO 2% e 32 DIGITOS
Grupo da Fonte de Recurso | Especificagdo da Fonte de Recurso
12 DIGITO (Grupo da Fonte) 2% ¢ 3° DIGITOS (Especificagdo da Fonte) FONTE
e S
- Recursos do Tesouro - Exercicio 12 - Recursos Destinados a Manutengdo e 112
orrente Desenvolvimento do Ensino
2 - Recur €s - Exercicio 93 - Produto da Aplicagdo dos Recursos a Conta do
2 5 293
Corrente Salario-Educagio
3 - Recursos do Tesouro - Exercicios 12 - Recursos Destinados a Manutengdo e 312
Anteriores Desenvolvimento do Ensino )
6 - Recursos de Outras Fontes - Exercicios | 93 - Produto da Aplicagio dos Recursos a Conta do 693
Anteriores Saldrio-Educacio i
9 - Recursos Condicionados q & Recursos Ordinarios 900

NATUREZA DA DESPESA —ND

Os arts. 12 e 13 da Lei no 4.320, de 1964, tratam da
classificacdo da despesa por categoria econémica e
elementos.

O conjunto de informagdes que formam o coédigo é

conhecido como classificagdo por natureza da despesa e
informa a categoria econémica da despesa, o grupo a que
ela pertence, a modalidade de aplicagéGo e o elemento

1° Do 30 I 4° 50 I 62 70 I ]
Categoria Grupo de Natureza da Modalidade de Elemento de
= S Subelemento
Econdmica Despesa Aplicagdo Despesa
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Categoria Grupo de Natureza da Modalidade de Elemento de
2 s Subelemento
Econdémica Despesa Aplicagdo Despesa
CODIGO | CATEGORIA ECONOMICA ~ o
CODIGO MODALIDADES DE APLICACAO
3 Despesas Correntes 20 | Transferéncias i Unido
4 Despesas de Capital 22 Execugiio Orgamentdria Delegada & Unido
Z 30 Ty feréncias a Estados e ao Distrito Federal
CODIGO | GRUPOS DE NATUREZA DA DESPESA ™51 | fransferéncias a Estados ¢ a0 Distrito Federal - Fundo a Fundo
1 Pessoal e Encargos Sociais 90 | Aplicagdes Diretas
2 Juros e Encargos da Divida
3 Outras Despesas Correntes TEMENTODEDESTESal [Sumirio]
4 Investimentos 52 [Equi ¢ Material Permanente
5 Inversdes financeiras
6 Amortizagdo da Divida
__ SIAFI2014-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNE (NOTA DE EMPENHO)
27/02/14 14:33 USUARIO : DANIEL
PAGINA : 1
UNIDADE GESTORA : 170394 / 00001 - FCDF-SSP-CORPO BOMBEIRO MILITAR DO DF
NUMERO : 2014LI1I000083 EMPENHO : 2014NE000089
NATUREZA PESA: 449052 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

SEQ
001 2.020,00000 560,00 1.131.200,00

CONTRATO N° 13/2014 - AQUISIGAO DE ARQUIVOS DESLIZANTES PARA O CB

CONTA CONTABIL : 3.4.4.9.0.52.42 ESCRITURACAO : SIM
TITULO : MOBILIARIO EM GERAL

FUNCAO: REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM MOVEIS DESTINADOS AO USO OU
DECORACAO INTERIOR DE AMBIENTES.
— ABAJUR - APARELHO PARA APOIAR OS BRACOS - ARMARIO - ARQUIVO DE ACO
OU MADEIRA - BALCAO (TIPO ATENDIMENTO) - BANCO - BANQUETA =
- BASE PARA MASTRO - CADEIRA - CAMA - CARRINHO FICHARIO - CARTEIRA
E BANCO ESCOLAR - CHARTER NEGRO - CINZEIRO COM PEDESTAL - COLCHAO

- CRIADO-MUDO - CRISTALEIRA - ESCRIVANINHA - ESPELHO MOLDURA-
DO - ESTANTE DE MADEIRA OU ACO - ESTOFADO = FLIPSHARTER 2
- GUARDA-LOUCA - GUARDA ROUPA - MAPOTECA - MESA - PENTEADEIRA -
POLTRONA - PORTA-CHAPEU - PRANCHETA PARA DESENHO - QUADRO DE CHAVES -
QUADRO IMANTADO - QUADRO PARA EDITAIS E AVISOS - RELOGIO DE MESA/

PAREDE/PONTO - ROUPEIRO - SOFA - SUPORTE PARA TV E VIDEO - SUPORTE PA-
RA BANDEIRA (MASTRO) — VITRINE - E OUTROS.

Agentes Responsaveis pela Execugdo.

No processo de acompanhamento do contrato (ou nota de empenho quando ndo houver
contrato emitido) a Emissdo da Nota de Empenho ou do reforco do empenho ocorre sempre a pedido
e nunca de oficio da autoridade ordenadora de despesas. Nesse caso ha no procedimento adotado na
Corporacdo uma diferenca quando da emissdo do primeiro empenho e de seus reforcos. Como
apresentado abaixo:

Primeiro Empenho: A pedido de agente responsavel pertencente a Diretoria de Contratacdes e
AquisicGes é de responsabilidade da DIOFI, antes da assinatura do contrato, a emissdo da Nota de
Empenho cujo numero devera constar do contrato a ser assinado.
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Demais (reforcos e novos empenhos do primeiro decorrentes): Cabe aos Executores de
Contratos a solicitacdo de novos empenhos e reforcos necessarios.

Quando devera ser solicitado novo empenho ou seu reforgo?
e No inicio de cada exercicio financeiro;

e Quando verificar que o saldo ndo sera suficiente para atender a despesa.

Cabe ao executor do contrato no processo de acompanhamento e fiscalizacdo do objeto
contratual sob sua responsabilidade bem como do controle da sua execucdo proceder com o seguinte
acompanhamento:

e Verificar se saldo contratual permite a emissdo/reforgo da nota de empenho;

e Verificar se o PARF destinou recursos suficientes para a demanda.

ii. Liquidagdo.

Definigdo e objetivo.

Conforme o art. 63 da Lei n? 4.320/1964, a liquidacdo consiste na verificacdo do direito
adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatdérios do respectivo crédito e
tem por objetivo apurar:

§ 19 Essa verificagdo tem por fim apurar:

| —a origem e o objeto do que se deve pagar;

Il — a importancia exata a pagar;

Il — a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacao.

§ 22 A liquidagdo da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados tera por base:
| — o contrato, ajuste ou acordo respectivo;

Il —a nota de empenho;

[l — os comprovantes da entrega de material ou da prestacdo efetiva do servico.
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XECUCA0 |

Liquidagdao

Art, 63
consiste na verificacdo do direito

adquirido pelo credor tendo por base
0S titulos e documentos
comprobatorios do respectivo credito

objeto do empenho

Obrigagdes institucionais da Subsegdo de Liquidagdo.

De acordo com o Regimento Interno da Diretoria de Orcamento e Financas cabe a Subsecdo

de Liquidacgdo:

Art. 23 A Subsecdo de Liquidagdo (SSLIQ) compete:

I - conferir os processos de aquisicdo de bens e/ou prestacdo de servicos para
pagamento;

Il - retornar as origens 0s processos que necessitem de retificacdo de pecas e/ou
procedimentos;

lll - efetuar os calculos para a retencdo tributaria e recolhimento de obrigacdes
trabalhistas, quando se fizer necessario;

IV - conferir as documentacdes referentes aos processos de Diarias, Auxilio Funeral,
Despesas de Exercicios Anteriores (pessoal e custeio), Ressarcimento de despesas e
instrui-las com as respectivas documentacgdes;

V - conferir, nos processos de pagamento, a existéncia dos atos autorizativos, a data
de vencimento (se houver), a fonte de recurso, o exercicio financeiro e os prazos
pertinentes;

VI —Verificar a origem e o objeto do que se deve pagar;

VIl — Verificar a importancia exata a pagar;

VIIl - Verificar a quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigacdo;

IX — Verificar no processo de recebimento de bens ou de servicos prestados se estes
tém por base:

a) O contrato, ajuste ou acordo respectivo;

b) A nota de empenho; e
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c) Os comprovantes da entrega de material ou da prestacdo efetiva dos
Servigos.

X — conferir as informacGes de glosa nos processos de pagamentos;

XI — conferir os célculos de multas por atraso na entrega de materiais/prestacdo de
servigo;

Xl - efetuar levantamentos e pesquisas para atender questionamento de cobrancgas
dos fornecedores;

Xl — verificar regularidade fiscal e previdenciaria dos fornecedores antes do
pagamento;

XIV - desenvolver outras atividades tipicas da Subsecdo.

Documentos Necessarios a Liquidagdo da Despesa.

A Instrucdo Normativa n2 03/2013-DIOFI, publicada no Boletim Geral n2 128 de 10 de julho de
2013 determinada a autuagao de processo especifico para acostamento e tramitagao das requisices
de pagamentos e demais documentos necessdrios a liquidacdo da despesa. Desta sorte, de forma
resumida, os documentos necessarios a liquidagao da despesa sao:
*  (Copia do contrato + aditivos;
*  BG de designacgdo do executor/comissdo + alteragdes;
* (Copia da Nota de Empenho + Reforgos + AnulagGes;
*  Requisicdo de Pagamento + documentos acessorios;
¢ Notas fiscais;
*  CertidGes negativas;
e Comprovantes fiscais e trabalhistas (se necessario);
¢ Qutros.

A seguir apresentam-se exemplos de checklists de verificacdo utilizados pela subsecdo de
liquidacdo da operacionalizacdo de suas responsabilidades. Sdo apenas partes dos checklists a fim de
dar uma breve nogao da abrangéncia dos elementos verificados antes de se liquidar uma despesa.
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Check-list Processos de Aquisicao de Materiais

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERAL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO LOGISTICA E FINANCEIRA
DIRETORIA DE ORGAMENTO E FINANGAS
SUBSEGAO DE LIQUIDAGAO - SSLIQ/DIOF
COMISSAO EXECUTORA DO CONTRATO N° /

CHECK-LIST DE CONFERENCIA DE PROCESSO DE PAGAMENTO DE MATERIAIS

4 DOCUMENTOS DO EXECUTOR DE CONTRATO AO DIRETOR DA DIOFI

1.1 Processo numerado, rubricado e com a matricula de quem o autuou; SIM NAO
1.2 |Consta garantia recolhida e registrada no contrato

1.3 |Observou se consta Contrato vigente, objeto da contratacdo sendo cumprido e /ou se constam Aditivos; SIM NAO
1.4 |Memorando Encaminhando Requisicdo de Pagamento e demais documentos; SIM NAO
1.5 |Requisi¢do de pagamento dos servigos prestados devidamente preenchida, com identificagéio do militar, datada e assinada; SIM NAO
2 DOCUMENTOS DO PROCESSO DE PAGAMENTO

2.1 |Conferencia do processo (check list) assinado pelo executor do contrato; SIM NAO
2.2 |Copia do BG que nomeou o atual executor e/ou comisséo; SIM NAO
2.3 |Encaminhamento (oficic) da empresa; SIM NAO
2.4 |Anexou cépia de empenho (nos casos de empenho ordinasio.devera constar a Nota de Empenho ORIGINAL); SIM NAO
2.5  |Documento Fiscal (DANFE) emitido dentro do prazo de emisséo, atestade e datado com.identificagéio do(s) executar(es); SIM NAO
2.6 |Documento Fiscal (DANFE) emitido para o CNPJ- 08 977 914/000izi#8eCorpd de Bambeiros Militar dg Distrite Féderal=| CBMDF; SIM NAO
2.7 |Constam no documento fiscal (DANFE) aliquotas e valores dos trildutos; SIM NAO
2.8 |Percentual de desconto confere com clausulas contratuais; SIM NAO
2.9 |Ordens de servicos executados devidamente assinada pelo solicitante (caso depréstacso de servigo com emprego de materiais); SIM NAO
2.10 |Consta relatério de Execugéo do Servico de Manutencéo (caso de prestagdo de servico com emprego de materiais); SIM NAO
2.11 |Consta relatgric de Exame de Material; SIM NAO
2.12 |Se no item 2.11 constou ATRASO na entrega, consta pronunciamento da DICOA sobre a aplicacéo de penalidade; SIM NAO
2.13 |Consta Nota de Recebimentoe (Documento do CESMA - Sigma.Net); SIM NAO
2.14 |Consta Termo de Encerramento de Nota de Empenho (caso seja o ultimo pagamento contratade com o fornecedor) SIM NAO

3 |DECLARAGAO FISCAL |

3.4 ‘A empresa apresentou declaragéo de que possui tratamento diferenciado pelo fisco relativo a recolhimento de fributos; ‘ SIM ‘ ‘ NAO
4 DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL

4.1 C.N.D. Negativa de Débitos Trabalhista T.S.T; SIM NAO
4.2 |C.N.D. Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o; SIM NAO
4.3 |C.N.D. de Débitos Relativo as Contribui¢cSes Previdencidrias e as de Terceiros; SIM NAO
4.4 |C.N.D. Certiddo Negativa de Débito ou Positiva de Débitos com Efeito de Negativa G.D.F; SIM NAO
4.5 |C.N.D. Certificado de Regularidade do F.G.T.S-C.R.F; SIM NAO
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Check-list Processos de Aquisicao de Servigos

1 DOCUMENTOS DO EXECUTOR DE CONTRATO AQ DIRETOR DA DIOFI

1.1 Processo numerado, rubricado e com a matricula de quem o autuou; SIM NAO
1.2 |Consta garantia recolhida e registrada no contrato (??7777)

1.3 |Observou se consta Contrato vigente, objeto da contratacdo sendo cumprido e /ou se constam Aditivos; SIM NAO
14 |Memorando Encaminhando Requisicdo de Pagamento e demais documentos, SIM NAO
1.5 |Requisico de pagamento dos servicos prestados devidamente preenchida, com identificacdo do militar, datada e assinada; SIM NAO
2 DOCUMENTOS DO PROCESSO DE PAGAMENTO

21 Conferencia do processo (check list) assinado pelo executor do contrato; SIM NAO
2.2 |Codpia do BG que nomeou o atual executor e/ou comisséao; SIM NAO
2.3 |Encaminhamento (oficio) da empresa; SIM NAO
2.4 |Anexou cépia de empenho (nos casos de empenho ordingrio deverali€onstard'Nofa dé Empenho QRIGINAL); SIM NAO
2.5 |Documento Fiscal emitido dentro do prazo de emisséo, aiestado e daiado com identificagdo do(s).executor(es); SIM NAO
2.6  |Documento Fiscal emitido para o CNPJ: 08.977.914/0001-19 Corpo de Bombéiros Militar do Distrito Federal - @BMDF; SIM NAO
2.7 | Constam no documento fiscal aliquotas e valores dos fributos; SIM NAO
2.6 |Percentual de desconto confere com cldusulas contratuais; SIM NAO
2.9 | Ordens de servicos executados devidamente assinada pelo solicitante (caso de prestagio de senvigo com emprego de materiais); SiM NAQ
2.10 |Consta relatorio de Execucéo do Servico de Manutencéo {caso de prestacio de servico com emprego de materiais); SIM NAO
211 |Se noitem 2.11 constou ATRASO na enirega, consta pronunciamento da DICOA sobre a aplicacio de panalidade, SiM NAQ
2.12 |Consta Termo de Encerramento de Nota de Empenho {caso seja o Ultimo pagamento contratado com o fornecedar) SIM NAO
3 [DECLARAGAO FISCAL |

34 \A empresa apresentou declaracéio de que possui tratamento diferenciado pelo fisco relativo a recolhimento de tributos; | SIM NAO
4 DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL

4.1 C.N.D. Negativa de Débitos Trabalhista T.S.T; SIM NAO
42 |CN.D. Conjunta de Déebitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unidio; SIM NAO
4.3 |C.N.D. de Débitos Relativo as Contribuices Previdencidrias e as de Terceiros; SIM NAO
44 |CN.D. Certiddo Negativa de Débito ou Positiva de Débitos com Efeito de Negativa G.D.F, SIM NAO
45 |C.N.D. Certificado de Reqgularidade do F.G.T.5-C.R.F; SIM NAO
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Check-list Processos de Aquisicao de Servigos Terceirizados

3 DOCUMENTOS DA PARTE TRABALHISTA

3.1.1 |Relagéo de trabalhadores conforme folha de pagamento; SIM NAO
3.1.2 |Folha de frequéncia dos trabalhadores gue prestaram servigos nas dependéncias do CBMDF; SIM NAO
3.1.3 |Folha de pagamento conforme relagéo de trabalhadores; SIM NAO
3.1.4 |Contracheque assinado pelo trabalhador; SIM NAO
3.1.5 |Comprovante de quitagdo da Folha de pagamento de cada trabalhador; SIM NAO
3.1.6 |Comprovante do fornecimento de Vale Refeigdo e/ou Alimenta¢do assinados por todos os trabalhadores; SIM NAO
3.1.7 |Comprovante de fornecimento de Vale transporte assinados por todos os trabalhadores; SIM NAO
3.2 |DOCUMENTOS FUNCIONARIOS SUBSTITUTOS

3.2.1 |Folha de frequéncia dos trabalhadores gue fizeram eventuais coberturas a outros que faltarem; SIM NAO
3.2.2 |Comprovante de pagamento dos salérios dos funcionarios que fizeram cobertura; SIM NAO
3.3 |DOCUMENTOS DOS FUNCIONARIOS ADMITIDOS NO MES

3.3.1 |Ficha de Contratacdo; SIM NAQ
3.3.2 |Contrato de trabalho; SIM NAQ
3.3.3 |Copia da Carteira de Trabalho (parte de identificagdo e parte do vinculo referente a empresa contratante atual); SIM NAOQ
3.3.4 |Declaragdo de entrega de EP| (Equipamentos de protecdo Individual); SIM NAOQ
3.3.5 |Declaragdo de entrega de Uniforme; SIM NAOQ
3.3.6 |Copia do Atestado de Saude Ocupacional - Admissional; SIM NAOQ
3.3.7 |Certiddo Criminal de funciondrio recém contratados; SIM NAQ
3.4 |DOCUMENTOS DOS FUNCIONARIOS DEMITIDOS NO MES

3.4.1 |Cépia do Atestado Demissional; SIM NAO
3.4.2 |Cépia do TRCT - Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho assinado pelo trabalhador e homologado quando for o caso; SIM NAO
3.4.3 |Comprovante de pagamento integral de verbas rescisérias dos empregados demitidos no més; SIM NAO
3.4.4 |Comprovante de Pagamento da Multa Resciséria (GRF), quando for o caso; SIM NAO
3.5 |DOCUMENTOS DE FERIAS

3.5.1 |Copia do aviso de férias assinado pelo trabalhador dentro do més de referéncia; SIM NAO
3.5.2 |Comprovante de pagamento de férias dentro do més de referéncia; SIM NAO
3.6 |[DOCUMENTOS RELATIVOS AO PAGAMENTO DO 13° SALARIO

3.6.1 |Folha de pagamento conforme relacdo de trabalhadores; SIM NAO
3.6.2 |Contracheque do 13° salario assinado pelo trabalhador; SIM NAO
3.6.3 |Comprovante de quitagdo da Folha de pagamento de cada trabalhador; SIM NAO
3.6.4 |Protocolo de envio de conectividade social (GFIP); SIM NAO
3.6.5 |Relacdo dos Trabhalhadores constantes do Arquivo SEFIP (RE); SIM NAO
3.6.6 |GFIPs. Conforme folha de pagamento Observar més de referencia; SIM NAO
3.7 |COMPROVANTES DE RECOLHIMENTOS DE TRIBUTOS TRABALHISTAS e DECLARAGAO FISCAL

3.7.1 |G.R.P.S. Com comprovante de pagamento da guia observar més de referencia; SIM NAO
3.7.2 |G.R.F.G.T.S. Com comprovante de pagamento observar més de referencia; SIM NAO
3.7.3 |Guia de Pagamento da Contribuigdo Sindical Urbana (verificar Convencdo Coletiva do Sindicato e ver data-base); SIM NAO
3.7.4 |A empresa apresentou declaragdo de que possui tratamento diferenciado/pelo fisco relativo a recolhimento de tributos; SIM NAO
3.8 |DOCUMENTOS DE DECLARAGOES TRABALHISTAS

3.8.1 |Declaracéo de acidentes de trabalho; SIM NAO
3.8.2 |Declaracdo de Ndo existéncia de menores de 18 anos prestando servico, salvo nia condigdo de menor aprendiz; SIM NAO
3.8.3 |CAGED constando todas as movimentagdes de Admissdo e Demissédo do periodo de referéncia; SIM NAO
3.84 SIM NAO
3.9 |DOCUMENTOS GFIP/SEFIP

3.9.1 |Protocolo de envio de conectividade social observar o més de referencia (GFIP); SIM NAO
3.9.2 |Relagéo de Tomador constando como: Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal - CBMDF; SIM NAO
3.9.3 |Relagdo dos Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP (RE); SIM NAO
3.9.4 |GFIPs. Conforme folha de pagamento Observar més de referencia; SIM NAO
3.9.5 |RAIS - Relagdo Anual de Informagdes Sociais referenciando os funcionarios vinculados a obra; SIM NAO
4 DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL

4.1.1 |C.N.D. Negativa de Débitos Trabalhista T.S.T; SIM NAO
4.1.2 |C.N.D. Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; SIM NAO
4.1.3. |C.N.D. de Débitos Relativo as Contribuigées Previdenciarias e as de Terceiros; SIM NAO
4.1.4 |C.N.D. Certiddo Negativa de Débito ou Positiva de Débitos com Efeito de Negativa G.D.F; SIM NAO
4.1.5 |C.N.D. Certificado de Regularidade do F.G.T.S-C.R.F; SIM NAO

Cabe cuidado adicional, ao se tratar de Comissdo Executora de contrato, com os atestos de
notas fiscais em especial ao que preconiza a Portaria 25 de 19/07/213 publicada no Boletim Geral n2

136 de 22/07/13 a qual esclarece a obrigatoriedade do atesto de todos os membros da comisséo e na
auséncia de algum como a questdo serd resolvida. Abaixo apresta-se um exemplo de atesto de
comissdo executora de contrato com a assinatura de todos os seus membros.
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TERMO DE ATESTAMENTO DE NOTA FISCAL DA EMPRESA PLANALTO
SERVICE Ltda.

Atesto que os materiais/servigos objetos do presente documento fiscal
A Comissao Executora do Contrato n.° 040/2008, vem por meio do presente termo
atestar a Nota Fiscal n.° 7613, no valor de R$ 298.142,95 (duzentos e noventa e oito
mil, cento quarenta e dois reais € noventa e cinco centavos), em virtude do servico
ter sido executado no més de janeiro de 2014, como previsto no referido contrato.

Brasilia-DF,{ 3 de fevereiro de 2014.

Cel. QOBH/Com!
Matr. 1401§é9 (Presidente).
A 2
Maj. QOBM/Comb.
yatﬂmoowg (membro)”
BT " IO
Maj. QOBM/Comb: N

"/\/;Matr 1400116 (membro)

Maj. QOBNIComb
? "Matr. 1400144 (membro)

b. /

Cap. QOBM/C:
ool Matr. 1400212 (membro)

<
1° Ten. QOBM/Intd. bverv mrwrw Lur Lo wm OILv A, tiau. 14uzuvo
(membro).

[T )

2° Ten. QOBM/Int
Matr. 1402401 (membro).
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EXEMPLO DOCUMENTO DE LIQUIDAGAO NO SIAFI

Informaro tipo

SEervico
contratado

NS - MES NORMAL

170394 / 00001
FAVORECIDO

IAFI2014-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNS

DATA El : 03Fevl4 VALORIZACAO : 03Fevld
- FCDF-S5S5P-CORPO BOMBEIRO MILITAR
1 68761923/0001-08 - WHITE LAKE EQUIPAMENTOS P

USUARIO
NUMERO

(NOTA LANCAMENTO DE SISTEMA)
DANIEL
2014N

DO DF
ROFISSIONAIS L

TITULO DE CRED 2014NP0O00058 DATA VENCIMENTO
INVERTE SALDO NAQ
QOBSERVACAQ \\

DESPESA C/ AQUISIGAO DE MATERIAL DE CGNSUMOIbOTAS DE COMBATE A

1

NCENDIO] CONFO

RME'DANFE N*° liaéq E FONTRATO N*° 61f2011. FROCESSO N*® 053.001133I2013]

EVENTO JNSCRICAQ 1 INSCRICAO 2
£611005/2013NEQ0D526

521244 2013NE000526

591700 68761923000108

52¥Y462 2013NE000526 6147

551244 2013NEQ0D526

Documentao fiscal [

CLASSIF.1 CLASS
33903028 1131

Informar contrato e Processo de Referéncia

VALOR
385.069, 20
385.069,20
385.069,20

22.526,55

22.526,55

de referencia
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iii. Pagamento.

Definigdo e objetivo.

O pagamento consiste na entrega de numerario ao credor por meio de cheque nominativo,
ordens de pagamentos ou crédito em conta, e sé pode ser efetuado apds a regular liquidacdo da
despesa.

A Lei n2 4.320/1964, no art. 64, define ordem de pagamento como sendo o despacho exarado
por autoridade competente, determinando que a despesa liquidada seja paga.

" Execucao
Pagamento Art. 64

A ordem de pagamento é o despacho
exarado por autoridade competente,
determinando que a despesa seja

paga.

\ 4

A ordem de pagamento sé pode ser exarada em
documentos  processados pelos  servicos de

contabilidade.

Fluxograma da rotina de pagamento.

A seguir apresenta-se de forma resumida a rotina de pagamentos de despesas correntes de
servicos do CBMDF elaborada e executada conforme os preceitos da Lei 4.320/64.

Conferir Existéncia Verificar Exist&ncia

de Despacho de Saldo na Nota

Autorizativo do OD de Empenho

Chegadado
Processo ao
Pagamento
Langar as Registrar Dados Registrar a entrada
Dedugbes B do do Processo no
Vincluladas Pagameto Livro de Controle
Registrar a Nota de Efetivar o Colher Assinaturas
Pagamento (NP) LoEsIC
= (Emiss&o da OB)
Encaminhar Anexa os Doc
Processo & Habeis Impressos Enviar a RE ao BB
Conformidade. no Processo.
Fim
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iv. Restos a pagar.

De acordo com o art. 36 da Lei 4.320/64, consideram-se restos a pagar as despesas
empenhadas, mas ndo pagas até o dia 31 de dezembro, distinguindo-se as processadas das ndo-
processadas”.

De acordo com a Constituicdo Federal de 1988 é de prerrogativa do Chefe do Executivo
Federal projeto de lei que institua norma geral de financas e contabilidade publica. Apesar disso, esta
em vigor atualmente Decreto distrital que afronta a Lei 4.320/64 a qual trata de norma geral e de
financgas publicas, s6 podendo esta ser alterada por lei de iniciativa do executivo federal. No entanto,
enqguanto o Decreto Distrital ndo for considerado inconstitucional, este deve ser aplicado. A seguir
apresentam-se os conceitos de restos a pagar de acordo com a norma federal e em seguida segundo
norma local, de forma resumida.

NA UNIAO

Restos a Pagar

Processados
Processada

no momento
da inscricdo a
despesa estava
em processo de
liquidacdo

no momento
da inscrigdo a
despesa estava
liquidada
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NO GDF (Decreto 36.084 DE 01/12/2014)

Seguindo a norma geral, serdo automaticamente inscritas em restos a pagar, no encerramento
do exercicio, as despesas empenhadas:

e Liquidadas e n3o pagas;
¢ N3o liquidadas, desde que:

1. vigente o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor, indicado na nota de
empenho;

2. vencido o prazo de que trata o subitem anterior, mas esteja em curso a liquidacdo da despesa ou
seja de interesse da administracdo exigir cumprimento da obrigacao assumida pelo credor;

3. se destinem a atender transferéncias a instituicdes publicas ou privadas;

4. correspondam a compromissos assumidos no exterior.

01/01/X0 31/12/X0 31/12/X1

- Cancelamento
A inscrigao de despesa em restos a pagar tera validade até
31 de dezembro do ano subseqiliente, quando sera
automaticamente cancelada. Permanecera em vigor, no
entanto, o direito do credor por cinco anos, a partir da data
de inscricao.

Mediante Decreto, o Presidente da Republica pode
revalidar o prazo dos Restos a Pagar (Dec 93.872)

Principio contdbil da competéncia.

Por este principio, as receitas e as despesas devem ser incluidas na apuracdo do resultado do
periodo em que ocorrerem, sempre simultaneamente quando se correlacionarem,
independentemente de recebimento ou pagamento, ou seja, Principio da Competéncia ndo esta
relacionado com recebimentos ou pagamentos (regime de caixa), mas com o reconhecimento das
receitas geradas e das despesas incorridas no periodo.
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v. Despesas de exercicios anteriores.

Definicdo

Segundo o Art. 37 da Lei n2 4.320/64, as despesas de exercicios anteriores encerrados, para as
guais o orcamento respectivo consignava crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las, que
ndo se tenham processado na época propria, bem como os restos a pagar com prescricdo
interrompida e os compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente,
poderdo ser pagos a conta de dotacdo especifica consignada no orgamento, discriminada por
elementos, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica.

Reconhecimento de divida

Reconhecimento de Divida

Despesas de Exercicios Anteriores

Autoridade Competente

ImpoP:rndaa ” Nome, CGC, ” Data de ” Causa I

vi. Controle orcamentdrio da despesa.

A Diretoria de Orcamento e Finangas no hall de suas atribui¢des institucionais, através da sua
Secdo de Acompanhamento Orgamentdrio e Financeiro acompanha os créditos orgamentarios
disponiveis para utilizacdo ao longo do exercicio orgamentario. Assim, anualmente a Subsecdo de
Gestdo Orcamentaria-SSAGO, subordinada a Secdo de Acompanhamento Orcamentdrio e Financeiro-
SAQFI, harmoniza o Plano de Aplicacdo de Recursos Financeiros — PARF com o orcamento autorizado e
disponivel.
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Pré-empenho.

Com base no exposto, a SSAGO detém nos seus controles o pari-passo de todas as fontes de
crédito orgamentdrio consignadas ao CBMDF. Com isso, cada demanda de aquisicdo de material de
consumo ou permanente e contratacdo de servicos é registrada nos controles da SSAGO a qual realiza
o comprometimento do recurso, internamente conhecido como Pré-empenho. Com isso, garante-se
uma fatia do orcamento para atender cada demanda individual.

Nesse momento, a SSAGO emite um documento chamado de “disponibilidade orgcamentaria” o
qual aponta justamente o valor consignado no orcamento naquela fonte e programa de trabalho para
o CBMDF, e quanto sobra apds a assuncdo daquela despesa (demanda de compra / contracdo). Além
disso, acrescenta-se nesse documento, seguindo a mesma légica, o valor da despesa pretendida é
subtraida do valor previsto para o gasto no PARF do ano. A seguir apresenta-se um exemplo.

Disponibilidade orgamentaria.

[Processo: 053.001.565/2015
(Contratada/Credor TECHNICAE Projetos e Servi¢os Automotivos
Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de manutengdo preventiva e corretiva com

Objeto: . . g .

Jeto fornecimento de pegas e lubrificantes para viaturas tipo Auto Bomba Tanque (ABT), marca PIERCE OSHKOSH
Contrato n°: - tPeriodo de Vigéncia: -
Tipo de Aditivo:

Classificacao da despesa para fins da LRF:

Art. 16 (X) Criagao ‘( ) Expansao ‘( ) Aperfeicoamento
- LRF |( ) Despesa considerada irrelevante — art. 24, incisos I e II, da Lei n° 8.666/1993

JArt. 17 |( ) Despesa obrigatoria de cariter continuado jé existente;

- LRF |(X) Despesa criada por prazo determinado.

Estimativa do Impacto Orcamentirio-Financeiro (Art. 16, inciso I - LRF)

o . _ Dota¢ao Lei/PL/ (1) Dotacao - e A o .
Ano Programa e Especificacoes Prevista® Comprometida ND Acréscimo a Despesa Impacto (%) Saldo
28.845.0903.00NR.0053
33.90.30 1.546.770.63 0,78
2016 Fonte 100 FCDF 196.069.097.00 15.430.256.68 178.786.419.69
33.90.39 305.650,00 0.15
2016 | Plauo de Aplicagdo de Recursos §.000.000,00 499.970,08 1.852.420.63 2315 | 5.647.600,29
Financeiros codigo C17
L [Dotagao Comprometida é o somatdrio de todas as despesas previstas com a manutengao da Unidade a serem custeadas
(1)Dotagao Comprometida ’ .
com o0 FCDF e outros programas especificados:
Metodologia de Calculo Calculo com base na quantidade vezes o valor unitario.

Projecdo de gastos para ajuste orcamentdria (IN 03/2013).

O Executor de Contrato é responsavel pela execu¢do do contrato ou nota de empenho,
devendo providenciar o estrito acompanhamento da execuc¢do financeira da contratacdo sob seus
cuidados, mediante remessa de informacdes a Diretoria de Orcamento e Finangas.

Cabe a ele a solicitacdo da inscricdo e anulacdo de Restos a Pagar (diminuicdo do montante
inscrito/anulado), haja vista que administracdo tem o dever de zelar pelo bem publico, promovendo
acGes, visando minimizagdo de perdas do erdrio.

Nesse sentido e com intuito conjunto de corretamente remanejar os recursos orgamentarios a
fim de otimizar a aplicagdo dos recursos da Corporacdo, a Instrucdo Normativa n? 02/2013 —DIOFI
determina que os executores de contrato se apresentem conforme segue:

Periodicidade

e 15 de abril (restos a pagar);
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e 15dejulho;
e 15 de outubro;
e 15de dezembro.

15 de abril: apresentar os valores inscritos em restos a pagar que serdo cancelados por ndo
mais se apresentarem necessarios a perfeita execucdo da contratacdo.

O condado desta IN, como afirmado anteriormente, além de permitir maior acuracia na
inscricdo de restos a pagar e, por conseguinte, reduzir o volume de cancelamentos por suas
inexecugdes e o volume de reconhecimentos de dividas de despesas de exercicios anteriores, permite
o melhor uso do orcamento publico por regular o fluxo de recursos através dos varios processos e
demandas pertencentes ou ndo ao PARF do ano. Abaixo apresento o nucleo do formuldrio que é
exigido o preenchimento pelos executores:

PROJEGCAO

Valor Total da Nota de Empenho (incluindo os reforgos)

(- ) Despesas pagas

(- ) Despesas executadas (notas fiscais ja emitidas)

(- ) Despesas executadas (notas fiscais ndo emitidas)

(-) Projegdo de execugdo de despesa até o final do exercicio

Saldo em 31/12/20

AJUSTES ORCAMENTARIOS
Valor:

( )Reforgo () Anulagdo

73




Mddulo 3
1. Sistema patrimonial do CBMDF — CESMA.

a. Sistema de patrim6nio no ambito da Corporagao

O CBMDF, como 6érgdo da administracdo do Distrito Federal (DF), é considerado uma
Unidade Administrativa do DF, estando sujeito ao disposto no Decreto n? 16.109, de 19 de dezembro
de 1994, que disciplina a administracdo e o controle dos bens patrimoniais do Distrito Federal. Sendo
assim, o Distrito Federal exerce controle sobre o patriménio que se encontra na Carga do CBMDF, este
controle é realizado pelo Sistema Geral de Patrimdnio do DF (SISGEPAT), instituido pelo Decreto n? 21.
909 de 16 de janeiro de 2001.

b. Procedimentos para incorporagdo de material.

- Incorporacdo de bens patrimoniais moveis e semoventes.

De conformidade com o prescrito no artigo 10 do Decreto n? 16.109/ 1994, a incorporacdo de
bens moveis e semoventes a carga do CBMDF deve ser feita, na forma de processo de incorporacdo,
no qual deve constar os seguintes documentos:

e nota de recebimento, acompanhada de cépias da Nota de Empenho e Nota Fiscal;
e se for o caso:
o documento que comprove a doagdo, para bens patrimoniais moveis;
termo de Produgao, nascimento e captura, para bens semoventes;
e outros documentos comprobatérios da aquisicdo da propriedade.

A SEFAZ fica autorizada a aceitar doacdo de bens patrimoniais feita ao DF, mediante a
homologacdo dos atos praticados pelo Comandante-Geral do CBMDF e do Diretor de Material e
Servicos do CBMDF, na qualidade de Agente Setorial de Patriménio.

No caso de doagdo, os bens somente serdo incorporados, quando identificadas as
caracteristicas e o valor exato dos bens, cabendo ao CBMDF adotar providéncias para a identificacdo
desses dados, via SEAPA do CESMA.

Os artigos 11 e 12 do Decreto n2 16.109/1994 determinam ao CBMDF remeter a COOPAT, no
prazo de cinco dias, contado da data de recebimento do bem, o documento comprovante da sua
aquisicdo, para fins de sua incorporacdo ao patriménio do DF, lancamento no Cadastro Geral de Bens
Patrimoniais do DF e insercdo na Carga da Corporacao.

Caso o bem tenha sido produzido ou nascido em alguma OBM, ou capturado, o CBMDF deve
emitir o respectivo termo e o remeterd a COOPAT, no prazo de cinco dias, contado do término da
produgdo, nascimento ou captura, para fins de para fins de sua incorporacdo ao patriménio do DF,
lancamento no Cadastro Geral de Bens Patrimoniais do DF e insercdo na Carga da Corporacao.

- Cadastro de bens patrimoniais a carga do CBMDF
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O artigo 62 do Decreto n? 16.109/1994, explica que a COOPAT deve manter o Cadastro Geral
dos Bens Patrimoniais do DF, implantado por sistema de processamento de dados, o SIGEPAT, que
deve conter, no minimo, as seguintes indicacdes:

e Registro patrimonial;

e Especificacdo do bem;

e C(lassificacdo patrimonial;

e Valor deincorporacdo;

e Numero do processo referente a incorporacdo;
e Unidade administrativa de situacdo do bem; e
e Data daincorporacao.

Este Cadastro deve ser organizado por Unidade Administrativa e, segundo o artigo 63 do
mesmo Decreto, este deve ser alterado sempre que ocorrer modificacdo na caracteristica,
movimentacdo ou desincorporacdo dos bens.

c. Recebimento, guarda e distribuicao de material.

Os bens patrimoniais depois de registrados no SISGEPAT devem ser tombados antes de serem
distribuidos e postos para uso nas OBMs usuarias. O tombamento é o nimero de registro do bem no
SISGEPAT.

- Distribuicdo de bens patrimoniais

Uma vez registrado e tombado e, se no caso de bens patrimoniais moéveis, emplaguetados,
este estard pronto para ser distribuido.

- Distribuicdo de bens moveis e semoventes

De acordo com o artigo 14 do Decreto n® 16.109/ 1994, o bem modvel ou semovente, depois
de incorporado ao Cadastro Geral de Bens Patrimoniais do Distrito Federal, sera distribuido a Unidade
Administrativa Usuaria, mediante expedi¢ao da respectiva Carga Geral, pelo Departamento Geral de
Patrimonio.

O bem modvel ou semovente transferido para a Carga Geral do CBMDF devera ser recebido
pelo Agente Setorial de Patrimdnio, mediante assinatura da Carga Geral da Corporagdo com o novo
bem movel e/ ou semovente ja incorporado. A carga Geral devidamente assinada deve ser devolvida
no prazo de dez dias, contado de seu encaminhamento ao CBMDF.

Depois da assinatura da Carga Geral pelo Diretor da DIMAT, que é o Agente Setorial de
Patrimonio do CBMDF junto a COOPAT, o bem modvel ou semovente podera ser distribuido para as
OBMs que dele necessitarem.

Uma vez incorporados, os bens patrimoniais adquiridos saem do estoque do Almoxarifado
central e devem ser distribuidos para as Unidades, de acordo com sua natureza e tipo de uso,
seguindo o Plano de Distribuicdo da DIMAT e CESMA.

O processo de distribuicdo se dara por duas formas.

- Por necessidade reconhecida em pedido de aquisicdo do setor demandante; ou
- Por solicitacdo da OBM requisitante.
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Quando a distribuicdo se der por necessidade reconhecida em Pedido de Aquisi¢do, a
distribuicdo é programada e os bens ja serdo destinados a OBM que efetuou o Pedido.

Quando a distribuicdo se der por solicitacdo da OBM solicitante, a distribuicdo se da por
necessidade da OBM.

d. Documentos expedidos para executor de contrato ou empenho.

A secdo de recebimento de material, emite um memorando informativo ao executor
de contrato ou empenho informando sobre o material que teve seu recebimento provisério no Centro
de Suprimento e Material com informacdes e orientacdes de como proceder para receber ou recusar
o material, se for o caso.

Apds o recebimento definitivo do material pelo executor, é confeccionado a Nota de
Recebimento no Sistema Integrado de Gestdo de Material — SIGMA.NET e o processo e remetido ao
executor de contrato para proceder a solicitacdo da Nota de Pagamento da empresa.

2. Contratos de credenciamento na area da saude.

a. Natureza do contrato de credenciamento.

O contrato de credenciamento advém da hipdtese legal prevista no art. 25 da Lei n. @
8.666/1993 (inexigibilidade), sendo assim é uma forma de contratacdo direta utilizada pela
Administracdo Publica nos casos em que ndo existe viabilidade de competicdo. O credenciamento em
si ndo esta disposto de forma taxativa no rol de hipdteses previstas nos incisos do referido artigo.

Contudo, tanto os estudiosos do assunto como os Tribunais de Contas entendem
majoritariamente que a lista € meramente exemplificativa. Ou seja, outras hipdteses ndo tratadas nos
incisos do dispositivo podem também ensejar inviabilidade de competicdo, como é mesmo o caso do
credenciamento de servicos médicos para atender a demanda do CBMDF.

Para o autor Joel de Menezes Niebhur?, credenciamento é o seguinte.

E uma espécie de cadastro em que se inserem todos os interessados em prestar
certos tipos de servigos, conforme regras de habilitagdo e remuneragdo prefixadas
pela propria Administragdo Publica. Todos os credenciados celebram, sob as
mesmas condi¢des, contrato administrativo, haja vista que, pela natureza do
servico, ndo ha relacdo de exclusdo, isto é, o servico a ser contratado ndo precisa ser
prestado com exclusividade por um ou por outro, mas é prestado por todos.
(NIEBHUR, 2015)

Desse modo, Martins também define que o credenciamento é um conjunto de procedimentos
por meio dos quais a Administracdo credencia, mediante chamamento publico, todos os prestadores
aptos e interessados em realizar determinados servigos, quando o interesse publico for melhor
atendido com a contratacdo do maior nimero possivel de prestadores simultaneos.

3 NIEBUHR, Joel de Menezes. Dispensa e inexigibilidade de licitacdo publica. 4. Ed. ver. e ampl. Belo Horizonte:

Foérum, 2015.
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b. Especificidades

Alguns aspectos fundamentais devem ser observados para a contratagdo em credenciamento,
conforme leciona o doutrinador Jorge Ulisses Jacoby Fernandes, a saber.

1. Possibilidade de contratacdo de todos os que satisfagcam as condicOes exigidas em edital.
Significa dizer que todos os selecionados sao contratados, embora demandados de formas
diversas.

2. A definigdo da demanda por contratado ndo é arbitrada pela Administracdo. Ndo pode a
Administracdo determinar a quantidade de demanda por credenciado, mas pode o
servidor interessado escolher segundo sua conveniéncia, lembrando que o objeto seja
executado conforme definido em edital de credenciamento.

3. Responsabilizacdo do servidor publico.

O servidor publico (militares do CBMDF), uma vez designado para atuar como fiscal de
contratos (executor), esta obrigado a cumprir a lei, respeitar as normativas aplicaveis e as disposi¢cdes
contratuais, a fim de evitar responsabilizacbes eventuais. A luz do art. 82 da Lei n. ¢ 8.666/1993 a
responsabilizacdo decorre do descumprimento da lei ou do contrato.

Art. 82. Os agentes administrativos que praticarem atos em desacordo com os preceitos desta
Lei ou visando a frustrar os objetivos da licitacdo sujeitam-se as sanc¢des previstas nesta Lei e nos
regulamentos proprios, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal que seu ato ensejar.

Portanto, resta claro que ha uma repercussdo para o militar na esfera civil, penal e
administrativa.

a. Responsabilidade civil.

O Codigo Civil, Lei n. 2 10.406 de 10 de janeiro de 2002, art. 186 estabelece: aquele que, por
acdo ou omissdo voluntdria, negligéncia ou imprudéncia, violar direito e causar dano a outrem, ainda
que exclusivamente moral, comete ato ilicito. Sendo assim, deriva uma necessidade de reparar o ato
ilicito.

E assim, também deve ser observado o teor do art. 927 do mesmo cddigo: aquele que, por ato
ilicito, causar dano a outrem, fica obrigado a repara-lo.

Cuida-se de observar os quatro pressupostos da responsabilidade civil.

3. Conduta (acdo ou omissao).

4. Dano (perda ou diminuicdo).

5. Nexo de causalidade entre a conduta e o dano.
6. Culpa ou dolo do agente causador.

Entdo, o militar do CBMDF é passivel de responsabilizagdo civil caso reste demonstrada a sua
conduta dolosa ou culposa que tenha causado danos. Sendo assim, toma-se como alerta aos gestores
e executores cuidarem para os seguintes aspectos mais sensiveis em uma execucdo (fiscalizacdo)
contratual.

7




Omissdo ou incorreto cumprimento da tarefa.

A omissdo do funcionario encarregado para o oficio — ou o incorreto cumprimento
da tarefa pode gerar dano ao erdrio. Neste caso, além da responsabilidade no plano
disciplinar, por exemplo, ele sofrera as consequéncias civis, atraindo para si o dever
de reparar o prejuizo. Para isso, ha na esfera federal, um processo préprio, previsto
no art. 82 da Lei 8.443/02: o processo de tomada de contas especial. (SILVA, 2012, p.
80)

Inobservdncia de principios e de prestagdo de contas.

Deve-se perseguir o fim e finalidade publica pautando por obedecer integralmente aos
principios da honestidade, probidade, lealdade e boa-fé. Destaca Pércio (2010, p. 127). Mais além,
pondera-se quanto as repercussdes decorrentes de uma ma execucdo contratual, da forma seguinte.

Ainda, deve primar pela eficiéncia e prestar contas de sua atuacdo, o que repercute
diretamente na responsabilidade perante o controle interno e externo guanto aos
atos praticados durante a fiscalizagdo e aos prejuizos eventualmente decorrentes da
md atuagdo. Grifo nosso (PERCIO, 2010, p. 127)

Recebimento de objeto diverso do contratado

Todo e qualquer servidor responsavel pela fiscalizagdo de contratos administrativos, conforme
o art. 73 da Lei n. 2 8.666 de 1993 deve conhecer em detalhes o contrato e efetivamente executar o
gue lhe cabe como deveres. Por exemplo, rejeitar o objeto entregue em desconformidade, sob pena
de arcar com as consequéncias derivadas.

Sendo assim, Pércio (2010, p. 127) entende isso: “E nesse aspecto que o recebimento
incompativel com o que foi contratado enseja responsabilidade direta e ressarcimento de eventuais
prejuizos aos cofres publicos. ”

Ndo verificagdo de adimplemento de encargos previdencidrios e trabalhistas.

A obrigacdo de recolhimento dos encargos previdencidrios incumbe ao contratado,
notadamente nos contratos que envolvam fornecimento de mado de obra. Mas afirma-se que: “[...] a
Administracdo Publica deve exigir, como condicdo para o pagamento das faturas em favor do
contratado, que ele demonstre o adimplemento dos referidos encargos previdenciarios. ” (FURTADO,
2013)*

Entretanto, alerta-se quanto a necessidade de constante verificacdo da situacdo junto a
previdéncia para fins de manutencdo das condi¢des iniciais de habilitacdo e qualificacdo.

Se o débito para com a Previdéncia Social da empresa contratada surge durante a vigéncia do
contrato, qualquer que seja a razdo desse débito, mantenha ou ndo o elo de relagdo direta com o
contrato, impd&e-se a rescisdo do contrato haja vista o disposto no art. 55, XlIl, da Lei n2 8.666/93, que

4 FURTADO, Lucas Rocha. Curso de licitacdes e contratos administrativos. 5. Ed. ver. ampl. Belo Horizonte:
Foérum, 2013.
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dispde no sentido de que contratado deve manter, durante toda a execugdo do contrato, “todas as
condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo”. (FURTADO, 2013, p. 497)

Quanto aos encargos trabalhistas do contratado e responsabilidade subsidiaria da
Administracdo Publica, Furtado (2013, p. 498) relata que até bem pouco tempo havia um debate
quanto a interpretacdo constitucional do art. 71, § 12, da Lei n. 2 8.666/93, e 0 enunciado n.2 331 do
Tribunal Superior do Trabalho — TST.

Mas, finalmente o Supremo Tribunal Federal (STF) definiu a correta interpretacdo, no sentido
de que embora tenha existido o reconhecimento da simples inadimpléncia do contratado, isso ndo é
capaz de transferir para a Administracdo Publica a responsabilidade pelos encargos trabalhistas.
Furtado (2013, p. 498)

Contudo, o poder publico ndo estd isento de responsabilizacdo caso fique comprovado que
ocorreu omissdo da Administracdo publica quanto ao dever que possui de fiscalizar a execucdo das
obrigacOes contratuais. Furtado (2013, p. 498).

Dal, para Furtado (2013, p. 498) estd a importancia do fiscal de contratos, no sentido de ser
ele a sentinela dointeresse publico, e ndo o sendo merece responsabilizacdo. Dai, sendo esse omisso,
desidioso, relapso redunda em provaveis prejuizos econémicos ou financeiros a prépria Administracdo
Publica. E acrescenta assim.

Em decorréncia da supremacia do interesse publico, ndo pode a Administracdo assumir
posicdo passiva e aguardar que o contratado cumpra todas as suas obrigacdes contratuais. Ndo pode a
Administracdo esperar o fim do termo do contrato para verificar se seu objetivo foi efetivamente
alcancado, se seu objeto foi cumprido. Durante a prépria execucdo do contrato devera ser verificado
se o contratado estd cumprindo todas as etapas e fases do contrato. Essa forma de agir preventiva
apenas beneficios traz para a Administracdo. (FURTADO, 2013, p. 500)

Acrescenta Santos (2013, p. 64): “A atuacdo efetiva do fiscal nos contratos que envolvem mao
de obra é de fundamental importancia para que o mesmo ndo seja responsabilizado. ” Por tal razédo é
gue o gestor publico deve certificar-se do adimplemento dos encargos trabalhistas das empresas
contratadas, pelo que é o entendimento jurisprudencial do TCU pelo Acérddo n.2 1.884/06, 12
Camara; conforme Furtado (2013, p. 499).

Liquidagdo e pagamento indevido de despesa

Liquidacdo de despesa significa a agdo de verificar se o objeto contratual foi cumprido da
forma pactuada, e consequentemente, gerando para o credor o direito de receber o devido
pagamento. Para tanto, ha de ser observado previamente a participacdo do executor ou fiscal do
contrato no que tange ao atesto do documento fiscal, com vistas a cumprir a obrigacdo legal prevista
no art. 63 da Lei n. 24320 de 1964.

Tem-se entdo a atividade de atesto pelo executor do contrato que é o reconhecimento da
entrega do objeto contratado, e quanto a forma disso assevera Vieira (2010, p. 213): “Esse atesto
deverd ser composto da assinatura ou nome completo do signatario e da indicacdo da respectiva
funcdo ou cargo, por meio de carimbo ou manuscrito, com data [...]. 7

Contudo, em muitos casos a Administracao restringe-se a orientar o executor apenas quanto
ao atesto da prestacdo do servico de forma simpldria, o que potencialmente pode acarretar em
prejuizos. Vieira (2010, p. 187). Dai, mais ainda esse autor observa no seguinte sentido.
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Pelo que se percebe alguns fiscais, na qualidade também de gestores, acabam por atestar
esses documentos, que representam a comprovacdo da realizagdo do servico, entretanto, a
conferéncia da documentacgdo relativa ao acompanhamento contratual ndo é feita.

E perceptivel na Administracio uma realidade de indefinicdes de funcdes e atribuicdes dos
servidores envolvidos na execucdo contratual. Algumas vezes esses servidores sdo nomeados como
gestores (leia-se fiscais) e sé tomam conhecimento dessa atribuicdo mediante a publicacdo do ato de
nomeacdo, e realizam o acompanhamento sem ter um minimo de capacitacdo, sendo este um dos
fatores que propicia a ma utilizagdo do dinheiro publico. Grifo nosso (VIEIRA, 2010, p. 187, 190)

Nas observacdes de Vieira (2010, p. 213) se 0 acompanhamento ndo é devidamente efetivado,
realizando-se meramente o atesto de notas, possivelmente poderd ocorrer ma fé e ser inclusive
ordenado pagamento antecipado, ou pagamento de despesa ndo efetivamente ocorrido dentro de um
contrato. O que o TCU na edicdo do acérddo n. @ 1.224/2008 ja considerou como uma irregularidade,
ou seja, pagamento antecipado contraria dispositivo de lei (arts. 62 e 63 da Lei n. 2 4.320 de 1964, art.
38 do Dec. n. 293.872 de 1986). Logo, pagamento somente pode ser efetivado apds a real prestacdo
dos servicos ou entrega do objeto.

Ndo anotagdo de ocorréncias relevantes.

.y

Tal inocorréncia do cumprimento do comando previsto no art. 67 da Lei n. 2 8.666 de 1993 j3a
foi avaliado pelo plenério do TCU por ocasido do Acorddo n.2 226/2009, Plendrio, cujo relator foi o
Ministro Walton Alencar Rodrigues, como bem observa Justen Filho, a saber.

O registro da fiscalizagdo, na forma prescrita em lei, ndo é ato discricionério. E elemento
essencial que autoriza as a¢des subsequentes e informa os procedimentos de liquidacdo e pagamento
dos servicos. E controle fundamental que a administracdo exerce sobre o contratado. Propiciard aos
gestores informagdes sobre o cumprimento do cronograma das obras e a quantidade e qualidade
contratadas e executadas. Ndo hd nenhuma inovacdo na exigéncia do acompanhamento da execugao
contratual. [...] esse registro é condicdo essencial a liquidacdo da despesa, para verificacdo do direito
do credor, conforme dispGe o art. 63, § 22 inciso Ill, da Lei 4.320/1964. A falta desse registro, desse
acompanhamento pari passu, propicia efetivamente possibilidade de lesdo ao erdrio. (...) € passivel de
multa Responsavel por fiscalizagdo de obras que ndo cumpra as atribuigdes previstas no paragrafo Unico
do art. 67 da Lei 8.666/1993 Grifo nosso. (JUSTEN FILHO, 2012, p. 936).

Santos (2013, p. 72) explica que: “Para que a fiscalizacdo ndo seja caracterizada como omissa,
toda a gestdo, junto a empresa, deverd ser registrada, principalmente as providéncias e
recomendacdes que o fiscal tenha formulado. ”

Até porque as anotacBes que ndo forem oficialmente formalizadas (por escrito) prejudicam a
aplicacdo de qualquer penalidade a que estd sujeita a empresa, mesmo se tratando de um contrato
cuja execucdo esteja ineficiente. Santos (2013, p. 72). E ai vale o destaque de importancia dessa
autora: “Importante! O fiscal do contrato deve sempre se lembrar de que: PALAVRAS VOAM, A
ESCRITA PERMANECE (VERBA VOLANT, SCRIPTA MANENT). ”

b. Responsabilidade penal.
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Para que seja possivel atribuir a responsabilidade penal inicialmente deve-se entender que
deve haver previsdo legal, conforme estabelece a Constituicdo Federal, (art. 52, XXXIX) — “ndo ha crime
sem lei anterior que o defina, nem pena sem prévia cominagao legal.”

Nesse ponto, a lei de licitacdes 8.666/1993 tratou na Secdo Il — Dos Crimes e das Penas.

Art. 89. Dispensar ou inexigir licitacdo fora das hipéteses previstas em lei, ou deixar de observar
as formalidades pertinentes a dispensa ou a inexigibilidade:

Pena - detencdo, de 3 (trés) a 5 (cinco) anos, e multa.

Paragrafo Unico. Na mesma pena incorre aquele que, tendo comprovadamente concorrido para
a consumacdo da ilegalidade, beneficiou-se da dispensa ou inexigibilidade ilegal, para celebrar
contrato com o Poder Publico.

Art. 90. Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o
cardter competitivo do procedimento licitatdrio, com o intuito de obter, para si ou para outrem,
vantagem decorrente da adjudica¢do do objeto da licitacdo:

Pena - detencdo, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa.

Art. 91. Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse privado perante a Administracdo, dando
causa a instauracao de licitacdo ou a celebracdo de contrato, cuja invalidagdo vier a ser decretada pelo
Poder Judiciario:

Pena - detencdo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Art. 92. Admitir, possibilitar ou dar causa a qualquer modificagdo ou vantagem, inclusive
prorrogagdo contratual, em favor do adjudicatario, durante a execugdo dos contratos celebrados com
o Poder Publico, sem autorizagdo em lei, no ato convocatério da licitagdo ou nos respectivos
instrumentos contratuais, ou, ainda, pagar fatura com pretericdio da ordem cronoldgica de sua
exigibilidade, observado o disposto no art. 121 desta Lei: (Redacdo dada pela Lei n2 8.883, de 1994)

Pena - detencdo, de dois a quatro anos, e multa. (Redacdo dada pela Lei n2 8.883, de 1994)

Pardgrafo Unico. Incide na mesma pena o contratado que, tendo comprovadamente concorrido
para a consumacdo da ilegalidade, obtém vantagem indevida ou se beneficia, injustamente, das
modificagBes ou prorrogacdes contratuais.

Art. 93. Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatério:
Pena - detencdo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Art. 94. Devassar o sigilo de proposta apresentada em procedimento licitatdrio, ou proporcionar a
terceiro o ensejo de devassa-lo:

Pena - detencdo, de 2 (dois) a 3 (trés) anos, e multa.

Art. 95. Afastar ou procura afastar licitante, por meio de violéncia, grave ameaga, fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo:

Pena - detencdo, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa, além da pena correspondente a violéncia.

Paragrafo Unico. Incorre na mesma pena quem se abstém ou desiste de licitar, em razdo da
vantagem oferecida.

Art. 96. Fraudar, em prejuizo da Fazenda Publica, licitacdo instaurada para aquisicdo ou venda de
bens ou mercadorias, ou contrato dela decorrente:
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| - elevando arbitrariamente os precos;

Il - vendendo, como verdadeira ou perfeita, mercadoria falsificada ou deteriorada;
[l - entregando uma mercadoria por outra;

IV - alterando substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;

V - tornando, por qualguer modo, injustamente, mais onerosa a proposta ou a execucdo do
contrato:

Pena - detencdo, de 3 (trés) a 6 (seis) anos, e multa.
Art. 97. Admitir a licitagdo ou celebrar contrato com empresa ou profissional declarado inid6neo:
Pena - detencdo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Paragrafo Unico. Incide na mesma pena aquele que, declarado inidéneo, venha a licitar ou a
contratar com a Administracao.

Art. 98. Obstar, impedir ou dificultar, .injustamente, a inscricdo de qualquer interessado nos
registros cadastrais ou promover indevidamente a alteragdo, suspensdo ou cancelamento de registro
do inscrito:

Pena - detencdo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Art. 99. A pena de multa cominada nos arts. 89 a 98 desta Lei consiste no pagamento de quantia
fixada na sentenca e calculada em indices percentuais, cuja base correspondera ao valor da vantagem
efetivamente obtida ou potencialmente auferivel pelo agente.

§ 12 Os indices a que se refere este artigo ndo poderdo ser inferiores a 2% (dois por cento), nem
superiores a 5% (cinco por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo.

§ 2° O produto da arrecadacdo da multa reverterd, conforme o caso, a Fazenda Federal, Distrital,
Estadual ou Municipal.

c. Responsabilidade administrativa.

A responsabilizacdo administrativa ou funcional dos servidores atuantes em licitacdes e
contratacdes decorre tanto de ato omissivo como comissivo na fase interna, ou externa. Bem como no
curso da execucdo contratual na medida em que se constata auséncia ou deficiéncia da atuacdo dos
fiscais (executores), como por exemplo: requisicdo de ordem de pagamento irregular.

Observe-se que a repercussdo se da em face da apuracdo disciplinar (interna corporis)
mediante aplicacdo de punicdo disciplinar. Mais ainda, had desdobramentos perante as cortes de
contas que podem diante da constatacdo de prejuizos financeiros ou a prépria norma estabelecer
multas pecunidrias para os responsaveis.
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Médulo 4

1. Sistema de Contratos e Convénios - SICON.

a. Funcionalidades
Caro executor, é sabido que no ambito da Administracdo Publica os atos sé sdo considerados
licitos e validos se estiverem previamente estabelecidos, regulamentados ou legislados.

Com o advento da sistematizacdo das rotinas operacionais no cotidiano do CBMDF, com a
implementacdo do SEI (Sistema Eletronico de Informacdo) e com as demandas internas e externas
referentes as boas praticas de transparéncia, controle e boa gestdo da Administracdo Publica foi
criado o SICON - Sistema de Aquisi¢Bes (contratos) e Convénios.

O sistema foi criado mediante esforcos das Diretorias de Aquisicdes e Contratacdes - DICOA e
a Diretoria de Orcamento e Financas - DIOFI. Foi desenvolvido para a gestdo de contratos e convénios
tanto da Diretoria de Orcamento e Financas quanto da Diretoria de Saude - DISAU.

A missdo do SICON é dar meios, em uma Unica plataforma sistémica, aos mais diversos
militares que sdo responsaveis pela execucdo de contratos no ambito do CBMDF quais: Diretoria de
ContratacGes e AquisicGes, Executores de contratos, Subsecdo de Controle de Contratos, Secdo de
Gestdo e Acompanhamento Orcamentario, Subsec¢ao de Empenho, Subsec¢do de Liquidagdo, Subsec¢do
de pagamento.

Portanto, é o registro de todos os atos dentro de um sistema de tal forma que fique facil,
pratico e agil a consulta aos dados cadastrais de um contrato, quem foi a empresa contratada, nimero
do processo tanto de contratagdo quanto o de pagamento, o registro de todas as requisicoes de
pagamento, o valor bruto de cada requisi¢ao, o valor das retencdes de impostos, o valor liquido de
cada requisicdo, bem como a gestdo dos prazo contratuais e das providéncias tomadas para que a
relagdo com os contratados possa ser gerenciada de forma que se entenda todos os tramites relativos
a uma determinada aquisicao.

O funcionamento do Sistema é por meio de plataforma web, onde basta acessar a pagina da
Corporacdo, fazer o login, em seguida clicar em Sistemas e depois SICON.

Uma vez responsavel por uma execucdo de contrato, torna-se imprescindivel o acesso ao
sistema de tal forma que o executor possa requisitar os pagamentos das faturas, salvar as requisicées
em arquivo no formato PDF (isso sera importante, pois além de salvar nesse formato, ja se tem ai uma
forma de alimentar o SEI bastando, portanto, anexar os arquivos extraidos do SICON), além, de
confeccionar os relatérios periodicos da execucdo para a qual fora designado.

H4, ainda, esforcos no sentido de melhoria e implementagdo de ferramentas com vistas a
torna-lo cada vez mais Util em seu uso no dia a dia.

Facam-se aqui, portanto, os votos de ndo se esgotar a implementagdo/melhoria do sistema,
mas contribuir de maneira proativa para um bom desempenho de nossos militares nas suas
atividades, quando atuarem frente a uma execucdo contratual.
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b. Atuacdo da DICOA.

Fica sob responsabilidade da Diretoria de Contratacdo e Aquisicdo promover o0s
registros/cadastros da aquisicdo. E essa Diretoria a genitora da aquisicdo quanto ao cadastramento
inicial, dados de contrato, publicacdo de executor responsavel bem como todas as orientacdes ao
Executor de contrato ou Comissdo Executora nos aspectos relacionados ao contrato e/ou juridicos da
aquisicdo ou convénio. Ficam consignadas também os controles de notificacdo, aditivos, repactuacdo
e demais reajustes, assim como apuracdo das responsabilidades sejam elas da Corporacdo e/ou
contratado.

c. Atuagdo da DIOFI/DISAU

No que tange as responsabilidades da DIOFI, em linhas gerais e apds o efetivo cadastramento
da aquisicdo fica sob a tutela da Subsegao de Empenho cadastrar o respectivo documento, bem como
seu empenho de reforco ou anulagdo, no qual abastecera o sistema de saldo para que o executor
possa requisitar os pagamentos. A Subsegdo Liquidagdo receber as Requisicbes de pagamento
cadastradas pelos executores, preencher a reten¢do de impostos devidas quando couber, apontar o
valor correto a ser pago ao contratado. Por fim, a Subse¢ao de Pagamento fecha essa subtarefa, ao
finalizar os pagamentos, registrando o valor dos documentos habeis oriundos do SIAFI, data de
pagamento e o numero da ordem bancaria.

d. Atuagdo do executor ou comissao.

A atuacdo do executor de contratos é de protagonista da execugdo, pois € ele quem informa
as autoridades do CBMDF todos os tramites entre a Corporacdo e o Contratado, desde notificacGes
até os devidos pagamentos dentro do sistema. Isso torna a gestdo de contratos, bem como a tomada
de decisdo mais agil e em um Unico local.

Ha uma parte especifica da plataforma sistémica na qual ele faz os registros do que foi pago,
dos relatérios confeccionados apontando como estd o atual estdgio de execugao, bem como controles
de notas fiscais, agendas de entrega dentre outros.

Ainda consegue se relacionar com as subsecGes de empenho, liquidacdo e pagamento,
tornando assim, a execugao de maneira mais facil, mas simplificada e transparente.

Abaixo, foi colocado o Manual proposto, confeccionado pela fabrica de software, para que
todos os agentes de execucdo contratual tenham a visdo geral do sistema.
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SICON — SISTEMA DE CONTRATOS

Alerta

Manual do Sistema

Versdo 2.0

A tela inicial de “Alertas” é exibida apds efetuar o login no Sistema. Ela tem o objetivo de alertar
sobre “Vigéncia a Expirar”, “Vencimento de Garantia”, “Entrega a Expirar”, “Notificacdo” e de “RP
Aguardando Parecer da DICOA”, como mostram as figuras abaixo.

Alertas

VIGENCIA A EXPIRAR

Em 180 dias:
Mr. da Aguisicdo:

Em 120 dias:
Mr. da Aquisicdo:

Em 60 dias:
Mr. da Aquisicdo:

Em 30 dias:
Mr. da Aquisicdo:

VEMCIMENTO DA GARANTIA
Em 15 dias:
Mr. do Contrato:
0007/2015
ENTREGA A EXPIRAR
Em 180 dias:

Mr. da Aquisigdo:

Em 120 dias:
Mr. da Aquisicdo:

Em 60 dias:
Mr. da Aquisicdo:

Em 30 dias:
Mr. da Aquisicdo:
00001

NOTIFICAGAD

RP AGUARDAMNDO PARECER DA DICOA

Gerar POF

Figura 1: Tela Inicial "Alertas"
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Funcao Pessoa Comissao

Cligue no menu “Tabelas de Apoio” e, em seguida, no submenu “Funcdo Pessoa Comissdo”, para
listar as Funcdes Pessoa Comissdao Cadastradas.

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

i N [T ste— pe———p—

to/Pagar

Adicionar Filtro

Diregio o
Ordenar por:
Home

[ POF ]
® scendente ﬂ A
MNome: - k
Informe Nome

Descendente B
Ordenar
Adicionar Filtro

Listagem de Funcao
Pessoa Comissdo

Cadastradas
1315 120
Selacionar todas
Nome Descrigin Presidente  Cancelado Agio
MEMERQ TEST TEST] 1 L HAD A
s a M WO A
PRESIDENT TEST ) A
TESTES ) TESTE 14 00 11,06 2014 sm i .}
TESTE DO D& 21/11 TESTE DO DIA 21418 S A
TESTE 0O 0 2400 11 TeSTE A wio N0 .|
| Excluir Selecionados  Cadastrar Fungio Pesson Comissao

Figura 2: Fungdo Pessoa Comissdo.
Pesquisar “Fun¢ao Pessoa Comissao”

Preencha o formulario com as especificacdes que deseja realizar a pesquisa e cligue no botdo
“Adicionar Filtro”, como mostram as figuras abaixo.

= |- Versdao 0.1.000

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

wnicio | Acompanha nto | Lagistagso | parguntas frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio

to/Paga:

LY
Diregio [For]
“Adicionar FItrs Ordenar por ; J % )‘
® ke
Nome: - Name - LELELE
Cliue aqui para selecionar filro ; Descendente —
Ordenar
Descngao - .
Preidnte Selecionar Filtro
Cancelado
Excluir Filtro  Cancelado igual a "Nio'
RELAGAO DE FUNCAD PESSOA
13151101201
selecionos tados
Wome Desergio Prosidente Cancelodn | Acio
MEMBR! TESTE 12004 MAD NiéQ A
[y an WD i A
PRESICEN ESTE 12014 ) NéQ A
TESTE 14 DO 11 DE 2014 SM NéQ A
TESTE DO (8 21711 TESTE 0O DA 31711 ) i A
TESTE DO (4 24 00 11 TESTE HiD HiQ A
Excluir Selecionados  Cadastrar Funcao Pessoa Comissao.

Figura 3: Selecionar filtro.
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. Versdo 0.1.000

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: comdf_nov2014

Inicia | A

o m,‘,\.m|purgwmrmm..m Garador de Relatdrios | Tabelas de apaio # Trocar senha 8 Sair com seguranca

ORDENAR POR

Diregda -
e Ordenar por:
Nome -

feor}
. x|
Home ] & scendente = g
Informe Mome Descendente:
Ordenar
A

dicionar Filtro

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtra  Cancelado igual a ‘Nio'

13151101201

Selecionar todos 3
Mome: Descrigio Presidente  Cancelado Ak
TESTE o7, NAD HAD A
Hana " Wio Wio A
TESTE M HAD A
ESTES 1400 11 DF 2014 TESTE 1400 11 0 2014 . HAD A
TESTE DO D8 21/11 TESTE DO D#4 24711 M HAD A
TESTEDO D24 00 11 TSt Wio Wio A

Excluir Selecionados  Cadastrar Funcao Pessoa Comissao

Figura 4: Adicionar filtro.

Exportar

Cligue no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone
“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF., conforme indicado na figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
#Trocar senha

8 Sair com seguranca

ORDENAR POR

Ord Direcio
rdenar por
E ® ascendente
- Home -
Informe Home. Wil
Ordenar
Adicionar Filro E t
Excluir Filtra | Cancelado igual a 'Nio'
13151101201
Seleclonsr tados 3
Mome: Descrigio Presidente  Cancelado Ak
—— NAD HAD A
s " wio wio A
TESTE M HiD A
TESTES 14 DO 11 D 2014 TE n . HAD A
TESTE DO Di4 24711 TESTE DO D#4 24711 M HAD A
TESTE B0 w2400 11 resre e wio wio A

Excluir Selecionados  Cadastrar Funcao Pessoa Comissao

Figura 5: Exportar.

Cadastrar Funcdao Pessoa Comissao

Cligue no botdo “Cadastrar Funcdo Pessoa Comissdo”, como indicado na figura abaixo.
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Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

wnicio Acompanl o | Legisiagso | perguntas frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

# Trocar senha 8 Sair com seguranca

[exrorran eana. |
Diregio S For }
_ Ot x| )
Descendente o
Ordenar
Descrigao
Presidente
Cancelada
[ |
Excluir Filtra  Cancelado igual a "Nio'
RELAGAD DE FUNGAD PESSO
1313 120
Sebecionss todos
o Descrcho Presidente | Cancelado Ao
Hio HiD A
HANS e HAD HAD A
TESTES 1400 11 0 2004 ESTE 1400 1 06 3014 . nia
TESTE DO Dia 21711 TESTE DO [la 31711 ) HAQ A
TESTE DO A 24 00 11 TESTE Al i O A
Excluir Seleclonados | Cadastrar Fungao Pessoa cumumiq—Cadastrar nova Fungéo Pessoa Comissao

Figura 6: Cadastrar Fungdo Pessoa Comissdo.

Surgird a tela correspondente ao cadastro de “Nova Fungdo Pessoa Comissdo”, conforme a
figura abaixo.

™ - Versao 0.2.003

3 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
Inicio | A ‘ i

L &l

Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha 8 Sair com seguranga

Home Funcio Pessoa Comissio#r

Descrigio

Presidente ¢
()5im (@ Nao
Cancelado #

()Sim (@) Nao

Salvsr Voltar

Figura 7: Formulério Nova Funcdo Pessoa Comissdo.
Obs. ®* Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem salvar a “Funcdo Pessoa Comissao”.
Ao “Salvar”, a mensagem “Funcao Pessoa Comissdo Cadastrada com Sucesso” ird surgir na tela. Clique

em fechar, conforme indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema O

Funcdo Pessoa Comissdo cadastrada com 5uce55.;._/

Figura 8: Mensagem - Fungdo Pessoa Comissdo Cadastrada com Sucesso.
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Editar Funcdo Pessoa Comissao

Cligue no icone “Editar”, conforme indicado na figura abaixo.

W Versdao 0.1.000

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

to/Pagamento | Legislagho | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio

Direcao -
Ordenar por:

feor}
N X
Home o @ Ascendente x| A
Informe Nome. sl -
Ordenar
adicionar Filtro
FILTROS SELECIONADOS
Excluir Filtro  Cancelado igual a "Mio'
RELAGAD DE FUNAD PESSOA COMISSA
1215110121 Editar
Selecionar todos [}
Nome Descrigio Presidente  Cancelado.
e

™ r
1 o€ 2014 £ £ " [
TESTE DO DA 2111 TESTE DO DA 2111 W
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Figura 9: Editar Fungdo Pessoa Comissdo.

Ao clicar no icone “Editar”, sera exibido o formulario

para “Atualizar Funcdo Pessoa
Comissao”, conforme mostra a figura abaixo.

. Versao 0.2.003

smbiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015
Inicio | A

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

# Trocar senha
ALTERAR FUNGAOD

Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | @ Sair com seguranga

Nome Funcdo Pessoa Comissio
Membro

Descricio

1

Presidente dr
()5im (®Nao
Cancelado

(C)5im (®Nao
Atualizar | | Voltar

Y

Figura 10: Formulario "Atualizar Fungdo Pessoa Comissdo".

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem Atualizar a “Funcdo Pessoa Comissao”.

Ao “Atualizar”, a mensagem “Fungao Pessoa Comissao Alterada com Sucesso” ira surgir na tela. Clique
em fechar, conforme indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistemna O

Fun;do Pessoa Comissdo alterada com sucesso.

Figura 11: Fungdo Pessoa Comissdo Alterada com Sucesso.
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Detalhar “Fungao Pessoa Comissdo”

Escolha a funcdo pessoa a comissdo a ser visualizada e, em seguida, clique em uma das colunas
indicadas: “Nome” ou “Descri¢cdo”. Veja na figura abaixo.

™. Versao 0.1.000

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Inicio | Acompar
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#Trocar senha 8 Sair com seguranca

. e Direio 7o }
ro rdenar por
@ pscendente X );“
hd Home - .
Informe Home Descendente

Ordenar
Adicionar Filtro

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtra  Cancelado igual a "Nio'

13151 \H\DetalhI?F

Selecionar tados

Home: / Descrigio / Prasidente | Cancelado Asko

t Wio r
[y

" Wio Wio
a

400 11 08 2014 TESTE 1400 11 0 2014 ™ Wio
TESTE DO tk 2011 TESTEDO D 201t WD
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Excluir Selecionados  Cadastrar Funcao Pessoa Comissio

Figura 12: Link para Detalhar "Fung¢do Pessoa Comissdo".

Ao clicar em um dos links, surgird na tela a opgao de “Detalhar Funcdo Pessoa Comissao”,
conforme indicado na figura abaixo.

zz. Versao 0.2.003

z Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
Inicio | Ac Legislagdo u Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha 8 Sair com seguranga
DETALHAR FUN'.:.A':' PESSOA COMISSAO

Mome Funcio Pessoa Comissia
Membro
Descricio

Presidente

Sim () Ndo
Cancelado

Sim (®)Nao
Voltar | | Editar

Figura 13: Formuldrio Detalhar Fungdo Pessoa Comissdo.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem Atualizar a “Funcdo Pessoa Comissdo.

Botdo “Editar”: disponibiliza a tela para a edi¢do do registro que esta sendo detalhado.

Excluir Funcdo Pessoa Comissao

Para excluir uma “Func¢do Pessoa Comissdo” selecione uma ou mais fungdes que deseja excluir
e cliqgue no botdo “Excluir Selecionados”, conforme indicado na figura abaixo.
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Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

Inicio | Acompanhamento/Pogamento | Legislagao | Parguntas Fraquentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoic # Trocar senha & Sair com seguranca
LY
Diraclo
Adicionar Filtro Ordenar por . d X mﬂ
o A ke
Nome: - Name - TEEIELE
- " Descendente —
Clique agui par Ol
Ordenar
Descrgao
Presidente
Cancelado
Excluir Filtro  Cancelado igual a 'Nio'
RELAGAD DE FUNCAD PESSOA
1215 120
[ e [Gacnade | Ao
B WD nia A
Selecionar - wo wo
Sin HAQ A
TESTED 14 D DE 2014 TESTE 14 DO 11 DE 2014 SIM HiD A
wrwmn EXCIUIT TESTE 00 048 21711 s Hio A
TESTE DO Dtk 24 DO ‘TESTE Al NAD naa A
Excluir Selecionades | Cadastrar Fungao Pessoa Comissao

Figura 14: Excluir "Fungdo Pessoa Comiss3o".

Ird surgir na tela a seguinte mensagem: “Deseja excluir a(s) selecionada(s)?”

Para voltar, cligue no botdo “Cancelar”.

Para excluir, clique no botdo “OK”.

Deseja excluir a(s) selecionado(s)?

OK ] ’ Cancelar

Figura 15: Mensagem: “Deseja excluir a(s) selecionados?”.

Ao clicar no botdo “Ok”, surgird na janela a seguinte mensagem: “Funcdo Pessoa excluida(s)
com sucesso”, como mostra a figura abaixo.

Mensagem do sistema D

Fungdo Pessoa Comissdo exclidals) com suc

Figura 16: Mensagem “Funcgdo Pessoa excluida(s) com sucesso”.

Modalidade de Garantia

Cligue no menu “Tabelas de Apoio” e, em seguida, no submenu “Modalidade de Garantia”, para
listar as Modalidades de Garantia cadastradas.
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Versao 0.2.003
lambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
Inicio | A |\ islacs

MODALIDADE DE GARANTIA

Bem-vindo LUCAS ARAU

g Gerador de Relatdrios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha

@& Sair com seguranga

Diregio L
Ordenar por: < | i
Tituo = Ascendente k

Adicionar Filtro

[Cligque aqui para selecionar filtro - =
() Descendente
Ordenar
13151101201
Deserscia Cancelsds Agio
1 who A
Excluir Seleci Cadastrar i de Garantia

Figura 17: Modalidade de Garantia.

Pesquisar Modalidade de Garantia

Preencha o formulario com as especificacbes que deseja realizar a pesquisa e, em seguida,
cligue no botdo “Adicionar Filtro”, como mostram as figuras abaixo.

Versao 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf

lagho | Tabelas de apoio

BASE DE MODALIDADE DE GARANTIA

ORDENAR POR

icionar Filtra

Ordenar por: DIEZID » by
[Clique aqui para selecionar filtra =% Titulo L il A
Clique aqui para selecionar filtro Wer it o
Tiulo 4—Selecionar Filtro Ovdense
Descrigio
Cancelado
FILTAOS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionado.
13151101201
Selecionar todos
Ttudo Descricho Cancelado ko
A A
FSDF NAD A
i A A
TESTE CF ATUALIZACAQ ASDEA Y s ]
TTTEESSSTIEEE 21 s A

Excluir Selecionados  Cadastrar Modalidade de Garantia

Figura 18: Selecionar Filtro.
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Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

8 Sair com seguranca

. Versdo 0.0.001
brica-teste | | Banco: cbmdf
# Trocar senha

Ambiente
ORDENAR POR:
Dir N
Adicionar Filtro Ordenar por. “-'““ x —
Frituld = e o1 ® Ascendente ! ’}q
Informe Titulo Descendente S—
Ordenar
Adicionar Filtro ‘ Adicionar Filtro
MODALIDADE DE GARANTIA
13151101201
Selecionar todos
Tituko Descricia Cancetado Agio
FSDESF 5 ouT niD A
- BT uio A
sy ™ I
i 2

Excluir Selecionados  Cadastrar Modalidade de Garantia

Figura 19: Adicionar Filtro.

Exportar

Cligue no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone
“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF, como indicado na figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

8 Sair com seguranca

# Trocar senha

ORDENAR POR:

Adicionar Filtro Ordenar por. “‘-"““
[Tituld - Titulo - Ascendente
Informe Titulo Descendente
Ordenar
Adicionar Filtro
Exponar
EXCELPDF
JE MODALIDADE DE GARANTIA
131310121
Selecionar todas
Titalo. Deserigia Cancelado Agko
ESesE 5 0t Nio A
w00 o wio A
e s A
o 3

TESTE DE ATUALIZACKD

TTTEESSSTIER

Excluir Selecionados  Cadastrar Modalidade de Garantia

Figura 20: Exportar Modalidade de Garantia.

Cadastrar Modalidade de Garantia

Cligue no botdo “Modalidade de Garantia”, como indicado na figura abaixo.
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. Versao 0.2.003 < Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
lambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | A Legi q Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha & Sair com seguranga

MODALIDADE DE GARANTIA

SELEGAO DE FILTROS

ORDENAR POR:

EXPORTAR PARA:

T Direcio @
(=D Ordenar por: ‘
(Cligue aqui para selecionar filtro - Tituo - ? Ascendente ‘xl .L
() Descendente
Ordenar

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro = Cancelado igual a "Nao'

RELACAO DE MODALIDADE DE GARANTIA
13151101201

~

Excluir Seleci Cadastrar i de Garanti

Figura 21: Cadastrar Modalidade de Garantia.

Surgird, entdo, a tela correspondente ao cadastro de “Modalidade de Garantia”. Veja a figura
abaixo.

B Versio 0.2.003 @ = Bem-vindo LUCAS ARAULIO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio

A h /Pag |L islacs ‘ g Gerador de Relaté Tabelas de apoio Pessanun’mca| # Trocar senha @ Sair com segurancga

HOVA MODALIDADE DE GARANTIA

Nome Modalidade de Garantia

Descrigdo

Cancelado s
(_)Sim (@ Nao
Sabvar  Voltar

Figura 22: Formuldrio Nova Modalidade de Garantia.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem salvar a “Modalidade de Garantia”.

Ao “Salvar”, a mensagem “Modalidade de Garantia Cadastrada com Sucesso” ira surgir na tela. Clique
em fechar, conforme indicado na figura abaixo
1 = 1 = 1 | |

Mensagem do sistema

Modalidade de garantia cadastrada com sucesso, /

Figura 23: Mensagem — “Modalidade de Garantia Cadastrada com Sucesso”.
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Editar Modalidade de Garantia
ario “ATUALIZAR MODALIDADE DE GARANTIA”,

Ao clicar no icone “Editar”, seréd exibido o formu
conforme indicado na figura a seguir.

ORDENAR POR:

D .
Diregio [FoF ]
Adicionar Filtro - Ordenar por: = 4 x
[rituld - Titulo . Ascendente x| ’L
Inferme Titulo Descendente
Qrdenar
adicionar Filtro
FILTROS SELECIONADDS
Nenhum filtro selecionado. .
RELACAD DA DASE DE MODALIDADE DE GARANTIA
1315110120
Selecionor todos Editar
Deserigio Cancelads acho.

Titulo

Excluir Selecionados  Cadastrar Modalidade de Garantia

Figura 24: Editar Modalidade de Garantia.

Ao clicar no icone “Editar”, sera exibido o formulario para “Atualizar Modalidade de Garantia”,

conforme mostra a figura abaixo.
@ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

y . Versao 0.2.003
lambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

9 Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha @ Sair com seguranca

Inicio | A h ofPag |ng.;\a.;sg

ALTERAR MODALIDADE DE GARANTIA

Nome Modalidade de Garantia #r
ESSA FERA Al MEL
Descrigdo

1

Cancelado #r
(C)Sim @ Nao

Atuah‘m! Voltar

Figura 25: Formulario - Atualizar Modalidade de Garantia.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem Atualizar a “Modalidade de
Garantia”.
Ao Atualizar, a seguinte mensagem: “Modalidade de Garantia Atualizada com Sucesso” ird surgir na

tela.

Cligue em fechar, como mostra a figura abaixo.

Mensagem do sistema O

Maodalidade de garantia atualizada com sUCEss0. /

Figura 26: Mensagem - Modalidade de garantia atualizada com sucesso.
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Detalhar Modalidade de Garantia

Escolha a funcdo e a modalidade de garantia a serem visualizadas e cligue em uma das colunas

indicadas: “Titulo” ou “Descri¢cdo”, como indicado na figura abaixo.

ORDENAR POR:

o S FOF |
Diregio POF
Adicionar Filtro Ordenar por:
L - .
[Titul - itlo L ¥ Ascendente x| é]
Informe Titulo Descendente
Ordenar
adicionar Filtro
FILTROS SELECIONADOS
Henhum filtro selecionado...
RELAGAD DA BASE DE MODALIDADE DE GARANTIA
13151101201
Sslecionsr todos Detalhar
Titulo *// \m«ﬁw Cancelads Acho.
. o o A
sstea 1 s A
™ A

Excluir Selecionados  Cadastrar Modalidade de Garantia

Figura 27: Link Detalhar Modalidade de Garantia.

Ao clicar em um dos links, surgird a tela de “Detalhar Modalidade de Garantia”, conforme

indicado na figura abaixo.
@ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

y ;1. Versao 0.2.003
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
# Trocar senha @ Sair com seguranca

Legislagio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica |

Inicia | Acompanhamento/Pagamento

DETALHAR MODALIDADE DE GARANTIA

Nome Modalidade de Garantia
jheh
Descrigdo

ghgthj

Cancelado
Sim (%) Nao

Editar Woltar

*

Figura 28: Detalhar Modalidade de Garantia.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar a “Modalidade de Garantia”.

Botdo “Editar”: disponibiliza a tela para a edi¢cdo do registro que esta sendo detalhado.
Excluir Modalidade de Garantia

Para excluir uma “Modalidade de Garantia” selecione uma ou mais registros que deseja excluir
e, em seguida, clique no botdo “Excluir Selecionados”, conforme indicado na figura abaixo.
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Adici Filts Direcio LS FOF ot
icionar Filtro Ordenar por: |
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Figura 29: Excluir "Modalidade de Garantia".

Ird surgir na janela a seguinte mensagem “Deseja excluir a(s) selecionada(s)?”

Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para excluir, cligue no botdo “OK”.

Deseja excluir als) selecionado(s)?

Ok l ’ Cancelar

Figura 30: Mensagem: “Deseja excluir a(s) selecionadas?”.

Ao clicar no botdo “Ok”, surgira na janela a seguinte mensagem: “Modalidade de Garantia
Excluida(s) com Sucesso”, como mostra figura abaixo.

Mensagem do sistema

Modalidade de garantia excluida(s) com sucesso. /‘

Figura 31: Mensagem Modalidade de garantia excluida(s) com sucesso.

Comissao Permanente

Cligue no menu “Tabelas de Apoio” e, em seguida, no submenu “Comissdes Permanente”, para
listar as ComissGes Permanentes cadastradas.

A comissdo permanente é o grupo de servidores nomeados para gerenciar a execugdo de
Aquisi¢cdes ou de Convénios.
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PESQUISAR COMI O PERMANENTE

SELECAO DE FILTROS ORDEHAR

Diregio
Adicionar Filtro -

Ordenar por:
Clique agui para selecionar filtro A

() Ascendente
Nome

®) Descendente
Ordenar

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro  Cancelado igual a "Nao'

[ seiecionar todes

Nome Data Inicio Data Fim Aglio
[ 2ss0812015 2210512018 A
[]  erespente Luess 1070412015 281042016 A

Excluir Selecionados ~ Cadastrar Comissao Permanente

Figura 32: Lista de Comissdes Permanentes.

Pesquisar “Comissdes Permanentes”

Preencha o formulario com as especificacdes que deseja realizar a pesquisa e, em seguida,
cligue no botdo “Adicionar Filtro”, como mostram as figuras abaixo.

Ambiente: fal

do LUCAS ARAUJO PEREIRA
ica-teste | | Banco: comdf

Inicio | Legislagio | Tabelas de

# Trocar senha 8 Sair com seguranca

(dicionar Filtro Ordenar por:
Clique aqui para selecionar filtro -

Direcio
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Home -

2
@ Descendente e

Clique agui para selecionar filro

Nome . .
¥~ selecionar Filtro

Data Inicio

Data Fim

Ordenar

Cancelado

05 SELECIONADOS

Excluir Filtro  Cancelado igual a Nao'

Exibindo de 1 até § de um total de 6 resultados. Primeiro «Anterior | 1| 2 | Préximo- Ultimo

Selecionar todes
Hame Data Inicio. Data Fim Aga
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Figura 33: Selecionar Filtro.
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Diregio
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Figura 34: Adicionar filtro.

Exportar

Cligue no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone
“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF, como indicado na figura abaixo.

::. Versdo 0.0.001

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente

brica-teste | | Banco: cbmdf

poio # Trocar senha 8 Sair com seguranca
| ExPORTAR PARA: |
Diregio S PoF |
Adicionar Filtro Ordenar por: ﬂ
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Qrdenar
Adicionar Filtro
Exportar
EXCEL/PDF
FILTROS SELECIONADOS
Excluir Filtro | Cancelado igual a ‘Nac®
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Selecionar tod
Nome Data Inicio Dsta Fim Agio
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Figura 35: Exportar Comissdes.

Cadastrar Comissdo Permanente

Cligue no botdo “Cadastrar Comissdo Permanente”, conforme indicado na figura a seguir.
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ORDEMAR POR: EXPORTAR PARA:

Adicionar Filtro

LN
Ordenar por: o) ?
ICligue agui para selecionar filtro - Nome | '/Ascendente E ‘}\Q

Diregio

(®) Descendente
Ordenar
Excluir Filtro | Cancelado igual a Nao'
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Mame Data inicsc. Dt Fim Asio
[0 eecoveimeweas 1000812015 2800612016 /]
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Figura 36: Botdo "Cadastrar Comissdo Permanente".

Ird surgir na janela a tela “Nova Comissdo Permanente”. Preencha os campos e clique no
botdo “Salvar”, conforme indicado na figura a seguir.

. Versao 0.2.003
lambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
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Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Nome ¥
Data de Inicio da Comissio Permanente st

Data de Fim da Comissio Permanente i

Fungio SIAPE Posto/Graduag3o Nome Telefone E-mail

Incluir Membro

Publicagdes
Tipo. Nimero Publicalio g:ﬁ;’“ Ano s g;":"_ o | Obserasio

Incluir Publicagio

Figura 37: Formuldrio Nova Comissdo.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.

Incluir Membro

Para salvar uma comissdo permanente, é necessario incluir trés membros obrigatérios, e somente
um presidente.

Cligue no Botdo “Incluir membro”. Na tela de cadastro, ird surgir a opg¢do para incluir o membro.
Repita tal procedimento enquanto for necessario. Veja na figura abaixo
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Inclusdo de Membros da Comissdo Permanente

Fungdo v
Felecinne... | - |
Home/Siape W

Posto/Graduacdo
Telefoane

Email

Incluir Membra

Figura 38: incluir Membro da Comissdo Permanente.

Obs. ®* Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem salvar a “Comissdo”.

Editar “Comissdao Permanente”

Cligue no icone “Editar”, conforme indicado na figura a seguir.

:. Versdo 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
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ORDENAR POR:
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FILTROS SELECIONADOS
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Home Dota Inicio Data Fim \:,.,
1414060500 A
1414062064 A
1414081795 A
eI A
Excluir Selecionados. Incluir Comissao
Exibindo de 1 até 5 de um total de & resultades. Primeiro =Anterior | 1| 2.1 Proximo= Ultimo |

Figura 39: Editar Comissdo.

Ao clicar no icone “Editar”, serd exibido o formulario para “Editar Comissdo Permanente”,
conforme mostra a figura abaixo.
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iente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf
#Trocar senha 8Sair com seguranga

Nome s
1413306273
Data de Inicio da Comissio ¢

Data de Fim da Comissio s

SwPE PostolGraduagio Home Telefone Email

LUIZ ANTONIO CARDSO
apies b
01785 N s

LY iz sigolis@ebm.df.gov.br

Incluir Membro Excluir Membros Selecionades
Publicagdes

Tipo Nimero Publicagio U™ a0 s Onservagio

Incluir Publicagdo -

s

Figura 40: Editar Comissdo Permanente.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem Atualizar a “Comissdo”.

Ao “Atualizar”, a seguinte mensagem: “Comissao atualizada com sucesso” ira surgir na tela. Clique em
fechar, conforme indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema O

Comissao atualizada com sucesso. /

Figura 41: Mensagem — “Comissdo Atualizada com Sucesso”.

Detalhar “Comissdao Permanente”

Escolha a comissdo a ser visualizada e cligue em uma das colunas indicadas: “Nome” ou “Data
Inicio” ou “Data Fim” referente a comissao a ser detalhada, conforme indicado na figura a seguir.
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# Trocar senha 8 Sair com seguranca

EXPORTAR PARA

ORDENAR POR:

ol R
ordana o > oo A

[Nome] - Nome
Informe Nome % Descendente —_—

X

Ordenar

Adicionar Filtro

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro  Cancelado igual a 'Nao'

RELAGAO DE COMISSAD
Exibindo de 1 até 5 de um total de 6 resultados. Primeiro «Anterfor | 1 | 2 | Proximos Ultimo
Selecionar todos Delalhar
/ S e =
A
2
%
-

Excluir Selecionados  Incluir Comissao

Exibindo de 1 até 5 de um total de & resultades. Primeiro =Anterior | 1| 2 | Préximo= Ultimo

Figura 42: Link para Detalhar Comissdo.

Ao clicar em um dos links, surgird a tela de “Detalhar Comissdo Permanente”, conforme
demostrado na figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Verso 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf
#Trocarsenha 8 Sair com seguranga

Fungio SIAPE Posto/Gradusgio Nome Telefone E-mail
. 105 oF soUZA LIt -
teerser 2 1418840 SDA FILHO o i
- wasrre 250 UNDBBERG SERPADE. g b corvaboen .
|SMAEL DE FREITAS
et i e seer s oot sous
Publicagdes
o 3 Nimero " 3
Tro  Nimeomiesio M ol b
Fubicagio  BO-150 010 Outubro

Visualizar Publicagio

Veltar

Figura 43: Formuldrio Editar Comissdo.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem Atualizar a “Comissdao Permanente”.

Botdo “Editar”: disponibiliza a tela para edicdo do registro que esta sendo detalhado.
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Excluir Comissdo Permanente

Para excluir uma “Comissdo Permanente”, selecione uma ou mais comissdes que deseja excluir
e, em seguida, clique no botdo “Excluir Selecionados”, conforme indicado na figura abaixo.

Adicionar Filtro
[Morme] -
Informe Home

Adicionar Filtro

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro  Cancelado igual a 'Nao'

Exibindo de 1 até § de um total de & resultades.

Selecionar

1414064300
1414082064

1w Excuir Selecionados

1413827114

Ordenar por:

Home

Ordenar

Data Inici

Diregdo
Ascendente
® Descendente

Primeiro «Anterfor | 1 | 2 | Proximos Ultimo

Excluir Selecionados | Incluir Comissao

Exibindo de 1 ate 5 de um total de & resultados.

Ira surgir na sua janela
Permanente(s)?”

Figura 44: Excluir Comiss3o.

a seguinte mensagem:

Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para excluir, clique no botdo “OK”.

Primeirg =Anterior | 1| 2| Proximo= Ultimo

“Deseja excluir a(s)

Deseja excluir als) comissao(fes) Permanente(s)?

Ok

Cancelar

e P |
Figura 45: Mensagem — “Deseja excluir a(s) Comiss3do(des) Permanente(s)?”

Comissdo(Bes)

Ao clicar no botdo “Ok”, surgird na janela a seguinte mensagem: “Comissdo excluida(s) com

sucesso”.

Mensagem do sistema

Comissdo excluidals) com SUCesso.

&)

Figura 46: Mensagem: “Comissdo excluida(s) com Sucesso”.
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Padrao

Cligue no menu “Tabelas de Apoio” e, em seguida, no submenu “Padrao”, para listar os Padrdes
cadastrados.

Versao 0.2.003

ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes ‘ Gerador de Relatérios ‘ Tabelas de apoio

PADRAO

# Trocar senha @ Sair com seguranca

Pessoa Juridica

ORDENAR POR

Adicionar Filtro = =
Cligue agui para selecionar filtro hd Ellﬂd:zz per - Ascendente lil E
() Descendente pea
Ordenar

Excluir Filtro = Cancelado igual a "Mao'
Exibindo de 1 até 10 de um total de 13 resultados. 131511020 Primeiro =Anterior | 1| 2 | Préximo= Ultimo
P

Himero Tipo Titulo cancelado | agio

O 1 RELATORC ADUISCAD ApUI ELATORC Nio D

O =z e wEno convéno RELaToRO wio L»

| conTrae conTraTe wio @

0O TERMo TERMO nio 7]

O 5 Anmvo ADTIVG TERMO wio »

O = RELTGRO Aguiscio Deseaco wio 73

O 81 RELATGRIC CONVENO RELATORIO CONVEND 2 Nio D

O = RELATOWO AquISCiD RELATGMO squiscis 22 nio »

O s RELAT i RELATORO DESPACHO 2 wio @

| 2013 CONTRATD PADRAO N." 01/2002 PREST DE SERV - EDITAL Nio 7]

Excluir Selecionados = Cadastrar Padrio

Figura 47: Lista de Padrdo.

Pesquisar “Padrao”

Preencha o formuldrio com as especificacdes que deseja realizar a pesquisa e, em seguida,
clique no botdo “Adicionar Filtro”, como mostram as figuras abaixo.

Versdo 0.0.001

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf

Inicia | Legislagda | Tabelas de apoio # Trocar senha

PADRAD

8 Sair com seguranga

Diregio
‘Adicionar Filtro Ordenar por: = "
(Clique aqui para selecionar filtro - Ascendente

Nimero
Clique aqui para selecionar filtro Descendente B
Nimera 4— Selecionar Filtro Opape,
Tipo
Titwlo
Cancelado
13151101201
Selecionar todos
o IS Cancelads | Al
I ST s \io
@ xak
m Poos

POOS NAD

FD.5 PERT. DE SEV. CONT)

VYNNIV INVENVE

1836 ConTRATD TESTE 151515

Excluir Selecionados  Cadastrar Padrao

Figura 48: Selecionar Filtro.
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Ambiente: fabrica-teste | | Banco: comdf

Inicko | Legisiacho | Tabelns da spoio # Trocar senha & Sair com seguranca
E ho ORDENAR POR: m
Diregio LN PoF |
Adiclonar Filtro Ordanar por:
-
Nomerd = Ordanar | ® scendente iy
Humero do padrio Descendente —
Ordenar
<4 Adicionar Filtro
Menhum filtro selecionado. ..
RELACAO DE PADRAD
13151 120
Seledonar todos
Hamero Tipo Titulo Cancelado | ACKO
’
CONTRATO TESTE MA0 WO i
w CONTRATO TESTE msudise nAD 7
“ ADTIVG JHLEAK [ 7
s ADITIVO TESTE WiD 7
m CONTRATO Poos WA v
™ CONTRATO P 5 PERT. DE SEV. CONTY Mo 73
w TeRo re wio 2’
’
14 CONTRATO TESTE 151515 nAD v

Excluir Selecionados  Cadastrar Padrao

Figura 49: Botdo Adicionar Filtro.

Exportar

|Il

Cligue no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone
“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF, como indicado na figura abaixo.

Versao 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: comdf

Tnicia | Leglelacho | Tabelss de spoio # Trocar senha 8 Sair com seguranca

ORDENAR POR:

Adicionar Filtro Ordenar por: fresse
Nimere l= Himero @ ascendente
Humero do padriio Descendente
Ordenar
adicionar Filtro Exportar
EXCEL/PDF
L
FILTROS SELECIONADOS
Menhum filtro selecionado. ..
RELACAD DE PADRAO
1315101201
Selecionar todos
Womers [Tee Thdo Cancelade | AGHO
i »,
CONTRATS TESTE ALAN NAD s
P CONTRATO TESTE A wio >
“ Ao 2K wio 7
s a0 T wo ’,
m CONTRATO pous wio 7
™ N £ PERT D8 5. CoMTY 73
u preoy wo 73
nio >
e CONTRATO TESTE 151815 o >

Excluir Selecionados  Cadastrar Padrao

Figura 50: Exportar Padrdo.

Cadastrar Padrao

Cligue no botdo “Cadastrar Padrdo”, conforme indicado na figura a seguir.
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ORDENAR POR:

e o Diregio S For |
icionar Filtro rdenar por: ® [
[Namerd - Nomerg . Ascendente X }“
Humero do padrio Descendente —

Ordenar

Adicionar Filtro

G
FILTROS SELECIONADOS
Menhum filtro selecionado. ..
13151101201
Seledonar todos

Wimera Tigo Titulo Cancelada | AGHO.
» 7z
CONTRATO TESTE ALAN NAD s
- CONTRATO TESTE AMALISE nAD 7
“ 010 UK Wio 7’
m CONTRATD po0s o 2’
i conraTo 0 05 PERT, DE 50V, CoMT 7]
us Temo capasT Wio ’
z
13 CONTRATO TESTE 151515 nAD ’

Excluir Selecionados | Cadastrar Padrao |4—Cadastrar Padrao

Figura 51: Botdo "Cadastrar Padrdo".

Ird surgir em sua janela a tela o formuldrio de “Identificagdo Padrao”. Preencha os campos e,
em seguida, cligue no botdo “Salvar”, conforme indicado na figura a seguir.

A criagdo do padrdo resume a utilizacdo do texto padrao definido.

Os padroes cadastrados serdo listados na tela definida conforme o tipo (Contrato da
Aquisicdo, Aditivos, Termos do Convénio e em relatérios).

Durante a criagdo do texto pode ser utilizado “Tag’s” que serdo substituidas por informagdes
ja cadastras ou por campos pré-definidos, que serdo de preenchimento obrigatdrio na utilizacdo do
padrdo.
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Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
Inicio ‘ Legislagio q Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha 8 Sair com seguranca

Identificacdo do Padrao

Tipowr Titulo Hr Assunto #r
Selecione... -
Cabegalho
Imagem esquerda Cabegalho #r Imagem direita
Selecionar arquivo_ | Nenhum arquivo selecionado. CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO Selecionar arquivo_ | Nenhum arquivo selecionado.

DISTRITO FEDERAL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAC
LOGISTICA E FINANCEIRA

Tags
il | Empenho | [ Executor || Aditivo || Campos m Despache
N° do Processo N° do Contrato N° do Termo Posto/Graduacao - Diretor de Contrataces e . Nome - Diretor de Contratagdes e Aquisicdes
RG - Diretor de Contratagdes e Aquisigdes CPF - Diretor de Contratagdes e Aquisigdes Contratada CNPJ Enderego da Contratada
Prestacdo de servico - Objeto / Aquisicdo Prestacdo de servigo - Objeto / Convénio Procedimento Licitatério Modalidade de Licitagdo Numero / Ano do Procedimento Licitatorio
N’ da Ata - Registro de preco Inicio vigéncia Termino vigéncia 0BM Tipo Aquisicao
Tipo Convénio Data da Assinatura Espécie Valor Inicial - Aquisicao Valor Inicial - Convénio
Quantidade de Meses/Dias da vigéncia Vigéncia em Meses ou Dias Natureza do Contrato
Texto Padrio
IS |4BRB|IBIU|EC|EE====|A~ B | fone ~| Tamanho -

Voltar Salvar g

Figura 52: Formuldrio "ldentificacdo do Padrao".

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar e salvar a “Funcdo Pessoa Comissdo”.
Ao “Salvar”, a seguinte mensagem “Padrdo Cadastrado com Sucesso” surgira na tela.

Cligue em fechar, como indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema O

Padrio cadastrado com swcessol /

Figura 53: Mensagem — “Padrdo cadastrado com sucesso”.

Editar Padrao

Cligue no icone “Editar”, conforme indicado na figura a seguir.
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Diregio .
Ordenar por:

| > Nimero =| L et X
Humero do padrio Descendente —
Ordenar
Adicionar Filtro
b
Nenhum filtro selecionado.
13151101201
Selecionar todos Editar
Nomero Tigo Titulo
conTRATO st wio >
w conTRATo TESTE s A »
% 010 UK wio ”,
[ sor TEsTE " 7
m CONTRATO pous wio v
i conraTo 73
Ton wio »
wio ’
18636 conTRATO TESTE 151515 wio ”

Excluir Selecionados  Cadastrar Padrao

Figura 54: Editar Padrdo.

Ao clicar no icone “Editar”, serad exibido o formulario para “Editar Padrao”, conforme indica a
figura abaixo.

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio Legislacio ‘ aq Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocarsenha 8 Sair com seguranga
Identificagdo do Padrao
Tipor Titulo ¢ Assunto W
Selecione... -
Cabegalho

Imagem esquerda
Selecionar arquivo_

Cabegalho

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO
DISTRITO FEDERAL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAC
LOGISTICA E FINRNCEIRA

Imagem direita

Nenhum arquivo selecionado Selecionar arquivo_ | Nenhum arquivo selecionado

Tags

Empenho | [ Executor || Aditive | [ Campos m Despacho

N° do Processa

RG - Diretor de Contratages e Aquisicies

Prestagéo de servigo - Objeto / Aquisicio

N° do Contrata
CPF - Diretor de Contratacdes e Aquisicbes

Prestagdo de servico - Objeto / Convénio

N° do Termo
Contratada

Procedimenta Licitatério

N* da Ata - Registro de prego

Inicio vigéncia

Tipo Convénio

Quantidade de Meses/Dias da vigéncia

Data da Assinatura

Termina vigéncia

Especie

Posto/Graduacio - Diretor de Contratacdes e

CNPJ

Modalidade de Licitacdo

O0BM

Valor Inicial - Aquisicao

Nome - Diretor de Contratagées e Aquisicdes

Endereco da Contratada

Nimero / Ana do Pracedimenta Licitatdrio

Tipo Aquisigio

Valor Inicial - Convénio

Vigéncia em Meses ou Dias. Natureza do Contrato

Texto Padrio

GwlotE|IBTI U|E

N° do Processo} [N do Contrato} {Contratada} {CNPJ}

= | Fonte

~ | Tamanho -

[Prestaco de servico - Objeto / Aquisicio} {Procedimenta Licitatério} {Modalidade de Licitacio} {Nimero / Ano do Procedimento Licitatéric} [N da Ata - Registro de preco}
{Inicio vigéncia} {Termino vigéncia} {OBM} [Tipo Aquisicdo}
{Data da Assinatura} {Espécie] [Valor Inicial - Aquisicao} {Quantidade de Meses/Dias da vigéncia] {Vigéncia em Meses ou Dias} {Natureza do Contrato}

Empenho
{Nimera do Empenho} {Data de Emisséo - Empenha} {Tipo do Empenho} {Fonte - Empenho] {Fonte de Recursa - Empenho} {Total da Nota de Empenho)

54

{Extrato do Empenha}

{Lista de Nota Fiscal}

{Saldo do Empenho} {Processo de Pagamente} {Numero Nota Fiscal} {Valor total das notas fiscais} {Total da Glosa}

Despacho

{Banco] [Azéncia} [Conta} [ {Data do ] Dvalor do ] N° da Ordem Bancaria}
{Texto}

Voltar | Atualizasi—

Figura 55: Formuldrio “Editar Padrao”.
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Obs. * Campos de preenchimento obrigatorio.
Botdo “Voltar”: volta para a tela anterior, sem atualizar “Editar Padrao”.

Ao “Atualizar”, a mensagem “Padrdo Atualizada com Sucesso” ird surgir na tela. Clique em fechar,
conforme indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema O

Padrio atualizado com sucessol /

Figura 56: Mensagem: “Padrdo Atualizado com Sucesso”.

Detalhar “Padrao”

Escolha a funcdo “Padrdo” a ser visualizada e, em seguida, clique em uma das colunas indicadas:
“Numero” ou “Tipo” ou “Titulo”, como indicado na figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

# Trocar senha @ Sair com seguranca

ORDENAR POR [ expoRTAR PaRa: |
Direglio S POF |
o e = Dl x| 4
Descendente —
Ordenar
Adicionar Filtro
:
Nenhum filtro selecionado...
13151101201
Seledonar todos DEtalhar
Nomera Tiea Titulo / Cancelada | AGHO
_A/ ' ¢ W0 7>
conteaTo TESTE s wio ”
w conTRaTo TesTE st wio ’,
© ] 2k wio ?
s ] 5 »
m conTRATO ey o v
i conmmat 0.5 peR. O sEv. coum ’
F TeRMO CApASTRO TESTE wio 73
7
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Excluir Selecionados  Cadastrar Padrao

Figura 57: Link para Detalhar Padrdo

Ao clicar em um dos links, surgira o formulario “ldentificacdo do Padrdo”, conforme
demostrado na figura abaixo.
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Inicic | Acompanhamanto/Pagamenta | Legislagio | Perguntas Frequantes | Gerador de Relatérios | Tabalas da apoio | Pessea Juridica # Trocar senha & Sair com seguranga

Identificagio do Padrio
Tipo Titulo Assunto
Relatdrio Convénio v Relatério Convénio 2 Rel
Relatorio emitido por:
(@) Executor | DIOFI / DISAU

Cabegalno

Imagem esquerda G D
Selecionar arquivo_  Nenhum arquivo selecionado, I

Imagem direita
Selecionar arquivo. | Nenhum arquivo selecionado

Tags
Empenho | [ Executor | [ Aditve |[ Campos m Despacho
N¢ do Processo N° do Contrato N° do Termo Posto/Graduagio - Diretor de Contratagdes e | Nome - Diretor de Cantratagées e Aquisigdes
RG - Diretor de Contratagdes e Aquisicdes CPF - Diretor de Contratagdes e Aquisicdes Contratada CNPJ Endereco da Contratada
Prestagio de servigo - Objete / Aquisige | | Prestagdo de servica - Objete / Convénie | | Procedimento Licitatério Modalidade de Licitagio Nimera / Ano do Procedimento Licitatério
N* da Ata - Registro de prego Inicio vigéncia Termino vigéncia 0BM Tipa Aquisigio
Tipo Convénio Data da Assinatura Espécie Valor Inicial - Aquisicao Valor Inicial - Convénia
Quantidade de Meses/Dias da vigéneia Vigéncia em Meses ou Dias Naturezz do Contrato
Texto Padrio
(AR B BT U| =S===|A- B~ ronte * Tamanho v

Relatério do Convénio

{N° do Processo} {N° do Termo] {Contratada} {CNPJ}

{Prestagio de senico - Objeto / Canvénio} {Procedimento Licitatéria) {Modalidade de Licitagao}
{Prestagio de servige - Objeto / Convénio} {Inicio viggneia) [Termino vigéncial

{OBM} [Tipo Convénio} {Data da Assinatura} {Valor Inicial - Convénio}

{Nome do Presidente] {Posto/Graduagio} {Telefane} {E-mail] {Data da Inclusio - Executor}
{Nome dos Membros} {Posto/Graduacao} {Telefone} {E-mail} {Data da Inclusio - Executor}

{Nome Comissio] {Data Vigéncia - Comissac}

Voltar Editar

Figura 58: Formuldrio de Detalhe do Padrdo
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar a “Modalidade de Garantia”.

Botdo “Editar”: disponibiliza a tela para edi¢do do registro que esta sendo detalhado.

Excluir Padrdo

Para excluir um “Padrdo”, selecione um ou mais padrdes que deseja excluir e, em seguida,
clique no botdo “Excluir Selecionados”, conforme indicado na figura abaixo.
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Inicio

A h 7 Legislaca a ‘ Gerador de Relatéri ‘ Tabelas de apoio | # Trocar senha & Sair com seguranga
Pessoa Juridica
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licionar Filtro Ordenar por: ~
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Ordenar
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ol RELATOWO AQUISCEO souacio reLaTéRO nic 73
Ol = RELATOWO CONVEMOD convéng ReLTORO wie 7]
O H CONTRATO coNTRATO [ [»
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1] 2o CcoNTRaTD PADRAD N." 01 /7007 PREST DE SERY - EDITAL nic »

—wExcluir Selecionados  Cadastrar Padrio

Figura 59: Excluir Padrdo.
Ird surgir na sua janela a seguinte mensagem: “Deseja excluir a(s) selecionada(s)?”
Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para excluir, clique no botdo “OK”.

Deseja excluir als) selecionado(s)?

Ok l ’ Cancelar

Figura 60: Mensagem — “Deseja excluir selecionados?”.

Ao clicar no botdo “Ok”, surgird na janela a seguinte mensagem: “Padrdo excluido(s) com
sucesso”.

Mensagem do sistema

Padrées excluido(s) com sucessa.

Figura 61: Mensagem: “Padr3o excluido(s) com sucesso”.
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Espécie de Aquisicao

Cliqgue no menu “Tabelas de Apoio” e, em seguida, no submenu “Espécie de Aquisicao”, para

listar as Espécies de Aquisicdo cadastradas.
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Figura 62: Listar "Espécie de Aquisi¢cdo”.

Pesquisar “Espécie de Aquisicao”

Preencha o formulario com as especificacBes que deseja realizar a pesquisa
clique no botdo “Adicionar Filtro”, conforme indicado nas figuras a seguir.
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Figura 63: Selecionar Filtro.
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Figura 64: Botdo Adicionar Filtro.

Exportar

|H

Cligue no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone

“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF , como indicado na figura abaixo.
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Figura 65: Exportar Espécie de Aquisicdo.

Cadastrar Espécie de Aquisicao

Cligue no botdo “Espécie de Aquisicao”, como indicado na figura abaixo.
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Figura 66: Cadastrar Espécie de Aquisicdo.
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Surgird a tela correspondente ao cadastro de “Espécie de Aquisicdo”, conforme mostra a
figura abaixo.

1. Versio 0.2.003 @ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

|Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015
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HOVA ESPECIE DE AQUISICAO

Tipo

()Compras ()Sengos
Espécie

Descrigao

Cancelado
(C)Sim (@ Nao

Salvs Voltar

Figura 67: Formuldrio Nova Espécie de Aquisigdo.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem salvar a “Espécie da Comissao”.

Ao “Salvar”,-a'mensagem “Espécie de Aquisicdo Cadastrada com Sucesso” ird surgir-na tela. Clique em
fechar, conforme indicado na figura abaixo

Mensagem do sistema /

Espécie de Aquisicdo cadastrada com sucesso.

Figura 68: Mensagem — “Espécie de Aquisicdo cadastrada com sucesso”.

Editar Espécie de Aquisicdo

Clique no [cone “Editar”, conforme indicado na figura a seguir.

@ Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
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Figura 69: Editar "Espécie de Aquisi¢do”.

Ao clicar no Icone “Editar”, sera exibido o formuldrio para “Atualizar Espécie de Aquisicio”
conforme figura abaixo.
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ALTERAR ESPECIE DE AQUISICAD

Tipo ¥

(C)Compras (@) Servigos
Espécie
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Descrigio
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Cancelado #r
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Atualizar  Voltar

Figura 70: Formulario Espécie de Aquisigdo.
Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem Atualizar a “Espécie da Aquisicao”.

Ao “Atualizar”, a seguinte mensagem: “Espécie de Aquisicdo Cadastrada com Sucesso” ird surgir na
tela. Clique em fechar, conforme indicado na figura abaixo.

Figura 71: Mensagem: “Espécie de Aquisi¢do Cadastrada com Sucesso”.

Detalhar “Espécie da Aquisicao”

Escolha a espécie de aquisicdo a ser visualizada e, em seguida, cligue em uma das colunas

indicadas: “Tipo” ou “Descricao” referente a espécie de aquisicdo a ser detalhada, conforme indicado
na figura a seguir.

chmf

'ém.“ = e = ® eowmienie ﬂ

Descendante

Aiciona Filtro

Detalhar 1318110120)

= =/ =

il

s

i

Exchuir Selncionadus  Cadastrar Espécle da Aquisigho

Figura 72: Detalhar Espécie de Aquisigdo.

Ao clicar em um dos links, surgird na tela a opcdo de “Detalhar Espécie de Aquisicdo”,
conforme demostrado na figura abaixo.
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Figura 73: Formulario "Atualizar Espécie de Aquisi¢do.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar a “Lista de Espécie de Aquisicdo”.

Botdo “Editar”: disponibiliza a tela para a edicao do registro que estaa sendo detalhado.

Excluir Espécie de Aquisicao

Para excluir uma “Espécie de Aquisicdo”, selecione uma ou mais aquisi¢cdes que deseja excluir e,
em seguida, cligue no botdo “Excluir Selecionados”, conforme indicado na figura abaixo.

B |5 Versdo0.2.003
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Ordenar
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Figura 74: Excluir Espécie de Aquisigdo
Ird surgir na janela a seguinte mensagem: “Deseja excluir a(s) selecionada(s)
Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para excluir, clique no botdo “OK”.

Deseja excluir als) selecionado(s)?

Ok l ’ Cancelar

Figura 75: Mensagem — “Deseja excluir selecionados?”

Ao clicar no botdo “Ok”, surgird na janela a seguinte mensagem: “Espécie de Aquisicdo
Excluida(s) com Sucesso”.
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Figura 76: Mensagem: “Espécie de Aquisi¢do Excluida(s) com Sucesso”.

Natureza de Despesa

Cligue no menu “Tabelas de Apoio” e, em seguida, no submenu “Natureza de despesa”, para
listar as Naturezas de Despesas cadastradas.
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Figura 77: Listar Natureza de Despesa.

Pesquisar Natureza de despesa

Preencha o formulario com as especificacdes que deseja realizar a pesquisa e, em seguida,
cligue no botdo “Adicionar Filtro”, conforme indicado nas figuras a seguir.

118




@ 53ircom ssguranca

[oceceioe ] <
ey dc o)
- Nome Ttle o | @ sscendents ed &
Clique aqui para selecionar filre b
Comge Grdwar
NomaTiia Selecionar Filtro
——
Cancalado
Neriam ftro setecionada...
1315110120
citon p—rn ovsrgln == o
e = =
Exci Sclecianades | | Cadmtrar Natorem de despesa

Figura 78: Selecionar Filtro.
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Figura 79: Botdo Adicionara Filtro.

Exportar

Cligue no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone

“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF, como indicado na figura abaixo.
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Figura 80: Exportar Natureza de Despesa.

Cadastrar Natureza de despesa
Cligue no botdo “Cadastrar Padrdo”, conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 81: Botdo "Cadastrar Natureza de Despesa”.

Ird surgir na janela o formuldrio “Nova Natureza de Despesa”. Preencha os campos e, em
seguida, clique no botdo “Salvar”, conforme indicado na figura a seguir.

A natureza da despeca representa os grupos de Elementos e Subelementos identificados na
emissao da Nota de Empenho. A divisao dos grupos é dada pela apresentacdo do Cédigo, conforme
definido pelo Sistema Integrado de Administracdo Financeira — Siafi. Nesta, pode ser realizada uma
carga inicial.
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Figura 82: Formuldrio "Nova Natureza de Despesa”.
Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.
g

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Natureza de Despesa Cadastrada com Sucesso” surgira na tela.

Cligue em fechar, como indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema O

Matureza de Despesa cadastrada com sucesso.

Figura 83: Mensagem: “Natureza da Despesa Cadastrada com Sucesso”.

Editar “Natureza da Despesa”

Cligue no icone “Editar”, conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 84: Editar Natureza de Despesa.

Ao clicar no icone “Editar”, serd exibido o formuldrio para “Atualizar Natureza de Despesa”,
conforme mostra a figura abaixo.

Figura 85: Formuldrio "Atualizar Natureza de Despesa".

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem Atualizar a “Modalidade de
Garantia”.

Ao “Atualizar”, a seguinte mensagem: “Natureza de Despesa Atualizada com Sucesso” ird surgir na
tela. Clique em fechar, conforme indicado na figura abaixo.

Mensapem do sistema O

Matureza de Despesa atualizada com sucesso.

Figura 86: Mensagem “Natureza da Despesa alterada com sucesso”.

Detalhar “Natureza de Despesa”

Escolha a espécie de aquisicdo a ser visualizada e, em seguida, cligue em uma das colunas
indicadas: “Cddigo” ou “Nome Titulo” ou “Descricdo” referente a natureza de despesa a ser detalhada,
conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 87: Detalhar natureza de despesa.

Ao clicar em um dos links, surgird na tela a opcdo de “Detalhar Natureza de despesa”,
conforme demostrado na figura abaixo.
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Figura 88: Formulario "Detalhar Natureza de Despesa".
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar a “Natureza da Despesa”.

Botdo “Editar”: disponibiliza a tela para edi¢cdo do registro que esta sendo detalhado.

Excluir “Natureza de Despesa”

Para excluir uma “Natureza de Despesa”, selecione uma ou mais aquisicdes que deseja excluir
e, em seguida, cligue no botdo “Excluir Selecionados”, conforme indicado na figura abaixo.
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Figura 89: Botdo "Excluir Selecionados".
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Ird surgir na janela a seguinte mensagem: “Deseja excluir a(s) selecionada(s)?”

Para voltar, clique no botao “Cancelar”.

Para excluir, cliqgue no botdo “OK”.

Deseja excluir als) selecionado(s)?

Ok ] ’ Cancelar

Figura 90: Mensagem - "Deseja excluir a(s) selecionada(s)?"

Ao clicar no botdo “Ok”, surgird na janela a seguinte mensagem: “Natureza de Despesa
Excluida(s) com Sucesso”.

Mensagem do sistema O

Matureza de Despesa excluida(s) com sucesso.

Figura 91: Mensagem: “Natureza de Despesa excluida(s) com sucesso”.

Aquisicao

Cligue no menu “Inicio” e, em seguida,

no submenu “Aquisicdo” para listar as aquisicdes
cadastradas.
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Figura 92: Listar Aquisicao.

123




Pesquisar Aquisi¢ao

Preencha os campos indicados com as especificacdes que deseja realizar a pesquisa e, em
seguida, clique no botdo “Adicionar Filtro”, como mostrado nas figuras seguintes.
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Figura 94: Adicionar Filtro da Aquisic&o.
Exportar

I”

Cligue no icone “Exportar para Exce

para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone

“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF, conforme indicado na figura a seguir.
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MNimero da Aquisicao .. Em 30 dias Em 30 dias 5 k
Nimero do terma de convénio ~ ~ Com Pendéncia g
Em 60 dias Em 60 dias
nm Em 120 dias Em 120 dias

Pesquisar

Exportar
. 5 EXCEL / PDF

Direcdo
Namero da Aquisicao 5] O Ascendente
9 Descendente

Ordenar
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S
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Figura 95: Exportar.
Resumo
; . “ ” L < 2
Cligue no icone “Resumo”, como indicado na figura abaixo.
biente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014
tio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacho | Perguntas Frequentes ador de Relatorios | Tabelas de apoio ‘ #Trocar senha 8 Sair com seguranca
dicionar Filt Todos Tode
e . O e Oe Dumans x A
et Em 60 dias Em 60 dias
3 Em 120 dias Em 120 dias
Adicionar Filtro Em 180 dias Em 180 dias
Pesquisar
b
R Aquisicao = Ascandests
© Descendente
Ordenar
1315101201 Resumo
Sooconr toden
F o o Ve [P Senencacs taado sk

A& me mwmam
A Bmn

or 145 BRASFITNESS COUERCIO 0E

1002018

Exdulr Selecionados  Nova Aquisicao

Figura 96: Link do Resumo.

Surgira na janela o resumo da aquisicdo, como mostrado na figura abaixo.
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RESUMO DA AQUISICAOD ]

CADASTRO
Mr. da Aquisi¢do: 00275 Tipo: Servigos
Mr. do Contrato: 0011/2016 Espécie: Credenciamento para salde
Mr. do Processo: 053.001.691/2012
CNP.J: 11.472.550/0001-20 Empresa: SELF PSICOLOGIA LTDA
Valor inicial: RS 1.000,00 Valor final: RS 1.000,00
Procedimento Licitatorio: Inexigibilidade Data da Assinatura:
Inicio de Vigéncia: Fim de Vigéncia:
Objeto: PARA PROCEDIMENTOS DE ACORDO COM 05 CODIGOS CONSTANTES NAS TABELAS ADOTADAS PELO CBMDF
PUBLICAGOES
EXECUTOR
Tipo:
Data Inicio de Vigéncia:
Data Fim de Vigéncia:
Fungio Siape Posta/Gradusgio Home Telefore Email
PRESCOMISAGUIS 1558728 Ay LUCAS ARALLID PEREIRA (61)3797- 1885 LEOINFORMATIC ABCMARL COM
GARANTIA
TERMO DO ADITIVO
MNimero do Termo -
Aditive - WVallor Contratual Prazo de Vigéncla Outras.
- Valor Anterior Valor Atuslizado [Prazo Prazo Atualizado
APOSTILA
’:;‘:;I:' & | Data da Assinatura Objeto Valor Contratuel Prazo de Vigencta Outrex:
- - - - Valor Anterior Valor Atushzado Prazo Prazo Atushzsdo
ANEXO
Menhum anexo cadastrado.
EMPENHO
Tipo de Empenho Mimero do Empenho Dista da Emessio Data da Entregs da NE Yalor da Nota
DRIGINAL ST4ENESSATE 1310412016 645.501,77
DRIGINAL 1310407016 5.350,66
DFIGINAL 1Z5THESZINZ 13/4IT016 41.341.741, 34
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO
Data da criacio Responsivel Azde
130042016 {
1370412006 -
13/04/2016 i

Figura 97: Resumo da Aquisigdo

Cadastrar Aquisicao

Cligue no menu “Inicio” e, em seguida, no submenu “Nova Aquisicdo”, ou no botdo “Nova
Aquisicdo” da tela de lista da aquisicdo. Em seguida, sera exibido o formuldrio para criar uma nova
aquisicdo, como mostra a figura abaixo.
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. Versdo 0.1.000 2 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA |8

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

Tnicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacéo | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | # Trocar senha 8 Sair com seguranca
Dados Aquisigio
N° da Aquisigio Tipa tr Selecione -
N° do Processo Espécie # - L
CHPJ - Empresa
Valer inicial # 0,00 Valor final 0,00
Procedimento Licitatéria t () Licitagdo () Dispensa (_)nexigibilidade £ registro de prego # (_Sim @) Nio
Numero / Ana do Procedimento Licitatdrio
Objeto
Diretoria de pagamento # () DIOFI () DISAU
Itens da Aquisicio
Grupe de aquisicio Selecione... - Incluir ftem
. cedigo Grupo de Despesa
Remover Selecionados
Demais processos relacionados
N° do Processo Descrigio Incluir Pracesso
- Numero do processa Descrigio do processo
Remaver Selecionados
Contrato
Hi Contrato # ()Sim(_)Nao
Periodo de Vigéncia
Vigencia Apartir de # Selecione - Términe em () Meses @ Dias
Inicio - Término -
OBMs

BENEFICIADA (S)

= [ CBMDF

— (e o

Figura 98: Formulario para criar nova Aquisicdo.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Ao “Salvar”, a mensagem “Aquisicdo Cadastrada com sucesso” surgird na tela.

Cligue em fechar, como indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Aguisicdo cadastrada com sucesso.

Figura 99: Mensagem de Aquisi¢do Cadastrada com Sucesso.

Incluir Grupo de Aquisicdo
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Durante o cadastro da aquisicdo, selecione o Grupo da Aquisicdo e, em seguida, a opcdo “Incluir
ltem”, como mostra a figura abaixo. No Grupo da Aquisicdo, sdo listadas as naturezas da despesa onde
o codigo representa os elementos de despesa.

®|::. Versio 0.2.003 @ = Bem-vindo LUCAS ARAUIO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015
Inicio | A h /Pag Legislacs Gerador de Relatérios | Tabelas de apoic | # Trocar senha @ Sair com seguranca
Pessoa Juridica
Dados Aquisicdo
N° da Aquisido Tipo % [Selecione |~
N° do Processo d Espécie dr |-
CNPJ o |~ Contratada
Valor inicial 0,00 Valor final 0,00
Procedimento Licitatorio () Licitacio () Dispensa () Inexigibitidade E registro de prego # () Sim@ Nio
Nimero / Ano do Procedimento Licitatorio
Objeto
Diretoria de pagamento W () DIOFI () DISAU
Itens da Aquisicio
Grupo de aquisicio Selecione... [+ | | Incluir Item ——oo

.  Cédigo Grupo de Despesa

Remover Selecionados

Demais processos relacionados

Ne do Processo Descrigio Incluir Processo

4« MHumero do processo Deserigio do processo

Remover Selecionados

Contrato
Ha Contrato # ()Sim()Nio
Periodo de Vigéncia
Vigencia Apartir de # Selecione - Término em v () Meses(@) Dias
Inicio - Término -
OBMs

MARQUE A(S) OBM(S) BENEFICIADA(S)

[=1 E= CBMDF

Salvar | Voltar

Figura 100: Incluir Grupo de Aquisigdo

Remover Grupo de Aquisicao

Selecione o Grupo da Aquisicdo e a opcdo “Remover Selecionados”, como mostra a figura abaixo.
Obs. (antes de remover, verifique se ja tem empenho cadastrado). Apds a remocao, clique no botdo
“Salvar” da Aquisicao.
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Versao 0.2.00'

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislagio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios Tahzlasdzapﬂml

N° da Aquisigio
N° do Processo
CNPJ ‘ -

Valor inicial 0,00

Procedimento Licitatdrio # () Licitagao () Dispensa () Inexigibilidade

Numero / Ano do Procedimento Licitatério
Objeto#

Diretoria de pagamento s (_) DIOFI () DISAU

Grupo de aquisicdo [Selecione...

| Cadige Grupo de Despesa

Dados Aquisicio
Tipo W Selecione
Espécie W
Contratada

Valor final

E registro de prego

ltens da Aquisicio

- Incluir Item

MATERIAL PERMANENTE

E\44m 52.00

Remover Selecionados

N do Processo Descrigio

x| Numero do processo Descrigdo do processo

Demais processos relacionados

Remover Selecionados
Ha Contrato s () Sim()

Nao

Vigencia Apartir de # Selecione ]

Inicio -

Contrato

Periodo de Vigéncia
Término em ¢
Término -

OBMs

QUE A(S)

=] [ CBMDF

OBM(S) BEHEFICIADA(S)

Salvar  Voltar

Figura 101:

Incluir Demais Processos Relacionados

Pessoa Juridica

0,00

() Sim@ Nao

Incluir Processo

(O Meses(@)Dias

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

# Trocar senha 8 Sair com seguranca

Remover Grupo de Aquisicdo.

Durante o cadastro ou edi¢do da aquisi¢do, preencha os campos correspondentes ao processo e,
em seguida, selecione a opg¢do “Incluir Processo”, como mostra a figura abaixo.
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Versao 0.2.003

Ambiente: fabrica-teste | | Banco:

Inicio

cbmdf_mar2015

Gerador de

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Tabelas de apoio ‘

N° da Aquisigio
N° do Processo
CNPJ

Valor inicial ¢

Procedimento Licitatério d () Licitagio () Dispensa () Inexigibilidade

Dados Aquisicio

Tipo % Selecione

Espécie
[ = Contratada
0,00 Valor final

Nimero / Ano do Procedimento Licitatério

Objeto

Diretoria de pagamento s (_)DIOFI

Grupe de squisicio Selecione...

codigo

(ODisau

ltens da Aquisigia

- Incluir Item

Grupo de Despesa

[ sesmm0

Remover Selecionados

MATERIAL PERMANENTE

Demais processos relacionados

Pessoa Juridica

0,00

E registro de prego ¥ () Sim(@) Nio

Ne do Processo

Descricdo

Incluir Processos—

H
2} Numero do processo

Descrigio do processo

O] mnanawm

[EE—

Remover Selecionados

Ha Contrato ¢ () Sim() Nio

Vigencia Apartir de # Selecione

Inicio -

[ [ CBMDF

Pagamento

Contrato

Periodo de Vigéncia

- Término em #

Término -

0BMs

BENEFICIADA(S)

Sabar  Voltar

(C)Meses (@) Dias

Figura 102: Incluir Demais processos Relacionados

Remover Processo Relacionado

# Trocar senha

8 Sair com seguranca

Selecione o Processo e a opcdo “Remover Selecionados”, como mostra a figura abaixo.

Apds a remocao, clique no botdo “Salvar” da Aquisicao.
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Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios Tahalasdzapmn|

N° da Aquisic o
N° do Processo s
CHPJ 4

Valor inicial

Procedimento Licitatoriodr (

citagdo

Pessoa Juridica

Dados Aquisicéo
Tipo ¥ Selecione |~
Espécie s [~
[~ Contratada
0,00 Valor final

0,00
E registro de prego % ()Sim

Dispensa () Inexigibitidade

Numero / Ano do Procedimento Licitatdrio

Objeto #r

Diretoria de pagamento s () DIOFI () DISAU

Itens da Aquisiio
Grupo de aquisicdo Selecione... |~ Incluir ltem

! codige Grupo de Despesa

4.4805200

Remover Selecionados

N° do Processo

B
H
i« i Numerodo processo

MATERIAL FERMANENTE

Demais processos relacionados

Descrigdo Incluir Processo

Descrigio do processo

[ e

555.555.555/5555

Ramnéete:innados

Ha Contrato v (0)Sim(_)Naa

Vigencia Apartir de ¥ Selecione

Inicio -

[ [ CBMDF

P11 1111111111111

Pagamento

Contrato

Periodo de Vigéncia

- Término em W

Término

OBMs.

) BENEFICIADA(S)

Salvar | Voltar

Figura 103: Remover Processo Relacionado.

Editar Aquisicao

Cligue no icone “Editar”, como indicado na figura abaixo.
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Inicio | Acompanhamento/Paga

Adicionar Filt

Mimero da Aquisicao -

Adidionar Filtro

RDENAR POR

Nimero da Aquisica
Ordenar

Nenhum filtro selecionado..

Selacionar todos

Exduir Selecionados

Nova Aquisicio

Porguntas Frequentes.

Gerador de

Grios

Tabelas de apoio #Trocar senha @ Sair com seguranga
Entrega Vigéncie Situagd o 3
®Todos @ Todos Com Alerta 3 ,L
Em 30 dias Em 30 dias e —
Em 60 dias Em 60 dias.
Em 120 dias Em 120 dias
Em 180 ias Em 180 dias
Pesquisar
[
Jiregio
Ascendente
© Descendente
s Editar
o v i R L
! ounR01s 112015 ac
' 1m0 P

Figura 104: Editar Aquisigdo

Ao clicar no fcone “Editar”, serd exibido o formuldrio para a alteracdo da Aquisicdo. Clique em
“Atualizar”, como mostra a figura abaixo.

Ambiente: fabrica-teste |

Inicio | Acompanhamento/Pagamenta | Legistacio

Perguntas Frequentes

Banco: cbmdf_nov2014

Geradar de Relatérios | Tabelas de apsia #Tracar senha 8 Sair com seguranca

WPENHO | PUBLICACAD

DOCUMENTOS ANEXD

Nimera da Aquisicie
19041

° do Empenho
1312317

H* da Processe
1233121321231

He do Contrato
0002/2015

Tipe
COMPRAS

EXECUTORES WOTIFICACAO CONTRATO APOSTILA |AGEWDA ENTREGA HISTORICO RELATORIO

estaco atual
Dadas Aquisisas Em Emissio da.
ato e
M da Aquisicho Tigo e Compras - Erpenna
N* do Processodr 123.312,132/1231 Espécie tr testede 07/11/2014 - aqes
CHPJ e 0895425841001 - mpresa FOLICIA MILITAR DO DISTRITO FE Contionie
Valor Inicial s 1.234.123.412,34 Valor final 4. 4 /W,.,
Pracedimento Licitatério # ( Licitagio (_/Dispensa (@ Inexigibilidade £ registro de preco# ()Simi@ Nao historico
=
Hamero / Ano do Procedimento Licitats 1234
Objetok 12341234

Diretoria de pagamenta s (_/DIOF ® DISAU

11414100

Remaver Selecionados

He do Proc

Humera do processo

12341234

Remover Selecionados

Ha Contratode () Sim @ Nao

Vigencia Apartir de % Dutros
Inicio 01/01/2015 -

Irens da Aquisicio
~ incluir item
Grupa e Despesa
Tusa
Demaiz processos relacianados
Induir Processo
Descrigo do processe
12341234
Contrate
Periodo de Vigéncia
= Término emde | eses @ Dias
Término 02/01/2015 =
OBz

= [ BMOF

Voltar
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Figura 105: Formulario Atualizagdo da Aquisicdo.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Atualizar”: altera os dados da aquisicdo.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar os dados da aquisi¢do.
Ao Atualizar a mensagem “Aquisicdo atualizada com sucesso” ird surgir na tela.

Clicar em fechar, como indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema (__)

Aguisicao atualizada com sucesso. /

Figura 106: Mensagem Aquisi¢do atualizada com sucesso.

Detalhar Aquisicdo

Escolha a aquisicdo a ser visualizada e, em seguida, cliqgue em uma das colunas indicadas: “N¢
da Aquisicdo”, “N2 do Processo”, “CNPJ da Contratada”, “Contratada”, “Espécie de Aquisicdo”, “Valor
Inicial”, “Inicio da Vigéncia”, “Fim da Vigéncia”, “Beneficiadas” ou “Estado” referente a aquisicdo a ser
detalhada. Veja na figura a baixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PER!

fabrica-teste | | 8anco: cbmdf_20160321
Acompankaweato/ Pagesseato | Lepisiocko | Tabeles de apote | Pergumtes Frequentes | Gerador de Relativios | Pessos Jmrbdica # Trocar senha & Sar com sequrang
Aquisicho

Avio [expontan pana: |
AEntroga ncia Situscio .
d - Todos ®Todos X
- e e Domae x, A
Em 60 dlas £m 60 dias = -
Em 120 dias £m 120 dias
Em180dias  ()Em 180 dias
Pesquisar
[oroenan son: |
Ocdenar por Ok
Nimero da Aquisicao 7] Oscendente
@pescendente
Orgenar
[ r1uizos seiecionavos |
Excluir Fitro  Diretoria de pagamento igual a DISAL’
RELAGAO DE AQUISICAO
Exibindo de 1 até 10 e um total de 51 resutados. 1215110120 LBrimeiro «Anterior 111213141516 | Préimo- (timo
[ setecionar toses
P o Eipace =
Pt i NmEpenhe  NemCootmto | Momrecesms Cortraada . e Cuadabomnirs  codaVgbca  PmdaVgios | Eenehcade e e
O | & = s ) ey
O & = 1200 soage X i
O & m gessss o SEmRCARTINS: BN o wzgaciy AEY
m| & o =0 St naeaiopamcic  AMY
0O & e s o000 o5 sTeTas o oy auenchoucecis | BEI%
a & wn PRCOTERAPAL OB et oA nazaacio o ey A%
0 & = e -mT sz i i el
O & = -] A ETRUTURA MO - OO AMx
m} a me " CEmBCMETIME 1000 DSAu. ESTEUTS o - Camor nssxiougscc  AMX
& wmm 1o AMIX
Excluir Selecionados | | Nova AquisicBo

Figura 107: Detalhar Aquisicdo.
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Ao clicar em um dos links, surgird na tela a op¢do de “DETALHAR AQUISICAO”, como mostra a
figura a baixo.

= |::. Versdc 0.1.000

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA @
ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

Tniclo | Acompanhamento/Pagamento | Legislago | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apaio #Trocar senha 8 Sair com sequranga
Mumera da Aquisigia N° da Empenhe W° do Pracesse N° do Contrata Tipe Empresa
19041 121123123123 123.312.1321231 0002/2015 COMPRAS PIMDF

Dados Aquisicio
W do A Tip -
[ E
Valor 234.123.412 —
o Licitatéria () Uieltagao () Dispensa (&) Inexigibilidade registro de preco () Sim(@)Nao nitgneo
=
[ do P Licitat
Diretoria de pagamento () DIOFI (@/DISAU
Ieans da Aquisisdo
aquit
. Coogo Grupo ge Despez)
100 Tude
Demais processos relacionados
Dascrcio o processo
12341234 12341234
Contrato
[ Sim @)Mao.
Periodo de Vigéncia
Vigencia Apartir de Out E Término em Meses @ Dias
nie T
OBMs.
5) BENEFICIA
5 B CBMDF

— ([ )

Figura 108: Formuldrio de detalhamento da Aquisicdo.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar a “Aquisi¢do”.

Botdo “Editar”: disponibiliza a tela para a edicdo do registro que esta sendo detalhado.

Excluir Aquisicao

Selecione a aquisicdo e, em seguida, clique no botdo “Excluir Selecionados” para exclui-los,
conforme indicado na figura a seguir.
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Ambilente: fabrica-teste | | Bance: cbmdf_nov2014

Inicio | Acompankansento/Pagamento | Legisiache | Perguntas Frequentes | Gerader de Relatirios | Tabelns de apoio #Trocar senha & Sair com sequianga
x Situagso o ]
Adiclensr Flwo ®Todos ® Todas Com Alerta x
gue 3qui para selecionas filtro - T e L }v
- e Com Pendincia —
Em b0 dins Em 64 dias
Em 120 dios £m 120 dias
Em 180 dias £m 199 dias
Pesgquisar
Himera da Aguisicao 5] © Ascendete
® Descendente
Ordenar
Henbum filtro selecionado...
RELAGED DE AQUISIGAD
131510 28
[, [ Coplde [—. owade ieicio & [
werts  Aquglo froeeo coman PO g, = aqunicic Vol Inklel ) narura Vigincia etecia = =53 =
a ; iy s AR)x
S g B T T L TE G TP Ty T ST AN ST T AT T FETIFIrTrY FE T T i TFT Ty T

| Exchuir Salecionados l Nowa Aquisigho

Figura 109: Selecionar item que deseja excluir.

Ao clicar em “Excluir Selecionados”, o sistema exibe a seguinte mensagem: “Deseja excluir a(s)
aquisicdo(Ges) selecionado(s)”.

Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para excluir, clique em “OK”, conforme indicado na figura a seguir.

Deseja excluir a(s) aquisicio(des) selecionadals)?

Figura 110: Mensagem: “Deseja excluir a(s) aquisi¢do(&es) selecionado(s)”.

Ao clicar no botdo “Ok”, surgird na sua janela a seguinte mensagem: “Aquisicdo(des) excluida(s)
com Sucesso”.

Mensagem do sistema

Agquisicdo excluidals) com sucesso. /

Crrmmrim

Figura 111; Mensagem: “Aquisi¢3o excluida(s) com sucesso”.

Publicar Aquisicao

Na tela “Pesquisar Aquisicdo”, na coluna de “Acdo”, selecione a aquisicdo com a situacdo
“Despublicado”, para que este seja modificado para a situacdo “Publicado”.
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Ao clicar nesssa opgao sera exibida a

Aquisicdo?”.

Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.
Para publicar, clique em “OK”, conforme indicado na figura a seguir.

Deseja realmente publicar esta Aquisicao?

O Cancelar

Figura 112;: Mensagem: “Deseja realmente publicar esta Aquisigao?”.

seguinte mensagem: “Deseja realmente publicar esta

Ao clicar no botdo “Ok”, surgira na sua janela a seguinte mensagem: “Aquisicdo publicada com

sucesso”.

136




Mensagem do sistema

Aquisicdo publicada com sucesso.

Figura 113: Mensagem: “Aquisi¢do publicada com sucesso”.

Despublicar Aquisicao

Na tela “Pesquisar Aquisicdo”, na coluna de “Acdo”, selecione a aquisicdo com a situacdo
“Publicado”, para que seja modificado para a situagdo “Despublicado”.
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Ao clicar, sera exibida a seguinte mensagem: “Deseja realmente Despublicar esta Aquisicdo?”.
Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.
Para despublicar, clique em “OK”, conforme indicado na figura a seguir.

Deseja realmente despublicar esta Aquisicao?

R Cancelar

Figura 114: Mensagem: “Deseja realmente despublicar esta Aquisigdo?”.

Ao clicar no botdo “Ok”, surgird na janela a seguinte mensagem: “Aquisicdo publicada com
sucesso”.
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Mensagem do sistema

Aquisicio despublicada com sucesso.

27

Figura 115: Mensagem: “Aquisi¢do despublicada com sucesso”.

Listar Publicacao da Aquisicao
Apds editar a Aquisicdo ou uma Nota de Empenho da Aquisicdo, selecione a aba “Publicacdo”. Ird

surgir a tela com a lista das publicacdes, como mostra a figura abaixo.
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Figura 116: Lista de Publicacdo da Aquisicdo

Incluir Publicagao da Aquisi¢cao
ario para a “Inclusdo de Publicagdo”,

Ao clicar na opgao “Incluir Publicacdo”, sera exibido o formu
conforme indicado na figura a seguir. Preencha os dados do formulario e, em seguida, selecione a

opcao “Adicionar Publicacao”.
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T | Tar ey

i Inclusdo de Publicagdes

Ano da publicagio ¥
2008 | -
Mé&s da publicagdo
Agosto | -

Mimero da Publicagio W
. BG-160 | -

Tipo de Documento

Extrato - Apostila | -
Observacdo

Adicionar Publicacio

Figura 117: Formuldrio para Incluir Publicagdo

Obs. ®* Campos de preenchimento obrigatério.

Apds incluir a publicacdo, selecione a opgdo “Salvar”, como mostra a figura abaixo.
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Figura 118: Bot&o Salvar Publicacdo

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Ao “Salvar”, a mensagem “Publicacdo(Ges) inseridas com sucesso” surgird na tela.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo.

Cligue em fechar, como indicado na figura abaixo.
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Mensagem do sistema

Publicagdes inseridas com sucesso.

Figura 119: Mensagem: Publica¢8es Inseridas com Sucesso.

Incluir Errata da Publicacdo da Aquisicao

Selecione uma publicacdo e, em seguida, cligue na opcdo “Incluir Errata”. Serd exibido o
formuldrio para a “Inclusdo de Erratas”, conforme indicado na figura a seguir. Preencha os dados do
formulario e selecione a opc¢do “Adicionar Errata”.

* Inclusdo de Erratas

E
Mimero da publicagdo W

BG-160
Ano da publicagdo W
2012 | -

Mé&s da publicacdo W
{Outubrol | = |

Mimero da Errata e

Observacdo

Adicionar Errata

Figura 120: Formulario para Incluir Errata.

Obs. ®* Campos de preenchimento obrigatério.

Depois de inclui-la, selecione a opg¢ao “Salvar”, como mostra a figura abaixo.
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Figura 121: Botdo Salvar Publicagdo.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Ao “Salvar”, a mensagem “PublicacBes inserida com sucesso” surgira na tela.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo.

Cligue em fechar, como indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Publicagdes inseridas com sucesso.

Figura 122: Mensagem de Publicagdo Incluida com sucesso

Visualizar Publicacdo a Aquisicdo

Selecione a Publicacdo ou a Errata a ser visualizada e, em seguida, clique no botdo “Visualizar

Publicacdo”, como mostra a figura abaixo.

141




@ Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

B Versdo 0.2.004

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015
Acompanhamento/Pagamento | Legislagio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Sair com seguranga

Inicio
LI N° do Empenho | N° do P N° do Contrat i Contratada
Ry mpen rocesso ntrato o ntral
21623 444,444,444/ 4444 COMPRAS  CONSTRUTORA E INCORPORADORA CO

auisicio | EMPENHO [UEIUSNYYN DoCUMENTOS ANEXO EXECUTORES | NOTIFICAGAD  APOSTILA  AGENDA ENTREGA HISTORICO RELATORIO

Publicates
Tipo Nimero Publicagio  Nimero Errata Ano Més Dot o | Observagio
Publicagio  BG-201 2011 Outubro  Extato - Apostila
Publicagic  BG-180 Agestc  Extato - Apostila
Publicagic  BG-180 Agosto  Extrato - Apostila [
Erata BG-180 ERSTSET41 2012 Outubre &

Incluir Publicagdo | Incluir Errata | Visualizar PuRlicagdo | Excluir Publicagdo/Errata

Salvar Voltar

Figura 123: Visualizar Publicagdo.
Ao clicar em “Visualizar Publicacdo”, o sistema fara o download do-arquivo.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo.

Excluir Publicacdo/Errata da Aquisicdo

Selecione uma Publicagdo ou Errata e, em seguida, clique no Botdo “Excluir Publicacdo/Errata”
para exclui-las, conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 124: Excluir Publicagdo/Errata.

Ao clicar em “Excluir Publicagcdo/Errata”, o sistema exibe a seguinte mensagem: “Tem certeza que
deseja excluir a(s)/errata(s) selecionadas?”.
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Exclusdo
Tem certeza que deseja excluir a(s) publicacdo(des) / erratais) selecionadas?

AVIS0: Caso uma publicagdo seja excluida, a sua(s) errata(s) também serd{do) removida(s).
i AVIS0: Para concluir a exclusdo acione o botdo salvar

Sim Mio

Figura 125: Mensagem de confirmagdo de exclusdo da publicagdo.

OBS.: Observar os Avisos:

e AVISO: Caso uma publicacdo seja excluida, a sua(s) errata(s) também serd(do) removida(s).
e AVISO: Para concluir a exclusdo, acione o botdo salvar.

Listar Documento Anexo da Aquisicao

Ap0s editar a Aquisicao, selecione a Aba “Documento Anexo”. Ird surgir a tela com a lista dos
Documentos anexos, como mostra a figura abaixo.
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Figura 126: Lista de Documento Anexo da Aquisigdo.

Incluir Documento da Aquisicao

Preencha os dados do formuldrio e, em seguida, selecione a opg¢do “Enviar” para que o
documento seja listado.

OBS.: O documento com a visibilidade restrita é disponivel para os usuarios da mesma area de lotacgdo.
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Figura 127: Formulario para Incluir Documento da Aquisi¢do.
Obs. * Campos de preenchimento obrigatdrio.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Anexo inserido com sucesso” surgird na tela.

Cligue em fechar, como indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Anexo inserido com sucessa. /’

Figura 128: Mensagem de Anexo Incluido com sucesso.

Visualizar Documento Anexo da Aquisicao

Selecione o icone “Download” do Documento Anexo a ser visualizado, como mostra a figura
abaixo.
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Figura 129: Download do Documento Anexo da Aquisicao.
Ao clicar em “download”, o sistema fara o download do arquivo.

Botdo “Voltar”: Volta para a tela de lista da Aquisicdo.

Excluir Documento Anexo/Errata da Aquisi¢cdo

Selecione um ou mais Documentos Anexos e, em seguida, cligue

no botdo “Excluir
Selecionados” para exclui-los, conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 130: Excluir Documento Anexo.

Ao clicar em “Excluir Selecionados”, o Sistema exibe a seguinte

mensagem: “Deseja excluir o(s)
Anexos(s)?”.
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Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para excluir, clique no botdo “OK”.

Deseja excluir ofs) Anexo(s)?

Figura 131: Mensagem de confirmagdo de exclusdo do Anexo.

Ao clicar no botdo “Ok”, surgird na janela a seguinte mensagem: “Anexo excluido com sucesso”.

Mensagem do sistema

Anexo excluido com sucesso.

Figura 132: Mensagem de anexo excluido com sucesso.

Executores da Aquisicao

Ap0s editar a Aquisicao, selecione a aba “Executores”.

Cadastrar Comissao Pré-existente da Aquisigao

Selecione a opgao “Comissdo Pré Existente”, como mosta a figura abaixo.
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Figura 133: Comissdo Pré Existente da Aquisigao
Preencha os dados do formulario e, em seguida, selecione a op¢do “Salvar”.

OBS.: O Campo “Comissao” lista as comissdes cadastradas na tabela de apoio Comissdes Permanentes.

147




Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

@ =

# Trocar senha @ Sair com segurancga

Pessoa Juridica

Versao 0.2.004

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015
Inicio Legislagso Gerador de Relats Tabelas de apoio
Nimero da a
N° do Empenho N° do Processo N° do Contrato Tipo Contratada
SERVICOS ~ AURUS COMERCIAL E DISTRIBUIDORA LT

Aquisicio
666,666,666/ 6666 0006/2015

03408

AQUISICAD | EMPENHO | PUBLICACAC | DOCUMENTOS ANEXO [[RSISIEEIENN NOTIFICACAQ | CONTRATO | ADITIVO | GARAMTIA | APOSTILA | AGENDA ENTREGA | HISTORICO RELATORIO

_) Comisséo Executora (@ Comisséo Pré Existente
Comissio # Presidente Lucas =
Vigéncia Inicio ¥ - Fim 28/04/2016 v

Membros

Fungio &  SIAPE Posto/Graduagio - Home Telefone. Email

Membro 1208281 3saT PAULO CESAR PEREIRA  81.3538.7522 paulo.cpereira@ehm.df.govbr

HENRIQUE MATIAS
Membra 1a06212 2SGT CAVALCANTE (B1)2536.8774 henrique. cavalcante@com. df.gov.
Presidente 1588728 MAS LUCAS ARALIO PEREIRA (81)3757-1885 luess arsujoi@ichm df govbr
Sabvar | Voltar

Lista de Comissdes

agio Home Comissio Caberinuigio Data dz Exclusio

FRESDENTE LUCAS 1470412015

Figura 134: Formulario para cadastrar Comissdo pré-existente da Aquisi¢do

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicao.
Ao “Salvar”, esta vincula a comissdo a aquisi¢do.

Listar Comissdo Pré-existente da Aquisicao

Apds salvar, a comissdo é listada na parte inferior da tela, como mostra a figura abaixo
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Figura 135: Lista de Comissdes Pré Existente da Aquisicdo

Editar Comissdo Pré-existente da Aquisicao

Altere os dados do formulario e, em seguida, selecione a opgdo “Salvar”.

OBS.:

e Somente a comissdo atual pode ser editada.

e O Campo “Comissdo” ndo pode ser alterado para alterar a comissdo seleciona a opgdo

“Substituir”.
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Figura 136: Formuldrio para cadastrar Comissdo pré-existente da Aquisi¢do

Obs. ®* Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo.

Ao “Salvar”, atualiza o vinculo a aquisicao.

Substituir Comissdo Pré-existente da Aquisicao
Selecione a opgao “Substituir”, como mosta a figura abaixo.

OBS.: Somente a comissdo atual tem a opg¢do “Substituir”.
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Figura 137: Substituir Comissdo Pré Existente.

Preencha os dados do formulario e, em seguida, selecione a opcdo “Salvar”.
OBS.: O Campo “Comissao” lista as comissOes cadastradas na tabela de apoio de Comissdes

Permanentes.
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Figura 138: Formulario para substituir Comissdo pré-existente da Aquisicdo

Obs. ®* Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo.
Ao “Substituir”, vincula a comissao a aquisicao.
OBS.: A nova comissdo é listada e o campo da lista “Data da substituicdo” da comissdo anterior é
preenchido para o histdrico.
Excluir Comissao Pré-Existente da Aquisicao

Selecione a opgdo “Excluir” para excluir, conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 139: Excluir Executores.

Ao clicar em “Excluir”, o Sistema exibe o campo “Data da Exclusdo”. Preencha o campo e, em

seguida, cligue em “Excluir”.

Excluir Comissao

Data da exclusio | »  Excluir

Figura 140: Campo Data da Exclusdo da comissdo.

OBS.: O campo da lista “Data da exclusdo” da comissdo excluida é preenchido para o histérico.

Cadastrar Executores Comissdo Executora da Aquisi¢ao

Selecione a op¢do “Comissdo Executora”, como mostra a figura abaixo.
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Figura 141: Comissdo Executora da Aquisicdo

Preencha os dados do formuldrio e selecione a opg¢ao “Salvar”
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Figura 142: Formuldrio para cadastrar Executores da Comissdo Executora da Aquisigdo

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicao.

Ao “Salvar”, cadastra o executor e a comissdo executora a aquisicao.
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Figura 143: Lista de Executores Ativos da Comissdo Executor da Aquisigao

Editar Executor da Comissao Executora da Aquisicdo

Selecione a Opgdo “Editar” do execultor desejado, como mostra a figura abaixo.
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Figura 144: [cone Editar Executor da Comissdo Executor

Altere os dados do formulario e selecione a opgao “Salvar”.

OBS.:

e (s Campos de dados pessoais do executor ndo podem ser alterados, para alterar um executor
por outro seleciona a opg¢do “Substituir”.
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Figura 145: Formulario para Alterar dados de Executor da Comissdo Executora da Aquisicdo

Obs. ®* Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicao.

Ao “Atualizar”, atualiza os dados.

Substituir Executor da Comissao Executora da Aquisicdo

Selecione a opgao “Substituir”, como mostra a figura abaixo.

OBS.: Somente a comissao atual tem a opg¢do “Substituir”.
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Figura 146: Substituir Comissdo Executora

Preencha os dados do formulario e selecione a opgao “Salvar”.

OBS.: O Campo “Substituir” lista os executores ativos da comissao executora.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicao.

Ao “Substituir”, remove o executor atual selecionado e inclui o novo executor na lista de Executores
Ativos.

OBS.: A acdo é registrada no Historico de Executores.

Excluir Comissdo Executora da Aquisicao

Selecione a opgdo “Excluir” para excluir, conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 147: Excluir Executor da Comissdo Executora.

Ao clicar em “Excluir”, o sistema exibe o campo “Data da exclusdo”. Preencha o campo e, em seguida,
cligue em “Excluir”.

(1T}

Excluir Comissdao
Data da exclusdo | - Excluir

Figura 148: Campo Data da Exclusdo da Comiss3o.

OBS.: A acdo é registrada no Historico de Executores.

Historico de Executores Comissao Executora da Aquisicao

Selecione a opc¢do “Comissdo Executora”, como mostra a figura abaixo.
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Figura 149: Comissdo Executora da Aquisicdo

8 Sair com seguranca
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estado atual
Etaboragio da
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agdes

Emitir Nota o2
Empenho

Sera exibido o Histérico de Executores na parte inferior da tela, como mostra a figura abaixo.
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Aquisigo mpen rocesso ntrato ipo ntra
04733 MM LA 0008/2015 COMPRAS AMERICEL 5/A

AQUISICAD | EMPENHO | PUELICAGAO

DOCUMENTOS ANEXO RES NOT\FI(A;EO CONTRATO ADITIVO GARAMTIA APOSTILA AGENDA ENTREGA
Comissdo Executora () Comissao Pré Existente
Executores
®Incluir Novo ()Substituir Existente

SIAPE/Nome dr Posto/Graduagio Telefone

E-mail

Data Inicio W -

Executares Ativos
- = " Data da =

Fungio SIAPE Postosgraduagio| Nome Telefone E-mail anacio | A5%°

MEMERD 0Tt 8 WENDER MARCOS DE SQUERA  [62)3332276% WENDER.SQUERABCEMDEGOV.ER  1osodrzots | ) @

MEMERD 1566728 MAJ LUCAS ARAIILIO PERERA (61)3797-1885 LUCAS.ARAU JOBCEM. DEGOV.BR 1wouzors fj Q)

srescENTE owss 3T QLo MARTINS BaReosa Rt ausonsmsosdcanoncovi  eowaats ) ©

Salvar | Voltar
Histérico de Executores.
= = Data da Data da . Data da. .

AR SIAPE | postorgraduagio nome lansgic | Substivuigso | VSIS e Telefone Email
PRESCENTE 203280 5001 ALISSON SLYA DOS SANTOS ©I/D4/2015  2B/D4/2015  FAULG SERGIO TUFY DE MENELES (61)35584504  ALISSON.LUARCH
FRESDENTE 1568728 MAJ LUCAS ARAIILIO PERERA 16/04/2015 30/04/2015 (61)3797-1885  LUCAS.ARAUJOEK
PRESDENTE 1568728 MAJ LUCAS ARALID PERERA 23/04/2015 24/04/2015 (61)3787-1885  LUCAS.ARAUIOEK
PRESCENTE 403108 cap PAULO SERGIO TUPY DE MENEZES 28/04/2015 2010412015 PAULD.TUPYECE!

Figura 150: Histérico de Executores da Aquisicdo
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Cadastrar Notificacdo da Aquisicao

Apds editar a Aquisicdo, selecione a Aba “Notificacdo”. Surgira a tela correspondente ao cadastro
de “Notificacdo”, conforme a figura abaixo.

OBS.: Serd emitido um alerta ao usudrio com a finalidade da Notificacdo cadastrada. O alerta é emitido
conforme a quantidade de dias informados a contar da data de cadastro.

B |5 Verso 0.2.004 @ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
lAmbiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio ‘ Legislacio g/ Gerador de & Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha 8 Saircom seguranga
Nimero da N° do Empenho | N° do P N° do Contrat T Contratada
Aquisicao mpen| rocesso ntrato ipo ntrat
04739 1111 TLATLA111 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A
AQUISICAD | EMPENHO | PUBLICACAO | DOCUMENTOS ANEX0O | EXECUTORES [LRAMIIIINIYIN coNTRATO | ADITIVO | GARANTIA | APOSTILA | AGENDA ENTREGA | HISTORICO RELATGRIO

estado atual

Natificagdes
Notificagdo

Resp. Elaboragio

Doc. Referencia
Finalidade da Notificagio s

Emitir Alerta Em
dias

[ ] Gerou penalidade

Salvar Vaoltar

Lista de Notificagio
Nenhum notificagio cadastrado.

Figura 151: Formulario Nova Notificagdo.
Obs. ® Campos de preenchimento obrigatdrio.
Botdo “Voltar”: Volta para a tela de lista da Aquisicdo sem salvar a “Notificacdao”.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Notificacdo cadastrada com sucesso” ira surgir na tela. Clique em
fechar, conforme indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Motificagdo inserida com sucesso.

Figura 152: Mensagem — “Notificagdo inserida com sucesso”.

Listar Notificacdo da Aquisicdo

Ao cadastrar a Notificacdo, esta é lista na parte inferior da tela, conforme indicado na figura a
seguir.
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Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

do LUCAS ARAUJO PEREIRA

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacio q Gerador de 6 Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Tracar senha 8 Sair com seguranca
Nimero da N° do Empenho | N° do Py N° do Contrat i Contratada
‘Aquisicio mpenl rocesso ntrato ipo ntra
04739 T LA 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A

AQUISIGAO | EMFENHO | PUBLICAGCAO | DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES ccmnum ADITIVO GARAMTIA | APOSTILA AGENDA ENTREGA | HISTGRICO RELATGRIO

‘estado atual
Notificagbes
Notificagio
Resp. Elaboragdo
Doc. Referencia
Finalidade da Notificagio #r
Emitir Alerta Em sy
dias
[ ] Gerou penalidade
Salvar Voltar
Lista de Notificagio
(] setecionar todss
Finalidade . .
- Resp. Doc. Data da motive da Tipe de 3
Motificacio | G s Referencia N Alerta Em Crisgio Gerou Penalidade | O e valor AGAO
O 184 DAMEL 3e7eRRs Anassss PPV 2 25/08/2015 M asse apvERTENGLA mn 73
[T GUTEMBERS DUS GGG age 2 25/05/2015 nio 0.00 72

Excluir Selecionados

Figura 153: Lista de Notificagdo

Editar Notificacdo da Aquisi¢ao

Ao clicar no icone “Editar”, serd exibido o formuldrio “ATUALIZAR NOTIFICACAQ”, conforme
indicado na figura a seguir.

Versao 0.2.004 do LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio Legislacio gl Gerador de Relats Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocarsenha @ Sair com seguranca
Nimero da N° do Empenho | N° do P N° do Contrat Ti Contratada
Aquisicio mpen} rocesso ntrato ipo ntral
04733 EERRARERRRNT] ML 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A
estado atual
Notificagées

Notificagio

Resp. Elaboragdo #

Doc. Referencia

Finalidade da Notificacio
Emitir Alerta Em v
dias

[ Gerou penalidade

Salvar Voltar

Lista de Notificagao
L] setecionar toces

Finalidade . .
encze | ReSP. oec - wotivo g Tipo de ;
notificagio - . da AlertaEm ta d Gerou Penalidade “ d alor acho
Elaborsgio | Referencis s criagio penalicade penalisce
O e ROSSON DE JESU GEAS corspRG 2 280802015 am INEXECUGHD TOTAL | INBKECUGRO TOTAL  22.22 D‘\

Excluir Selecionados
Figura 154: Editar Notificagdo.

Ao clicar no icone “Editar”, serd exibido o formulario para “Atualizar Notificacdo”, conforme mostram
a figura abaixo.
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Inicio ‘ p: Legislacio a1 Gerador de Relaté Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Sair com seguranca
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‘estado atual
Notificaces £m Excecucio

Notificagdo agdes

162

Resp. Elaboragéo
ROBSON DE JESUS ALVES hd
Doc. Referencia =
gerg
Finalidade da Notificagdo s
dfsdfg
Emitir Alerta Em
2 |dias

Gerou penalidade

Motivo da Penalidade Tipo de Penalidade Valor

Inexecugio Total - Suspensao-impedimento - 2.2
Atualizar Voltar

Lista de Notificagio
(] Seicionr todos
Finalidade . .
eacio RES Doc Dats da " wotive da Tipo de i
notificagio | F 50 Referencia =N e Alerta Em =5 Gerou penalidsde | e valor Agho

O = ROBSON DE JESU. GERG aDFsOFG 2 2870812015 am INEXECUGAG TOTAL | INEXECUGHO TOTAL  22.22 73

Excluir Selecionados
Figura 155: Formuldrio - Atualizar Notificagdo.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatdrio
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo sem Atualizar a “Notificacdo”.
Ao Atualizar, a seguinte mensagem: “Notificacdo inserida com sucesso” ird surgir na tela.

Cligue em fechar, como mostra a figura abaixo.

Mensagem do sistema /

Motificacdo inserida com sucesso.

Figura 156: Mensagem - Notificagdo inserida com sucesso.

Excluir Notificacdo da Aquisicao

Para excluir uma “Notificacdo”, selecione um ou mais registros que deseja excluir e, em seguida,
clique no botdo “Excluir Selecionados”, conforme indicado na figura abaixo.
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Inicio ‘ p: Legislacio a1 Gerador de Relaté Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Sair com seguranca
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estado atual

NotificacBes
Notificagio
162

Resp. Elaboragéo
ROBSON DE JESUS ALVES hd

Doc. Referencia =
gerg
Finalidade da Notificagdo s
dfsdfg
Emitir Alerta Em
2 |dias
Gerou penalidade

Motivo da Penalidade Tipo de Penalidade Valor
Inexecugéo Total - Suspensdo-Impedimento hd 22,22

Atualizar Voltar

Lista de Notificacio

[ Setecionar todos

Finalidade . .
eacio RES Doc Dats da " wotivo da Tipo de i
notifieagio | FREL s tarencia 82 - Alerta Em Crincd Gerou penalidsde | e valor Agho
O = ROBSON DE JESU. GERG @orsorG 2 2870812015 am INEXECUGAG TOTAL | INEXECUGHO TOTAL  22.22 73

Fr——
Figura 157: Excluir "Notificagdo".

Ird surgir na janela a seguinte mensagem: “Deseja excluir a(s) selecionada(s)

Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para excluir, clique no botdo “OK”.

Deseja excluir a(s) MNotificacbes(s)?

Figura 158: Mensagem: Deseja excluir a(s) selecionados.

Ao clicar no botdo “Ok”, o registro sera excluido.

Cadastrar Contrato da Aquisicdo

Ap0s editar a Aquisicdo, selecione a Aba “Contrato”

Surgird a tela correspondente ao cadastro de “Contrato”, conforme figura abaixo.
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. Versao 0.2.004
|smbiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislagio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Saircom seguranga
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estado atual
Em Execucio

sqBes

Contrato

Selecione o Padréo Data da Assinatura do contrato
Selecione... hd hd

Salvar | Voltar

Figura 159: Formulario Novo Contrato.

OBS.:

A aba “contrato” sé sera visivel caso a opcdo “Sim” estiver marcado no campo “Hé Contrato”
no formulario da Aquisicdo. O nimero do contrato é gerado no momento da Emissdo do primeiro
Empenho Original. Sé serd possivel salvar um contrato apds o nimero do mesmo for gerado.

@ Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

# Trocar senha 8 Sair com seguranca

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislaio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica

Mimero da Aquisicdo | N° do Empenho N° do Processo N do Contrato Tipo Contratada
21622 mamamninmn COMPRAS COMERCIAL BRASIL DE EPI LTDA.

AQUISICAO | EMPENHO | PUBLICAGAO | DOCUMENTOS ANEXO | EXEcUTORES | NOTIFICACA [RROUMGR AFOSTILA | AGENDA ENTREGA | HISTORICO RELATORIO

Contrato

AGUARDANDO GERACAO DE NUMERO DE CONTRATO PELO EMPENHO

Selecione o Padrio Data da Assinatura do contrato

Selecione... - -

Voltar

Figura 160: Mensagem Aguardando Geragdo de Nimero de Contrato pelo Empenho

Selecione o Padrdo desejado para continuar o cadastro do contrato.
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iAmbiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Acompanhamanto/Pagamenta | Lagislagio | Perguntas Fraquentas | Garador de Relatérios | Tabalas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha 8 Sair com seguranca
Nimere da Aquisicao N° do Empenhe N° do Processe N° do Contrate Tipe Contratada
00004 TITITTITHTITT 0003/2015 COMPRAS CAVALHEIRO MATERIAL DE CDNSTRUQ&D LTDA

Contrato

Selecione o Padrio Data da Assinatura do contrato
Padréo n.° 01/2002 Prest de Serv - Edital - k3

MINUTA
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS n.° 0003/2015 -CBMDF, nos termos do Padréo n.® 01/2002

Processo n.° 053.00

Clausula Primeira - Das Partes

O Distrito Federal, por meio do Corpo de Bombeiros Miltar do Distrito Federal, representado pelo Cel QOMB/Comb . portador do RG n°®
e do CPF n° . ha qualidade de Diretor de Apoio Logistico do CBMDF, com delegac&o de competéncia prevista no Decreto Distrital
n° 26362 de 11/11/2005 e a empresa CAVALHERQO MATERIAL DE CONSTRUGAO LTDA, doravante denominada Contratada, CNPJ n° 72572910000150, com sede em
, representada por , portador do RG n® e do CPF n° . na
qualidade de

Clausula Segunda - Do Procedimento

O presente Contrato obedece acs termos do Edital de ne (fls ), da Proposta de fis
e daLein® 8866, de 21.06.93

Clausula Terceira - Do Objeto

O Contrato tem por objeto a prestacdo de sewicos de T77T7TITITITITITTTTITITITITITITITITITI]?, consoante especifica o Edial de ne
(fls. ) e a Proposta de fls. , Que passam a integrar o presente Termo.

Clausula Quarta - Da Forma e Regime de Execugio

O Contrato ser4 executado de forma , sob o regime de | segundo o disposto nos arts. 6° e 10° da Lei n.° 8 666/93.
Clausula Quinta - Do Valor

Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou néo do ajuste, serdo inscritos em Divida Ativa e cobrades mediante execucdo na forma da legislacéo pertinente, podendo,
quando for o caso, ensejar a resciso unilateral do Contrato

Clausula Décima Sétima — Do Executor

O Distrito Federal, por meio do Corpo de Bombeiros Militar do
Distrito Federal, designara um Executor para o Contrato, que desempenhara as atribuicSes previstas nas Normas de Execugio Orgamentéria, Financeira e Contabil

Clausula Décima Oitava - Da Publicagdo e do Registro

A eficacia do Contrato fica condicionada 4 publicago resumida do instrumento pela Administrag4o, na Imprensa Oficial, até o quinto dia (il do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer
no prazo de vinte dias daquela data, apds o que devera ser providenciado o registro do instrumento pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal

Clausula Décima Nona - Do Foro
Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisguer dividas relativas ao cumprimento do presente Contrato.

Brasilia,

Pelo Distrito Federal: Pela Contratada:

Sabvar | Valtar

Figura 161: Padrdo do Contrato
OBS. Todos os campos do Padrdo sdo de preenchimentos obrigatorios.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo sem salvar o “Contrato”.

Ao “Salvar”, a tela de confirmacdo surgira na janela. Clique em “Salvar”, conforme indicado na figura
abaixo.

166




Visualizagdo do contrato - Confirmacdo

Visualizagdo

I miNUTA

f CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
| n.® 0003/2015 -CBMDF, nos termos do Padréo
n.2 01/2002.

Processo n.” 053.00

Clausula Primeira - Das Partes

O Distrito Federal, por meio do Corpo de Bombeiras Militar do Distrito Federal, representado pelo

i | Cel QOMB/Comb vbcbvcbhgfnxbv, portadar do RG n® fbecvbev e do CPF n?® 333333333333, na qualidade
de Diretor de Apoio Logistico do CBMDF, com delegacao de competéncia prevista no Decreto Distrital n.®
26.362 de 11/11/2005 e a empresa CAVALHEIRO WATERIAL DE CONSTRUCAO LTDA, doravante
denominada Contratada, CNPJ n® 72572910000150, com sede em 3cvbcvbcbv, representada por

cvbevxbv, portador do RG n® cvbevbeb e do CPF n® 452232252545, na qualidade de 24255425245254.

Clausula Segunda - Do Procedimento

O presente Contrato obedece aos termos do Edital de 3,502535643 n.® 213232 (fls. 232323), da

Pronneta da fla 2222203022 & da l win ® 8 RARR Aa 21 NAR G2
<

Salvar Cancelar

Figura 162: Visualizagdo do contrato para confirmagdo.
Ird surgir na janela a seguinte mensagem: “Tem certeza que deseja salvar o contrato?”
Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para excluir, clique no botdo “OK”.

Tem cernteza que deseja salvar o contrato?

Figura 163: Mensagem: Tem certeza que deseja salvar o contrato?

Ao Atualizar, a seguinte mensagem: “Contrato salvo com sucesso” ird surgir na tela.

Cligue em fechar, como mostra a figura abaixo.

Mensagem do sistema

Contrato salvo com sucessol

Figura 164: Mensagem: “Contrato salvo com sucesso”.
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Editar Contrato da Aquisicdo

Ao cadastrar o contrato, este ficard disponivel na aba “Contrato”, conforme indicado na figura a
seguir.

OBS.: Somente o campo “Data da Assinatura do Contrato” poderad ser atualizado. A Data da Assinatura
influencia no inicio da vigéncia, caso seja selecionado a “Assinatura do Contrato” no campo “Vigéncia
a partir de” no formuldrio Aquisicdo.

indo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio [ Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha & Sair com seguranca
Mimero da Aquisigio| N do Empenho. N° do Processo N° do Contrato Tipo Contratada
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AQUISICAD | EMPENHO | PUBLICACAO | DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | NoTIFICAGAO ([(ROMMMBEIN ADITIVO | GARANTIA | APOSTILA | AGENDA ENTREGA | HISTORICO RELATORIO

estado atual
Contrato

selecione o Padréo Data da Assinatura do contrato #
Padraa n.’ 01 Prest de Sery - Edital - ~

histérico

=

MINUTA
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGOS n.? 0003/2015 -CBMDF, nos termos do Padréo n.? 01/2002.

Processo n.° 053.00
Clausula Primeira — Das Partes

O Distrito Federal, por meio do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal, representado pelo Cel QOMB/Comb vbebvebhgfinxby, portador do RG n® focvbev e do CPF n® 333333333333, na
qualidade de Diretor de Apoio Logistico do CBMDF, com delegac&o de competéncia prevista no Decreto Distrital n ® 26 362 de 11/11/2005 & a empresa GAVALHEIRO MATERIAL DE GONSTRUGAQ
LTDA, doravante denominada Contratada, CNPJ n.° 72572910000150, com sede em 3cvbcvbeby, representada por cvbcvxby, portader do RG n® cvbevbeb e do CPF n® 452232252545, na qualidade
de 24256425245254.
Clausula Segunda - Do Precedimento

O presente Contrato obedece aos termos do Edital de 3,502535643 n.° 213232 (fls. 232323), da Proposta de fis. 2323203023 e da Lei n.* 8.666, de 21.06.93

Clausula Terceira — Do Objeto

O Contrato tem por objeto a prestac&o de servicos de 7T777777TT7TTTITTTTTITTTTITITTITITITTIVI7, consoante especifica o Edital de 232323 n.® 232323 (fls.23232) e a Proposta de fis
23232, que passam a integrar o presente Termo.

Clausula Quarta - Da Forma e Regime de Execugio

O Contrato sera executado de forma 232323, sob o regime de 232323, segundo o disposto nos arts. 6° e 10° da Lei n.® 8.666/93.
Clausula Quinta - Do Valor

O valor total do contrato & de 77777.77 (2323232323), procedente do Orcamento do Distrito Federal para o corrente exercicio, nos termos da correspondente Lei Orcamentaria Anual.
Clausula Sexta - Da Dotagido Orgamentaria

A eficacia do Contrato fica condicionada a publicacdo resumida do instrumento pela Administracdo, na Imprensa Oficial, até o quinto dia Util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer
no prazo de vinte dias daquela data, apds o que devera ser providenciado o registro do instrumento pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal

Clausula Décima Nona - Do Foro

Fica eleito o foro de Brasflia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer dividas relativas ao cumprimento do presente Contrato

Brasilia,
Pelo Distrito Federal: Pela Contratada:
23232323 23232323
23232323 23232323
Voltar Gerar POF | Contrata n* 0003/2015 3¢

Figura 165: Editar Contrato.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo sem Atualizar o “Contrato”.
Ao Atualizar, a seguinte mensagem: “Contrato salvo com sucesso” ird surgir na tela.

Cligue em fechar, como mostra a figura abaixo.
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Mensagem do sistema

Contrato salvo com sucessol

Figura 166: Mensagem — “Contrato salvo com sucesso”.

Gerar PDF Contrato da Aquisicdo

Para Gerar o PDF do “Contrato”, selecione a opg¢do “Gerar PDF”, conforme indicado na figura
abaixo.

JO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: ebmdf_mar2015
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estado atual

Selecione o Padro Data da Assinatura do contrato J
Padréo n.? 0172002 Prest de Serv - Edital - -
MINUTA

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS n.° 0003/2015 -CBMDF, nos termos do Padrao n.° 01/2002.

Processo n.° 053.00
Clausula Primeira - Das Partes

O Distrito Federal, por meio do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal, representado pelo Cel QOMB/Comb vbcbvebhgfnxby, portador do RG n® fbcvbev e do CPF n° 333333333333, na
qualidade de Diretor de Apoio Logistica do CBMDF, com delegagZo de competéncia prevista no Decreta Distrital n.° 26.362 de 11/11/2005 e a empresa CAVALHEIRO MATERIAL DE CONSTRUGAO
LTDA, doravante denominada Contratada, CNPJ n.® 72572910000150, com sede em 3cvbcvbeby, representada por cvbevxby, portador do RG n® cvbevbeb e do CPF n° 452232252545, na qualidade
de 24255426245254.
Clausula Segunda - Do Procedimento

O presente Contrato obedece aos termos do Edital de 3,502535643 n.° 213232 (fls. 232323), da Proposta de fls. 2323203023 e da Lei n.° 8.666, de 21.06.93.

Clausula Terceira - Do Objeto

O Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de 7T777777TTTTTTTTTTTTTTTTITITITITITITTITT, consoante especifica o Edital de 232323 n® 232323 (fls.23232) e a Proposta de fis.
23232, que passam a integrar o presente Termo

Clausula Quarta - Da Forma e Regime de Execugio

O Contrato sera executado de forma 232323, sob o regime de 232323, segundo o disposto nos arts_ 6° e 10° da Lei n.° 8 666/93.
Clausula Quinta - Do Valor

O valor total do contrato & de 77777 77 (2323232323), procedente do Orcamento do Distrito Federal para o corrente exercicio, nos termos da correspondente Lei Orgamentéria Anual
Clausula Sexta — Da Dotagdo Orgcamentaria

Aeficacia do Contrato fica condicionada a publicac&o resumida do instrumento pela Administraco, na Imprensa Official, até o quinto dia (il do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer
no prazo de vinte dias daquela data, apés o que devera ser pr o registro do instrumento pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

Clausula Décima Nona - Do Foro

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrita Federal, para dirimir quaisquer dividas relativas ao cumprimento do presente Contrato

Brasilia,
Pelo Distrito Federal: Pela Contratada:
23232323 23232323
23232323 23232323

Atualizar | Voltar Contrato n° 0003/2015 ¥

Figura 167: Botdo Gerar PDF do Contrato.

Excluir Contrato da Aquisicao

Para excluir um “Contrato”, selecione a opgao “Excluir”, conforme indicado na figura abaixo.
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Nimero da Aquisicio|  N° do Empenho K° do Processo N° do Contrato Tipo Contratada
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ADITIVO GARANTIA AFOSTILA AGENDA ENTREGA HISTORICO RELATORIO

estads stusl
Contrato £m xeauie

Selecione o Padr Data da Assinatura do contrato
Fadrio n.’ 01 est de Serv - Edital - v

histrico

&

MINUTA
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS n.° 0003/2015 -CBMDF, nos termos do Padréo n.? 01/2002.

Processo n.® 053.00
Clausula Primeira - Das Partes

O Distrito Federal, por meio do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal, representado pelo Cel QOMB/Comb vbcbvebhgfnxby, portador do RG n° focvbev e do CPF n® 333333333333, na
qualidade de Diretor de Apoio Logistico do CBMDF, com delegac&o de competéncia prevista no Decreto Distrital n.? 26.362 de 11/11/2005 e a empresa CAVALHEIRO MATERIAL DE CONSTRUGAO
LTDA, doravante denominada Contratada, CNPJ n.° 72572910000150, com sede em 3cvbcvbcby, representada por cvbcvxby, partador do RG n® cvbevbeb e do CPF n° 452232252545, na qualidade
de 24255425245254.
Clausula Segunda - Do Procedimento

O presente Contrato obedece aos termos do Edital de 3,502535643 n.° 213232 (fis. 232323), da Proposta de fis. 2323203023 e da Lei n.° 8.666, de 21.06.93.

Clausula Tereeira - Do Objeto

O Contrato tem por objeto a prestacéo de servigos de 7777777777I7ITITI7I7ITITITITITITITI7I71, consoante especifica o Edital de 232323 n.® 232323 (fis 23232) e a Proposta de fls.
23232, que passam a integrar o presente Termo.

Clausula Quarta - Da Forma e Regime de Execugio

O Contrato sera executado de forma 232323, sob o regime de 232323, segundo o disposto nos arts. 6° e 10° da Lei n.° 8 666/93.
Clausula Quinta - Do Valor

O valor total do contrato & de 77777.77 (2323232323), procedente do Orgamento do Distrito Federal para o corrente exercicio, nos termos da correspondente Lei Orcamentaria Anual.
Clausula Sexta - Da Dotagdo Orgamentaria

A eficacia do Contrato fica condicionada  publicag&o resumida do instrumento pela Administrago, na Imprensa Oficial, até o quinto dia il do més seguinte o de sua assinatura, para ocorrer
no prazo de vinte dias daquela data, ap6s o que devera ser providenciado o registra do instrumento pela Procuradoria-Geral do Distrita Federal

Clausula Décima Nena - Do Foro

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer dividas relativas a0 cumprimento do presente Gontrato.

Brasilia,
Pelo Distrito Federal: Pela Contratada:
23232323 23232323
23232323 23232323

Atualizar | | Voltar Gerar PDF | Contrato n® 0003/2015 ﬁ/

Figura 168: Excluir "Contrato".
Ird surgir na janela a seguinte mensagem: “Deseja excluir a(s) selecionada(s)?”
Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para excluir clicar no botdo “OK”.

Deseja realmente excluir o contrato?

Cancelar

Figura 169: Mensagem: “Deseja realmente excluir o contrato?”

Ao clicar em “OK”, a seguinte mensagem “Contrato Deletado com sucesso” ird surgir na tela.

Cligueem fechar, como mostra a figura abaixo.
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Mensagem do sistema

Contrato deletado com sucesso!

Figura 170: Mensagem: “Contrato deletado com sucesso”.

Cadastrar Aditivo da Aquisicao
Apds editar a Aquisicdo, selecione a Aba “Aditivo”.
OBS.: A aba “Aditivo” so estara disponivel apds o cadastro do Contrato.
Surgird a tela correspondente ao cadastro de “Aditivo”, conforme a figura abaixo.
OBS.:

e (O aditivo de Valores Contratados influencia no valor contratado. O resultado apds a alteracdo
do acréscimo ou da supressdo é identificada no campo “Valor Final” do formulario da
Aquisicdo.

e (O aditivo de Prazo de Vigéncia influencia a vigéncia estabelecia inicialmente, o resultado, apds
a alteracdo, é visivel nos campos “Inicio da vigéncia” e “Fim da vigéncia” na lista da Aquisicdo.

e O aditivo de Prazo de Entrega influencia na data da Entrega agendada. O resultado da
alteracdo é visivel no campo “Data da Execucdo” na lista da Agenda.
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estado atual

Lista de Termos Aditivos do Contrato Em Execucio

nimero do Termo Aditive valor contratual outras Data de Inicio da vigéncia Data de Términe da vigéncia Agio

acgsono o 1rosraons 2wresiaots B x

Voltar

Alteragbes

Valor Contratual s

@Nzo ()Sim

Prazo de Vigéncia

@Nio (Sim

Prazo de Entrega W

@Nio (Sim

Outros

@MNio ()Sim

Continuar

Figura 171: Formuldrio Novo Aditivo.
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo sem salvar a “Aditivo”.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem “Aditivo salvo com sucesso” ird surgir na tela. Clique em fechar,
conforme indicado na figura abaixo.
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Mensagem do sistema

Aditivo salvo com sucessol

Figura 172: Mensagem — “Aditivo salvo com sucesso”.

Em seguida, sera disponibilizada a lista de padrao do tipo Aditivo, como mostra a figura

abaixo.
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estado atual

Lista de Termos Aditivos do Contrato
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Selecione o Padrio
Selecione... |-

Salvar

Figura 173: Lista de Padrdo de Aditivo

Selecione o padrao e, em seguida, clique em Salvar.
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Selecione o Padrio
ditiva Termo [~]

Aditivo do Termo

LA N° do Termo}
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{Tipa Convénio}

LUCAS ARAUJO PEREIRA MAJ (61)3797-1885 lucas.araujo@cbm.df.cowtfr 10/04/2015
PAULO CESAR PEREIRA, HENRIQUE MATIAS CAVALCANTE,

Presidente Lucas 28/04/2016

{N® Aditivo - Termo} Acréscimo 5555.55

ITEM DE ENTREGA
{item de Entrega - Prazo de Execucdo - Aditivo}

Salvar | g

Figura 174: Salvar Padrdo do Aditivo.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Aditivo gerado com sucesso”
conforme indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Aditivo gerado com sucessol

ird surgir na tela. Clique em fechar,

Figura 175: Mensagem — “Aditivo gerado com sucesso”.

Listar Aditivo da Aquisicao

Ao cadastrar o Aditivo, este é listado na parte superior da tela, conforme indicado na figura a

seguir.

173




Versao 0.2.004 Bem-vindo L S ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio Y, Legislaca Gerador de 5 Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha & Sair com seguranga
Himero da N° do Empenho | N° do P N° do Contraty T Contratada
Aquidco mpenl rocesso ntrato ipo ntral
04739 W LIL11 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A

AQUISIGAO | EMPENHO | PUBLICAGAO | DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | NOTIFICACAO | CONTRATO [ERHRSNUEIN GARANTIA | APOSTILA AGENDA ENTREGA | HISTORICO RELATORIO

estado atual

Lista de Termos Aditivos do Contrato

nimero do Termo Aditive valor contratual outros Data de nicio da vigéncia Data de Términe da vigéncia Agio

scatsamo ese 1wesiaots wesiaos b ax

Alteragbes

Valor Contratual dr
@Ngo ()Sim
Prazo de Vigéncia tr
@Ngo (Sim
Prazo de Entrega s
@Ngo ()Sim
Outros J¢

@ MNao ()Sim

Continuar

Figura 176: Lista de Aditivo da Aquisicdo

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo.

Baixar PDF do Aditivo da Aquisicao

Ao clicar no icone “Baixar PDF”, sera disponibilizado o download do Aditivo, conforme indicado
na figura a seguir.
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Continuar

Figura 177: fcone do PDF do Aditivo da Aquisicdo

Editar Aditivo da Aquisicdo

Ao clicar no icone “Editar”, sera exibido o formulario “ATUALIZAR ADITIVO”, conforme indicado

na figura a seguir.
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Figura 178: Editar Aditivo da Aquisi¢do.

Ao clicar no icone “Editar”, sera exibido o formuldrio para “Atualizar Aditivo”, conforme
mostra a figura abaixo.

Versao 0.2.004

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Inicio f Legislaca g Gerador de Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Sair com seguranga
Nimero da N° do Empenho | N° do P N° do Contrat T Contratada
Aquisigio mpenl rocesso ntrato ipo ntra
04739 I LA 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A
AQUISICAD | EMPENHO | PUBLICACAG | DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | NOTIFICACAO | CONTRATO GARANTIA

APOSTILA | AGENDA ENTREGA | HISTORICO RELATGRIO

Lista de Termos Aditivos do Contrato

‘estado atual
Nimero do Termo Aditive valor Contratual outros Data de Inicio da vigéncia Data de Término da vigéncia Agdo
P scesco TestE 110812018 2052015 hdx
77 AcREsTNG i 4
Novo Aditiva Voltar

Alteragses
Valor (RS) Valor Atual (R$) Percentual do Aditivo
(O Supressio 5.555,55

12.122,12 45.83%
Prazo de Vigéncia f¢
@Nio (OSim

Valor Contratual #r
ONio @Sim

Prazo de Entrega #
@No ()Sim

Outros
@MNio (OSim

Continuar

Padrio
Selecione o Padrio
Selecione...

Salbvar

Figura 179: Formuldrio - Atualizar Aditivo sem padr3o.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatdrio.
Botdo “Novo Aditivo”: abre a tela para o cadastro de um novo Aditivo.

Ao Continuar, a seguinte mensagem: “Aditivo salvo com sucesso” ira surgir na tela.

Cligue em fechar, como mostra a figura abaixo.
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Mensagem do sistema

Aditivo salvo com sucessol

Figura 180: Mensagem — “Aditivo salvo com sucesso”.

Excluir Aditivo da Aquisicdo

Para excluir um “Aditivo”, selecione o icone “Excluir” do Aditivo desejado, conforme indicado na
figura abaixo.
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Figura 181: Excluir "Aditivo".
Ird surgir na sua janela a seguinte mensagem: “Aditivo Excluido com sucesso”.

Mensagem do sistema

Aditivo excluido com sucessal

Figura 182: Mensagem: “Aditivo excluido com sucesso”.

Cadastrar Apostila da Aquisicdo

Apods editar a Aquisicdo, selecione a Aba “Apostila”. Entdo, surgird a tela correspondente ao
cadastro de “Apostila”, conforme a figura abaixo.

OBS.: As Influéncias a seguir s6 ocorrerdo quando a Finalidade da Apostila for diferente de “Aplicacdo
de Penalidade”.
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e A Apostila de Valores Contratados influencia no valor contratado. O resultado apds a alteracdo
do acréscimo ou da supressdo é identificada no campo “Valor Final” do formuldrio da
Aquisicao.

e A Apostila de Prazo de Vigéncia influencia a vigéncia estabelecida inicialmente. O resultado
apds a alteracdo é visivel nos campos “Inicio da vigéncia” e “Fim da vigéncia” na lista da
Aquisicdo.

e A Apostila de Prazo de Entrega influencia na data da Entrega agendada, o resultado da
alteracdo é visivel no campo “Data da Execuc¢do” na lista da Agenda.

B: Versio 0.2.004 @ Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Legislac g Gerador de 5 Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocarsenha @ Sair com seguranga
'1‘:]";:;“ N° do Empenho | N°doProcesso | N° doContrato | Tipo Contratada
04739 T 1L 0008/2015 COMPRAS AMERICEL 5/

AQUISICAQ | EMPENHO | PUBLICACAO | DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | NOTIFICAGAO | CONTRATO [ELRAgINN AGEMDA ENTREGA | HISTORICO RELATORIO

Apostila
N° do Termo Data da Assinatura fr Finalidade

1 [~ Selecione... |-
Motivo

Alterages
Valor Contratual
@ Nao ()Sim

Prazo de Vigéncia #r
@MNao ()Sim

Prazo de Entregadr
@ Nao ()Sim
Descrigio

G| R E(B T U|E =

Tamanho ~

il
i
]
il
1]
1]
>
4

[~ | Fonte -
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Figura 183: Formuldrio Nova Apostila.
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo sem salvar a “Apostila”.

Ao “Salvar”, a mensagem “Apostilamento cadastrado com sucesso” ird surgir na tela. Clique em
fechar, conforme indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Apostilamento cadastrado com sucessa. /

Figura 184: Mensagem — Apostilamento cadastrado com sucesso.
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Listar Apostila da Aquisicao

seguir.

Ao cadastrar a Apostila, esta é listada na parte superior da tela, conforme indicado na figura a
. Versao 0.2.004
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Figura 185: Lista de Apostila da Aquisigdo
Baixar PDF da Apostila da Aquisicdo

na figura a seguir.

Ao clicar no icone “Baixar PDF”, sera disponibilizado o download da Apostila, conforme indicado
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S ITE N° do Empenho | N°do Processo | N° do Contrato Tipo Contratada
Aquisicio
04739 ERREERRRREER ML 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A

AQUISICAD | EMPENHO | PUBLICACAO | DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | NOTIFICACAD | cONTRATO [ENSUARIRIN AGENDA ENTREGA | HISTORICO RELATORIO

estado atual

Lista de Apostilas Cadastradas

'T';i:“rrf;“ do Data e Assinatura | Objeto valor Contratual valor ;?’;;1'""““ © ::‘;gz:f;"""" Agie

- 200812015 prassep acaésame preneen LR

Nova Apostila Voltar I ®
Apostila

N° do Termo Data da Assinatura s Finalidade

1 20/05/2015 |- Aplicagdo de Penalidade |~

Motivo s

dfasfasfd
Alterages

Valor Contratual Tipo Valor (RS) Valor Atual (RS) Percentual da Apostila

Nao (®)Sim (®)Acréscimo () Supressio 111,11 17.677,67  [0.63%

Prazo de Vigéncia

@Nio )Sim

Prazo de Entrega

@Nio (Sim
Descrigio

CO|ABE|B I U|; [ A~ @~ | Fonte -

Tamanho -

AR RRRREREN

Atualizar

Figura 186: [cone do PDF da Apostila da Aquisigio

Editar Apostila da Aquisi¢cao

Ao clicar no icone “Editar”, sera exibido o formulario “ATUALIZAR APOSTILA”, conforme

indicado na figura a seguir.
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Versao 0.2.004

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015
Inicio

o LUCAS ARAUJO PEREIRA

Legislacio g Gerador de 8 Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Sair com seguranga
o N° do Empenho | N° do Processo | N° do Contrato T Contratada
Aquisigio pe! po
04739 M L1411 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A
AQUISICAD | ENPENHO | PUBLICACAD | DOCUMENTOS ANEXD | EXECUTORES | NOTIFICAGAD | CONTRATO AGENDA ENTREGA  HISTORICO RELATORID
estado atual
Lista de Apostilas Cadastradas
wimers do . . Data de inicioda | Data de Término .
ey Dats de Assinstura | Objeto valor Contratual valor it paptieing agio
r 2000512015 omsrsrD AcRESIND RSt Ao
/'7
Apostila
e doTermo  Datada Assinatura de Finalidade
o |~ Selecione... |-
Motivo
Alteragdes
Valor Contratual ¢
@Nio ()5im
Prazo de Vigéncia
@®Nao ()Sim
Prazo de Entregat
@®Nao ()Sim
Descrigio
@O|tBRE|BIU|E =S===|A- B | fonte -
Tamanho -
Salvar Voltar

Figura 187: Editar Apostila da Aquisigdo.

Ao clicar no lcone “Editar”, sera exibido o formuldrio para “Atualizar Apostila”, conforme mostra a
figura abaixo.
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B Versdo 0.2.004 @ v Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio ‘ p Y; Legislacio Gerador de Relats Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Tracar senha 8 Sair com seguranga
'::1""'::;‘:“ N° do Empenho | N° do Processo | N° do Contrato Tipo Contratada
04739 11111 ML 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A

AQUISIGAD | EMPENHO | PUBLICACAG DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | NOTIFICAGAD (ONYRATOAGENDA ENTREGA | HISTGRICO RELATGRIO

Lista de Apostilas Cadastradas

(e Dats de Assinatura | Objeto valor Contratual valor mﬁ;”“i“ = :‘;::;ﬁ‘;"""" agio
IS 2070842015 DRAsESFD ARESIMO RS11L11 L&
Mova Apostila Voltar

Apostila
N° do Termo Data da Assinatura Finalidade #
" 20105/2015 |~ Aplicacéo de Penalidade |~
Motivo
dfasfasfd
Alterates
Valor Contratual Tipo Valor (R$) Valor Atual (RS) Percentual da Apostila
Nio (®)Sim (@ Acréscimo () Supressio 11,11 17.677,67  [0.63

Prazo de Vigéncia
@Nio ()Sim

Prazo de Entrega
@Nao ()5im

Descrigio
G|t BRB|IBIU|E S|=E=E|l=E===|A~ B~ | Fonte =
Tamanho hd
RRARRARERRNRRRRRNE

Atualizar
Figura 188: Formulario - Atualizar Apostila sem padrdo.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Nova Apostila”: abre a tela para o cadastro de uma nova Apostila.
Ao Continuar, a seguinte mensagem: “Apostilamento atualizado com sucesso” ird surgir na tela.

Cligue em fechar, como mostra a figura abaixo.

Mensagem do sistema

Apostilamento atualizado com sucesso. /

Figura 189: Mensagem — Apostilamento atualizado com sucesso.

Excluir Apostila da Aquisicao

Para excluir uma “Apostila”, selecione o icone “Excluir” da Apostila desejada, conforme indicado

na figura abaixo.
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B|: Versac 0.2.004 @ Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: ebmdf_mar2015

Inicio ‘ P Y, Legislacs Gerador de Relats Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha 8 Sair com seguranga
'L:':;‘;a‘:a N° do Empenha | N° do Processo | N° do Contrato Tipo Contratada
04739 11111 ML 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A

AQUISICAD | EMPENHO | PUBLICAGAOD DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | NOTIFICAGAD | coNTRATO [[GURERII®M AGENDA ENTREGA | HISTOGRICO RELATGRIO

stado stusl
Lista de Apostilas Cadastradas em execucio
(e Data de Assinatura | Objeto valor Contratual valor ;‘:’;‘é;fa‘"i““d‘ 3:‘;:::;"""" Agio
= 20/0512015 onisETD xcnésamo asrnes AEx
Nova Apostila Voltar /
Apostila
N° do Termo Data da Assinatura #¢ Finalidade #
1 20/05/2015 [ Aplicacio de Penalidade |~
Motivo
dfasfasfd
Alterages
Valor Contratual Tipo Valor (R$) Valor Atual (RS) Percentual da Apostila
Nio (& Sim (@)Acréscimo () Supressdo 111,11 17.677,67  0.63%
Prazo de Vigéncia
@Nao ()5im
Prazo de Entrega
@Nao ()5im
Descrigio
GO BEB(BIU|E=|[EEs===A- 8- Fonte -
Tamanho -
ARTRRRRFRRRRERRETE!
Atualizar

Figura 190: Excluir "Apostila".

Ird surgir na janela a seguinte mensagem: “Apostilamento Excluido com sucesso”.

Mensagem do sistema

Apostilamento excluido com sucessa.

Figura 191: Mensagem: “Apostilamento excluido com sucesso”.

Cadastrar Garantia da Aquisicao
Ap0s editar a Aquisicdo, selecione a Aba “Garantia”.
OBS.: A aba “Garantia” s6 estara disponivel apds o cadastro do Contrato.
Surgird a tela correspondente ao cadastro de “Garantia”, conforme a figura abaixo.

OBS.: Serad emitido um alerta ao usuario 15 dias da Data Fim da Garantia.
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. Versdo 0.2.004 @ Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio Legislacio | g/ Gerador de 8 Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocarsenha 8 Sair com seguranga
Mimero da N° do Empenho | N° do P N° do Contraty Ti Contratada
Aquisico mpen rocesso ntrato ipo ntral
04739 EEERRRRAREET] TLAL1/111 0008/2015 COMPRAS AMERICEL 5/A

AQUISICAO | EMPENHO | PUBLICACAO | DOCUMENTOS AMEXO | EXECUTORES | NOTIFICAGAQ | CONTRATO | ADITIVO [CELTUREENN APOSTILA | AGENDA ENTREGA | HISTORICO RELATORIO

Garantia
Modalidade s
]
Valor #r
0,00

Data Inicio #r

53
Data Fim

I3
Observagio

Sabvar | Voltar
Garantias Cadastradas
Valor Total dafs) Garantia(s) Cadastradafs) 0,00

Nenhum garantia cadastrada.

Figura 192: Formuldrio Nova Garantia.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo sem salvar a “Garantia”.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Garantia inserida com sucesso” ira surgir na tela. Clique em
fechar, conforme indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Garantia inserida com sucesso. /

Figura 193: Mensagem — “Garantia inserida com sucesso”.

Listar Garantia da Aquisigao

Ao cadastrar a Garantia, esta é listada na parte inferior da tela, conforme indicado na figura a
seguir.
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Verséo 0.2.004 S ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: ebmdf _mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Sair com seguranca
Nimero da .
e N° do Empenho N° do Processo N° do Contrato Tipo Contratada
Aquisigio
04739 MM LA 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A

AQUISICAD | EMPENHO | PUBLICACAO DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | NOTIFICACAOD | CONTRATO ADIYIVOAPOS'IILA AGENDA ENTREGA | HISTORICO RELATORIO

‘estado atual
Garantia
Modalidade
Valor #
0,00

Data Inicio
Data Fim ¢
Observagdo

Sabvar  Voltar

Garantias Cadastradas
Valor Total da(s) Garantia(s) Cadastrada(s) 3.033,33
[ setecionar odes
modalidade valor Data de inicio | Data de Fim Descrigio acio
[0 essreeameu £$3.033,33 2210512015 3170542015 2323233 73

Excluir Selecionados

Figura 194: Lista de Garantia.

Editar Garantia da Aquisicdo

Ao clicar no icone “Editar”, sera exibido o formulario “ATUALIZAR GARANTIA”, conforme
indicado na figura a seguir.

indo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | A / Legislacio g Gerador de érios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Saircom seguranca
Nimero da N° do Empenho | N° do Py N° do Contraty T Contratada
Aquisiciio mpent rocesso ntrato ipo ntraf
04739 T AN 0008/2015 COMPRAS AMERICEL 5/A

AQUISICAO  EMPENHO | PUBLICACAO | DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | NOTIFICAGAO | CONTRATO | aDITIVO [LLENENEAN APOSTILA | AGENDA ENTREGA | HISTORICO RELATORIO

Garantia
Modalidade W
2
Valor %
0,00
Data Inicio W
Data Fim v
Observagdo W
Salvar  Voltar
Garantias Cadastradas
Valor Total da(s) Garantia(s) Cadastrada(s) 3.033,33
(] setecionar todos
Modalidade valor Data de Inicio | pata de Fim Descricio AcAD
[ essaremasmen R53.033,33 2240512015 3110572015 323032323 7

Excluir Selecionados

Figura 195: Editar Garantia.
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Ao clicar no icone “Editar”, sera exibido o formulario para “Atualizar Garantia”, conforme mostra a
figura abaixo.

. Versio 0.2.004 @ = Bem vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicie ‘ Legislacso Gerador de 6 Tabelas de apoic | Pessoa Juridica # Trocar senha & Sair com seguranca
"A':]""':‘;a‘f N° do Empenho | N° do Processo | N° do Contrato Tipo Contratada
04739 ERRR R EER NI F LR T RERVATET] 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A

AQUISICAD | EMPENHO | PUBLICACAO DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | NOTIFICACAO | CONTRATO | ADITIVO APOS'HLA AGENDA ENTREGA | HISTORICO RELATGRIO

Garantia |
Modalidade ¢ r—
ESSA FERA Al MELI -
&
Valor ¢
3.033,33
Data Inicio
22/05/2015 B3
Data Fim ¢
31/05/2015 |-
Observagio W
323232323
Alterar | | Voltar
Garantias Cadastradas
Valor Total da(s) Garantia(s) Cadastrada(s) 3.033,33
[ setecionar todos
modalidade valor Data de Inicio | Data de Fim Descrigio AcAo
[0 esareasmeu #53.033,33 2210872015 10802015 s 73

Excluir Selecionados

Figura 196: Formulario - Atualizar Garantia.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista da Aquisicdo sem Atualizar a “Garantia”.
Ao Atualizar, a seguinte mensagem: “Garantia inserida com sucesso” ira surgir na tela.
Cligue em fechar, como mostra a figura abaixo.
Mensagem do sistema

Garantia inserida com sucesso. /

Figura 197: Mensagem - Garantia inserida com sucesso.

Excluir Garantia da Aquisicao

Para excluir uma “Garantia”, selecione um ou mais registros que deseja excluir e, em seguida,
clique no botdo “Excluir Selecionados”, conforme indicado na figura abaixo.
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B Versao 0.2 004 @ = Bem-vindo LUCAS ARA(1JO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio \ Legislagio Gerador de 6 Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocarsenha & Sair com seguranca

Nimero da
Aquisigio
04739 ERRR R EER NI F LR T RERVATET] 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A

N° do Empenho N° do Processo N° do Contrato Tipo Contratada

AQUISICAD | EMPENHO | PUBLICACAO DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | NOTIFICACAOD | CONTRATO | ADITIVO APOS'HLA AGENDA ENTREGA | HISTORICO RELATGRIO

Garantia
Modalidade W
ESSA FERA Al MELI -
a&
Valor ¢
3.033,33
Data Inicio
22/05/2015 B3
Data Fim
31/05/2015 |-
Observagio ¥
323232323
Alterar | | Voltar
Garantias Cadastradas
\ Valor Total da(s) Garantia(s) Cadastrada(s) 3.033,33
Selecionar todes
modalidade valor Data de inicio | Data de Fim Descrigio acio
£S54 FERS & MEU R63.033,33 22/05/2015 31/05/2015 32332323 [

| S stecionsies
Figura 198: Excluir "Garantia".
Ird surgir na sua janela a seguinte mensagem: “Deseja excluir a(s) selecionada(s)?”
Para voltar, clique no botao “Cancelar”.

Para excluir, clique no botdo “OK”.

Deseja excluir als) Garantia(s)?

Figura 199: Mensagem: “Deseja excluir a(s) Garantia(s)?”

Ao clicar no botao “Ok”, o registro serd excluido.

Historico de Relatdérios da Aquisicao
Apos editar a Aquisicdo, selecione a Aba “Histérico Relatorios”.

Surgird a tela correspondente a lista de histdrico dos relatdrios de acompanhamento e aos
demais relatdrios emitidos pelos executores. Veja na figura abaixo.

186




Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios

Tabelas de apoio | Pessoa Juridica

# Trocarsenha 8 Sair com seguranca

Nimero da Aquisicio | N° do Empenho N do Processo N° do Contrato Tipo

Contratada
04739 RRRRRRAAARAL] LA 0008/2015 COMPRAS

AMERICEL 5/4
AQUISICAO | EMPENHO | PUBLICAGAO | DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES

NOTIFICAGAG | CONTRATO | ADITIVO | GARANTIA | APOSTILA | AGENDA ENTREGA

Histérico de Relatorios Gerados

Relatério Empenho Data da crisgio Responsivel agio
a5 Mm0/2015 i 2710812015 Lucss el 0 peRmRa Z
a8 um0/2015 i 2810812075 Lucas a0 pERERA |
Ui reLT6RO 28s08/2018 Lucas anal 0 PERERA Z
RELITERO AaUSEED 22 2810512015 Lucas a0 peveRe B

Figura 200: Lista de Histdrico Relatérios.

Gerar PDF do Relatdrio da Aquisicao

Para Gerar o PDF do “Relatério”, selecione a opcdo “Gerar PDF”, conforme indicado na figura
abaixo.

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios

Tabelas de apoio | Pessoa Juridica

# Trocarsenha 8 Sair com seguranca

Nimero da Aquisicio | N° do Empenho N do Processo N° do Contrato Tipo Contratada

04739 RRRRRRAAARAL] LA 0008/2015 COMPRAS AMERICEL 5/A

AQUISICAO | EMPENHO | PUBLICAGAO | DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | NOTIFICAGAO | CONTRATO | ADITIVO | GARANTIA | APOSTILA | AGENDA ENTREGA

Histérico de Relatdrios Gerados

Relatério

Empenho Data da Crisgio Responsivel )| —
04475 M80/2015 M 27008/2015 Lucas ARAl 10 PERERA 2

4788012015 nnmnnn 2800812015 LUCAS ARAl 0 PERERA
20usgio RELTGRO. 2840512015 Lucas a0 pERERL

RELTSRO AquSgio 72 281052015 LuCAS ARal 0 pERERA

Figura 201: [cone Gerar PDF do Histérico Relatdrios

Convénio e outros

Cligue no menu “Inicio” e, em seguida,

no submenu “Convénio e outros”, para listar os convénio
e outros cadastrados.

DE FILTROS

Adicionar Filtro
(Clique aqui para selecionar fittro -

EXPORTAR PARA-
Situag o

o=
Clcom Alerta l)i‘
[Jcom Pendéncia .

JEm 120 dias

~JEm 180 dias
Pesquisar
oRDEHAR POR
o Diregdo
rdenar por: ®
= = Ascendente
Nimero do Termo de Convenio -
O Descendente
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionade.
1315110120}
[ Setecionar todes
pendencia e Termo Tipo 1 processo CHP da Contratada | Contratada valor Inicial e Fim da vigéncia | peneficiadas Estada.
O A C0RDD OF cooPERaci " 053.000.678/2013 2644044000113 CLeE D0s SoMEBACS MUTALES 50 DITRTO FE 25000 oavosrz0ts osvosz0ns comanso oeRaL oSG oe erecuToses
O A wovios concessin oc us " TID BUFFET PRESTABORA OE SERWCOS LTDA - M R$1.210,80 13i04r2015 1310413015 20m0 o sowMeER0s MurTan 50 DiTRT FEvE £ SEEUCE
O A comveno ossovsezs ossosorroontos 15500200 DE B, 810105 MESTEES 00 COLE & ouoirz0is om0 centRo oF omENTACE0 £ susERvisio Do ENaM CONCLUDD
O ACORDO DE COOPERAC n: £ 5ES LTDA - ME 8$53.33 1000877016 1800872018 ‘CORPD DE SOMBEROS MIITAR DG DISTATO FEDE ELASORACKD Do conveno e outac  J) [Ty
Excluir Selecionados | Novo Convenio

Figura 202: Listar Convénio e outros
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Pesquisar Convénio e outros

Preencha os campos indicados com as especificacdes que deseja realizar a pesquisa e, em
seguida, clique no botdo “Adicionar Filtro”, como mostram as figuras seguintes.

so . R
Adicionar Fitre = - = #Todos Don it Iil “VI
[CBque aqui para selecionar filtro C)Em 30 s ] Com Pendincta =
Cliqiee aqui para Selecionas fllre Em 60 dias
Miimero do Terma de Convenio e
—— Em 180 diss
5 Pesquizar
Mumero do Processo
CHPJ da Contratana
| Nome da Cantratada
Valor Inicial egio
Inicio ga Vighncia ® pscendente
o
Términa daVigéndia e
OBM Beneficiaca
Estado do Documents
13151100209
[ seecionsr todos
bimctacit w verma Tipo W #recenc. iF) da Contratada | Contratada valor iniclal ‘;;::_: Fimdavigioca  beneficiadas Estada o
O S 080 08 copeenacia - g8 D0 ATAT I CLIRE oot Rerp e et 00 GrIO Y RED S J—— s g P — AMx
O & wwiams ConEnio ot vE 950,000 473/ 2018 P Ty BFPET PRETTADORA DE SERAKOS (D4 -8 851.118.00 JUSTITY 12604/3818 CONPO DY BONBRBOS Mu/Tak DO DITHTD FEDE fa DECUCED AP
(m] & somvpng 40114 srasarn 0440 D P54 € MIETRES DO GOV 850,09 sergoe pragee SDTG o cammle § peremuzde sore AFIR
O igess oe socermaclo T GLOM.ALIISNY I B Toa - ME 353332 srsaing JTE=teoT 9820 OF ouBERD: My 00 QETAT FEpE. Glcrlo 3 comBuopouts AT
Excluir Selecionados || Nove Convenio
Figura 203: Selecionar Filtro do Convénio e outros.
[resauisar convimios |
[sriecio o riivao: | [ visuncizacio ninioa: ) frxronrar rana: |
Vigéneia Situagdo o
Adiclonar Filtro @ Todos [ om Hlerta 3 ]
Mimero do Processo = (OEm30dias oy pendéncia —
Wimera do processe CIEm 60 dias.
e . (CIEm 120 dias
saorn e | g Adicionar Filtro = ws
Pesquisar
Diregio
Ordenar par ® soeerdente
Numera do Terma de Comvenia =] Bhscendent
O Descendente
Ordenar
12151101201
] sacionas tstes
eodincit s terme. Tipe. e processc cop)dacontratada | contrataga “alor nicial ::;’; rim aavighncia | meneiclaas estace agle
0o & 000 of Coceen S— cuuse 8805 MUTES 00 BITRTO PY 83080 p— f— S—— ‘ot3gusgio oo rercyTou: AR x
] ry comnpag — Ao g v £ s po coul 353,00 gz 18303000 0 o pa g paglo e gon AFMx
O S50ap0 o8 coceenicin: samep cominoo e vE mm 1prparens 1mmarans £2090 08 eowgecs svyTas 00 DETRTO PEDE Blskouicio oo comvino syt AT
Excluir Selecionados MNova Comvenio

Exportar

Cligue no icone “Exportar para Exce

Figura 204: Adicionar Filtro do convénio.

|Il

para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone

“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF, conforme indicado na figura a seguir.

[resauisar convenios |
Vigéncia Situagdo o
A ﬂ;";u _ ® Todos Clcom Atera Lé‘ ?
p e Ofm30dies [0 pandancia =
Himero do processo () Em 60 dias
() Em 120 dias
Adicionar Filtro () Em 180 cias.
Pesquisar
Diregdo
Ordenar por ®
Niimera do Terma de Comvenia = gboaitihis
O Descendente
Ordenar
MNenhum filtro selecionada.
131501101201
1 Setecionar tocen
pendincilu rarma Tipe: e pencess el dacontratada | contrataga “ator niclal ::;::_: simaavigniia  sensficlas estace agle
0 ry scoape pe cooeensin: paa g0 sm s PR —" P, . P [ ——— Ax
O & e cowcniootis AN asservecomon 0 SUFPET PRESTASOR OF EENCOLCTON - M EELEN Lusoarzns 1areuzon £2450 0E POWSEATS MUTAR 0D OSTATS FEDE B CXECGD AV
(n] & compng 200 sz 5 0 v £ wesTers 00 coul 35000 ougtien Py nrso of sanmclo ¢ sueEnElo 0O NS COMCLSBO AFx
O acougo e coosencio” [ ® unu . fropn oA 08 vt oo 00 QAT e Pt ooz cury AT
Excluir Selecionados  Nova Corvenio

Figura 205: Exportar
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Publicar Convénio

Na tela “Pesquisar Convénio”, na coluna de “Acdo”, selecione o Convénio com a situacdo
“Despublicado”, para que seja modificado para a situacdo “Publicado”.

[visuaLizacionarioa: | Lexrontan rans: |
Vighncia Situagdo Vo
Adicionar Filtro @ Todos Ccom Alerta ‘5‘ )’
Himero do Processo T Ofmi0dias [N pendencia ‘
Wimero do pro ess Em 60 dias
Em 120 dias
Adicionar Filtra Em 180 dias
Pesquisar
nal port r ‘;c‘end!nle
Humero do Terma de Convenio g
O Descendente x
Ordenar

Nenhum filtro selecionado.

1315010120

[ suscionar tesss
rendincit e Terme. Tieo W procene o) daconeratada | Contratada valar iclal
O & 46 005 BuBBacE MyUTIS 0 DETRT BE 850,00
O & cozen T3 BUPPET PAETADOR F SERAKE TN - M 5121000
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Excluir Selecionadas | Nevo Corwenio

Ao clicar, sera exibida a seguinte mensagem: “Deseja realmente publicar este Convénio?”.

Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.
Para publicar, cligue em “OK”, conforme indicado na figura a seguir.

Deseja realmente publicar este Convénio?

O Cancelar

Figura 206: Mensagem: “Deseja realmente publicar este Convénio?”

Ao clicar no botdo “Ok”, surgirda na janela a seguinte mensagem: “Convénio publicado com

sucesso”.

Mensagem do sistema

Convénio publicado com sucesso.

Figura 207: Mensagem: “Convénio publicado com sucesso”.

Despublicar Convénio

Na tela “Pesquisar Convénio”, na coluna de “Ac¢do”, selecione a Convénio com a situacdo
“Publicado”, para que seja modificado para a situacdo “Despublicado”.
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Ao clicar, serd exibida a seguinte mensagem: “Deseja realmente Despublicar este Convénio?”.
Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para Despublicar, clique em “OK”, conforme indicado na figura a seguir.

Deseja realmente despublicar este Convénio?

Ok Cancelar

Figura 208: Mensagem: “Deseja realmente despublicar este Convénio?”

Ao clicar no botdo “Ok”, surgird na janela a seguinte mensagem: “Convénio publicado com
sucesso”.

Mensagem do sistema

Convénio despublicado com sucesso.

Figura 209: Mensagem: “Convénio despublicado com sucesso”.

Resumo

Cligue no icone “Resumo”, como indicado na figura abaixo.

Figura 210: Link do Resumo.

Surgird na janela o resumo do Convénio e outros, como mostra a figura abaixo.
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Resumo do Convénio

RESUMO DO CONVENIO

ou

Nr. do Convénio ou Outros: 00001
Valor Inicial: R5625,55

CHPJ: 08.762.474/0001-82

Objeto: Concorréncia

§ Inicio da Vigéncia: 25/04/2015

Documento
5°TAD - EXTRATO

Tipo
PUBLICAGAO

Tipo: Comissdo Executora
Data Inicio de Vigéncia: 09/04/2015
Data Fim de Vigéncia:

Fungdo
1 PRESCOMISAQUISI

SIAPE
1568728

i N® do Termo Aditivo

Valor Anterior

37 R5625,55

Anexo Nome

1 Data da Criagio  Responsével
13/04/2015

13/04/2015

CUTROS

Valor Contratual

H® do Termo | Data de Assinatura | Objeto

CADASTRO
Nr. do Processo: 888.888.888/8888 Nr. do Termo: 1/2015
Valor Final: RS881,66
Contratada: AUTOSIS INFORMATICA LTDA
Data da Assinatura:

Fim da Vigéncia: 28/04/2016

PUBLICACOES
Nimero Ano Més Observacio
BG-131 2010 JULHO
EXECUTORES
Posto/Graduacio Nome Telefone Email
MAJ LUCAS ARAUIO PEREIRA (61)3797-1885 LUCAS.ARAUJO@CBM.DR.GOV.BR
TERMO ADTIVO
Prazo de Vigencia Qutros
Valor Atualizado | Data de Inicio Data de Termino

R5882,21 L

APOSTILA

Valor Contratual

Valor Anterior

Prazo de Vigéncia

Valor Atualizado | Data de Inicio Data de Termino

ANEXO
Descrigio

Tipo Responsdvel pelo Anexo

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO

Figura 211: Resumo do Convénio e outros

Cadastrar Convénio e outros

Cligue no menu “Inicio” e no submenu “Novo Convénio e outros”, ou no botdo

“Novo Convénio e

outros” da tela de lista do Convénio e outros.

Sera exibido o formulario para criar um novo Convénio e outros como mostra a figura abaixo.
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B|::. Versio 0.2.004 @ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
Inicio | /Pag: Legislacs g Gerador de 6 Tabelas de apsio | Pessoa Juridica ‘ # Trocar senha 8 Sair com seguranga

CADASTRO DE CONVENIO

Dados do Convénio e Qutros

N° do Convenio  TipoWr
Selecione... | -

N° do Processo %

CHPJ o Contratada
Valor Inicial ¥ Valor Final

0,00 0,00
Licitatorio s
C @ Néo

Hiimero/Ano do Processo Licitatdrio

Objeto v

Periodo de Vigéncia
Inicio Y Término

MARQUE A(S) OBM(S) BENEFICIADA(S)

= [ CBMOF

Salvar Voltar

Figura 212: Formulario para criar novo Convénio e outros
Obs. ®* Campos de preenchimento obrigatério.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Convénio cadastrado com sucesso” surgira na tela.

Cligue em fechar, como indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema O

Convénio cadastrado com sucesso.

Figura 213: Mensagem de Convénio cadastrado com sucesso.

Editar Convénio e outros

Cligue no icone “Editar” como indicado na figura abaixo.

192




Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento

Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio

# Trocar senha @ Saircom seguranca

Pessoa 1 a

PESQUISAR CONVENIOS

SELEGAO DE FILTROS

EXPORTAR PARA:

Situagdo
[T com Alerta
[ com Pendéncia

Adicionar Filtro
Clique aqui para selecionar filtro -

()Em 120 dias
()Em 180 dias
Pesquisar
ORDENAR POR
o Diregao
rdenar por:
. . Ascendente
Numero do Termo de Convenio -
Descendente
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionado...
13151101201
D Selecionar todos
pendénc - cHpy da . Inicie da Fim da -
s W Termo. Tipe H® Processo e Contratada valor Inicial Vigdneia Vigneia Beneficiadas Estado
O AUTOMZACi0 DE 5 o 16 sEcRETAmA-GERS
O & Y zeos CONCESSED DEUSO 111.411.111/1111 0762474000182  AUTOSSINFORMATICA LTDA RS11.111,11 14/04/2015  14/09/2015  COMANDO GERAL Ew Execugio
O A owooiizors ACORDO DE COOPEF 1 0255177600014  AERCCLUBE DE GOIS 850,01 /042015 QOH/I015  CORPO DE BOMBERCS MUTHR 0O | ELASORscio 0o convin: | J ]
1 A oooosizors ACORDO DE COOPEF 1111111141111 BELLSUE COMERQID DE MATERIASE RS1.111,11 15/04/2015  14/04/2016  COMANDO EM EXECUCED AR
O & AUTOMZACAC DE Ut 444444 444/4444 4007498000187  BELLSUB COMERCID DE MATERSE RSS.58555 24/04/2015  30/03/2016  CORPO DE BOMBERCS MILTAR 5O | ELABOReciD b0 convin: | Jj [

Excluir Selecionados = | Nove Convenio

Figura 214: Editar Convénio e outros

Ao clicar no icone “Editar”, sera exibido o formulario para a alteracdo do Convénio e outros. Clique no
botdo “Atualizar”, como mostra a figura abaixo.

Versao 0.2.004

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf mar2015

do LUCAS ARAUJO PEREIRA

Inicio h /Pag Legislagio a Gerador de Relats Tabelas de apoio | Pessca Juridica # Trocar senha & Sair com seguranca
Nimero do
Convenio e N° do Processo N° do Termo Tipo Contratada
Outros
00002 LI/ 2/2015 CONCESSAO DE USO AUTOSIS INFORMATICA LTDA

TERMO | PUBLICACAO | DOCUMENTOS AMEXO | EXECUTORES | ADITIVO | MOTIFICACAO | APOSTILA | HISTORICO RELATORIO

estado atual

Dados do Convénio e Outros
N° do Convenic  Tipoye

2 Concessie de Uso |~

N° do Processo W

ML/

CHPI 4 Contratada =)
08762474000182 |~ AUTOSIS INFORMATICA LTDA

Valor Inicial Valor Final
11.111,11 12,50

Licitatorio #r

()Sim (@ Néo

Hiimero/Ano do Processo Licitatorio

Objeto ¥
1111111113111311131311313113131131111

Periodo de Vigéncia
Inicio #¢ Término %
14/04/2015 - 14/09/2015 [~

5) BENEFICIADA(S)

[ [ CBMDF

Atualizar Voltar

Figura 215: Formuldrio Atualizagdo do Convénio e outros.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Atualizar”: altera os dados do Convénio e outros.
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Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem Atualizar os dados do Convénio e outros.

Ao Atualizar a seguinte mensagem: “Convénio atualizado com sucesso” ira surgir na tela.

Clique em fechar, como indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Convénio atualizado com sucesso.

Figura 216: Mensagem: “Convénio atualizado com sucesso”.

Detalhar Convénio e outros

Escolha o Convénio e outros a ser visualizado e, em seguida, cliqgue em uma das colunas
indicadas: “N2 do Termo” ou “Tipo”, “N2 do Processo” ou “CNPJ da Contratada” ou “Contratada” ou

“Valor Inicial” ou “Inicio da Vigéncia” ou “Fim da Vigéncia” ou “Beneficiadas” ou “Estado” referente ao
Convénio e outros a ser detalhado. Veja na figura abaixo.

g I, Versao 0.2.004

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
Im’cio| 7 Legislaca:

@

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | # Trocar senha

8 Sair com seguranga
Pessoa Juridica

VISUALIZAGAD RAPIDA EXPORTAR PARA:
Vigéncia Situagio ~ I3
Adicionar Filtro [0}
o h o ——T: ® Todos [ com Alerta 1%
lique aqui para selecionar filtra h ) i _—
JEm30dias [T com pendéncia
()Em 60 dias
()Em 120 dias
()Em 180 dias
Pesquisar
o Diregio
rdenar por: =
- - @® Ascendente
Nimero do Termo de Convenio - -
) Descendente
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionado...
13151101201
D Selecionar todos
Pendénci : CHPJ da . Inicic da Fim da : "
e e Termo. Tipo e Processa e Contratada wvalor Inicial vigéneia ‘ighnela Beneficiadas Estado Agio
O AUTORTACEO DE Ut s3Bssasaiesss 0STSLTTAO00T) | AUTGHSINFORMATICALTDE 2s/osa01s  2mioszcis SECRETmAGERML congugo rlsl
O A& Y ozzes CONCESSIO DEUSO 111410.111/1111 Q8762474000187  AUTOSSINFORMATICA LTDA FIREIRT 14/04/2015  14/05/2015  COMANDO GERAL e execugin AR
D & 0DO03/2015 ACORDO DE COOPEF 1 028517780001 14 AEROCLUBE DE GOUS RS0.01 25/04/2015 02/05/2015 CORPO DE EOMBEROS MIUTAR DO [ ELABORAL A0 DO CONVEN i.D
O A oooosnors ACORDO DE COOPES 110.110.111/1111  D4002456000152  BELLSUS COMEROIO DE MATERIAS E RS1.111,11 15042015 14s04/2018 ona M BEcucin A8
O 'y AUTORZACED DE Ut 444,444 444/4444  04007496000187  BELLSUS COMEROC DE MATERINS E R$5.555,55 24/04/2015  30/03/2016  CORPO DE GOMBEROS MIUTR DO L ELssORecio po covin  Ji [
Excluir Selecionados | | Nova Convenio

Figura 217: Detalhar Convénio e outros.

Ao clicar em um dos links, surgird a tela de “DETALHAR CONVENIO E OUTROS”, como
mostra a figura abaixo.
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Versao 0.2.004 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha @ Sair com seguranca
Niimero do
Convenio & N° do Processo N° do Termo Tipo Contratada
Outros
00002 MLALA1171111 2/2015 CONCESSAQ DE USO AUTOSIS INFORMATICA LTDA

/ENIO E OUTROS |[REnyir PUBLICACAO DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | ADITIVO | MOTIFICACAO | APOSTILA | HISTORICO RELATORIO

Dados do Convénio & Outros
N° do Convenio  Tipo
2 Concessido de Uso hd
N° do Processo
111.111. 11171111

cHpy Contratada =]
(08762474000182 - AUTOSIS INFORMATICA LTDA

Valor Inicial Valor Final
11.111,11 12,50

Licitatério
Sim (@) Nao

Numero/Ano do Processo Licitatorio

Objeto

Periodo de Vigéncia
Inicio Término
14/04/2015 - 14/09/2015 -

0BMs Beneficiadas

MARQUE A(S) 0BM(S) BEMEFICIADA(S)

[ [ CBMOF

Editar Voltar

Figura 218: Formuldrio de detalhamento do Convénio e outros
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar o “Convénio e outros”.

Botdo “Editar”: disponibiliza a tela para a edicdo do registro que esta sendo detalhado.

Excluir Convénio e outros

Selecione o convénio e, em seguida, cliqgue no botdo “Excluir selecionados” para excluir,
conforme indicado na figura a seguir.

vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Inicia | Acompanhamenta/Pagamento | Legislagio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatorios | Tabelas de apoio A Trocar senha 8 Sair com seguranca

Vigéncia Situacio v
s Ttm selecionar filr . Com Aerta x| 2
e aqui para seleclonar filtro -
di= S0P Em 30 diss Com Pendéncia —
Em 60 dias
Em 120 dias
Em 180 dias
Pesquisar
Direcio
Ordenar por:
® ascendente
Nimero do Termo de Conveno
Descendente
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Menhum filro selecionado. .
Excluir 13181101201
Selecionar tados V4
|—I
e - = e — T R P = =

Vigéncia

D a R § s PO DE BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITC FLs wiwo e o 7} )
Excluir Selecionados l Novo Convento

Figura 219: Excluir Convénio e Outros.
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Ao clicar em “Excluir Selecionados”, o sistema exibe a seguinte mensagem: “Deseja excluir o(s)
convénios(s) selecionados?”. Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.
Para excluir, cliqgue em “OK”, conforme indicado na figura a seguir.

Deseja excluir o{s) Convénio(s) selecionadols)?

Figura 220: Mensagem: “Deseja excluir ofs) Convénio(s) selecionado(s)?”

Ao clicar no botdo “Ok”, surgird na janela a seguinte mensagem “Convénio(s) excluido(s) com
sucesso”.

Mensagem do sistema

Convénio(s) excluidols) com sucesso.

L ___________________________________________________________________________________________|
Figura 221: Mensagem: “Convénio(s) excluido(s) com sucesso”.

Cadastrar Termo do Convénio e outros

Ap0s editar o Convénio e outros Selecione a aba “Termo” surgird na tela correspondente ao
cadastro de “Termo”, conforme indicado na figura abaixo.

B|: Versao 0.2.004 @ 4 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

[Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Tnicio | Acompanhamento/Pagaments | Legisiacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatsrios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocarsenha 8 Sair com seguranca

Nimero do
Canvenio e N° do Processo N° do Termo. Tipo Contratada
Outros
00002 AN 272015 CONCESSAO DE USO AUTOSIS INFORMATICA LTDA

convéno € outros [EINREN PUBLICAGAD | DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | ADITIVO | NOTIFICAGAO | APOSTILA | HISTGRICO RELATORIO

Termo do convénio

Selecione o Padrio
Selecione... -

Salvar | | Voltar

Figura 222: Formulario Novo Termo.

Selecione o Padrdo desejado para continuar o cadastro do Tremo.
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Versao 0.2.004

@ W

te: fabrica

ste || Banco: cbmdf_mar2015

‘‘‘‘‘ | Acompanhamento/Pagamento | Legislasso | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatsrios | Tabelas de apoio

Numero do
Convenio e N° do Processo N° do Termo
QOutros
00002 M/ nm 2/2015
convEnio € ouTRos PUBLICAFAO | DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | ADITIVO | NOTIFICAGAO

Termo do convénio

Selecione o Padréo

CONCESSAQ DE USO

# Trocarsenha

Tipo Contratada

AUTOSIS INFORMATICA LTDA

APOSTILA  HISTORICO RELATORIO

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

8 Sai com seguranca

[Termo] =]
Termo
RARR IR AEVALRY] 2/2015
08762474000182  AUTOSIS INFORMATICA LTDA
M1
2015-04-14 2015-09-14 COMANDO GERAL Concessdo de Uso mnn
108
Diretor de Compras Contratada
Tabel de Preco
Descrico Valor Desconto
Tela R$ 5622,00 RS 0,30
[ Tela RS 5622,00 [ RS 0,30
| Paulo Paulo |
[ - 0,00 |

Salvar | | Voltar

Figura 223: Padrdo do Termo

OBS. Todos os campos do Padrdo sdo de preenchimentos obrigatérios.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e outros sem salvar o “Termao”.

Ao “Salvar”, a tela de confirmacgdo surgira na janela. Cliqgue em Salvar, conforme indicado na figura

abaixo.
Visualizacdo do termo - Confirmacdo

Visualizagdo

Termo *
111111111111 272015
08762474000182  AUTOSIS INFORMATICA LTDA
AR A RARANEARARRARARRRRARANLE]
2015-04-14 2015-09-14 COMANDO GERAL Concessdo de Uso 11111.11
108
cvbovbxevbxch cvboxbvxcby
Diretor de Compras Contratada
Tabel de Preco
Descrigao Valor Desconto
Tela RS 5622,00 RS 0,30
|
[ Teta | RS 5622,00 RS 0,30
Danln Daniln -
£ >
Salvar Cancelar

Figura 224: Visualizagdo do Termo para confirmacdo.

Ird surgir na janela a seguinte mensagem: “Tem certeza que deseja salvar o Termo?”
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Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para excluir, clique no botdo “OK”.

Tem cereza que deseja salvar o Termao?

e |
Figura 225: Mensagem: “Tem certeza que deseja salvar o Termo?”

Ao Atualizar, a seguinte mensagem: “Termo salvo com sucesso” ira surgir na tela.

Cligue em fechar, como mostra a figura abaixo.

Mensagem do sistema

Termo salvo com sucessol

Figura 226: Mensagem: “Termo salvo com sucesso”.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e outros sem Salvar o “Termo”.

Gerar PDF Termo do Convénio e outros

Para Gerar o PDF do “Termo”, selecione a opcdo “Gerar PDF”, conforme indicado na figura
abaixo.
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Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

tnicio | Acompanhamento/Pagaments | Legislacso | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessos Juridica

Nimero do

Convenio e N° do Processo N° do Termo
Outros
00002 MLNLI11/1111 202015

convEnio £ ouTros [

PUBLICAGAO | DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | ADITIVO

NOTIFICAGAD | APOSTILA

Termo do convénio

Selecione o Padréo
Termo -

RLARAEREETRTRN] 212015
08762474000182  AUTOSIS INFORMATICA LTDA

R EER NN A RRRRRRRFRRARARN]

2015-04-14 2015-09-14 COMANDO GERAL Concessio de Uso 1111111

Tipo

CONCESSAO DE USO

Contratada

AUTOSIS INFORMATICA LTDA

HISTORICO RELATORIO

vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

# Trocar senha

Termo

108
evbevbrevbieb evbexbvieby
Diretor de Compras Contratada
Tabel de Preco
Descricao Valor Desconto
Tela RS 5622,00 RS 0,30
[ Te RS 5622,00 [ RS 0,30
[ Paulo Paulo |
[ buxcb: 07-05-2015 55.555,55 |
Voltar Termo n° 2/2015 %

Figura 227: Botdo Gerar PDF do Termo

Excluir Termo do Convénio e outros

a Sair com seguranca

Para excluir um “Termo”, selecione a opgao “Excluir”, conforme indicado na figura abaixo.

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador da Relatérios

Tabelas de apoio

Pessoa Juridica

Nimero do
Convenio &
Outros

00002

N° do Processo

A1

CONVENIO E OUTROS DOCUMENTOS ANEXO

FuBLICAGKO

Termo do convénic

Selecione o Padrio
Termo -

ML 22015
0876247400182 AUTOSIS INFORMATICA LTDA

A1

2015-04-14 2015-09-14 COMANDO GERAL Concessio de Uso 11

EXECUTORES | ADITIVO

N° do Termo

272015

CONCESSAO DE USO

NOTIFICAGAD | APOSTILA

Tipo Contratada

HISTORICO RELATORIO

# Trocar senha

AUTOSIS INFORMATICA LTDA

Termo

108
evbevbxevbxeh evbexbvcby
Diretor de Compras Contratada
Tabel de Preco
Descrigio Valor Desconto
Tela RS 5622,00 RS 0,30
[ Tea RS 5622,00 [ RS 0,30
[ Paulo Paulo |
I | bxcbexbevh 07-05-2015 55.555,55 |
Voltar Gerar POF | Termo n* 2/2015 x/

Figura 228: Excluir "Termo".

Ird surgir na janela a seguinte mensagem: “Deseja excluir a(s) selecionada(s)?”

Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para excluir, clique no botdo “OK”.
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Deseja realmente excluir o contrato?

Figura 229: Mensagem: “Deseja realmente excluir o Termo?”

Ao clicar em “OK”, a seguinte mensagem: “Termo excluido com sucesso” ira surgir na tela.

Cligue em fechar, como mostra a figura abaixo.

Mensagem do sistema

Termo excluido com sucesso!

Figura 230: Termo excluido com sucesso.

Listar Publicacao do Convénio e Outros

Apos editar o Convénio e Outros, selecione a Aba “Publicagdo”

Ird surgir a tela com a lista das publicagdes, como mostra a figura abaixo.

. Versio 0.2.004 @ Bem-vindo LUCAS ARAULIO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
Inicio ‘ Acompanhamento/Pagamento | Legislagio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Sair com seguranca
Nimero do
Convenio e N° do Processo N°® do Termo Tipo Contratada
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Figura 231: Lista de Publicagdo do Convénio e Outros.

Incluir Publicacao do Convénio e Outros

Ao clicar na opc¢do “Incluir Publicacdo”, serd exibido o formuldrio para “Inclusdo
Publicacdo”, conforme indicado na figura a seguir.
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Preencha os dados do formuldrio e selecione a opcdo “Adicionar Publicacdo”.

i Inclusdo de Publicagdes

Ano da publicacdo ¥

2008 | -
Més da publicacdo W
Agosto | -

Mimero da Publicagdo W
. BG-160 | -

Tipo de Documento

Extrato - Apostila | -
Observacdo

Adicionar Publicacdo

Figura 232: Formuldrio para Incluir Publicagdo
Obs. * Campos de preenchimento obrigatdrio.

Depois de inclui-los, selecione a opgdo “Salvar”, como mostra a figura abaixo.
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Figura 233: Botdo Salvar Publicagdo do Convénio.
Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Publicacdo(des) inseridas com sucesso” surgird na tela.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e Outros.

Cligue em fechar, como indicado na figura abaixo.
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Mensagem do sistema

Publicagdes inseridas com sucesso.

Figura 234: Mensagem de Publica¢do Incluida com sucesso

Incluir Errata da Publicacdo do Convénio e Outros
Selecione uma publicacdo e, em seguida, clique na opcao “Incluir Errata”.
Sera exibido o formulario para a “Inclusdo de Erratas”, conforme indicado na figura a seguir.
Preencha os dados do formuldrio e selecione a op¢do “Adicionar Errata”.
:

Inclusdo de Erratas

l
Muimero da publicagdo W

BG-160
Ano da publicagdo W
2012 | -

Més da publicacdo ¥
|Dutu|:|r|:|| | - |

Mumero da Errata W

Observacdo

Adicionar Errata

Figura 235: Formulario para Incluir Errata.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Depois de inclui-la, selecione a opgdo “Salvar”, como mostra a figura abaixo.
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Figura 236: Botdo Salvar Publicacdo.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatorio.
Ao “Salvar”, a mensagem “Publicacdo(des) inseridas com sucesso” surgira na tela.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e Outros.

Clicar em fechar, como indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Publicagdes inseridas com sucesso.

Figura 237: Mensagem de Publicacdo Incluida com sucesso

Visualizar Publicagdo o Convénio e Outros

Selecione a Publicacdo ou a Errata a ser Visualizada e, em seguida, clique no botdo “Visualizar
Publicagdo”, como mostra a figura a baixo.
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Figura 238: Visualizar Publicagdo.
Ao clicar em “Visualizar Publicacdo”, o sistema fara o download do arquivo.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e Outros.

Excluir Publicacdo/Errata do Convénio e Outros

Selecione uma Publicacdo ou uma Errata e, em seguida, clique
Publicagcdo/Errata” para exclui-las, conforme indicado na figura a seguir.

8 Sair com seguranga

estado atual

histérico

no Botdo “Excluir
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Figura 239: Excluir Publicag3o/Errata.

Ao clicar em “Excluir Publicagcdo/Errata”, o sistema exibe a seguinte mensagem
deseja excluir a(s) / errata(s) selecionadas?”.
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Exclusdo
Tem certeza que deseja excluir a(s) publicacdo(des) / erratais) selecionadas?

AVIS0: Caso uma publicagdo seja excluida, a sua(s) errata(s) também serd{do) removida(s).
i AVIS0: Para concluir a exclusdo acione o botdo salvar

Sim Mao
Figura 240: Mensagem de confirmagdo de exclusdo da publicagdo.

OBS.: Observar os Avisos:

e AVISO: Caso uma publicacdo seja excluida, a(s) sua(s) errata(s) também serd(do) removida(s).
e AVISO: Para concluir a exclusdo, acione o botdo salvar.

Listar Documento Anexo do Convénio e Outros

Ap0s editar o Convénio e Outros, selecione a aba “Documento Anexo”.

Ird surgir a tela com a lista dos Documentos anexos, como mostra a figura abaixo.
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Figura 241: Lista de Documento Anexo do Convénio e Outros

Incluir Documento do Convénio e Outros

Preencha os dados do formulario e, em seguida, selecione a op¢do “Enviar”. O documento, entéo,
sera listado.

OBS.: O Documento com a visibilidade restrita é disponivel para os usudrios da mesma drea de
lotacdo.

205




H::. Versao 0.2.004 @ =

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio ‘ /Pag. Legislacsio

g Gerador de érios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Tracar senha 8 Sair com seguranga
Nimero do
Convenio & N° do Processo N° do Termo Tipo Contratada
Outros
00002 TN 2/2015 CONCESSAQ DE USO AUTOSIS INFORMATICA LTDA
CONVENIO E OUTROS | TERMO | PUBLICACAD [llaiiliNiel P2 Cell) £ XECUTORES | ADITIVO | NOTIFICACAD | APOSTILA | HISTORICO RELATORIO

estado atual
Anexo Em Exscugio

Anexar arquivo (Tamanho Maximo: 256MB) agdes
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@ Restrito()Néo Restrito  DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAD

Enviar

Documentos Anexados
D Selecionar todes
Anexo | Home Descrigio Descricio Tipo . . :s;p:rn’vet pelo
m| G comor evmrevaxev I evnvIevIRe conTRaTO 1300412015 NG RESTAITO Lucas aralso FERBRA

Excluir Selecionados

Woltar

Figura 242: Formulario para Incluir Documento do Convénio e Outros.
Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e Outros.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Anexo inserido com sucesso” surgird na tela.

Cligue em fechar, como indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Anexo inserido com sucessa. /

Figura 243: Mensagem de Anexo Incluido com sucesso.

Visualizar Documento Anexo o Convénio e Outros

Selecione o icone “Download” do Documento Anexo a ser visualizado, como mostra a figura
abaixo.

206




B[ Versdo 0.2.004 @ Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: ebmdf_mar2015

/i Legislaca:

Inicie

g Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha & Sair com seguranga
Numero do
Convenio & N° do Processo N° do Termo Tipe Contratada

Outros

00002 LA/ 2/2015 CONCESSAO DE USO AUTOSIS INFORMATICA LTDA

CONVENIO E OUTROS | TERMO | PUBLICAGAO [RldalNIAGEREIS ()

EXECUTORES | ADITIVO | NOTIFICACAD  APOSTILA | HISTORICO RELATORIO

estado atual
Anexo £m Exscugio
Anexar arquive (Tamanhe Maximo: 236MB) agdes
Selecionar arquivo— | Nenhum arquivo selecionado. Condluir
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Figura 244: Download do Documento Anexo do Convénio e Outros.
Ao clicar em “download”, o sistema fara o download do arquivo.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e Outros.

Excluir Documento Anexo/Errata do Convénio e Outros

Selecione um ou mais Documentos Anexos e, em seguida, o Botdo “Excluir Selecionados” para
exclui-los, conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 245: Excluir Documento Anexo.

Ao clicar em “Excluir Selecionados”, o sistema exibe a seguinte mensagem: “Deseja excluir o(s)
Anexos(s)?”.

Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.
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Para excluir, clique no botdo “OK”.

Deseja excluir ofs) Anexo(s)?

Figura 246: Mensagem de confirmagdo de exclusdo do Anexo.

Ao clicar no botdo “Ok”, surgira na janela a seguinte mensagem: “Anexo excluido com sucesso”.

Mensagem do sistema

Anexo excluido com sucesso.

Figura 247: Mensagem de anexo excluido com sucesso.

Executores do Convénio e Qutros

Apos editar o Convénio e Outros, selecione a aba “Executores”.

Cadastrar Comissao Pré-existente do Convénio e Outros

Selecione a op¢ao “Comissdo Pré Existente”, como mostra a figura abaixo.
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Figura 248: Comissdo Pré Existente do Convénio e outros

Preencha os dados do formuldrio e, em seguida, selecione a opcdo “Salvar”

OBS.: O Campo “Comissdo” lista as comissOes cadastradas na tabela de apoio Comissdes Permanentes
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Figura 249: Formuldrio para cadastrar Comissdo pré-existente do Convénio e Outros
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e Outros.

Ao “Salvar”, vincula a comissdo ao Convénio e Outros.

Listar Comissao Pré-existente do Convénio e Outros

Ap0s salvar, a comissdo € listada na parte inferior da tela, como mostra a figura abaixo
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Figura 250: Lista de Comissoes Pré Existente do Convénio e Outros

Editar Comissdo Pré-existente do Convénio e Outros

Altere os dados do formulario e, em seguida, selecione a opgdo “Salvar”.

OBS.:

Somente a comissao atual pode ser editada.

[ ]
O Campo “Comissdo” ndo pode ser alterado. Para alterar a comissdo selecione a opcao

[ )
“Substituir”.
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Figura 251: Formulario para cadastrar Comissdo pré-existente do Convénio e Outros.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: Volta para a tela de lista do Convénio e Outros.

Ao “Salvar”, atualiza o vinculo ao Convénio e Outros.

Substituir Comissao Pré-existente do Convénio e Outros
Selecione a opgdo “Substituir”, como mostra a figura abaixo.

OBS.: Somente a comissdo atual tem a opc¢do de “Substituir”.
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Figura 252: Substituir Comissdo Pré Existente

Preencha os dados do formulario e selecione a opgao “Salvar”.

OBS.: O Campo “Comissdo” lista as comissdes cadastradas na tabela de apoio ComissGes Permanentes.
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Figura 253: Formulario para substituir Comissdo pré-existente do Convénio e Outros

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e Outros.
Ao “Substituir”, vincula a comissdo ao Convénio e Outros.

OBS.: A nova comissdo é listada e o campo da lista “Data da substituicdo” da comissdao anterior é
preenchido para o histdrico.

Excluir Comissao Pré-Existente do Convénio e Outros

Selecione a opgdo “Excluir” para excluir, conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 254: Excluir Executores.

Ao clicar em “Excluir”, o sistema exibe o campo “Data da exclusdo”. Preencha o campo e, em seguida,
cligue em “Excluir”.

(11}

Excluir Comissdo
Data da exclusio - Exeluir

Figura 255: Campo Data da Exclusdo da comissdo.

OBS.: O campo da lista “Data da exclusdo” da comissdo excluida é preenchido para o histérico.

Cadastrar Executores Comissdo Executora do Convénio e Qutros

Selecione a opgao “Comissdo Executora”, como mostra a figura abaixo.
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Figura 256: Comissdo Executora do Convénio e outros

Preencha os dados do formulario e, em seguida, selecione a opgdo “Salvar”.
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Figura 257: Formulario para cadastrar Executores da Comissdo Executora do Convénio e Outros

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e Outros.

Ao “Salvar”, esta cadastra o executor da comissdo executora ao Convénio e Outros.
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Listar Executores ativos da Comissao Executora do Convénio e Outros

{Aml

Apos salvar, o Executor é incluido na Lista de Executores Ativos, como mostra a figura abaixo
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Figura 258: Lista de Executores Ativos da Comissdo Executor do Convénio e Outros

Editar Executor da Comissao Executora do Convénio e Outros

Selecione a Opgdo “Editar” do execultor desejado, como mostra a figura abaixo.
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Figura 259: [cone Editar Executor da Comissdo Executoras
Altere os dados do formulario e selecione a opgdo “Salvar”.

OBS.:

e (s Campos de dados pessoais do executor ndo podem ser alterados. Para alterar um executor

por outro, selecione a opg¢do “Substituir”.
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Figura 260: Formuldrio para Alterar dados de Executor da Comissdo Executora do Convénio e Outros

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e Outros.

Ao “Atualizar”, os dados sdo atualizados.

Substituir Executor da Comissdo Executora do Convénio e Outros

Selecione a opgao “Substituir”, como mostra a figura abaixo.

OBS.: Somente a comissdo atual tem a opgdo de “Substituir”.
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Figura 261: Substituir a Comissdo Executora.

Preencha os dados do formulario e, em seguida, selecione a opgdo “Salvar”.
OBS.: O Campo “Substituir” lista os executores ativos da comissao executora.
Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e Outros.

Ao “Substituir”, o executor atual selecionado é removido, e incluido o novo executor na lista de
Executores Ativos.

OBS.: A agdo é registrada no Historico de Executores.

Excluir Comissdo Executora do Convénio e Outros

Selecione a opgdo “Excluir” para excluir, conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 262: Excluir Executor da Comissdo Executora.

Ao clicar em “Excluir”, o sistema exibe o campo “Data da exclusdo”. Preencha o campo e, em seguida,
cliqgue em “Excluir”.

1T}

Excluir Comissao

Data da exclusio | »  Excluir

Figura 263: Campo Data da Exclusdo da comissdo.

OBS.: A agdo é registrada no Historico de Executores.

Historico de Executores Comissao Executora do Convénio e Qutros

Selecione a opgao “Comissao Executora”, como mostra a figura abaixo.
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Figura 264: Comissdo Executora do Convénio e Outros

Serd exibido o Histérico de Executores na parte inferior da tela, como mostra a figura abaixo.
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Figura 265: Histdrico de Executores do Convénio e Outros
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Cadastrar Notificacdo do Convénio e Qutros
Apds editar o Convénio e Outros, selecione a aba “Notificacdo”.
Surgird a tela correspondente ao cadastro de “Notificacdo”, conforme mostra a figura abaixo.

OBS.: Serd emitido um alerta ao usudrio com a finalidade da Notificacdo cadastrada. O alerta é emitido
conforme a quantidade de dias informados a contar da data de cadastro.
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Figura 266: Formulario Nova Notificagdo.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e Outros sem salvar a “Notificagao”.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Notificacdo cadastrada com sucesso” ird surgir na tela. Clique em
fechar, conforme indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Motificagdo inserida com sucesso.

Figura 267: Mensagem — “Notificacdo inserida com sucesso”.

Listar Notificacdo do Convénio e Outros

Ao cadastrar a Notificacdo, esta é listada na parte inferior da tela, conforme indicado na figura a

seguir.
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Figura 268: Lista de Notificagdo do Convénio e Outros.

Editar Notificacdo do Convénio e Outros

Ao clicar no icone “Editar”, serd exibido o formulario “ATUALIZAR NOTIFICACAQ”, conforme
indicado na figura a seguir.
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Figura 269: Editar Notificacdo do Convénio e outros.

Ao clicar no icone “Editar”,

serd exibido o formuldrio para “Atualizar Notificagdo”, conforme mostra a
figura abaixo.
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Figura 270: Formulario - Atualizar Notificagdo.
Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e Outros sem Atualizar a “Notificagdo”.

Ao Atualizar, a seguinte mensagem: “Notificacdo inserida com sucesso” ira surgir na tela.

Cligue em fechar, como mostra a figura abaixo.

Mensagem do sistema

Motificacdo inserida com sucesso, /

Figura 271: Mensagem — “Notificacdo inserida com sucesso”.

Excluir Notificacdo do Convénio e Outros

Para excluir uma “Notificacdo”, selecione um ou mais registros que deseja excluir e clique no
botdo “Excluir Selecionados”, conforme indicado na figura abaixo.
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" Excluir Selecionados

Figura 272: Excluir "Notificagdo".
Ird surgir na sua janela a seguinte mensagem: “Deseja excluir a(s) selecionada(s)?”
Para voltar, cligue no botdo “Cancelar”.

Para excluir, clique no botdo “OK”.

Deseja excluir a(s) Motificagbes(s)?

Cancelar

Figura 273: Mensagem: “Deseja excluir a(s) selecionada(s)?.

Ao clicar no botao “Ok”, o registro sera excluido.

Cadastrar Aditivo do Convénio e Outros
Ap0ds editar o Convénio e Qutros, selecione a aba “Aditivo”

Surgird a tela correspondente ao cadastro de “Aditivo”, conforme mostra a figura abaixo.

OBS.:
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e (O aditivo de Valores Contratados influencia no valor contratado. O resultado apds a alteracao
do acréscimo ou da supressdo é identificada no campo “Valor Final” do formulario do
convénio.

[}

O aditivo de Prazo de Vigéncia influencia a vigéncia estabelecida inicialmente. O resultado
apds a alteracdo é visivel nos campos “Inicio da vigéncia” e “Fim da vigéncia” na lista do
Convénio e outros.
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Figura 274: Formuldrio Novo Aditivo.
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e Outros sem salvar o “Aditivo”.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Aditivo salvo com sucesso” ira surgir na tela. Clique em fechar,
conforme indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

//"

Aditivo salvo com sucessol

Figura 275: Mensagem — “Aditivo salvo com sucesso”.

Em seguida, serd disponibilizada a lista de padrdo do tipo Aditivo, como mostra a figura abaixo.
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Figura 276: Lista de Padrdo de Aditivo.

Selecione o padrao e, em seguida, clique em Salvar.
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Figura 277: Salvar Padrdo do Aditivo
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Ao “Salvar”, a seguinte mensagem “Aditivo gerado com sucesso” ird surgir na tela. Clique em fechar,
conforme indicado na figura abaixo.

Mensapem do sistema

Aditivo gerado com sucesso! /

Figura 278: Mensagem — “Aditivo gerado com sucesso”.

Listar Aditivo do Convénio e Outros

Ao cadastrar o Aditivo, este é listado na parte superior da tela, conforme indicado na figura a
seguir.
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Figura 279: Lista de Aditivo do Convénio e Outros

Botdo “Voltar”: Volta para a tela de lista do Convénio e Outros.
Baixar PDF do Aditivo do Convénio e outros

Ao clicar no icone “Baixar PDF”, sera disponibilizado o download do Aditivo, conforme indicado
na figura a seguir.
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Figura 280: icone do PDF do Aditivo do Convénio e outros.

Editar Aditivo do Convénio e OQutros

Ao clicar no icone “Editar”, sera exibido o formulario “ATUALIZAR ADITIVO”, conforme indicado
na figura a seguir.
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Figura 281: Editar Aditivo do Convénio e outros.

Ao clicar no icone “Editar”, serd exibido o formulério para “Atualizar Aditivo”,

conforme mostra a
figura abaixo.
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Figura 282: Formulario - Atualizar Aditivo sem padrdo.
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Novo Aditivo”: abre a tela para o cadastro de um novo Aditivo.

Ao continuar, a seguinte mensagem: “Aditivo salvo com sucesso” ira surgir na tela.

Cligue em fechar, como mostra a figura abaixo.

Mensagem do sistema

/

Aditivo sabvo com sucessol

Figura 283: Mensagem — “Aditivo salvo com sucesso”.

OBS.: Caso o Padrdo do Aditivo ja tenha sigo gerado, o padrao deve ser excluido para liberar os dados
para a alteracdo. Veja na figura abaixo.
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Figura 284: Botdo Excluir o Padrdo do Aquitivo

Excluir Aditivo do Convénio e Outros

Para excluir um “Aditivo”, selecione o icone “Excluir” do Aditivo desejado, conforme indicado na
figura abaixo.
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Figura 285: Excluir "Aditivo".

Ird surgir na janela a seguinte mensagem: “Aditivo Excluido com sucesso”.
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Mensagem do sistema

Aditivo excluido com sucessaol

Figura 286: Mensagem: “Aditivo exclufdo com sucesso”.

Cadastrar Apostila do Convénio e outros

Apds editar o Convénio e outros, selecione a aba “Apostila”

”

Surgird a tela correspondente ao cadastro de “Apostila”, conforme indicado na figura abaixo.

OBS.: As Influéncias a seguir s6 ocorrerdo quando a Finalidade da Apostila for diferente de “Aplicacdo

de Penalidade”.

e A Apostila de Valores Contratados influencia no valor contratado. O resultado apds a alteracdo

do acréscimo ou da supressdo é identificada no campo “Valor Fina

Convénio e outros.

|Il

do formulario do

e A Apostila de Prazo de Vigéncia influencia a vigéncia estabelecida inicialmente. O resultado

apods a alteracdo é visivel nos campos “Inicio da vigéncia” e “Fim da vigéncia” na lista do

Convénio e outros.
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Figura 287: Formuldrio Nova Apostila.

233

Contratada

# Trocarsenha

8 Sair com seguranca

AEROCLUBE DE GOIAS

‘estado atual
Eaboracio do
Convénio e
utres
acdes
Dssignar
exscunor

histérico

=




Obs. * Campos de preenchimento obrigatorio
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista do Convénio e outros sem salvar a “Apostila”.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Apostilamento cadastrado com sucesso” ird surgir na tela. Clique
em fechar, conforme indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Apostilamento cadastrado com sucesso. /

Figura 288: Mensagem — “Apostilamento cadastrado com sucesso”.

Listar Apostila do Convénio e outros

Ao cadastrar a Apostila, esta é listada na parte superior da tela, conforme indicado na figura a
seguir.
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Figura 289: Lista de Apostila do Convénio e outros

Baixar PDF da Apostila do Convénio e outros

Ao clicar no icone “Baixar PDF”, sera disponibilizado o download da Apostila, conforme indicado
na figura a seguir.
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Figura 290: [cone do PDF da Apostila do Convénio e outros.

Editar Apostila do Convénio e outros

Ao clicar no icone “Editar”, sera exibido o formulario “ATUALIZAR APOSTILA”, conforme
indicado na figura a seguir.

Versao 0.2.004 vindo LUCAS ARAU
{Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
Inicio | A /| Legislacio g/ Gerador de & Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha & Sair com seguranca
Nimero do
Convenio e N° do Processo N° do Terma Tipo Contratada
Outros
00003 1 00003/2015 ACORDO DE COOPERACAQ AEROCLUBE DE GOIAS

CONVEMIO E OUTROS | TERMO | PUBLICACAO DOCUMEMTOS ANEXO | EXECUTORES ADITIVO | HOTIFICAGAO [ENACCRIINN HISTGRICO RELATORIO

estado atual
Lista de Apostilas Cadastradas Elaboragio do
convrio 8
uimero do i N Data de inicioda | Data de Término . out
e Data de Assinatura Objeto Valor Contratual valor Vigancis a vigéneia Agio res
u 2810872015 DscsFFDs scREsane A ‘{ 4
7
=
Apostila
1 doTermo  Datada Assinatura vy Finalidade ¢
= B3 Selecione... |-
Motivo #r
Alteragbes
Valor Contratual de
@Naa (O)Sim
Prazo de Vigéncia
@Nao ()Sim
Descrigio
PG|t BE|B I U|E = | A~ B~ | Fonte -
Tamanha -
Salvar Voltar

Figura 291.: Editar Apostila do Convénio e outros.
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Ao clicar no icone “Editar”, serd exibido o formuldrio para “Atualizar Apostila”, conforme mostra a
figura abaixo.
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Figura 292: Formulario - Atualizar Apostila sem padrdo.
Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Nova Apostila”: abre a tela para o cadastro de uma nova Apostila.

Ao continuar, a seguinte mensagem: “Apostilamento atualizado com sucesso” ird surgir na tela.

Cligue em fechar, como mostra a figura abaixo.

Mensagem do sistema

Apostilamento atualizado com sucesso. /

Figura 293: Mensagem — “Apostilamento atualizado com sucesso”.

Excluir Apostila do Convénio e outros

Para excluir uma “Apostila”, selecione o icone “Excluir” da Apostila desejada, conforme indicado
na figura abaixo.
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Figura 294: Excluir "Apostila".

Apostilamento excluido com sucessa.

Ird surgir na janela a seguinte mensagem: “Apostilamento Excluido com sucesso”.
Mensagem do sistema

Figura 295: Mensagem: “Apostilamento excluido com sucesso”.

Histdrico de Relatdrios do Convénio e outros
Apds editar o Convénio e outros, selecione a aba “Histérico Relatdrios”.

Surgird a tela correspondente a lista de Histérico dos relatérios de Acompanhamento e aos
demais Relatérios emitidos pelos Executores, conforme indicado na figura abaixo.

237




- Versio 0.2.004 @ =

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Aml fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
Ini ompanhamento/Pagamento | Legislagdc | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha 8 Saircom seguranca
Nimero do
Convenio e N° do Processo N° do Termo Tipo Contratada
Qutros
01014 ML 00004/2015 ACORDO DE COOPERAGAO TECN BELLSUB COMERCIO DE MATERIAIS ESPORTIVOS

CONVENIO E OUTROS | TERMO | PUBLICAGAD | DOCUMENTOS ANEXO | EXECUTORES | ADITIVO | NOTIFICAGAD | aposTiLA (MO

Histérico de Relatérios Gerados

Retatério oats ga Crisgio Responsivel agio
convino reLaéRe 201042015 Luces a0 pevana 7
Osa7aMI0/2015 2610812015 LUCAS 471120 PERERA "
TesTe weron /0502015 [ — =

Figura 296: Lista de Histérico Relatérios.

Gerar PDF do Relatério do Convénio e outros

Para Gerar o PDF do “Relatério”, selecione a opcdo “Gerar PDF”, conforme indicado na figura
abaixo.
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Figura 297: icone Gerar PDF do Histérico Relatdrios.

Listar Aquisicdes para o Empenho

Cligue no menu “Inicio” e, em seguida, no submenu “Listar Aquisicdes para o Empenho”, para
listar as Aquisi¢cdes disponiveis para serem empenhadas ou ja empenhadas.

A aquisicdo so sera disponibilizada na lista apds ser tramitada para o estado (Situagcdo) “Em
Emissdo da Nota de Empenho” e permanecera na lista nas demais situacdes.
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Figura 298: Listar Aquisi¢des para o Empenho.

Pesquisar Lista de AquisicOes para o Empenho

Preencha o formuldrio com as especificagGes que deseja realizar na pesquisa e, em seguida,
cligue no botdo “Adicionar Filtro”, conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 299: Selecionar filtro.
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Figura 300: Botdo Adicionar Filtro.
Exportar

Ill

Cligue no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone
“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF, conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 301: Exporta Empenho.

Listar Nota de Empenho

Cligue no icone “Nota Empenho” da Aquisicao desejada, para listar os Empenhos cadastrados.
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Figura 302: [cone para Lista Empenho da Aquisig3o.
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Figura 303: Listar Empenho da Aquisigdo.

Criar Nota de Empenho - Original

Ao clicar no botdo “Original”, sera exibido o formulario para “Cadastro de nota de Empenho”,
conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 304: [cone Criar Nota de Empenho.

0,00

Serdo disponibilizados os campos do formuldrio “Dados da Nota de Empenho Original” na mesma
Tela, como mostra a figura abaixo.
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Figura 305: Cadastro de Nota de Empenho.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Empenho cadastrado com sucesso” surgird na tela.

Cligue em fechar, como indicado na figura abaixo.
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Mensagem do sistema

Empenho cadastrado com sucesso.

Figura 306: Mensagem de Empenho cadastrado com sucesso.

Incluir Subelemento de Despesa

Durante o cadastro da Nota de Empenho, preencha os campos referentes aos Subelementos da
Despesa e, em seguida, selecione a opcdo “Incluir Subelemento”, como mostra a figura abaixo.

Elemento: sdo listadas as naturezas da despesa onde o cddigo representa os elementos de
despesa que foram cadastrados no Grupo da Aquisicdo correspondente.
Subelemento: sdo listadas as naturezas da despesa onde o cédigo representa os

subelementos de despesa conforme o elemento selecionado.
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Elemento ‘Subelemento W Descrigio W Valor ¥
Selecione... - - 0,00

Subelemento de Despesa

[Elemento s Subelemento d Descrigdo dr Valor d
Selecione.... - - 0,00

Incluir Subelemento a—"""

Codigo do

Subslemento Elemento Subelemento Descrigdo Valor Ao
Valor Total da Nota
Retirar Subelemento 0,00

Salvar Voltar

Figura 307: Incluir Subelemento da Despesa.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.
Ao “Incluir Subelemento”, a seguinte mensagem: “Subelemento incluido com sucesso” surgira na tela.

Clicar em OK. Como indicado na figura abaixo.

i Mensagem do sistema

Subelemento incluido com sucessa! |

O t—

Figura 308: Mensagem de Subelemento incluido com sucesso.
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Editar Subelemento de Despesa

Cligue no icone “Editar”, como indicado na figura abaixo.

. Versdo 0.2.004 @ Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | / | Legislaca Gerador de érios | Tabelas de apoic ‘ # Trocar senha @ Sair com seguranca
Pessoa Juridica
Nimero da Aquisigio N° do Processo Tipo Contratada
00005 660,666,666/ 6666 COMPRAS AUTOSIS INFORMATICA LTDA

POTTHIF Gl NOTA EMPENHO

1201 estado atual
Tipo de Empenho Himero do Empenho Data da Entrega da NE valor da tota Aaglo
s - srsnors e A%

Original Anulagio/Reforgo

Dados da Nota de Empenha Original
Nimero do Empenho Data de Emissio

Tipo do Empenho

(®Global ()Ordindrio () Estimativ

Tipo de Sistema (Orgamento) ¢

@ Uniso ()GDF

Tipo de Aquisigio W

@®0bra ()Senigo () Material

Fonte #r

®GDF ()FCDF

Fonte de Recurso

[IFonte de Saude [runcam [ esoure [ convénio

Unidade Orgamentdria e

Programa de Trabalho %

Subelemento de Despesa

Elemento fr Subelemento Descrigio Valor
Selecione... - - 0,00

Subelemento de Despesa
Elemento #r Subelemento Descrigdo W Valor

Incluir Subelemento

Cédigo do

e Elemento Subelemento Descrigio Valor

| MATERIAIS DE CONSUMO | Malerial de Expedients

Valor Total da Hota
Retirar Subelementa 222,22

Salvar Voltar

Figura 309: Editar Subelementos da Despesa

Ao clicar no fcone “Editar”, os campos do formulario serdo preenchidos com as informac3o para a
alteracdo. Cligue em “Incluir Subelenento”.

Retirar Subelemento de Despesa

Selecione o Subelemento e a opgdo “Retirar Subelemento”, como mostra a figura abaixo.

Apds a remocdo, clique no botdo “Salvar” do Empenho.
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Pessoa Juridica
Numero da Aquisigdo N° do Processo Tipo Contratada
00005 660.6606.600/6666 COMPRAS AUTOSIS INFORMATICA LTDA

INTTEISL N nOTA EMPENHO

13151107120

Tipo de Empenho Himero do Empenho Data da Emissio Data da Entrega da HE Valor da Hota Agdo

cnana —— — Ax

1170472015 2210402015

oRGINAL

Original Anulagio/Reforgo

Dados da Nota de Empenho Original
Himero do Empenho Data de Emissdo #r

Tipo do Empenho Wiy

(®Global ()Ordinirio () Estimativo

Tipo de Sistema (Or¢amento) d¢

(@ Unigo () GDF

Tipo de Aquisigdo s

@®0Obra ()Serdgo () Material

Fonte

@®GDF ()FCDF

Fonte de Recurso

[IFonte de Saide CFuNcem [ Tesouro [ convénio

Unidade Orgamentaria

Programa de Trabalho

Subelemento de Despesa
Elemento s Subelemento Descrigio Valor #
Selecione... - - 0,00

Subelemento de Despesa
Elemento ‘Subelemento W Descrigio W Valor ¥

Incluir Subelementa

Cédigo do

Sobtoonta Elemento Subelemento Descrigio Valor Agiio

| MATERIAIS DE CONSUMO

Valor Total da Nota
Retirar Subelemento 222,72

Salvar Voltar

Figura 310: Retirar Subelemento de Despesa

Ao clicar em “Retirar Subelemento”, o sistema exibe a seguinte mensagem: “Deseja excluir os
Subelementos selecionados?”.
Para voltar, clique no botdo “Ndo”.
Para excluir, clique em “Sim”, conforme indicado na figura a seguir.

Ly

Aviso!

Deseja excluir os subelementos selecionados?
Sim Mao

Figura 311: Mensagem: “Deseja excluir os subelementos selecionados?”
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Editar Nota de Empenho - Original

Cligue no icone “Editar”, como indicado na figura abaixo.

Versao 0.2.004

indo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf mar2015

Inicio / Legislacs g Gerador de Tabelas de apoio ‘
Pessoa Juridica
Numero da Aquisicao N® do Processo Tipo
00005 666,666,606/ 6666 COMPRAS
13151101201

# Trocar senha

Contratada
AUTOSIS INFORMATICA LTDA

Tipo de Empenho Nimera do Empenho

Data da Emissio Data da Entrega da HE valor da Hota

omaaL vreazors /o201
o 12 orr0812018 sun
Original Anulagio/Reforgo

Nimero do Empenho ¢ Data de Emissio

Tipo do Empenho #

@ Global ()Ordindrio () Estimative

po de Sistema (Orgamento) W
@ Unizo ()GDF
Tipo de Aquisigio
(®0bra ()Servica
Fonte
®GDF (FC

() Material

DF

Fonte de Recurso

[IFonte de Saude Cruncam

Unidade Orgamentaria s

Programa de Trabalho W

Elemento #r
Selecione... -

Subelemento ¥

Elemento dr Subelemento ¥

Incluir Subelemento

Cédigo do

Subelemento Elemento

MATERIAIS DE CONSUMO

[ Tesouro

Dados da Nota de Empenho Original
*

[ convenio

Subelemento de Despesa

Descrigio ¥ Valor #

Subelemento de Despesa

Descrigio ¥ Valor #

Subelemento Descrigio

Material de Expediente

Valor

Retirar Subelemento

Salvar Voltar

Figura 312: Editar Nota de Empenho

Valor Total da Hota
222,22

@ Sair com seguranga

estado atual

Ao clicar no icone “Editar”, serdo exibidas as informacg8es do registro no formuldrio para a
alteracdo da Nota de Empenho. Clique em “Atualizar”, como mostra a figura abaixo.
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Inicio p / Legislacio g Garador da Ralats Tabalas da apoio | Passoa Juridica # Trocar senha @ Sair com seguranga
Nimero da Aquisicio N® do Processo Tipo Contratada
00005 666,666,666/ 6666 COMPRAS AUTOSIS INFORMATICA LTDA

aquisicio [REREEEIILEINY PUBLICACAD | DOCUMENTOS EM ANEXO

1315110720

Tipo de empenho nimers do empenho Data da Entrega da HE valor da Hota Acio

oG

123 g7/08/2018

Original Anulagio/Reforco

Dados da Nota de Empenho Original
Himero do Empenho Data de Emissdo

123 07/05/2015 |~

Tipo do Empenho #r

@ Global ()Ordinario ()Estimativo

Tipo de Sistema (Orgamento)

(@ Unido (O)GDF

Tipo de Aquisi¢io #r

@ 0bra ()Servico () Material

Fonte ¥

(®)GDF () FCDF

Fonte de Recurso

[¥IFonte de Sadde [l runcem [tesouro [ convenio

333

Unidade Orgamentaria e
33333333

Programa de Trabalho ¢
33333

Subelemento de Despesa
Elemento #r Subelemento W Descrigiodr Valor #r
Selecione... - - 0,00

Incluir Subelemento

Cédige do

s Elemento Subelemento Descrigio valor Agio

[] =23s03021 MATERIAIS DE CONSUMD Msterial de Copa e Cozinha 3333333333 333,33

[

Valor Total da Nota
Retirar Subelemento 333,33

AtuaLizaE Voltar Incluir Data de Entrega da NE

Figura 313: Formulario Atualizagdo da Nota de Empenho.
Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Atualizar”: altera os dados da Nota de Empenho.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar os dados da Nota de Empenho.

Ao atualizar, a seguinte mensagem: “Empenho atualizada com sucesso” ird surgir na tela.

Cligueem fechar, como indicado na figura abaixo.
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Mensagem do sistema

Empenho atualizado com sucesso,

Figura 314: Mensagem: “Empenho atualizado com sucesso”.
Incluir data de Entrega da NE

Apds clicar no icone “Editar”, selecione o botdo “Incluir Data de Entrega da NE”, como mostra a
figura abaixo.

Versao 0.2.004 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
h / || islacs Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio PassoaJur\'d\ca| # Trocar senha @ Sair com segurancga

Inicio | A

Niimero da Aquisi¢éo N* do Processo Tipo Contratada
00005 666.666.666/ 6666 COMPRAS AUTOSIS INFORMATICA LTDA

aquisicio UGRENIIISLIN FUBLICACAD | DOCUMENTOS EM ANEXO

13151101201 estado atual

Tipo de Empenha nimera do Empenha Data da Emissio Data da Entrega da NE valor da nota Agio

AR

smosis _ A%

o
]
&
E

Original Anulagéo/Reforgo

Dados da Nota de Empenho Original

Mimero do Empenho Data de Emissdo W
123 07/05/2015 | =

ipo do Empenho #r
Global ()Ordindric () Estimativo

po de Sistema (Orgamento) s
Unide ()GDF

po de Aquisicio

Obra ()Servigo ()Material
(@ GDF ()FCDF

Fonte de Recurso

[HIFonte de Saude Clruncem O tesouro [ convénio

333

Unidade Orgamentria #r
33333333
Programa de Trabalho s
33333
Subelemento de Despesa
Elemento v Subelemento #r Descrigdo # Valor %

Selecione... - - 0,00

Incluir Subelemento

5:: L‘ g‘D = o Elemento Subelemento Desorigio Valor Aglo

[0 a3s030x MATERIAIS DE CONSUMO Material d= Copa & Cezinha 3333333333 33333 ]

Valor Total da Nota

Retirar Subel 333,33

Atualizar Voltar Incluir Data de Entrega da NE

Ird surgir na tela o formuldrio abaixo. Informe a data e, em seguida, selecione a opcdo
“Salvar”.
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Data de Entrega da Hota de Empenho

2 Data da Entrega da Mota de Empenho

5 &'

Sabvar

Figura 315: Informar data de Entrega da NE

A data informada sera exibida na coluna “Data de entrega da NE” na lista de Nota de
Empenho.

Detalhar Nota de Empenho - Original

Escolha a Nota de Empenho a ser visualizada e, em seguida, cligue em uma das colunas
indicadas: “Tipo de Empenho” ou “NUumero do Empenho” ou “Data do empenho” ou “Valor da Nota”
referente a Nota de Empenho a ser detalhada, como mostra a figura a baixo.
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Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015
Inicio | A h /

# Trocarsenha

g Legislacdo g Gerador de Rel Tabelas de apoio | Pessoa Juridica
Nimero da Aquisicio N° do Processo Tipo
00005 666.666.666/ 6666 COMPRAS
AQUISICAD

Contratada
AUTOSIS INFORMATICA LTDA

Tipo de Empenho Himera do Empenha Data da Entrega da NE

ORGINAL 123 07/08/2015

valor da Hota Agdo
A%
A%

Original Anulagio/Reforgo

Dados da Nota de Empenho Original
Nimero do Empenho Wiy Data de Emissio
do Empenho W

Global ()Ordinario () Estimativo

de Sistema (Orgamento) J

Uniso ()GDF

de Aqui
Obra ()Senigo ()Material
Fonte
GDF

FCDF

Fonte de Recurso

[IFonte de sade Clruncem [ Tesouro [ convenio

Unidade Orgamentaria e
Programa de Trabalho s

Subelemento de Despesa
Elemento Descrigdo s
Selecione... -

Subelemento W

Incluir Subelemento

Cédigo do "
— Elements Subelements Deserigio

Valor #r

Valor Agso

Retirar Subelemento

Salvar Voltar

Valor Total da Nota
0,00

Figura 316: Detalhar Nota de Empenho.
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Ao clicar em um dos links, surgird a tela de “DETALHAR NOTA DE EMPENHO”, como mostra a
figura abaixo.
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Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha @ Sair com seguranca
Numero da Aquisigio N° do Processo Tipo Contratada
00005 666.666.666/6666 COMPRAS AUTOSIS INFORMATICA LTDA

aquisicio (RIS FUBLICACAD | DOCUMENTOS EM ANEXO

131511071201

Tipo de Empenha Nimero do Empenho Data da Emissio Data da Entrega da NE valor da Nota

estado atual

Agio
zmm Ax

123 710512015 3333 hRr

ongNAL

Original Anulagéo/Reforgo

Dados da Nota de Empenho Original
Niimero do Empenho Data de Emissédo

55555553535 11/04/2015 hd

Tipo do Empenha

(8) Global Ordinario Estimativa

Tipo de Sistema (Orgamento)

(@ Uniso

Tipo de Aquisigdo

(@0bra (Serviga | Material

Fonte

(®)GDF () FCDF

Fonte de Recurso

¥ Fonte de Saude FUNCBM Tesouro Convénio

52525

Unidade Orgamentaria
5252

Programa de Trabalho
5252

Subelemento de Despesa
! Cédigo do e =
T ey Elemento Subelemento Descrigdo Valor Agdo

[] =3s03000 MATERIAIS DE CONSUMO Msterial Farmacolégice 2505208050 222222

Valor Total da Nota
2.222,22

Editar Voltar

Figura 317: Formulario de detalhamento da Nota de Empenho.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar a “Nota de Empenho”.

Botdo “Editar”: disponibiliza a tela para a edicdo do registro que esta sendo detalhado.

Excluir Nota de Empenho

Selecione o icone “Excluir” da Nota de Empenho para excluir, conforme indicado na figura a
seguir.
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Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Aco 11 ‘ Legislagio | g Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica ‘ # Trocar senha @ Sair com seguranga
Nimero da Aquisicéo N° do Processo Tipo Contratada
00005 666.666.666/ 6666 COMPRAS AUTOSIS INFORMATICA LTDA
1215110120 estado atual
Tipe de Empenha nimere do Empenhe Data da Emissio Data da Entrega da HE valor da Hota Agdo

123 07/05/2015 33333

Original Anulagio/Reforgo

Dados da Nota de Empenho Original
Himero do Empenho Data de Emissdo
Tipo do Empenho #r
(@ Global ()Ordindrio ()Estimativ
Tipo de Sistema (Orgamenta) v
®Unida ()GDF
Tipo de Aquisigio
®0bra ()Servigo ()Material
Fonte s
(®)GDF ()FCDF

Fonte de Recurso
[Fonte de Sande CIruncam [ tesouro [ convenio

Unidade Orgamentaria Jr
Programa de Trabalho

Subelemento de Despesa
Elemento Subelemento Descrigio ¥ Valor #r
Selecione... -

Incluir Subelementa

i Codigo do

! subsiemento Elemento Subelemento Descrigio Valor Aglo

Valor Total da Nota
Retirar Subelemento 0,00

Salvar Voltar

Figura 318: Excluir Nota de Empenho Original.

Ao clicar em “Excluir Selecionados”, o sistema exibe a seguinte mensagem: “Empenho deletado com

sucesso”.

Mensagem do sistema

Empenho deletado com sucesso.

Figura 319: Mensagem: “Empenho deletado com sucesso”.

Selecionar Nota de Empenho - Original para a Anulacdo/Reforco

Cligue no botdo “Anulacdo/Reforgo”, como mostra a figura abaixo.
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Inicio ‘ g Legislacio g Gerador de Relats Tabelas de apoio | Pessoa Juridica ‘ # Trocar senha @ Sair com seguranga
Nimero da Aquisicao N°® do Processo Tipo Contratada
00005 666.666.666/ 6666 COMPRAS AUTOSIS INFORMATICA LTDA

FCITEIS G HOTA EMPENHO

13151101201 estada atual

Tipo de Empenhe Himere de Empenho. Data da Emissic Data da Entrega da KE valor da Hota Agia
ona E 1170472015 zowzos  za:: A

®

e P h%

iQcsinel | Lfndacio/Refoxsol

Nimero do Empenho ¢ Data de Emissdo

histérico

=

Dados da Nota de Empenha Original

Tipo do Empenho

@) Global ()Ordindrio () Estimativo

Tipo de Sistema (Orgamento) W

@ Unizo ()GDF

Tipo de Aquisicio fr

@0bra ()Servico (O)Material

Fonte 3

(@ GDF (O)FCDF

Fonte de Recurso

[IFonte de saide [runcem [ esoura [ convenia

Unidade Orgamentéria i
Programa de Trabalho

Subelemento de Despesa
Elemento s Subelemento #r Descrigio Valor #r
Selecione... - - 0,00

Incluir Subelemento

Cédigo do.

e Elemento Subelemento, Descrigio Valor Ao

Valor Total da Nota
Retirar Subelemento 0,00

Salvar Voltar

Figura 320: Botdo Anulagdo/Refor¢o da NE

Ird surgir o campo para selecionar a Nota de Empenho Original a ser reforcada ou anulada. Selecione
o Empenho e, em seguida, clique no botdo “Continuar”’, como mostra a figura abaixo.

Selecione a NE

Selecione o Empenho para a Anulacdo/Reforco ¥
[eleciane... | -

Continuar
Figura 321: Selecione a NE para a anulagdo/reforgo.

Listar Anulacdao/Reforco

Apds selecionar, um empenho original é exibido na lista das anulacdes/reforco, na parte
inferior da tela, como mostra a figura abaixo.
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E iz, Versao 0.2.004

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf _mar2015

lniciu|Ammpanhamzntujpagamzntu Legislagio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio PEssuaJnrid\(al

# Trocar senha

Nimero da Aquisicio N° do Processo Tipo Contratada
04739 LA 111 COMPRAS AMERICEL 5/A
AQUISICAD PUBLICAGAQ | DOCUMENTOS EM ANEXO
1315110120
Tipo de Empenho nimera do Empenho Data da Emissic Data da Entrega da HE valor da wota Agio
— 2%
Cadastrar Anulagdo da Nota de Empenho
Empenho: Original - N? 111111111111 Tipo de Sistema (Orgamento) #r
(@Anulagio ()Reforgo
Dados Anulaio
Nimero do Empenho de Refogo/Anulagdo
Data de Emissio
Subelemento de Despesa
Elemento dr Subelemento ¥ Descriio dr Valor s
Selecione... - - 0,00
Incluir Subelementa
Cédigo do . =
Subelomento Elemento Subelemento Descrigio Valor Agio
Valor Total da Nota
Retirar Subelemento 0,00
Sabvar Voltar
Lista de NE de ReforgofAnulacao
agdes “g:‘g;:;"h:“ Wimero da ue valor da e
oRIGINAL PITPTTTETeTe) RE11411,11
A R perorco 3aasszsass BE333333333
ANULACED 2222327 R§2.272.27
Total: R$3.342.222,22

Figura 322: Lista de NE de Anulagdo/Reforgo

Cadastrar Anulacdao da Nota de Empenho

8 Sair com seguranca

estado atual

histérico

Ao clicar na opg¢do “Anulacdo”, sera exibido o formuldrio para “Cadastrar Anulacdo de Nota de
Empenho”, conforme indicado na figura a seguir.

Preencha os dados do formulario “Dados da Anulagdo” e, em seguida, selecione a opgdo “Salvar”.
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{smbiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | h / ‘ Legislacso g Gerador de Relaté Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha @ Sair com seguranca
Numero da Aquisigio N° do Processo Tipo Contratada
04739 MLILI1/1111 COMPRAS AMERICEL S/A
AQUISICAD PUBLICACAO | DOCUMENTOS EM ANEXO
131511071201 estado atual
Tipo de Empenho Nimero do Empenho Data da Emissio Data da Entrega da HE valor da Nota Agio
cagreL e wsrosramns s b x

I Cadastrar Anulagio da Nota de Enpenhui

Empenho: Original - N° 111111111111 _Tipo de Sistema (Orgamenta) o

Dados Anulagio

Nimero do Empenho de Refogo/Anulagio

Data de Emisséo

Subelemento de Despesa
Elemento # Subelemento Descrigio d Valor
Selecione... = = 0,00
Incluir Subelemento
------ 3
H
tREs LD Elemento Subelemento Descrigio Valor Agio

3 i Subelemento

Valor Total da Nota
Retirar Subelemento 0,00

Sabvar Voltar

Lista de NE de Reforgo/Anulagdo

.| espécie de nota
085 | de Empenho
omGuAL FrreTeTITeT) RS1LA1L,11

nimero da NE valor da NE

Total: R$11.111,11

Figura 323: Cadastro de Anulacdo da Nota de Empenho.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Anulagdo/Reforgo de Nota de Empenho cadastrado com sucesso”
surgird na tela.

Cligue em fechar, como indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Anulacdo/Reforco de Mota de Empenho cadastrado com sucesso.

e o T T oo VOITOT

Figura 324: Mensagem de Anulagdo/Refor¢o de Nota de Empenho cadastrado com sucesso

Cadastrar Reforco da Nota de Empenho

Ao clicar na opg¢do “Reforco”, serd exibido o formuldrio para “Cadastrar Reforco de Nota de
Empenho”, conforme indicado na figura a seguir.

Preencha os dados do formulario “Dados da Refor¢o” e, em seguida, selecione a opgdo “Salvar”.
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Inicio h: i Legislacio g Gerador de Relaté Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Sair com seguranga
Nimero da Aquisigio N° do Processo Tipo Contratada
04739 LA COMPRAS AMERICEL 5/A
AQUISICAD PUBLICACAQ  DOCUMENTOS EM ANEXO
1315110120 estado atual
Tipo de Empenho nimera do Empenho Data da Emissic Data da Entrega da HE valor da wota Agio

sasral e 20812018 i hx

|(‘adastmr Reforco da Nota de Empenho
£nto) W

Empenho: Original - N° 111111111111 Tipo de Sisteq
()Anulagio | (@

Nimero do Empenho de Refogo/Anulagio

Data de Emissio

Subelemento de Despesa
Elemento d Subelemento dr Descrigdo d valor s
Selecione... - - 0,00

Incluir Subelementa

Cédigo do

e — Elemento Subelemento Descrigio Valor Aggo
Valor Total da Nota
Retirar Subelemento 0,00
Salvar Voltar

Lista de NE de Reforgo/Anulagdo

Agdes “ﬂ;;:nmm Wimero da HE valor da NE
ORIGINAL 41444444444 RSH414.41

Total: R$11.111,11
Figura 325: Cadastro de Reforgo da Nota de Empenho.
Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Anulacdo/Reforco de Nota de Empenho cadastrado com sucesso”
surgird na tela.

Cligue em fechar, como indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Anulacdo/Reforco de Mota de Empenho cadastrado com sucesso.

o s T T VOTOT

Figura 326: Mensagem de Anulagdo/Refor¢o de Nota de Empenho cadastrado com sucesso

Editar Anulagdo/Reforco

Cligue no icone “Editar”, como indicado na figura abaixo.
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indo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Versao 0.2.00-
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf _mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Saircom seguranca
Nimero da Aquisicio N° do Processo Tipo Contratada
04739 AT COMPRAS AMERICEL 5/A
AQUISICAD PUBLICAGCAO | DOCUMENTOS EM ANEXO
1315110120 estado atual
Tipo de Empenho nimero do Empenho. Data da Emissio Data da Entrega da NE valor da ota acio
onGiNAL JEISTRTIERT] 28/08/2018 FIRTIRT] AR
Cadastrar Anulagéo da Nota de Empenho
Empenho: Original - N° 111111111111 Tipo de Sistema (Orgamento)
® Anulagio ()Reforgo
Dados Anulagio
Nimero do Empenho de Refogo/Anulagdo i
Data de Emisséo ¥
Subelemento de Despesa
Elemento v Subelemento W Descrigao #r Valor W
Selecione... - - 0,00
Incluir Subelemento
i Cédigo do ” .
| Subelemento Elemento ‘Subelemento Descrigio Valor Agdo

Valor Total da Nota
Retirar Subelemento 0,00

Salvar Woltar

Lista de NE de Reforgo/Anulagio

Agdes B;:(z‘:‘;?:n“n‘;m Himero da HE valor da HE
omGIAL san894s BS1L111.11
TR X e —
ANULACAO R$2.222.22

Total: R$3.342.222,22

Figura 327: Editar Anulacdo ou Reforco

Ao clicar no fcone “Editar”, serdo exibidas as informacBes do registro no formulario para a
alteracdo da Anulacdo ou do Reforco. Cligue em “Atualizar”, como mostra a figura abaixo.
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Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

@ =

& Saircom seguranca

# Trocar senha

Pessoa Juridica

=2, Versao 0.2.004
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf _mar2015
Inicio ‘ h. /Pag Legislacs: Gerador de Tabelas de apoio
Nuamero da Aquisicdo N° do Processo Tipo Contratada
04739 1AL AT 111 COMPRAS AMERICEL 5/A
AQUISIGAD PUBLICAGAOQ | DOCUMENTOS EM ANEXO
315110120 estado atual
Tipo de Empenho nimero do empenho Data da emissio Data da entrega da HE valor da nota aAgio
omGINAL [ETTICIReRIT] 28/05/2015 EIRITRT] A x
Cadastrar Refarco da Nota de Empenho
Empenho: Original - N° 111111111111 Tipo de Sistema (Orgamento) r =
() Anulacio @ Reforco
Dados Reforco
Mimera do Empenho de Refogo/Anulagio
333333333333
Data de Emissio s
14/05/2015 -
Subelemento de Despesa
Elemento Subelemento dr Descrigdo #r Valor
Belecione... - - 0,00
Incluir Subelemento
| Cédigo do . .
! ubslemants Elemento Subelemento Deserigio Valor Agdo
32803004 MATERIAIS DE CONSUMO s = Ouiros Materisis 2333223323 233233333 A
Engenafados =
Valor Total da Nota
Retirar Subelemento 3.333.
Atualizar Voltar Incluir Data de Entrega da NE
Lista de NE de Refor¢o/Anulagio
acges | THEdedeten | imers dane aler dan
ORIGINAL ETTeeeIeeT RS1L111.11
A R peronco : 3333 R83.333333.33
ANULACED 2 R$2.272.27
Total: R$3.342.222,22

Figura 328: Formulario Atualizagdo da Anulagdo ou Reforgo.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Atualizar”: altera os dados da Anulagcao ou do Reforco.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar os dados da Anulag¢do ou do Reforco.

Ao atualizar, a seguinte mensagem: “Anulagdo/Reforco de Nota de Empenho atualizada com

sucesso” ira surgir na tela.
Cligue em fechar, como indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Anulagdo/Reforco de Mota de Empenho atualizado com suce

VOETOT W

Figura 329: Mensagem Anulagdo/Refor¢o de Nota de Empenho atualizada com sucesso.

Somente o Ultimo registro cadastrado podera ser editado.
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Detalhar Anulacdo/Reforco

Escolha a Anulagdo ou o Reforco a ser visualizado e clique em uma das colunas indicadas:

“Espécie de Nota de Empenho” ou “Numero da NE” ou “Valor da NE” referente a Anulacdo ou Reforco
a ser detalhada, como mostra a figura abaixo.

Versao 0.2.004

@ =

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015
Inicio

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

r

g Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha & Sair com seguranga
Nimero da Aquisigao N° do Processo Tipo Contratada
0473% i COMPRAS AMERICEL 5/A
AQUISICAD PUBLICAGCAD | DOCUMENTOS EM ANEXO
1315110120 estado atual
Tipe de Empenho Himero do Empenho Data da Emissio Data da Entrega da HE valor da Nota Agio Em Exsaugic
cRama JeTeTeeTeED 2800812015 JIRIERT! A x SE=
(Cadastrar Reforgo da Nota de Empenho histérico
Empenho: Original - N° 111111111111 Tipo de Sistema (Orgamento) #r =
(OAnulagio @ Reforga
Dados Reforgo
Nimero do Empenho de Refogo/Anulagdo dr
333333333333
Data de Emissio v
14/05/2015 | =
Subelemento de Despesa
Elemento W Subelemento W Descrigéo W Valor ¥
Selecione... - - 0,00
Incluir Subelementa
! Cédigo do " "
s Elemento Subelemento Descrigio valor Agdo
[] =3s03004 MATERIAIS DE CONSUMO Gas = Outros Materiais 3333332333 233333223 A
Engarsfadas -
Valor Total da Nota
Retirar Subelemento 3.333.333,33
Atualizar Voltar Incluir Data de Entrega da NE
Lista de NE de Reforco/Anulagio
Agdes “::‘[‘ﬁ:n"h:“ Wimero da NE valor da NE
oRIGINAL 44900440444 TRITRT]
S R rerorco 333333333333 R$3.333.333.33 |
Anyuacio 2

Ao clicar em um dos links, surgird a tela de “DETALHAR ANULACAO OU REFORCO”

Total: R$3.342.222,22

Figura 330: Detalhar Anulagdo ou Reforgo.

mostra a figura a baixo.
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Versao 0.2.004

@

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio [ Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica

# Trocar senha

& Sair com seguranca

Nimero da Aquisicdo N? do Processo Tipo Contratada
04739 1AL 111 COMPRAS AMERICEL S/A
AQUISICAD PUBLICACAC | DOCUMEMTOS EM AMEXO
13151101201 estado atual
Tipo de Empenho Himero do Empenho Data da Emissio Data da Entrega da HE valor da Hota Ao
cRGNAL nrm 2600542015 [TRIERT} AR

Cadastrar Reforga da Nota de Empenha

Tipo de Sistema (Orgamento) =
Anulagio (®)Reforgo

Empenho: Original - N° 111111111111

Dados Reforco
Nimero do Empenho de Refogo/Anulagio
333333333333

Data de Emisséo
14/05/2015 hd

Subelemento de Despesa

! cédigo do . .
e Elemento Subelemento Descrigio Valor Agio
[] =2s02004 MATERIAIS DE CONSUMO Gz = Qutrcs Materisiz 2322232223 2.322.322.23

Enganafados

Valor Total da Nota
3.333.333,33

Editar Voltar Incluir Data de Entrega da NE

Lista de NE de Reforgo/Anulagéio

N Espécie de nota .
aghes | B o Hibmero da NE valor da ne
ORIGINAL PETTTeTTere R$11.441,41

Total: R$3.342.222,22

Figura 331: Formuldrio de detalhamento da Anulagdo ou Reforgo
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem Atualizar a “Anulacdo ou Reforgo”.

Botdo “Editar”: disponibiliza a tela para a edi¢cdo do registro que esta sendo detalhado.

Excluir Anulagdo ou Reforco

Selecione o icone “Excluir” da Anulagdao ou do Reforco para excluir, conforme indicado na figura
a seguir.
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@ -

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

. Versao 0.2.004

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf mar2015

TInicio | A / Legislacio g Garador de Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocarsenha @ Sair com seguranga
Namero da Aquisigio N° do Processo Tipo Contratada
04739 1AL AT COMPRAS AMERICEL S/A
AQUISICAD PUBLICAGAD | DOCUMEMTOS EM ANEXO
12151101201 estado stual
Tipo de Empenho Nimera do Empenha Data da Emissio Data da Entrega da HE valor da Hota Ao
omGINAL ETTLICLLLR 26/05/2015 IRITRI] AR
Cadastrar Reforgo da Nota de Empenho
Empenho: Original - N 111111111111 Tipo de Sistema (Orgamento) #r
(OAnulagio (@ Reforgo
Dados Reforgo
Nimero do Empenho de RefogofAnulagdo s
333333333333
Data de Emisséo #r
14/05/2015 b
Subelemento de Despesa
Elemento v Subelemento fr Descrigdo #r Valor #¢
Selecione... - - 0,00
Incluir Subelemento
Cadigo do . -
Subeloments Elemento Subelemento Descrigdo Valor Agdo
32802004 MATERIAIS DE CONSUMO s = Outros Materiais 2333233323 323233323 A
Engsnafados =
Valor Total da Nota
Retirar Subelemento 3.33
Atualizar Voltar Incluir Data de Entrega da NE
Lista de NE de Reforgo/Anulagio
Agdes S::(E‘ri::n"h:m Himero da NE valor da HE
ORIGINAL 444840404444 RS44.444.44
A R rerorco 333333333333 R$3.333.333.33
7/

Total: R$3.342.222,22
Figura 332: Excluir Anulagdo ou Reforgo.

Ao clicar em “Excluir Selecionados”, o sistema exibe a seguinte mensagem: “Empenho deletado com
sucesso”.

Mensagem do sistema

Empenho deletado com sucesso.

Figura 333: Mensagem: “Empenho deletado com sucesso”.

Acompanhamento/Pagamento

Clique no menu “Acompanhamento/Pagamento” e no submenu
“Acompanhamento/Pagamento”. Ird surgir na janela a tela de listagem das Aquisi¢cBes e do Convénio

para o Acompanhamento, como mostra a figura abaixo.

OBS. As AquisicGes e os Convénios listados correspondem aos quais o usuario logado é cadastrado
como executor.
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Ambien te: fabrica-teste || cbmdf_mar2015

wnicio [ Acompanhamenta/ Pagamento

Versao 0.2.004

Pessoa uridca

A Trocar senha & Sair com seguranga

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

i | /

Legislagio g

Gerador de

‘ Tabelas de apaio ‘ Pessoa Juridica

Adicionar Filtro

Clique aqui para selecionar filtro hd

Nenhum filtro selecionado...

GRDENAR POR

Ordenar por:
N da Aquisicao

Ordenar

1315110120)

Diregdo
) Ascendente

# Trocar senha

o LUCAS ARAUJO PEREIRA
& Saircom seguranga

RTAR PARA

LS FOF
=5

w* Aquisi¢Sor v+ Convénio e outras w* processo original
o014 AL
004730 AL
031 2am 2mam
2000005 85,088 808/ 880
2000004 s
2200008 TN
00000 995.990.998/99%
2000001 123.23.023/1231

situagso da vigéncia

EXECUCAD DENTRD DO PRAZO
vEwaDo

EXECUCED DENTRD DO PRAZO.
EXECUGAD DENTRO DO PRAZO.
EXECUCID DENTRD DO PRAZO.
EXECUCiD DENTRD DO PRAZO.
Execucin DENTRD DO FRAZO.

vENIDO

Responsivel pela Execugio
LuCs 2Rali 10 PEREA

LUCAS ARAL SO PERBRA

LUCAS aRAl 30 PEREIRA

LUCAS ARALJO PEREIRA

LUCAS aRAl 30 PEREIRA

LUCAS ARALJO PEREIRA

LUCAS ARAL SO PERBIRA

LUCAS ARALI0 PEREIRA

1= 1= empenhe original

SLTCTITeN

saldo da Aquisislo/contrato agia
Ak

) A-Oak
AaFak
AaOak
AaFEak
AFak
AaEak
A Flak

Figura 334: Listar para 0 Acompanhamento e Pagamento

Pesquisar Acompanhamento/Pagamento

Preencha o formuldrio com as especificacdes que deseja realizar a pesquisa

clique no botédo “Adicionar Filtro”, conforme indicado nas figuras a seguir.

e, em seguida,

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

ato/Pagamento | Legislacko | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatdrios | Tabelas de apoio

Adicionar Filtro
[ctique aqui para selecionar filtro =
Clique aqui para selecianar fillo
N da Aquisicio
1° Corvénio e outros
1 do processo Original
Situagio da Vigéncia
| sitvacao
N Empenho Original
Contrato

W hauisigiol N* Coneénio & outros

010591
AG.19041 (R RE P E]

Selecionar filtro

Situagho da Vigéncia
CONTRATO.

S A VENGER!

ENCIDD!

Ordenar por:
N da Aquisicao

Ordenar

1313101201

Respansivel pela Execugio
LUCAS ARAUJD PERERA

ICAS ARALLID PERERA

Direghc
Ascendente
# Descendente

N 1 Esmpenbo Original

s

Figura 335: Selegdo de Filtro.

SELEGAO DE FILTRO

Adicienar Filtro )
| da Aquisicad| =

Numera da aquisigho

Ordenar por:
N° da aquisicao

Diregio
hscendente

S Descendente

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

8 Sair com seguranca

Swido da Aquisigio/Contrate

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

# Trocar senha

8 Sair com seguranca

Ordenar
(Cciowrrive ——Adicionar Filtro
Nenhum filtro selecionado.
1313101201
e e e e e T =

Co-10853 123123

19041 1233123201201

CONTRATO PRESTES A VENCER

VENODO!

LUCAS ARAIO PEREIRA

LUCAS ARAILIO PERFIRA

12312332

Exportar

Figura 336: Botdo Adicionar Filtro
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Ill

Cligue no icone “Exportar para Exce

para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone

“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF, conforme indicado na figura a seguir.

Banco: cbmdf_nov2014

\ento/Paga;

do LUCAS ARAUJO PEREIRA

# Trocar senha 8 Sair com seguranca

Diregao

Adicionar Filtro . Ordenar por: e

e da Aquisicac] B I da aquisicio = endente

Numero da aquisigho ® Descendente

Ordenar
adicionar Firo Exportar
Nenhum filtro selecionado.
13131101201

PywT— Py ——— P——— e T m——— PP —— -
pry T I

19041 PIRT LT VENODO! LUUCAS ARAIIO PERERA s s

Figura 337: [cone para Exportar.

Extrato da Aquisicdo

Cligue no icone “Acompanhamento da Aquisicdo”, conforme mostra a figura a seguir.

Versao 0.2.004

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

lm':in‘A(Bmpanhamantn[ﬂagamantn LegislagSo | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios

Tabelas de apoio ‘ Pessoa Juridica

PESQUISAR ACOMPANHAMENTOS

SrLEgAo DE FiiTROS ORDENAR POR

Adicionar Filtro

Ordenar por:
Clique aqui para selecionar filtro A

N° da Aquisicio

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

# Trocar senha @ Sair com seguranca

EXPORTAR PARA

3 Y
Diregdo POF
: i

Ordenar
Nenhum filtro selecionado...
1315110120

W= Aquisigior 1° Convénio & outras e Processo original situagso da viganeia Responsével pela Execugio H® 4 Empenho Original saldo da Aquisigio/contrato Agio
Co-01014 ML EXECUCAO DENTRG DO PRAZO LUCAS ARALLIC PERERA

s A venaoo Lucas axaiiso pERERL T R86.673 333,33
203431 w2 mmn EXECUCEO DENTRG DO FRAZO Lucas anailiso pERERA

AQ-00005. 666.666.666/6666 EXECUGAQ DENTRO DO FRAZO LUCAS ARALLIC PERERA

AQ-00004 TIIT I EXECUGAO DENTRG DO PRAZO LUCAS ARALLIC PEREIRA

AQ-00003 ATLTTATITNT EXECUCAO DENTRG DO PRAZO LUCAS ARALLIC PERBRA

000007 955.955.955/5355 EXECUCEO DENTRG DO FRAZO LUCaS ARATO PERBRA

000001 1231230231230 venaoo Lucas anaiiso pERERA

Figura 338: [cone de Acompanhamento da Aquisiggo.
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Ird surgir a tela do Extrato. Selecione a Nota de Empenho para exibir o extrato, conforme
mostra a figura a seguir.

B Versio 0.2.004 @ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015
Inicio ‘ Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Fraquentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Passoa Juridica | # Trocarsenha @ Sair com seguranca
Nimero da Aquisigio|  N° do Processo N° do Contrato Tipo Contratada
04739 LML 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A

EXTRATO DA AQUISICAQ

Extrato
Selecione a Nota de Empenho #r
(RRRRRRREREL] =
Extrato Atual
Dia Historicos Valor R$
14/05/2015  (+) REFORGO NE 333333333333 RS3.333.333,33
26/05/2015 (=) SALDO INICIAL RS11.111,11
27/05/2015 () ANULACAQ NE 2222222 RS2.222,22
29/05/2015 (=) SALDO ATUAL RS3.342.222,72
Lancamentos Futuros
Dia Histéricos Valor RS
27/05/2015 () RP N° 3473/2015 R51.254,56
Acompanhamento / Requisicio de Pagamento | Voltar

Figura 339: Extrato da Aquisigdo por Nota de Empenho.

Acompanhamento da Aquisicdo

Cligue no icone “Acompanhamento da Aquisicdo”, conforme mostra a figura a seguir.

Verso 0.2.004 @ Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf _mar2015
Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislagio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocarsenha @ Sair com seguranca
Nimero da Aquisicéo. N° do Processo N° do Contrato Tipo Contratada
04739 ML/ 11 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A

EXTRATO DA AQUISICAO

Extrato

Selecione a Nota de Empenho
Extrato Atual
Dia Histéricos Valor RS
14/05/2015 (+) REFORCO NE 333333333333 R53.333.333,33
26/05/2015 {=) SALDO INICIAL RS11.111,11
27/05/2015 ) ANULA(;}D NE 2222222 R52.222,22
29/05/2015 (=) SALDO ATUAL RS53.342.222,72

Langamentos Futuros

Dia Histdricos Valor RS
27/05/2015 {-) RP N° 347372015 R51.254,56
Acompanhamento / Requisigio de Pagamento Voltar
ad

Figura 340: Botdo Acompanhamento /Requisi¢do de Pagamento

Ird surgir a tela para o Acompanhamento. Note que os Acompanhamentos entdo associados a
uma Nota de Empenho original. Veja nas figuras a seguir.
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Versao 0.2.004

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

indo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Tnicio | A ¥ Legislagio ‘ g Gerador de Relats Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Sair com segurancga
Nimero da Aquisicéo N° do Processo N° do Contrato Tipo Contratada
04739 e 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A

EXTRATO DA Acuisi¢Ao I3 ANHAMEN

Lista de Acompanhamentos

1315110120]

H* Acompanhamento ¢ Empenho Data da criagio Responsavel Agio

o475 mans201s JETeTeeTeIe, 052015 Lucs anaiiso Erms 2 —
o475 m0r2015 JETeTeeTeeeT] 280512015 LuCes anatiso peRmRs A G R -

Dados de contatos do Executor

SIAPE/Nome Telefone
E-mail
LUCAS ARAUJO PEREIRA (61)3797-1885

lucas.araujo@chm.df.gowbr

Por gentileza confira seus dados de contatas, caso os mesmos estejam incarretos solicite a correcdo junte ac Secretario de

sua unidade.
Acompanhamento
Local de Execugdo do Servigo
Nimero do Relatério
Descrigio da Execugdo dr
Anélise da Execugéo || De acordo com a contratagio

] Em atraso
[ Objeto fora da especificacio
[ Inexecucéo Total
[ Inexecugdo parcial
[ Outros
Existe previsio de Aditivos #r () Sim (®)Nio
Serd realizada solicitagio de pagamento ¥ (®Sim (_)Nio

Salvar Voltar

Figura 341: Acompanhamentos da Aquisi¢cdo por Nota de Empenho.

Listar Acompanhamento da Aquisicao

Ao Acessar a aba “Acompanhamento”, a lista de acompanhamento é exibida, conforme indicado
na figura abaixo.

268




Versao 0.2.004

i S ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf _mar2015

Inicio A(umpanhamzntujl’agamantn|LEg\s\agSD Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica

# Trocar senha

@ Sair com seguranga

Nimero da Aquisicio|  N* do Processo N° do Contrato Tipo Contratada
04739 41111171111 0008/2015 COMPRAS AMERICEL 5/A
EXTRATO DA AQUI SI;ED
Lista de Acompanhamentos
e
N° Acompanhamento N Empenha Data da criagio Responsivel Agdo
ouTsusoi0N g sy Lucas analso perRs 2 -
odTeM0/2015 JRETETTeTer: 052015 Lucss saaiiso permRA A 3 R -

Dados de contatos do Executor

SIAPE/Nome
E-mail
LUCAS ARAUJO PEREIRA (61)3797-1885
lucas.araujo@cbm.df.govbr

Telefone

Por gentileza confira seus dados de contatos, caso os mesmos estejam incarretos solicite a corregio junto a0 Secretirio de
sua unidade.

Acompanhamento

Local de Execugio do Servico
Nimero do Relatério

Descrigao da Execugio

Andlise da Execugdo [] De acordo com a contratagdo
[ ] Em atraso
[ ] Objeto fora da especificagdo

[] Inexecugdo Total

[] Inexecugio parcial

[] outros
Existe previsdo de Aditivos # ()Sim (®) Nio

Ser4 realizada solicitagio de pagamento dr

Salvar Woltar

Figura 342: Lista de Acompanhamento da Aquisicdo.

Cadastrar Acompanhamento da Aquisicao

Ao acessar a aba “Acompanhamento”, o Formulario de cadastro de acompanhamento é exibida,
conforme indicado na imagem abaixo.
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ﬂ::. Versao 0.2.004 @

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf _mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes

Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Sair com seguranga
Numero da Aquisicio  N° do Processo N° do Contrato Tipo Contratada
04739 AL 0008/2015 COMPRAS AMERICEL 5/A
Lista de Acompanhamentos
1315110120

N* Acompanhamento W Empenha Data da criagio Responsivel Agdo

QU475 IMBO0/01E 111119 170512015 Lucas anaiiso pERERs -

Q44768012015 11111 2ms0872015 Lucas analiso peRmRs b i R -

Dados de contatos do Executor

SIAPE/Mome Telefone
E-mail
LUCAS ARAUJO PEREIRA (61)3797-1885

lucas.araujo@cbm.df. gobr
Por gentileza confira seus dados de contatas, caso os mesmos estejam incarretos solicite a correcio junto a0 Secretario de

sua unidade.
Acompanhamento
Local de Execugio do Servigo
Nimero do Relatério
Descrigio da Execugio
Analise da Execugio [] De acordo com a contratacio
[ ] Em atraso

[] Objeto fora da especificacdo
[] Inexecugio Total
[] Inexecugéo parcial
[] Outros
Existe previsio de Aditivos d () Sim () Nio
Serd realizada solicitagdo de pagamento # (®5im () Nao

Salvar Voltar

Figura 343: Formulario de Acompanhamento da Aquisi¢do
Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem salvar a aba “Acompanhamento”.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Acompanhamento cadastrado com sucesso” ira surgir na tela.
Cligueem fechar, conforme indicado na figura abaixo.

Mensagem do sistema

Acompanhamento cadastrado com sucesso.

o —

Figura 344: Mensagem Acompanhamento cadastrado com sucesso.

Detalhar Acompanhamento da Aquisicdo
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Escolha o item a ser detalhado e, em seguida, cligue em uma das colunas indicadas: “N9
Acompanhamento” ou “N2 do Empenho” ou “Data da criacdo” ou “Responsdvel” referente ao
acompanhamento a ser detalhado, conforme indicado na figura a seguir.

B[ Versdo 0.2.004 @ = Bem-vindo LUCAS ARAUIO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicic ‘ Acompanhamento/Pagamenta | Legislacso g Fr Gerador de 6 Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha & Saif com seguranca
Nimero da Aquisigio  N° do Processo N° do Contrato Tipo Contratada
04739 AL 0008/2015 COMPRAS AMERICEL S/A

EXTRATO DA AQuisicAo [ESLUIZURIVIS)

Lista de Acompanhamentos
13151101201
N* Acompanhamento e Empenho Data da criagdo Responsivel Agio
otz Mapra01s 1w 27/05/2015 LuCss sasiiso peRmRs ] -
ota76MN02015 EETECRTRRVeL 2810812015 LGS ARAl1D PERBIRA H £ R -

Dados de contatos do Executor

SIAPE/Nome Telefone
E-mail
LUCAS ARAUJO PEREIRA (61)3797-1885

lucas.araujo@cbm.df.zovbr

Por gentileza confira seus dados de contatas, caso os mesmos estejam incarretos solicite a corregio junto ao Secretirio de
sua unidade.

Acompanhamento
Local de Execugio do Servigo

Niimero do Relatério

Descrigio da Execugio i

Andlise da Execugdo [ ] De acordo com a contratagdo

[] Em atrase
[ ] Objeto fora da especificagio
[ ] Inexecugdo Total
[] Inexecugéo parcial
["] Outros
Existe previsio de Aditivos # ()5im (@) Nao
Sera realizada solicitagdo de pagamento ¥ ®)Sim () Nao

Salvar Woltar

Figura 345: Acompanhameto

Editar Acompanhamento da Aquisicdo

Escolha o item a ser editado e clique no icone “Editar”, conforme indicado na figura a seguir.

Obs.: O icone de “Editar Acompanhamento” sé ficara disponivel caso ndo tenha Requisicdo de
Pagamento gerado a partir do acompanhamento.
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chmdf_marz015

alas da spaia

Passon Juridics

#Trocar senha 8 Saircom seguranca
Mimero da Agutsicho W do Processa W da Contrata Tioa Contratada
w739 A prreey G =g
cxraaro oa sauisicio (TR
f— [r—— agho
pp— 2l =
e S =
LepfiNome

Por gentlezs confiea seus dados de contatos, casa oF mesmos astefam incormetos solilte  cormegio junts 30 Secretinto de ua unldade.

Acompanhamento

Loc sl de Execugio do Servigo
0.0 Rt

Beserigio d Exeeigho

Em atrasa
Obiets forn da expecificacia
Inexscucio Toul
Inexecugio parchl
Outres

Eriste previsia de Adivos e S @ Min

Serd roatzacs socRagia ge pagamento k@ Sin (Nba

Sahar Voltar

Figura 346: Editar Acompanhamento.

Sera habilitada a edi¢cdo do “Acompanhamento da Aquisicdo”, conforme mostram as figuras a seguir

02 | Tabetas de spas | pesses sundics

#Trocarsenha
Wimero da Amisicho W do Processo W do Contrato Tivo Cotratada

wms AR con2015 conpRA AMERICEL 514

sauisig cauisig
Lista de Acompanhamentos
1218101201
- [ep— o dncroho ] ™
— pr— mp— S
goessges o e s o o A ox -
Dadon da contatos do Executor

Acompanhiamento

Lacal de Execs o da Servigo st gk

Deserigbo oa Exscugio S

#] De acorda com & cont

Existe previsho e Asitivos dr ()Sim (® Hio
Seri realizada solic tag o de pagamenta e ()Sin (#INia

Sabar Voltar

Figura 347: Edicdo de Acompanhamento

Exportar em PDF Acompanhamento da Aquisicdo

Escolha o item e, em seguida, clique no icone “Baixar PDF” para exportar o “Acompanhamento”
para um arquivo PDF, conforme indicado na figura a seguir.
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cbmdf_mar2015

o | Legictagio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatirios | Tabalas de apo | Pessoa Juridica # Trocar senha

Nimers da Aguisicio N o Processo W' do Contrato Tipo Cantratada
(v L coos/2ms COMPRAS AMERICEL S/

Por gentiezs canfira seus dados e contatos, caso o3 mesmos estejam incorretos solicite s cormacio junto s Secretirio de sus unidade

Acompanhamento
Locsl as Execus b0 60 Serso ahk

Descrigbo da Execugio Jxn

#] e acords com & contratagho
Existe previsho e Aitivos dr ()Sim (® Hio

‘Seri realizada solictag o de pagamenta e (/S (#/Nia

Figura 348: Exportar Lista de Acompanhamento

Excluir Acompanhamento da Aquisicdo

Selecione o item que deseja excluir e, em seguida, clicque no icone “Excluir”, conforme indicado
na figura a seguir.

Obs.: O icone de “Excluir Acompanhamento” sé ficard disponivel caso ndo tenha Requisicdo de
Pagamento gerado a partir do acompanhamento.

Nimers da Aguisicio W° da Processo W do Contrato Tipo Cantratada
(v manamam 0081205 COMPRAS AMERICEL 5/

Por gentilezs canfira seus dados de contates, caso

Local 80 Execi o 00 Servigo Tt ahk

Descrigdo da Execugio # Jxn

Existe previsho e Asitivos dr ()Sim (® Hio

Seri realizada solic tag o de pagamenta e ()Sin (#INia

Figura 349: Excluir Lista de Acompanhamento

Gerar Requisicdo de Pagamento da Aquisicdo
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Selecione o item que deseja gerar a requisicdo de pagamento e,

em seguida, clique no icone
“Gerar Requisicdo de Pagamento”, conforme indicado na figura a seguir.

Nimers da Aguisicio N o Processo W' do Contrato Tipo Cantratada

e nLnLm coos/2ms COMPRAS AMERICEL S/A

Por gentiezs canfira seus dados e contatos, caso o3 mesmos estejam incorretos solicite s cormacio junto s Secretirio de sus unidade

Acompanhamento
Locsl as Execus b0 60 Serso wihk

Descrigbo da Execuglo

7] e acorda com a contratagho
Existe previsho de Aditivos dr ()Sim (® Nio

‘Serd resiizas soacnag o de pagsments dr ()Sin (8Hio

Figura 350: Gerar Requisigdo de Pagamento

Obs.: O icone “Requisicdo de Pagamento” exibe o formulario de cadastrar, caso nao tenha uma
requisicdo ativa para o devido acompanhamento. Caso tenha uma requisicdo em qualquer estado

diferente de “Pagamento Efetuado” ou “RP Resusada”, o icone exibird a tela de detalhamento da
Requisicdo de pagamento.

Se a Requisicdo foi salva e ndo Tramitada (“Enviada”), o icone exibe a tela de Edicdo da Requisicao.
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CAS ARAU1JO PERERA

brica-teste | cbmdf_mar2015

belas de apoio | Pessos Juridica #Trocar senha Saircom seguranca

N do Processo N do Contrato Tiso Contratads
(T A 000812015 COMPRAS AMERICEL /A

EXTRATO DA aQuUIsIGAO  AcomPannanento [EELIIE

Requisicso de Pagamento
Processo de Pagamento
Domicilio Bancério.
Banco Agdncia e Contade
Selecione. -
Origem ¢ Classificaho da Despesa
Demais NE's de Reforgo Valor
Ttens da RP.
- Inciuir
1 HOR FISCAL VALOR TOTAL DA HF Data da Entrega da NF 20 COMOF caservacho Agtes
R T £ ASSINADO BxECUT ONTRA v o

Iens das Motas Fiscais

e Eivmanto da Despens Sunmtomess Omengia Valor da Gloan Valor g8 e Aghe

Houve irregutaridade na execus 30 0 despess! e
Sim_@)Nio.

T

Figura 351: Requisigdo de Pagamento.

Obs. ®* Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Voltar”: volta para a tela “Pesquisar Acompanhamento” sem gerar “Requisicdo de
Pagamento”.

Botdo “Salvar e Enviar RP”: salva a “Requisicao de Pagamento” e dispara a agdo de “Enviar Requisicao
de Pagamento”.

Ao Salvar, a seguinte mensagem: “Requisicdo de Pagamento cadastrada com sucesso” ira surgir na
tela.

Cligue em fechar, como mostra a figura abaixo.

Mensagem do sistema Cj

Requisicdo de Pagamento cadastrada com sucesso.

Figura 352: Mensagem: “Requisi¢do de Pagamento cadastrada”.
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Acompanhamento RP’S

Cligue no icone “Acompanhamento de RP’S”, conforme mostra a figura a seguir.

Bem-vindo 0 PERERA
nts: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Legislagio Tabelas de apoio | Pessea Juridica | # Trocar senha # Saw com segquianga

Jorocnen ron | cxeonran eana: ]
ovegse o
I da At =T i &J

 Descendente

Ordenar

= P ErT— -
20
e s hat
e Ao mak
raom G
oo Bamad
— G
P REM
s \Oak

Figura 353: icone Acompanhamento RP'S

Ird surgir a tela com o formulario “Acompanhamento das Requisi¢bes de Pagamento,
conforme mostra a figura a seguir.

RAIIO PERERA

et Pagammato | Loguaghe | Pergertasfrequesten | Gerador do Reatirio  Tbetande spo | Pesscn urdecn

# Tiocar senha  Sair com seguanga

Wimar s Ao ¥ o Emponb T - do omirno The e
s i A wonrns conness e s
Accmpentaneoto dn Requictes & Pagmmento,
et
— —

an P 052348 ssars7an esssnin

Figura 354: Acompanhamento de RP"S

Resumo

Cligue no icone “Resumo”, conforme mostra a figura a seguir.

® | Versio 0.2.004 0 PEREIRA

‘Ambiente: fabrica-teste | | Banco: chmdf_marz015

Logiclaglo Tabelac de apoio | Poccea Jurdica | # Trogar senha S com seguranga

Direg 0 J
e 2 o = e i (A
S

Ordenar

- 1 oo it Pr—— agie
@ A0k
weme SN A
e AaFlak
e APk
s R
w00 Y
o Bamak
oo Aamah

Figura 355: [cone Resumo

Ird surgir a tela com o Resumo de Acompanhamento e RP, conforme mostra a figura a seguir.
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M. da Aquisigho: 04739
M. do Processo: TILATLIN/I11T
NP 01.685.503/0001.16
Valor inicial: 85 12.122,12

Procedimento Licitatdrio: Licitagio
Inicio de Vigéncia: 05/05/2015
Objeto: Cadeiras para escritério

CADASTRO
Tipo: 04739
Espécie: teste.
Contratada: AMERICEL S/A
Valor final: RS 17.566,56
Data da Assinatura: 18/04/2015
Fim de Vigéncia: 05/05/2015

Acompanhamento
N do Relatdrio: GUTS Mo 2015

Data da Cisgios 27/05/2015

Execugior De acordo com s cantratacio,

Descrigio da Execusior

n

Poniveis Aditivo: Mo

[ Reauisigho de pegamento ]
N B 273 Total dax Notas Fiscal 5 1.254.5

N do Processos 1HATLIT/AHTY Total da Glosa: £5 0,00

Figura 356: Resumo.

Gerar Relatério

Clique no Icone “Gerar Relatério”, conforme mostra a figura a seguir.

#Tiocar senha

& Sai com sequanga

o o e o) 1]
@ Descendente

—

e aaul smuschs da viglncia w1 emganno orlgial savea a3 aqubiglorconerate agio
wou [e—— T
o wwaso masrsam s 7 «ris]
o S L
= e T
- f— o
- e 0
- — S
— = ans

Figura 357: [cone Gerar Relatério
Ird surgir a tela com a Lista de Relatérios Gerados, conforme mostra a figura a seguir.

Selecione um Padrao e preencha os campos quando necessario, e clique em salvar.
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Garador da Ralatisos | Tabatas da apoia | Passon urdica #Tracarsenha 0 Sair com sequangs

Himero da Aquisicio N do Processa W do Contrato Tips Contratads
[T nLLam 00872015 COMPRAS AMERICEL SIA

Lista de Relatorios Gerados

i X
A%

seuartns seusglo 3z

Seiscione o Hota e Empenha &
T >

) -
Selecione o Relatdrio -
Bauizicio Relatirio
LT

o00a/2015

¥ da Termo)

AMERICEL 514

1SS0 16

Cadelra

05052015
05.052015

e
u

1
CoNTRUA

Sabar | Valtar

Figura 358: Relatdrios.

Requisicao de pagamento

Cligue no menu “Acompanhamento/Pagamento” e no submenu “Requisicdo de Pagamento”. Ira
surgir na janela a tela de listagem das Requisicdes de pagamento, como mostra a figura abaixo.

An fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

1 oto | Legistacso | Perguntas #Trocarsenha 8 Saircom seguranga

Frequentes | Gerador de Relatirios | Tabelas e apoio | Pessea Juridica

e ® Todss
d 4
. DA
Adicionar Filtra
Pesquisar

I da Aquisicio, fucengents

® Descendente
Ordensr
Neahum filtro selecionsdo...

131810120)

w asibigha cadign dame mimers d2 Emgenhe Prosenas 2e Pramanis. Srpsraivel pe camsugic svuagla saiss ™
e @m o e i Lucis snin penmea o e ok uounGia w230,

Figura 359: Requisigdo de Pagamento

Pesquisar Requisicdo de Pagamento

Preencha o formuldrio com as especificacdes que deseja realizar a pesquisa e, em seguida,
cligue no botdo “Adicionar Filtro”, conforme indicado nas figuras a seguir.

# Tiocar senhs

8 Sair com sequiangs

ghoen de pagument '\
o
@ Todes x|
nar — DIOFI P
Chique aqui para selecionar Sitro 9 DAY
1 i Aquisicio b
Himes a0 Emgsano
Procesio da Fagamanto Prsauiar
Responsduel pla Execicdo
Sitagio
Aasista Resposdvel
-
N da Aquisicao fecendents
8 Descendente
Grdenar
1215101201
il casgmews  wimers dotrpenns S — [RS———— siagie s sin
oo sasnanen [ — [a—— e
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Figura 360: Pesquisar Requisicdo de Pagamento
Exportar

Cligue no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone
“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF, conforme indicado na figura a seguir.

m o chmd_mar2015
ento | Legislacho | Perguntas Frequentes | Cerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pesses Juridica # Trocar senha 8 Sair com seguianca
acaciorer rero Todor o Erados - # Todes x| A
Numers do Empenha - [ oA =
Vo himers o g e fosel
ascionm i
Pesbar
W da Aquisicis (=ieD
© ecendent
Orden
[ —
12isoia
T P [r— [S—r—— s [r— P P
oot i i [E—— R — [ —

Figura 361: icones Exportar PDF/EXCEL

Liquidagao

Clique no fcone “Liquidac¢do”, conforme mostra a figura a seguir.

o: cbmdf_mar2015
Legisiacsa | per

a3 Froquentes | Garmdor de Relatirios | Tabelas de apois | Pesson Jurkdica

Sroie x| )
IRt
o
—
e
# Decendre
13181 0|
e e — = =
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ PR ppr— Cil

Figura 362: fcone Liquidagdo da Requisigdo de Pagamento

Ird surgir a tela e aba “lLigquidacdo”, junto com as abas “Extrato”, “Acompanhamento” e
“Requisicdo de Pagamento” para a leitura dos dados.
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fabe

Ambien

hamanto] Pagamento | Le

jca-teste | | Banco: chmdl_mar2015

Burguntas Frequestes | Gerador

131

1221

Nimera d1 Aquisicio W do Procesa W do Processo 8" Tipo Contratads
oy ERIRTITAT . ComeRss AMARICIL S1A
Requisigio de Pagamenta
UM i besE
hichms | - Bl
Domicilio Bancarie.
Origem o Classificacio da Despesa
wine winal Demais NE' de Reforga Valor|
"
Itens da RP

raprre————
fatese casEmACAD
amosane [remery

RAQ ESTAR DE

TADOS E ASSINADDS PELO EXECUTOR DE CONTRATO E/OU COMSSAD EXECUTORA COMFORME PUBLICADG

lsoaio Mol (ot
Demania da Subslemeris. e Nmdor da Gioas Vaior do lee
oy s
Sevgmte

mescioce I - e
= S iz 300 wmz
PRESTACAS DE mezsee A52.00 msz. a8
eresTackc oe craens
sEise
ercsaghace s
presties

- oo s

Valor Requistate S Restante

Conferéncia de RP
O EMBS0R DA(S) NOTA(S) FISCALITS) £ O CONTRATADO PELD CBMEF SIM 8 NAD
CONSTA TIPD UE AQUISIGAD (DBRA, SERVICO O MATERIAL) CORRETO? m @ mio
MODILIDALE O EMPENHO VERFICADN s iwNio
& NATUREZA DE DESPESA ESTA CORRETAY sm @m0
Conterteaia de Natas Flscaits
0 MATERUAL £/0U SERVICO ESTA DISCRIINADD CONFORME CONTRATADGY
O CESTIATARS0 B MOTA FESCAL £ O CBMOR
A CHAVE DE ACESS0 CORRESPONDE A DANFE QUE FSTA NO PROCESSOT
CONSTA 049 DO CBMDF HOIS) CORPOIS) DAS) NOTAGS) FISCALIISE (08.977.914/0001-19)
CONSTA ATESTE DO EXECUTOR £10U COMISSAD O VERSO Dt MOTA FSCALY
Candenéneia de Processa
TS CEVDAMENTE ASSMHACOS? s @ Ao
CONSTA FOLHA DE PAGAMENTO E/OL COMPROVANTE DE DEPOSITD EM €€ S 8 NAD
CONSTA GUU, DE RECOLIENTO DO FGTS DEVIAMENTE PAGAT
CONSTA GUIA DE PREVIDENCIA SOIAL - GPS DEVIDAMENTE PAGA!
CONSTA GFIP MO PROCISS0E
CONSTA PROTOCOLO DF ENVID DE ARQUIVO CONECTIVIDADE SOCUAL? s iw NiD
45 CERTIDOES NEGATIVAS D€ DEBTOS ESTA DENTRO DO PRAZO DE VALIDADE? W @D
"CONSTA ATO DECLARATORK) OU DECLARAGA() DE TRATAMENTO IFERENCIADO PELO FSC0F am @ min
CONSTA PARECER DE RECEBIMENTO E/OU FELATORICS. DE EXAME OF MATERIAL! s iw Ao
COMSTA NOTA DE RECEBIMENTO DOAGAD ENTRADA DEVIDAMENTE ASSIHADA? (CESMWA/ SIGMANET) M 8 NAD
CONSTA TERMO DE RECEBIMENTD PROVSCRI)/ERNITI DEVIDAMENTE ASSNADGT S @ NAD
CONSTA ATESTADO CE EXECUGAD DEVIDAMENTE ASSINADO! s w iD
CONSTA GLOSA DO EXECUTOR/AUDITOR! S @D
Liguidacho
W e chage e Chge S i v s =
b OROB o  da o Tows e de e e Mg, i,

Poses
o mnae mon raosa nseoe merase ]
o mmaee e rasn wrase wa -

— -

Figura 363: Formuldrio de Liquidagdo

Pagamento

Clique no icone “Pagamento”, conforme mostra a figura a seguir.

280

#Trocarsenna

o Sar comsequianca




Versao 0.2.004

@ Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio

Acompanhamento/Pagamento

Legislagio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica

# Trocar senha

8 Sair com seguranca
DE PAGANENTO

SELEGAO DE FILTROS

VISULIZACAO RAPIDA

EXPORTAR PARA

Situagdo LN PO
Adicionar Filtro [odas as Estadas - e g
Clique aqui para selecionar filtro -
N° Empenho —
Executor

Diretoria de pagamento

@ Todas
()DIOR
C)Disau
Pesquisar
o Diregdo
rdenar por: -
S = O Ascendente
N° da Aquisigio -
® Descendente
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionado...
12151101201
Musiio s ™ | nimero do empenho Processo de Pagamento Responsével pela Execugio situsgio Analista Responsivel saldo
os739 oma3 i RIRRRY Lucss Anaiso pEREAs

AGUARDANDD ANALISE DE PAGAMENTC LUCAS ARALIC PERERA R§3.342.222,22

Figura 364: [cone Pagamento da Requisicdo de Pagamento

Ird surgir a tela e aba “Pagamento”, junto com as abas “Extrato”, “Acompanhamento”, “Requisicdo de
Pagamento” e “Liquidacdo” para a leitura dos dados.

Preencha os campos “Salvar”, conforme mostra a figura a seguir.
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- chmdf_mar2015

Parguntss Fraquen

Ambiente: fabrica-teste || Banc:

# Trocarsenha

ik | cornpaabamanta/agamans | Lot | Corndor de attirio abaasde spcn | Fwson i

W do Processo AP Tipo Contratads
LRI COMPRAS AMERICEL 574

Mimero da Aquisicho | W* do Processe
[ [TRTTRTITH

EXTRATO DA AQUISICAD | ACOMPANHAMENTO | REQU

Requisigio de Pagamenta
WGRF  Processo dePagamento
i LA

Credos

3 AIEF

Enderego

W do Processe

LT D, 1.3.90.39.00 - PRESTACAO DE SERY

Domicilio Bancério
Origem & Classificacio da Despesa
e : e
Itens. da RP
W° NOTA FISCAL WALOR TOTAL O WF Data 33 Entrega 43 1 30 COMOF OBSERVAGAD

PUBLICADO EM BG.
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eur — e e [ ot

- PrestacRo se seangos SR de ademamaiade o0 —_
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sz PrEsTAciose spnvigos  SITEOR SISTaTeTIO e g, — —
Totada Glss Sacoe

e s execugha de despess?
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Data 55 entrega 50 pro<eto Fisco na DIOFUDISAY
Conferéncia de AP
0 EMISSOR DA(S) HOTIA(S) FISCALS) € © CONTRATADO PELD CEMOR?
CONSTA TIPO [E AQUISICAD [OBRA, SERVICO OU MATERIAL) CORRETOR
MODALIDAE DE EMPENHO VERIICADAZ
A NATUREZA DE DESPESA ESTA CORRETAZ

Conferéneia de Motas Fiscalis)
© MATERIAL E/QU SERVIGO ESTA CISCRIVINADD CONFORME CONTRATADG?
O CESTINATARID DA NOTA FISCAL £ O CBMDF?
A CHAVE D€ ACESSD CORRESPONEE & DANFE QUE ESTA HO PROCESSO!
CONSTA CHPJ DO CBIADF NOIS) CORPO{S) DAS) NOTA(S) FISCAL(ISF: (08.977.914/0001-19)
COMNSTA ATESTE DO EXECUTOR E/0U COMISSAD NO VERSO DA NOTA PSCAL?

‘Conferéncia de Processo
ATOS DEVIDAMENTE ASSINADOS?
‘CONSTA FOLHA DE PAGAMENTO E/0U COMPROVANTE DE DEPGSITO EM C/C2
CONSTA GUIA DE RECOLHIMENTO DO FGTS DEVIDAMENTE PAGA?
CONSTA GUIA DE PREVIDENCIA SOCIAL - GPS DEVIDAMENTE PAGA?
CONSTA GFIP MO PROCESSO?
‘CONSTA PROTOCDLO DE ENVIO DE ARQUIVO COMECTIVIDAZE SOCIAL?
45 CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITOS ESTAD DENTR 0O PRAZO DE VALIDADE?
CONSTA ATO DECLARATORIO DU DECLARACAD DE TRATAMENTO DIFERENCIADO PELO FISCON
‘CONSTA PARECER DF RECEBIMENTO E/OU RELATORIOS DE EXAME D€ MATERAL?
COMSTA NOTA DE RECEBIMENTO DOAGAQ ENTRADA DEVIDAMENTE ASSINADAY [CESMASSIGMANET)
CONSTA TERMO DE RECEBUAENTO PROVISGRIC/ DEFINITIVO DEVIDAMENTE ASSINADO?
CONSTA ATESTAD DE EXECUGAO CEVIDAMENTE ASSADG
CONSTA GLOSA DO EXECUTOR/AUDTOR?

Vator

VaiorTosl  Cédigada  Vaier bt [
e viieiss  vaemss M aon s
Pagar
vz RS1.294.288 A30.00 Rs0.00 Rs0.00 Rs0.00 30,00 AS1254.50
. 5 nsn.on RS mson  mmm  mmm  msiasess
SSPAG - recursos do Fundo Constitucional do OF:
[ FAGAIENTO SR
Cwe Clns Clos Oer Clor [er Clre
Campa destinado & Subsecio de Pagamento - SSPAG - nas processos pagos com recursas do GDF:
PAGAMENTO SIGGO
W Ins Clos Clor o Cler Clre

Data do Pagamento s Valor Pagamento e da Ordlem Bancaria e

.00

Figura 365: Formuldrio de Pagamento
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Despacho

Cligue na aba “Despacho”.

Ird surgir a tela com a Lista de Despachos, conforme mostra a figura a seguir.

Selecione um Padrdo e preencha os campos, quando necessario, e clique em salvar.

Versao 0.2.004

S ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio Legislacs q Gerador de 6 Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Saircom seguranca
Nimero da Aquisicio N° do Processo N° do Processo RP Tipo Contratada
04739 ML ML COMPRAS AMERICEL S/A
estado atual
Lista de Relatérios Gerados aguardando
andlise de
Despache. Data da Criagio Responsivel Agio Pagamento
oesacio tsossz01s Luess anal o peRmRs 4%
Selecione o Despacho fr
[Relatério Despacho [ I~]

Relatorio Aquisi¢do - Despacho

111.111.111/1111 0008/2015 AMERICEL S/A 0168530300016

Cadeiras para escritdrio Licitagao Tomada de Preco 1111
05-05-2015 05-05-2015 ESTRUTURA NOVA - CBMDF Compra
18-04-2015 teste 1212212 -37 1 CONTINUA

Empenha

A1 2015-05-26 Global 1 111111 1111111

RP

Dia
14/05/2015
26/05/2015
27/05/2015
27/05/2015
11/06/2015

Dia
2710512015
3.342.222,72

Despacho

Histéricos Valor RS

(+) Reforgo NE 333333333333 RS$3.333.333,33
(=) Saldo Infcial RS11.111,11

() Anulacao NE 2222222 RS2.222,22

() RP n° 3473/2015 RS1.254,56

(=) Saldo Atual R$3.342.222,22
Numero Valor RS
12331 RS1.254,56

AT 12331, 1254.56 0.00

BANCO BMG S.A. 11111111 {Conta} 0,00

Sabar  Voltar

Figura 366: Despachos

Parecer da DICOA

Cligue na aba “Parecer da DICOA”.

Ird surgir a tela com a Lista de Parecer da DICOA, conforme mostra a figura a seguir.

Versao 0.2.004

S ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio Legislagio g q Gerador de Rel Tabelas de apoio | Pessoa Juridica
Nimero da Aquisicio N° do Processo N do Processo RP Tipa Contratada
04739 MLATLA1/1111 ML/ COMPRAS AMERICEL S/A

EXTRATO DA AQUISICAD | ACOMPAMHAMENTO  REQUISIGAO DE PAGAMENTO | LIQUIDACAO | DESPACHO [REAddehildery

Parecer da DICOA

# Trocar senha b Sair com seguranca

Data da Criagio / Envio Pendencia P Justificativa Parecer Responsivel

1170842015

AGUARDANDO PARECER FARA P - 3473 VIOV XVXEVXVORZEY VROVIVIEV XV CRZEY LUCAS ARl 30 PEREIRA

Figura 367: Lista de Parecer da DICOA
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Legislacao

Cligue no menu “Legislagao”, para listar as Legislagao cadastradas.

Versao 0.2.004

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | A

indo LUCAS ARAUJO PEREIRA

g Legislacgo

Gerador de Rel | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica

STLECAG DE rILTROS

Adicionar Filtro

# Trocar senha & Saircom seguranca

ORDENAR POR: EXPORTAR PARA

o Direcdo LS POF
rdenar por: =
Clique aqui para selecionar filtro - Mipo S =ceadens X ﬂ
® Descendente —
Ordenar
Nenhum filtro selecionado...
13151101201
[ setacionar sodos
rquivo | Tipo Himero vata Descricio acio
O @ s 1204201 i A
Excluir Selecionados | Cadastrar Legislagio

Pesquisar “Legislacdo”

Figura 368: Listar "Legislagdo”.

Preencha o formulario com as especificagbes que deseja realizar a pesquisa e, em seguida,

cligue no botdo “Adicionar Filtro”,

|Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf _mar2015

Inicio | Acompanhamento/

[ esisiaszo | perg

conforme indicado nas figuras a seguir.

5 ARAUJO PEREIRA

PESQUISAR LEGISLAGOES

Gerador de 6ri ‘Tahe\asdeapoia Passoa Juridica # Trocar senha

SELEGAD Df rilTROS

dicionar FIlro

[Clique agui para selecionar filtro |
Clique aqui para selecionar filtro
Tipo

i
<

Nimero da Legislagio

Data da Legislacao

Descricio

Nenhum filtro selecionado...

D Selecionar todos
Arquive| Tipo wimero Data
0 MANUAL

@ Sair com seguranca

LY PBF

=)

Ordenar por:

Diregéio
Tipo

Ascendente

Ordenar

Descricio

17/04/2008

a
Excly

uir Selecionados Cadastrar Legislagdo

Versao 0.2.004

Figura 369: Selecionar filtro.

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
Inicio y ‘ Legislacs

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Gerador da

Tabelas de apoio

PESQUISAR LEGISLACOES

STLECAD DE riTROS

Adicionar Filtro
[Nimero da Legislagao
Nimero

Adicionar Filtro

T

SELECIONADOS

Nenhum filtro selecionado...

[ setecionar todes

Pessoa Juridica # Trocarsenha @ Sair com seguranca

EXPORTAR PARA

o Diregdo LSl POF
rdenar por: x| ﬂ
Tipa - L

Ordenar
13151101201

Arquive | Tipe nimera Data Descrigio agio
O [ T 17s0a2018 1 A
Excluir Selecionados | | Cadastrar Legislagdo

Exportar

Figura 370: Bot&o Adicionar Filtro.
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Cligue no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone
“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF, como indicado na figura abaixo.

Versio 0.2.004 @ = Bem-vindo LUCAS ARAULJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf _mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha & Sair com seguranca
RN
Diregdo
Adicionar Filtro e .
- - p— s O Ascendente
Clique aqui para selecionar filtro - Tipo = .2
® Descendente
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionado...
1315110120
D Selecionar todes
e T e Data Descrigio agio

=

O @ s P :

Excluir Selecionados ~ Cadastrar Legislagao

Figura 371: Exportar Legislagdo.

Cadastrar Legislacao

Cligue no botdo “Legislacdo”, como indicado na figura abaixo.

@ Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | A / | Legislacs g Gerador de Relatéri | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha 8 Sair com seguranga
dicionar Filt .
Adicionar Filtro Ordenar por: y
8 : Pa— P ) Ascendente 1 X A
Clique aqui para selecionar filtro - Tipo -
® Descendente —
Ordenar

FILTROS SELECIONADOS

Nenhum filtro selecionado...

13151101201
D Selecionar todos
arquivo | Tipo Himero Data Descrigio agio
O A mewn 17082015 . r.]

Excluir Selecionados Cadastrar Legislagéo, =

Figura 372: Cadastrar Legislagdo.

Surgird a tela correspondente ao cadastro de “Legislacdo”, conforme indicado na figura
abaixo.

Versio 0.2.004 @ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | /Pag Legislacio g Gerador de Relaté Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha @ Sair com seguranca

WOVA LEG ISLAGAD

Tipo

Selecione A
Nimero dr

Data v

Descrigio #r

Arquivo para upload

Selecionar arquivo- | Nenhum arquivo selecionada.

Salvar Voltar

Figura 373: Formuldrio Nova Legislagdo.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério.
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Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem salvar a “Espécie da Comissao”.

Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Legislacdo cadastrada com sucesso” ira surgir na tela. Cliqgueem
fechar, conforme indicado na figura abaixo

Mensagem do sistema

7

Legislagdo cadastrada com sucesso.

Figura 374: Mensagem — Legislagdo cadastrada com sucesso.

Editar Legislacao

Cligue no icone “Editar”, conforme indicado na figura a seguir.

. Versdo 0.2.004 @ - Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf mar2015
Inicio ‘ Acompanhamento/Pagamento ‘ Legislacio | Perguntas Frequantes | Gerador de Relatérios ‘ Tabelas de apoic | Pessoa Juridica | # Trocar senha @ Sair com seguranca

SELEGAD DE FILTROS ORDEHAR POR EXPORTAR PARA:

Ad Filt Diregio [NFPOF
ficionar Filtro Ordenar por:

= : —— rOenar por O scendente lxl

Clique aqui para selecionar filtro - Tipo B

(® Descendente

Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionado...
13151101201
D Selecionar todos
Arquivo | Tipo nimero Data Descrigic agio
] [ [T 1iou201s 1 I}

Excluir Selecionados Cadastrar Legislacdo

Figura 375: Editar "Legislagdo".

Ao clicar no icone “Editar”, sera exibido o formuldrio para “Atualizar Legislacdo”, conforme
indicado na figura abaixo.

B[ Versdo 0.2.004 @ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento # Trocar senha @ Sair com seguranca

ALTERAR LEGISLAGAO

Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica

Tipo s
Manual -

Data v
07/05/2015 | =

Descrigdo
£6565

Arquivo para upload
Selecionar arquivo- | Nenhum arquivo selecionado.

Atualizar Woltar

h 3

Figura 376: Formulario Legislagdo.
Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem Atualizar a “Espécie da Aquisicao”.
Ao “Atualizar”, a seguinte mensagem “Legislacdo cadastrada com sucesso” ird surgir na tela. Clique em

fechar, conforme indicado na figura abaixo
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Mensagem do sistema

Legislagdo atualizada com sucesso.

Figura 377: Mensagem Legislacdo atualizada com sucesso.
Detalhar “Espécie da Aquisicdo”

Escolha a Legislacdo a ser visualizada e, em seguida, cligue em uma das colunas indicadas:
“Data” ou “Descricao” referente a Legislacdo a ser detalhada, conforme indicado na figura a seguir.

g i, Versao 0.2.004

@ v Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA|
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento Leg\s\a;ia|

g Gerador de ‘Tahe\is de apoio | Passoa Juridica ‘ # Trocarsenha

& Sair com seguranca
PESQUISAR LEGISLAGOES

SELECAC OE r1LTROS

ORDENAR POR EXPORTAR PARA:
Adicionar Filtro

Direcio NN PO
Ordenar por: o
Clique agui para selecionar filtro - Tipo - | ' Ascendente \)(

(® Descendente

Ordenar

FILTROS SELECIONADOS

Nenhum filtro selecionado...

(] satecionar todos

Arquivo | Tipe nimero

i

Descrigio agio
O & sews [ 5565

W | el | T :

Excluir Selecionados | Cadastrar Legislagio

=

Figura 378: Detalhar Legislagdo.

Ao clicar em um dos links, surgird a tela de “Detalhar Legislacdo”, conforme demostrado na
figura abaixo.

Versao 0.2.004

@ ¥ Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
Inicie ‘ A /

SETALHAR LEGISLACAG

‘ Legislacio g Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica ‘ # Trocar senha

8 Sair com seguranca

Tipo
Manual -

Data
07/05/2015 =

Descrigio

Arquivo para upload

Selecionar arquivo-  Nenhum arquivo selecionado.

Voltar Editar

Figura 379: Formuldrio "Detalhar Legislagdo.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar a “Lista de Legislagdo”.

Botdo “Editar”: disponibiliza a tela para a edi¢cdo do registro que esta sendo detalhado.
Excluir Legislacdo

Para excluir uma “Legislacdo”, selecione uma ou mais aquisicGes que deseja excluir e, em
seguida, cligue no botdo “Excluir Selecionados”, conforme indicado na figura abaixo.
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B[ Versio 0.2.004 @ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA|

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
Tnicio | / | tegistacto | pers Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha 8 Sair com seguranga

SRR RN ORDEHAR POR: EXFERTEFRR
s - Direcio NN POF
icionar Filtro Ordenar por: ~
: ; — r B O scendente X P
Clique aqui para selecionar filtro - Tipo -

® Descendente

Ordenar

FILTROS SELECIONADOS

Nenhum filtro selecionado...

\ 13151101200

[ setecionar todos

Arquivo | Tipo nimero pata pescrigio Aglo
o B T oniosszons ssses A

’ A
[ iosi0ns . A

4 L

e cliir Selecionados | Cadastrar Legislagio

Figura 380: Excluir Legislagdo
Ird surgir na sua janela a seguinte mensagem: “Deseja excluir a(s) Legislacdo(des)?”
Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para excluir, cliqgue no botdo “OK”.

Deseja excluir a(s) Legislagio(fes)?

Figura 381: Mensagem — “Deseja excluir a(s) Legislagdo(des)?”

Ao clicar no botdo “Ok”, surgira na janela a seguinte mensagem: “Legislacdo(es) excluida(s)
com sucesso”.

Mensagem do sistema

Legislagdo(des) excluida(s) com sucesso. f

Figura 382: Mensagem: “Legislacdo(&es) excluida(s) com sucesso”.

Perguntas Frequentes

Clique no menu “Perguntas Frequentes”, para listar as Perguntas Frequentes cadastradas.
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vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios # Trocar senha @ Saircom seguranca

Inicio Tabelas de apoio | Pessoa Juridica

PERGUINTAS FREQUENTES
SeLecAio DE riLTROS ORDENAR POR EXPORTAR PARA

s - Diregdo LS POF
ficionar Filtro Ordenar por: .
5 : — b ® Ascendente 1 X
Clique aqui para selecionar filtro - Pergunta -
 Descendente —
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionado...
13151101201
|
Hum. pergunta Pergunta Resposta Agio
o . cone coLocn ewmopucior 55 peus saae! &

Excluir Selecionados | Cadastrar Pergunta

Figura 383: Listar "Perguntas Frequentes”.

Pesquisar “Perguntas Frequentes”

Preencha o formuldrio com as especificacdes que deseja realizar a pesquisa e, em seguida,
clique no botdo “Adicionar Filtro”, conforme indicado nas figuras a seguir.

S ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

A / ‘ Legislacio a Gerador de Relatérios

Tabelas de apoio | Pessoa Juridica ‘ # Trocarsenha @ Sair com seguranga

Inicie

e - Direcio LN PO
ficionar Filtro Ordenar por:
: : — r88nar pot ) Ascendente IXI
Clique aqui para selecionar filtro - Pergunta -
) Descendente —

Cligue aqui para selecionar filiro

Num. Pergunta jiCxdenagy

Pergunta
Resposta

Nenhum filtro selecionado...

LISTAGEM DE PERGUNTAS FREQUENTES

13151101201

L1 setecionar todes
pergunta Resposta agio

Hum. Pergunta

[ couo coLocan empRoUCED? 55 DEUs saee

Excluir Selecionados Cadastrar Pergunta

Figura 384: Selecionar filtro.

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
Inicio ‘ h /! | Legislacso g Gerador de

PERGUNTAS FREQUENTES
SELECAO DE FILTROS ORDENAR POR
Ordenar por:
= Pergunta

latéri ‘Tahe\as de apoio | Pessoa Juridica

Diregdo
Ascendente

escendente

Adicionar Filtro
Pergunta
Informe Pergunta

Ordenar

Adicionar Filtro

VAN

FILTROS SELECIGNADOS

Nenhum filtro selecionado...

LISTAGEM DE PERGUNTAS FREQUENTES

D Selecionar todos
num. pergunta pergunta Respasta agio
A

O 1 COMO COLOCAR EMPRODUGEC! ‘SO DEUS SaBE

Excluir Selecionados Cadastrar Pergunta

Figura 385: Botdo Adicionar Filtro.

Exportar
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Cligue no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone
“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF, como indicado na figura abaixo.

. Versao 0.2.004

@ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inidie

Acompanhamento/Pagamento
PERGUNTAS FREQUENTES
SELECAD DE FILTROS

Legislaco | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios

Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha

& Saircom seguranga

ORDENAR POR

EXPORTAR PARA
Adicionar Filtro

Diregdo
Ordenar por: =
: - : - B ® Ascendente
Clique aqui para selecionar filtro ~ Pergunta -] 2
O Descendente
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtre selecionado...
LISTAGEM DE PERGUNTAS FREQUENTES
1315110120

L] setecionar todes

tum. pergunta Pergunta Resposta
O

Agio
. como coLocan emsaopuio?

5 Devs sasel

=N

Excluir Selecionados = Cadastrar Pergunta

Figura 386: Exportar Perguntas Frequentes.

Cadastrar Perguntas Frequentes

Cligue no botdo “Perguntas Frequentes”, como indicado na figura abaixo.

. Versao 0.2.004

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicie

@ =

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Acompanhamento/Pagamento | Legislacio
SELEGAO DE FILTROS

Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios

Tabelas de apoio | Pessoa Juridica

# Trocar senha

& Sair com seguranca

ORDENAR POR: EXPORTAR PARA
Diregéo
Adicionar Filtro _

SN POF
Ordenar por: ® x
(Clique aqui para selecionar filtro - Pergunta =) et L l

() Descendente
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionado...
LISTAGEM DE PERGUNTAS FREQUENTES
131511071201

[ ssiecionar todos

Hum. Pergunta

Pergunta Resposta Agio
O camo coLocsn ewpropUGo? 56 pews susel r.]
Excluir Cadastrar e

Figura 387: Cadastrar Perguntas Frequentes.

Surgird a tela correspondente ao cadastro de “Perguntas Frequentes”, conforme indicado na
figura abaixo.

g i, Versao 0.2.004

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf _mar2015

Inicio ‘ /!

@ -+

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

| Legislacio g

Gerador de Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha

8 Saircom seguranca
Pergunta #

Resposta #r

Cacelar ¢
()Sim (®Mao
Salvar | Voltar

Figura 388: Formulario Nova Pergunta Frequente.
Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem salvar a “Espécie da Comissao”.
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Ao “Salvar”, a seguinte mensagem: “Pergunta Frequente cadastrada com sucesso” ird surgir na tela.
Cliqgueem fechar, conforme indicado na figura abaixo

Mensagem do sistema f :'E

Pergunta frequente cadastrada com sucesso.

Figura 389: Mensagem — “Pergunta Frequente cadastrada com sucesso”.

Editar Perguntas Frequentes

Clique no icone “Editar”, conforme indicado na figura a seguir.

i Versdo 0.2.004 @ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA)

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015
Inicio ‘ Acompanhamento/Pagamento ‘ Legislagio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios ‘ Tabelas de apoio | Pessoa Juridica |

PERCUNTAS FREQUENTES
SELEGAD DE FILTROS ORDEHAR POR EXPORTAR PARA:

Ad Filh Diregéo INIEOF
e seuf par Ordenar por: = )ﬂ
z Pergunta - | ' Ascendente b E

Clique aqui para selecionar filtro

# Trocar senha & Sair com seguranga

) Descendente
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionada...
e i T ST
13151101201
D Selecionar todos
wum. pergunta e Resposta agio
o . P 56 orus upe L)
Excluir Selecionados | | Cadastrar Pergunta /

Figura 390: Editar "Pergunta Frequente".

Ao clicar no icone “Editar”, serd exibido o formuldrio para “Atualizar Pergunta Frequente”,
conforme figura abaixo.

B[ Versdo 0.2.004 @ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA|

|smbiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015
A /

ALTERAR PERGUNTA FREQUENTE

Pergunta #r

Como colocar emprodugio?
Resposta

56 deus sabe!

# Trocar senha @ Sair com seguranca

Legislagio g Gerador de Relats Tabelas de apoio | Pessoa Juridica

Inicio

cacelar s
)Sim (@ Mao

Atualizar  Voltar

Figura 391: Formuldrio Pergunta Freguente.

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar a “Espécie da Aquisicdo”.

Ao “Atualizar”, a seguinte mensagem: “Pergunta Atualizada com sucesso” ird surgir na tela. Clique em
fechar, conforme indicado na figura abaixo.
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Mensagem do sistema

Pergunta alterada com sucesso.

Figura 392: Mensagem Pergunta atualizada com sucesso.

Detalhar “Espécie da Aquisicdo”

Escolha as Perguntas Frequentes a serem visualizadas e clique em uma das colunas indicadas:
“Data” ou “Descricdo” referente as Perguntas Frequentes a serem detalhadas, conforme indicado na
figura a seguir.

Versao 0.2.004 @

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf mar2015

Inicio ‘ Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios ‘ Tabelas de apoio | Pessoa Juridica | # Trocar senha @ Sair com seguranca

Adicionar Filtro

ore Diregdo LN
rdenar por: @
Clique aqui para selecionar filtro - Pergunta -1 ®ascendente 1 X

O Descendente
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionado...
LISTAGEM DE PERGUNTAS FREQUENTES
1315110120
D Selecionar todes
Hum. Pergunta Pergunta Resposta Agio
O 4 g0 colocas pueroDuCiD! 56 DEUS SagEl A

e =

Excluir Selecionados Cadastrar Pergunta
Figura 393: Detalhar Perguntas Frequentes.

Ao clicar em um dos links, surgird a tela de “Detalhar Perguntas Frequentes”, conforme
demostrado na figura abaixo.

B Versio 0.2.004 @ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Ac of Legislagio | P Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica

DETALHA PERGUMTA FREQUENTE

# Trocar senha @ Sair com seguranca

Pergunta
Como colocar emprodugéo?
Resposta

56 deus sabe!

Editar | Voltar

Figura 394: Formuldrio "Detalhar Perguntas Frequentes.
Botdo “Voltar”: volta para a tela de lista sem atualizar a “Lista de Perguntas Frequentes”.

Botdo “Editar”: disponibiliza a tela para a edicdo do registro que esta sendo detalhado.

Excluir Perguntas Frequentes

Para excluir uma “Pergunta Frequente”, selecione uma ou mais aquisicdes que deseja excluir e,
em seguida, cligue no botdo “Excluir Selecionados”, conforme indicado na figura abaixo.
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B Versio 0.2.004 @ = Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA|

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_mar2015

Inicio | Acompanhamento/Pagamento | Legislacio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Tabelas de apoio | Pessoa Juridica # Trocar senha @ Saircom seguranca
s - Diregdo LS POF
ficionar Filtro Ordenar por: .
= - : = = (® Ascendente 1 X
Clique aqui para selecionar filtro - Pergunta - =
() Descendente T
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionado...
LISTAGEM DE PERGUNTAS FREQUENTES
1315110120
L] setecionar todes
Mum. Pergunta Pergunta Resposta Agio
B cone coLocn ewmopucior 55 peus saae! &

o Excluir Selecionados | Cadastrar Pergunta
—

Figura 395: Excluir Perguntas Frequentes
Ird surgir na janela a seguinte mensagem: “Deseja excluir a(s) Pergunta(s) Frequente(s)?”
Para voltar, clique no botdo “Cancelar”.

Para excluir, cliqgue no botdo “OK”.

Deseja excluir als) Perguntas Frequentes?

Figura 396: Mensagem — “Deseja excluir a(s) Pergunta(s) Frequente(s)?”

Ao clicar no botdo “Ok”, surgird na janela a seguinte mensagem: “Pergunta(s) Frequente(s)
excluida(s) com sucesso”.

]

Mensagem do sistema ,

Pergunta(s) Frequente(s) excluido(s) com sucessa.

Figura 397: Mensagem Pergunta(s) Frequente(s) excluida(s) com sucesso.

Listar Aquisicdo Transparéncia

Ap0ds acessar o site do CBMDF, acesse a aba descrita como “Listar aquisicdo”. Ird surgir a tela com
a lista das aquisi¢cGes com seus respectivos valores e beneficiadas, como mostra a figura abaixo.
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LISTAR convEnio

[exponran pans: |

o = Direcic S FoF )

Jickonar Filtro [ — _‘

o = R . Cocmmme ed &

@ Descendente S
Ordenar
Listagem das AquisicOes

—
RELACAD DE AQUISICAD
Exibiindo de 1 até 10 de um total de 266 resutados. 1215110120 [ Primeiro ~Anterior | 11213 1415161718910 | Préximo- Uitimo
T — = = e e = =
o - st prap— BAASMPTLRERISETACDES £ StRnCes TR I 50 cocen araccis 4]
wn onam.aseat RIS K- PEXGANTEGAADA LTOA e i ¢ ]
wn es.on 0812012 rerseeet FICOCUNNCA-CUNCA D€ PSOLOGI, PRCOTERAAE ORENTACROPSCOLOGEAL 10000 osa eLisoracio na aquscin 0
i s onesaie e cuzu ELABORACRO B AED n
oo ossom 1zeron TENIOOOIS  MGIERAEL CLICA DEPSCOLOGA o DAL ESTRUTLRA v - CBMOF. eusoragiona sauscia n
o oammn ONGHEE  SANTE- CLMGA NEDCABFECOLOGCA Ok - HE anm i i &)
omst o800 8ee 202 e ‘CONTRO DE ATENDMENTO PECOLGGICD DE BRASLIA S5 e ESTRUTURA MOV - COMOF ELABDRACAD DA QuSCED "
s o OMUMTIOIA CLCA DE EABUTACRD ITEGRAR)COGATIVA LTDA amon [ —— eLaBoRrGE0 1 R0 n
o sz e CENTRO DE COMVIVENGIA E ATENGED PECESSIONL e o —— ELABORAGO D AQuSGHD (4]
st s TRy A ‘ane [ - ELaoRxcio DA sauscin n

Figura 398: Lista da Aquisi¢do Transparéncia

Pesquisar Publicacdo da Aquisicdo Transparéncia

Para fazer uma pesquisa de aquisi¢cdo transparéncia, selecione no campo “Selecdo de Filtros”.

Em seguida, preencha os campos de acordo com sua busca, e o sistema mostrarda uma lista
semelhante logo abaixo.

Versao 0.2.017
fabrica-teste || Banco: cbmdf_20160321

Inicio ] Acompanhamento/Pagamento [ Legislagio | Tabelas de apoio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Pessoa Jurgdica

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIH
Ambien

# Trocar senha @ Sar com seguranca

Diregio S FoF §
[Clique aqui para selecionar fitro [~ ] imers ca Aciicao +] Oscendente x| A]
Clique aqui para selecionar fitro © pescendente o
Nimero da Aquisicao Ordenag
Numero do Empenho
Némero do Contrato
Namero do Processo
CNPJ da Contratada
Nome da Contratada
Espécie da Aquisicao
Exifl Velor hniciel 1315110120 [ Primeiro «Anterfor [112.131415161Z1812110 | Préximo- (itimo ]
| Data da Assinatura
w} Inicio da Vigéncia fesco ey Contratads e Dats Emassio Fim da Vigéncss [ Estado Agio
o Término da Vigéncia 1200 ERASWPEX & 1500.00 131012018 coueR onocugio m
off OBMs Beneficiadas .286/2012 0853107000136 SK - PSICOLOGIA INTEGRADA LTDA 000,00 OSAU; SSTRUTURANOVA-CBMDF  ELASORACHO DAMRusKio [T
off Estado do Documento h 208202 STI20M4000191  PSCOCUNCA-CUNCA DE PSICOLOGIA, PSICOTERARA € ORENT 1000.00 osay eusoracioasauscis [
off Diretoria de pagamento 29872012 i i 000,00 coasm eusoraciopasuscio 7]
o . T, 1281200 MG ERAEL CUNCA DE PSCOLOGA 100,00 DSA; ESTRUTURANOVA - CBMOF  BLASORAGRO DA AQusicio  [IT]
o3 053.001.287/2012 TDA- ME 1000.00 oL acil cio M)
oozes 083,001, 84472012 conTRo ¢ BRASILIA S5 100000 ESTRUTURA NOVA - COMOF easoracio basauscio [
o287 083.000.57172013 00,00 ESTRUTURA NOVA - CEMOF eusoraciopasuscia 7]
s 053.001,869/2013 3 comRooe i 1000.00 ESTRUTURA NOVA - CBNDF eusoragiovasquscio [
oS 1053.000.728/2012 164670003 ABM 1000.00 A cio M)

Figura 399: Selecdo de Filtros

Selecione os dados que deseja pesquisar e, em seguida, adicione o filtro que deseja pesquisar:
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Bem-vindo LUC.

te | | Banco: cbmdf_20160321

nicia | Acompanhamento/Pagamento | Legislagio | Tabelas de apoio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Pessaa Jurpdica # Trocar senha 8 5ar com sequrang

LSl TR convinio

Adicionar Filtro

Direcio ~
i = Ordenar par:
: y Namero da Aquisicao L Omscencente
@ Descendente
Ordenar
Adicionar Fitro

FILTAOS SELECIONADDS
Nenhum fitro selecionsdo,

I
-8

RELAGAO DE AQUIS 1640
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Figura 400: Adicionar Filtro

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Ordenar Publicagdo da Aquisicdo Transparéncia

Para fazer uma ordenacdo de aquisicdo transparéncia, selecione no campo “Ordenar Por” o
campo que deseja ordenar. Em seguida, a selecione a direcdo (“Ascendente” ou “Descendente), e,
para finalizar, selecione o botdo “Ordenar”.

- 2.017

.0 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PERY
biente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_20160321
iicio A(ummu?\amenlnlDaname\lll)I Legislagio | Tabelas de apoio | Perguntas Frequentes | Gerador de Relatérios | Pessoa Jurédica # Trocar senha @ 5ar com segurang
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e .. O o A
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T
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Exibindo de 1 até 10 de um total ce 266 resultados. 13151 20 [Primeiro =Anterior 111213 141516171819 10 | Proximo= Atimo |
T [ e R e 7 = = T v = ==
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Figura 401: Ordenar Por

Exportar

Cligueno icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone
“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF, conforme indicado na figura a seguir.
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biente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_20160321
cio | Acompanhamento/Pagaments | Legislagio | Tabelas de apoio | Perguatas Frequentes | Gerador de Relatérios | Pessoa Juredica

# Trocar senha 8 5ar com segurang

Exportar para:

Lo e ]
Pire i - e — Oleendente
e @vecercene
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Figura 402: Exportar para:

Resumo da Aquisicao

Cligue no icone “Resumo”, conforme indicado na figura a seguir.
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Figura 403: Agdo: Resumo

Ird surgir na janela uma PopUp intitulada por “Resumo da Aquisicdo”, dnde mostrard os
campos de: Cadastro, PublicacGes, Executor, Garantia, Termo do Aditivo, Apostila, Anexo,
Empenho e Relatério de Acompanhamento, conforme indicado na figura a seguir.
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RESUMO DA AQUISICAD

CADASTRO
Nr. da Aquisi¢do: 00279 Tipo: Compras
Nr. do Contrato: Espécie: COMPRAS
Nr. do Processo: 987.654.321/2016
CNPJ: 38.064.085/0001-44 Empresa: BRASIMPEX REPRESENTAC OESE SERVICOS LTDA
Valor inicial: RS 1.500,00 Valor final: RS 1.500,00
Procedimento Licitatorio: Inexigibilidade Data da Assinatura:
Inicio de Vigéncia: 13/04/2016 Fim de Vigéncia: 13/10/2016
Objeto: rwegqgwe

PUBLICAGOES

EXECUTOR
Tipo:
Data Inicio de Vigéncia:
Data Fim de Vigéncia:

Fungde Stape PosteiGradussio Nome Teielone Emast
PRESCOMISAQTS! 1544728 Ay LUCAS ARAJUD PERDIRA [S1)3797-1008 LECINFORMATICATIGMAN. COM
GARANTIA
TERMO DO ADITIVO
APOSTILA
m:’:_.:’ ~ | Data da Assinaturs Objeto Valor Contratusl Prazo de Vigéneu Outres
. - . . Valor Anterior Valor Atustzads Praze Prazo Atushzsde
AMNEXO
Nenhum anexo cadastrado.
EMPENHO
Tipo de Empenho Nimerg &o Empenho Data da Emaizio Data cla Entrega da NE Vabor da Nota
DRIGINAL SATINES43ISH 1310412006 550.395.12

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO

Data da crisgio Respensivel Mgl
15004/ 2018 o
04/08/2016 <

Figura 404: Resumo da Aquisicdo

Download do Anexo do Resumo da Aquisicdo Transparéncia

Cligue no icone de “Anexo” no campo de “Anexo”, como demonstrado na imagem abaixo. Ao
selecionar tais opgdes, o sistema iniciara o download do arquivo imediatamente.
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RESUMO DA AQUISICAD

CADASTRO
Nr. da Aquisi¢do: 00273 Tipo: Servigos
Nr. do Contrato: Espécie: Credenciamento para saldde
Nr. do Processo: 053.001.286/2012
CNPJ: 10.853.107/0001-36 Empresa: SK - psicologia integrada LTDA
Valor inicial: RS 1.000,00 Valor final: RS 1.000,00
Procedimento Licitatdrio: Inexigibilidade Data da Assinatura:
Inicio de Vigéncia: Fim de Vigéncia:
Objeto: PARA PROCEDIMENTOS DE ACORDO COM 05 CODIGOS CONSTANTES NAS TABELAS ADOTADAS PELO CBMDF
PUBLICAGOES
EXECUTOR
Tipo: Cligue no icone
Data Inicio de Vigéncia:
: o para download
Data Fim de Vigéncia:
GARANTIA
TERMO DO ADITIVO
APOSTILA
mg“ Velor Contratual Prazo de Vigincis Dutres
. Walar Anteror Valor Atuskzsds Prazo Prazo Atuskzsds
1421
| ANEXO |
. Responsivel peic
Angug Desericio Tipe Data Visbsbdade o
,.l_ DEP_SB1 AEDFA AEDFA ADTIVO 08/08/2016 MAD RESTRITO LUCAS ARALLND PEREISA
1 |sssse_proTo maneuan TESTE TESTE PROPOSTA DAEMPRESA  0B/08/2016 NAQ RESTRITD LUCAS ARALJO PERBIRA
EMPENHO

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO
Figura 405: Download do Anexo

Imprimir Relatério de Acompanhamento da Aquisicao

Cligue no icone de Acdo “Relatério de Acompanhamento da Aquisicdo” no campo de “Relatorio
de Acompanhamento”, como demonstrado na imagem abaixo. Ao selecionar tais opcées, o sistema
iniciara o download do arquivo imediatamente.
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RESUMO DA AQUISICAO

CADASTRO
Nr. da Aquisigdo: 00273 Tipo: Servigos
Nr. do Contrato: Espécie: Credenciamento para salde
Nr. do Processo: 053.001.286/2012
CNPJ: 10.853.107/0001-36 Empresa: 5K - psicologia integrada LTDA
Valor inicial: RS 1.000,00 Valor final: RS 1.000,00
Procedimento Licitatorio: Inexigibilidade Data da Assinatura:
Inicio de Vigéncia: Fim de Vigéncia:
Objeto: PARA PROCEDIMENTOS DE ACORDO COM OS CODIGOS CONSTANTES NAS TABELAS ADOTADAS PELO CBMDF
PUBLICAGOES
EXECUTOR
Tipo:
Data Inicio de Vigéncia:
Data Fim de Vigéncia:
GARANTIA
TERMO DO ADITIVO
APOSTILA
':';‘;""‘:" ~ | Dats da Asstnaturs Objeto Velor Contratual Prazo de Vigénci Outros
- - - - Valoe Antersor | Valor Atusktzado Prazo Prazo Atusizado
ANEXO
Nenhum anexo cadastrado.
EMPENHO
Tipo de Empenho Nomero do Empenho Data das Emezzio Data da Entrega da NE Valor da Nota
ORIGINAL S432NESAN253 1310412016 550.355,22
| RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO ]
i Data da criagéo Resporsivel Agdo
1810412018 Clique no icone 7
OYus0 para download A

Figura 406: Download do Relatério de Acompanhamento

Listar Convénio Transparéncia

Ap0ds acessar o site do CBMDF, acesse a aba descrita como “Pesquisar Convénio”. Irad surgir a tela
com a lista dos convénios no campo “Relagdo de Convéncio” com seus respectivos valores e
beneficiadas, bem como outros itens descritos, como mostra a figura abaixo.
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Figura 407: Lista da Convénio Transparéncia
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Pesquisar Publicacao da Convénio Transparéncia

Para fazer uma pesquisa de Convénio transparéncia, selecione no campo “Selecdo de Filtros”.

Em seguida, preencha os campos de acordo com sua busca, e o sistema mostrard uma lista
semelhante logo abaixo.
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Figura 408: Selec¢do de Filtros

Selecione os dados que deseja pesquisar e, em seguida, adicione o filtro que deseja pesquisar.

Lesponian pans |
Diragio ~
e Ordenar por
E ; ® x|
.90 Termo e Convens, Z Nimero do Termo de Canveno o] @scencente 1 A
W 2 de convinio Obescendente
Ondenar
Adicionar Fitro
Nenhus fikro seecionado
13151101201
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Figura 409: Adicionar Filtro

Obs. ® Campos de preenchimento obrigatério.

Ordenar Publicagdao do Convénio Transparéncia

Para fazer uma ordenacdo de convénio transparéncia, selecione no campo “Ordenar Por” o

campo que deseja ordenar. Em seguida, selecione a direcdo (“Ascendente” ou “Descendente) e, para
finalizar, selecione o botdo “Ordenar”.

rerauisan sauisicho (IR

- Ordenar por
Yimero do Terma de Convenio - e 55 ahree s Coreemss -1 @ sscendente x| A
e O pescendente B
Ordenar
Adicionar Fitro
Henhum filtro selecionado,
151012
T = = = = = T e = =
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Figura 410: Ordenar Por
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Exportar

Cligue no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um arquivo Excel, ou no icone
“Exportar para PDF” para exportar a lista para um arquivo PDF, conforme indicado na figura a seguir.

PERQUISAR AQUISIGAD

Exportar para:

<1 ®ascendente x| @
Opescendente -
Orgenar
Nenben ftr cecknod
A e
= = = = = = —_— = =
[ coessiove usp osmn sz ezt THD BUPFET PRESTADGRA BE SERVICOS LTEA.- ME LTy b e ‘CORPD D BOMBERDS ILITAR 0 BSTRITO FEDERAL epecuio ]
sesape e coomenagka e o100 ss1 28 exsssisonss D CouR € REPRESENTAL B T N s . saseeszon cosa ce aag i 00 comn n
Figura 411: Exportar para:
Resumo da Convénio
Cligue no icone “Resumo do Convénio”, conforme indicado na figura a seguir.
senauisan aauisis ko (TRIRRTITEIEN
[onnenan pon- | ExpokTaR Fasi |
< e | Obersone x| A
Olpescendente :
Ordenar
Adicionar Filtro
e Resumo do Convénio
R
. mmm  mmmn T P S — )| ‘
ACCRDO B COMAAGES TECHS 081,000 430/3008. o AED COMERCI) E REPRESENTAG EE CTO - . s Tomsas s it o n

Figura 412: Acdo: Resumo do Convénio

Ird surgir na janela uma PopUp intitulada por “Resumo do Convénio ou Outros”, onde
mostrard os campos de: Cadastro, PublicacGes, Executores, Termo do Aditivo, Apostila,
Anexo, Empenho e Relatdrio de Acompanhamento, conforme indicado na figura a seguir.
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Hr. do Convénio ou ODutros: 00002

Valor Inicialz #51.210,00
CHIPJ: 05,299, 799/0001-01

Objeto: Aconcessdo de uso de bens pdblices, em cardter precdrio, com drea edificada na
unidade do Corpo de Bombeiros Militar do DF localizada na Academia de Bombeing Militar, com
a finatidade de especifica de explorac 3o comercial,

Inicio da Viglneia: 13/04/2015

PUBLICAGDES.
Tipa Doc umento Himera AnD
PUBLICACAD B - EXECUTOR BG-110 HM5
PUBLICACAD EXTRATD - TERMO DODF-3-81 205

EXECUTORES

Tipo: Comissao Executora
Data Inicio de Vigéncia: 08/12/2015

Data Fim de Vigénciaz

Funao SIAPE Posto/Graduacdo | Home

MEMBCOMISADUISI 1402420 5T PALULO EMANUEL MARGQUES SILVA

PRESCOMISAQUIS! 1402515 5T ARISTIDES CAMPOS BRAGA
TERMD ADTIVOD

R do Termo Aditive | Valor Contratual Frazo de Vigencia
Walor Anterior  Valor Atualizado Data de Inicio

APOSTILA
H*daTermo | Data de Assinatura Objeto

Valor Contratual

Hr. do Processo:
053.000.633/2015

Valor Final: #51.210,00
Contratada: TIMD BUFFET

PRESTADORA DE SERVICOS LTDA -
ME

Nr. do Termo:
00001 /2015

Data da Assinatura:

Fim da Vigéneia: 13/04/2016

s Observagdo
JUHHOD
AERIL

Telefone Email

PALULOEMAHUELMEGMAIL.COM
61-99339353  ARISTIDES.BRAGADCEM.DR.GOVER

Qutros

Data de Terming

Prazo de Vigéncia

Walor Anterior Valor Atualizado  Data de Inicio Data de Termino
ANEXD
Anexo Home Descrigdo Tipa Data Responsdvel pelo Anexo
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTD

Data da Criac &0 Responsdvel

Agio

Figura 413: Resumo do Convénio

Download do Anexo do Resumo da Convénio Transparéncia

Cligue no icone de “Anexo” no campo de “Anexo”, como demonstrado na imagem abaixo.

selecionar tais opgdes, o sistema iniciara o download do arquivo imediatamente.
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5 Nr. do Processo: Nr, do Termo:
i< o -cyeles oAl T)bcas: SN 053.000.633/2015 00001/2015
Vator Inicial: R$1.210,00 Valor Finak: 851.210,00
Contratada: TIMO BUFFET
CNPJ: 05.299.799/0001-01 PRESTADORA DE SERVICOS LTDA -
ME
Objeto: Aconcessio de uso de bens pablicos, em cardter precdrio, com drea edificads na
unidade do Corpo de Bombeiros Miitar do DFlocalizada na Academia de Bombeiro Mititar, com Data da Assinatura:
a finalidade de especifica de exploracdo comercial
Inicio da Vigéncia: 13/04/2015 Fim da Vigéncia: 13/04/2016
PUBLICACOES
Tipo Documento Namero Ano Més Observagdo
PUBLICACAD NB - EXECUTOR 86-110 2015 JUNHO
PUBLICACAD  EXTRATO - TERMO DODF-3-81 2015 ASRIL
EXECUTORES

Tipo: Comissdo Executora
Data Inicio de Vigéncia: 08/12/2015

Data Fim de Vigéncia:
Fungdo SIAPE Posto/Graduagdo  Nome Telefone Email
MEMBCOMISAQUISI 1402420 ST PAULO EMANUEL MARQUES SILVA PAULOEMANUELMEGMAIL.COM
PRESCOMISAQUISI 1402515 ST ARISTIDES CAMPOS BRAGA 6199339353  ARISTIDES.BRAGADCEM.DF.GOV.BR
TERMO ADTIVO
N° do Termo Aditive  Valor Contratual Prazo de Vigencia Outros
Valor Anterior | Valor Atualizado Data de Inicio Data de Termino
APOSTILA
N° do Termo  Data de Assinatura Objeto Valor Contratual Prazo de Vigéncia
Valor Anterior Valor Atualizado Data de Iniclo Data de Termino
Clique no fcone para download
ANEXO
Anexo Descrigio Tipo Data Responsidvel pelo Anexo
: | P_SEI ASDFASDF CONTRATO 11/08/2016  LUCAS ARALIO PEREIRA
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO
Data daCriagdo  Responsivel Agdo

Figura 414: Download do Anexo

Imprimir Relatério de Acompanhamento da Convénio

Cligue no icone de Acdo “Relatério de Acompanhamento da Convénio” no campo de “Relatdrio
de Acompanhamento”, como demonstrado na imagem abaixo. Ao selecionar tais opgdes, o sistema
iniciard o download do arquivo imediatamente.
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Nr. do Convénio ou Outros: 00002

Valor Inicial: RS1.210,00
CHP.J: 05,259, 7%/ 0001-01

Objeta: A concessho de uso dé bens pablicas, em cardter prechrio, com Area edificada na
unidade do Corpo de Bombeiros Militar do DFlecalizada na Academia de Bombeirg Mditar, com
a finalidade de especifica de exploras bo comercial

Inicio da Vigéneia: 13/04/ 2015

PUBLICACOES
Tipo Doc umiento Humero ANG
PUBLIEK__iO NB - EXECUTOR BG-110 M5
PUBLICACAD  EXTRATO - TERMO DODF-3-81 205
EXECUTORES

Tipo: Comissdo Executora
Data Inicko de Vigéncia: 08/ 12/2015

r. do Processo:
053.000.633/2015

Valor Final: R$1.210,00

Contratada: TIMO BUFFET
PRESTADORA DE SERVICOS LTDA -
WE

Hr. do Termao:
00001 /2015

Data da Assinatura:

Fim da Vigéncia: 13704/ 2014

Més Observagdo
JUNHC
ASRIL

Data Fim de Vigéncia:
Fungdo SIAPE Fosto/Graduagdo  Home Telefone Email
MEMECOMISAQUNE] 1402420 5T FALILD EMANUEL MARCIIES SILVA PAULDEMANUELMEGMAIL.COM
PRESCOMISAQUIS 1402515 5T ARISTIDES CAMPOS BRAGA 61-99339353  ARISTIDES.BRAGADCEM.DRGOV.BR
TERMO ADTIVO
APOSTILA
':‘::":‘ - Date da asraturs Ot Vel Contretusl Fraro de igheoe Oures
5 - . . Vo Artpros Vel Atusbande Prases Peazo Ausbarde
ANEXO
Kenhum anexo cadastrado.
EMPENHO
Tipa de Empenha: Mimero do Empanho. Data da Emisai Duts da Entrmgs da NE nlor da Mota
RGAL SartuEsase 130042018 50.348,31
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO
LS 8 LD Bigen P L
thorion Clique no icone i

[0 T

para download

=]

Figura 415: Download do Relatdrio de Acompanhamento
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