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1 INTRODUGAO

Atualmente, a padronizagcdo de textos académicos tem como objetivo
principal otimizar a insergéo e a recuperagao dos textos produzidos em sistemas de
informacgéo, bibliotecas e base de dados digitais. Outro aspecto relevante a respeito
da padronizag&o dos trabalhos académicos, € demonstrar o grau de organizagéo da
instituicdo associado a adesao as normas nacionais e internacionais, o que resulta
em uma imagem corporativa que apresenta uma instituicdo estruturada,

comprometida com a qualidade do conhecimento produzido.

Este manual visa padronizar a apresentacdo escrita dos trabalhos
académicos produzidos no ambito do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal
(CBMDF). O manual tem como objetivo auxiliar alunos, professores, instrutores e
orientadores quanto a elaboragdao e apresentacdo de trabalhos académicos dos
cursos ministrados pela Corporagéo. Sua aplicagdo, no entanto, ndo se restringe aos
trabalhos de conclusédo de curso, devendo, também, ser utilizado para formatar os

trabalhos requeridos em disciplinas.

E um manual pratico, elaborado a partir de informacdes coletadas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e de outras instituicoes,
adaptadas para melhor atender ao propdsito da Corporagdo. E importante salientar,
que este Manual nao substitui a consulta as normas, mas facilita o entendimento e a
aplicacao dos padrdes na elaboracéo e formatacao do trabalho académico. Para os
casos nao contidos no Manual deverao ser seguidos os padrdes estabelecidos nas
normas da ABNT.

A primeira versao deste Manual, aprovada no ano de 2010, foi elaborada pelo
Tenente-Coronel QOBM/Comb. Cleber Rogério Pereira. Esta edi¢édo foi revisada no
ano de 2020 pelo 2° Ten QOBM/Compl. Rafael Costa Guimaraes e incorpora as

normas para elaboragao de artigos cientificos e memoriais descritivos.
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2 CONCEITO DE TRABALHO ACADEMICO

De acordo com a NBR 14724:2011, o trabalho académico é o “documento
que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto
escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, modulo, estudo
independente, curso, programa, e outros ministrados” e deve ser realizado sob a

coordenacao de orientador. (ABNT, 2011, p. 4).
Este manual discorre sobre os seguintes formatos de trabalhos académicos:

e Projeto de pesquisa;
e Monografia;
e Artigo cientifico;

e Memorial descritivo.

No ambito do CBMDF, o trabalho académico pode ser apresentado
acompanhado de produto. S&do exemplos de produto: manual, procedimento
operacional padrao (POP), cartilha, termo de referéncia, projeto de engenharia,

protétipo de equipamento, software, video, podcast entre outros.

Quando os produtos forem essencialmente textuais, como manual, POP,
cartilha ou termo de referéncia, o trabalho devera ser elaborado em forma de artigo
cientifico. Para produtos com outras caracteristicas, como projeto de engenharia,
prototipo de equipamento, software, video ou podcast o trabalho devera ser

elaborado em forma de memorial descritivo.



Manual para normaliza¢ao de trabalhos académicos 8

3 PROJETO DE PESQUISA

Apollinario (2011, p.159) define projeto de pesquisa como o “Documento que
especifica informagdes acerca de uma pesquisa ainda nao realizada, mas que se
pretende realizar’. Este documento precede uma pesquisa cientifica, e tem a

estrutura descrita a seguir.

3.1 Estrutura do projeto de pesquisa

O projeto de pesquisa deve seguir a estrutura descrita:

Quadro 1 — Elementos do projeto de pesquisa

Estrutura Elementos
Capa
Folha de Rosto
Sumario

1 Introdugao

2 Definigdo do Problema
3 Justificativa

4 Objetivos

Projeto de Pesquisa 4.1 Objetivo Geral

4.2 Objetivos Especificos
5 Hipotese/Questdes

6 Revisdo de Literatura
7 Metodologia

8 Cronograma

9 Definigdo de Termos
Referéncias

Fonte: O autor.
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3.1.1 Capa

Deve conter as seguintes informagdes: nome da instituicdo; nome do autor;

titulo; subtitulo, se houver; local (cidade); ano. A seguir modelo de capa:

Figura 1 — Modelo de capa

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERAL
DEPARTAMENTO DE ENSINO, PESQUISA, CIENCIA E TECNOLOGIA
DIRETORIA DE ENSINO
CENTRO DE ESTUDOS DE POLITICA, ESTRATEGIA E DOUTRINA
CURS0 DE ALTOS ESTUDOS PARA OFICIAIS COMBATENTES

TC QOBMIComb. CLEBER ROGERIO PEREIRA,

O ENSINO A DISTANCIA QUE UTILIZA AS TECNOLOGIAS DA
INTERNET COMO FORMA COMPLEMENTAR AO ATUAL
ENSINO PRESENCIAL ADOTADO PELO CORPO DE
BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERAL

BRASILIA
2020

Fonte: O autor.
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3.1.2 Folha de rosto

Os elementos da folha de rosto sdo: nome do autor do trabalho académico;
titulo principal do trabalho; subtitulo do trabalho, se houver; natureza do trabalho;

nome do orientador; local (cidade); ano. Conforme figura:

Figura 2 — Modelo de folha de rosto

TC QOBM/Comb. CLEBER ROGERIO PEREIRA

O ENSINO A DISTANCIA QUE UTILIZA AS TECNOLOGIAS DA
INTERNET COMO FORMA COMPLEMENTAR AO ATUAL
ENSINO PRESENCIAL ADOTADO PELO CORPO DE
BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERAL

Projeto de pesquisa apresentadoe ao Centro
de Estudos de Politica, Estratégia e Doutrina
como requisite para conclusdo do Curso de
Alios Estudos para Oficiais Combatentes do
Corpo de Bombeiros  Militar do  Distrito
Federal.

Orientador: TC QOBM/Comb, HONORIO ASSIS FILHO CRISPIM

Fonte: O autor.
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23.1.3 Sumario

Elemento obrigatério, que consiste na enumeragdo das divisbes, segdes,
subsecgbes e outras partes do trabalho académico, na mesma ordem em que o
conteudo é apresentado, acompanhado do respectivo numero da pagina. Os
editores eletrdonicos de texto possuem funcionalidade que automatiza a elaboracao

do sumario.

Figura 3 — Modelo de sumario

SUMARIO
TINTRODUGAD. .....ccooviriimins commmnsesssnsssnnmnssssssassnnmns s snssssssnsnnnns 7
2 DEFINIGAQ DO PROBLEMA. .....coouiimirimiiiniminiineiniinismsinssnsenneon 8
JJUSTIFICATIVA.. ... e e s D
AOBJETIVOS ... s s s s s vn s s s s 10
4.1 Objetivo geral ... s A0
4.2 Objetivos especificos....cciviiiiic i s 10
5 HIPOTESE/QUESTOES......ccvvicemrmnvssssnsmsmmmmssssssmsmmsrmsmsnsmsssssnes = 11
B REVISAQ DE LITERATURA . ....cvvmrimerimrsrrnssmsmnsmsssssssssnsmssessnsmmms 12
T METODOLOGIA. ... ina s ra s s s s mr s s s sa s s s mres 13
B8 CRONOGRAMA.......... e eessss s e anen e T
9 DEFINIGAD DE TERMOS......cccoiiisscesaiiisininssesssnssssnnisnsssassnsns s 15

REFEREMNCIAS

Fonte: O autor.
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3.1.4 Introdugéao

Na introducdo, o pesquisador devera discorrer sobre o seu tema, sua

delimitacdo, ou seja, esclarecer o ponto de vista sob o qual o tema sera enfocado.

3.1.4.1 Escolha do tema

Consiste na descricdo do objeto de estudo, a fim de evidenciar qual a
pesquisa pretendida. Tratando-se de tema livre, € sempre mais pratico escolher um
tema, cujo desenvolvimento na comunicagdo esteja realmente ao seu alcance.
Evitam-se temas demasiadamente complexos para suas possibilidades. O
pesquisador deve levar em conta sua formacado e/ou experiéncia profissional, sua
disponibilidade de tempo, bem como as suas concepgdes e tendéncias pessoais e

consultar especialistas na area do assunto.

Ao fazer a escolha do tema, € necessario também tratar de delimita-lo, de
caracterizar claramente a perspectiva pela qual o pesquisador colocara em
evidéncia. Por exemplo: caso o tema escolhido seja o combate a incéndios, pode-se
caracterizar melhor como assunto o combate a incéndios florestais, deixando
incéndios urbanos de lado. A delimitagao continuara se aprofundando, se o tema for
o0 combate a incéndios florestais no cerrado na década de 1980, o que eliminara do
estudo os demais biomas e as demais épocas. Enfim, a caracterizacdo podera
chegar a um grau realmente profundo de especificidade, dependendo do objetivo

que se deseja alcangar com sua comunicagao.

3.1.5 Delimitagao do problema

Escolhido o tema, a definicdo do problema sera abordada a seguir. Talvez
seja a parte decisiva do planejamento de uma pesquisa, porque obriga o
pesquisador a uma profunda reflexdo. A formulacdo do problema deve ser
interrogativa, usando uma linguagem clara e objetiva. O problema € uma questao

que envolve dificuldades tedricas ou praticas, para as quais se buscam solugoes.
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3.1.6 Justificativa

Apos definir o problema da pesquisa, cabe ao pesquisador justificar as razoes
de sua escolha, ou seja, porque faz tal pesquisa, quais as contribuicbes que sua
pesquisa trara para a Corporacdo, para a area do conhecimento em questédo e sua

relevancia sob o ponto de vista social e cientifico.

Deve possuir argumentos relevantes da importancia da pesquisa em questao

e se completa com a exposicao de interesses envolvidos.

Deve abranger:

as contribuicdes tedricas que a pesquisa pode trazer;

e a importancia do tema do ponto de vista geral e para os casos particulares em
questao;

e a possibilidade de sugerir modificagdes dentro do tema proposto;

e a descoberta de solugdes para casos gerais e particulares.

O conhecimento cientifico aliado a criatividade e a habilidade de persuasao

do pesquisador tendem a favorecer a redacao da justificativa.

3.1.7 Objetivos

Os objetivos de estudo definem o rumo de onde se quer chegar com a
pesquisa: para que fazer esse trabalho? O objetivo deve referir-se ao saber. Devem
ser redigidos com verbos no infinitivo: investigar, inquirir, indagar, estudar,
pesquisar, questionar, identificar, utilizar, esclarecer, aprofundar, aplicar entre

outros.
Os objetivos dividem-se em:

e Objetivo geral — refere-se ao tema. Deve explicitar o que o autor pretende no
seu trabalho. Deve ser a sintese do que se pretende alcancar.
e Objetivos especificos — referem-se ao assunto. Para o cumprimento do

objetivo geral, os objetivos especificos devem manifestar as etapas previstas



Manual para normalizacao de trabalhos académicos 14

para completar a finalidade da proposta e serdo desdobramentos do objetivo

geral.

Deve-se enfatizar que os objetivos apresentados deverao ser alcangados no
decorrer da pesquisa. Caso isso nao ocorra, estes deverdo ser revistos ou

excluidos.

3.1.8 Hipotese

A hipotese € uma determinacédo prévia de uma conclusdo. Uma provavel e
suposta resposta ao problema formulado. Tem a finalidade precipua de orientar a
pesquisa, formula-la e orienta-la de modo rigoroso. Nao é conclusiva, mas
especulativa. Somente apos a investigagao exaustiva dos fatos em que se baseia é

que pode ser confirmada ou ndo — jamais antes.

Se os dados obtidos na pesquisa ndo comprovarem a hipoétese, o trabalho de
comunicagdo nao podera concluir com tal afirmativa. Muitas vezes, durante a
investigagao, a hipotese inicial pode sofrer uma transformagao ou uma substituigao.
Ocorre que, ao pesquisar, descobrem-se fatos ou dados inteiramente novos,
capazes de modificar a diretriz da abordagem, ou seja, modificar o rumo da

investigacao.

Enfim, uma ultima informacéo pratica para a fase da elaboragao da hipotese
de trabalho: enquanto o autor esta tratando de formular a hipotese, deve se limitar a
reunir os elementos ja conhecidos do tema, mas da maneira mais completa e
sistematica possivel. Trate de juntar todo o material diretamente relacionado ao
tema, mas sem desprezar inteiramente outros que, embora indiretamente

relacionados, possam esclarecer novos aspectos da questao.

3.1.9 Questoes

Dependendo do tipo de pesquisa nao se elabora hipdteses a priori. As
hipéteses podem ser substituidas por questdes de estudo ou questdes norteadoras
(ALVES, 2007).
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As questdes norteadoras sao resultantes do desdobramento de um problema.
Sao questdes que permitem clarificar o problema e funcionam como roteiro para a
pesquisa. E extremamente importante relaciona-las com a metodologia (coleta e

tratamento de dados).

As questbes favorecem ao pesquisador formular tépicos de pesquisa;
favorecem na produgdo do referencial bibliografico, na metodologia, na
apresentacao e discussao dos dados, bem como, na concluséo do trabalho (ALVES,
2007; CERVO; BERVIAN,1983; GONSALVES, 2007).

As questdes norteadoras sdo retiradas dos objetivos especificos. Desse
modo, assegura o alcance dos objetivos e auxilia tanto o pesquisador quanto o
avaliador do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) na verificagdo do alcance dos

objetivos propostos.

3.1.10 Revisao de literatura

Para direcionar o seu estudo, deve-se fazer uma pesquisa bibliografica sobre
o0 problema a ser pesquisado, o que envolvera uma revisao da literatura sobre o
tema escolhido. Uma pesquisa bibliografica € um meio de acéo e de investigacéo de
todo trabalhador intelectual. Seu objetivo é desvendar, recolher e analisar as

principais contribuicdes tedricas sobre um determinado fato, assunto ou ideia.

A revisao de literatura representa a base tedrica que vai fundamentar a

reflexdo e a argumentacao do pesquisador.

3.1.11 Metodologia

A metodologia apresenta os métodos e as técnicas que serao utilizados na
pesquisa. E utilizada para facilitar o cumprimento dos objetivos. Pergunta-se: para
realizar a pesquisa em torno de meu tema (problema, objetivo e hipotese), que
procedimentos devo adotar? Como realizar a investigagao? Que passos devem ser

percorridos?
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Neste momento, € interessante consultar livros de Metodologia da Pesquisa
para conhecer os métodos (os procedimentos mais amplos de raciocinio) e as
técnicas de pesquisa (os procedimentos mais restritos, que se concretizam por meio
de instrumentos adequados). Para descobrir qual sera a melhor metodologia a ser

utilizada na investigagéao.

3.1.12 Cronograma

E o controle do tempo necessario para o desenvolvimento do trabalho de
pesquisa. Indaga-se os seguintes pontos: como vou distribuir esse tempo? Em
quanto tempo farei o trabalho? Que etapas serdo agendadas durante a pesquisa?
Ou seja, indicar com clareza o tempo necessario para a realizagao da pesquisa em
cada uma das suas etapas. Dessa forma, um cronograma bem elaborado auxilia na

viabilidade e economia do projeto. A seguir, modelo de cronograma:

Quadro 2 — Modelo de cronograma

ANO 2019 ANO 2020
JUL. [AGO. | SET | OUT. | NOV. | DEZ. | JAN. | FEV. | MAR.

ATIVIDADES

Elaboragao do projeto de pesquisa

Revisao do projeto de pesquisa

Entrega do projeto de pesquisa 25

Analise do material obtido

Elaboragao da monografia

Revisdo da monografia pelo
orientador

Entrega da monografia 15

Fonte: O autor.

3.1.13 Defini¢ao de termos

Frequentemente, os trabalhos académicos empregam termos especificos ou
palavras do vocabulario comum que requerem definicdo prévia para nao confundir o
leitor. O autor deve partir do pressuposto que o leitor ndo € um especialista da area

de conhecimento ou do tema propriamente dito. Portanto, é neste topico que o autor
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deve definir todos os termos que porventura empregara no desenvolvimento de seu

trabalho.

Os termos devem ser listados em ordem alfabética e destacados

tipograficamente (negrito), seguidos por suas defini¢cdes.

As siglas utilizadas no decorrer do trabalho ndo devem ser listadas na

definicdo de termos.

3.1.14 Referéncias

Elaboradas de acordo com a NBR 6023 (ABNT, 2018b). Para mais instrugdes
ver topico 3.4.

3.2 Normas técnicas de apresentacao do projeto de pesquisa

Seguem as normas para apresentagao de projeto de pesquisa.

3.2.1 Formato

Sera utilizado o formato A4 (21 cm x 29,7 cm). A impressao € feita na cor

preta, com excecgao das ilustragdes.

As margens deverao respeitar a seguinte disposigéo:

Quadro 2 — Margens
PROCESSADOR DE TEXTO MS-WORD

MARGENS
Superior Inferior Esquerda Direita Cabecalho Rodapé
3cm 2cm 3cm 2cm 1,25 cm 1,25 cm
PROCESSADOR DE TEXTO LibreOffice
MARGENS
Superior Inferior Esquerda Direita Cabecalho (cm) Rodapé
1,25 cm 2cm 3cm 2cm Espacamento = 0,50 | Altura = 0,50 Nao ativar

Fonte: O autor.
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3.2.2 Espagamento e fonte
No editor Microsoft Word, deverao respeitar o seguinte:

Quadro 3 — Espagamento e fonte no Microsoft Word

PROCESSADOR DE TEXTO MICROSOFT WORD

CORPO DO TEXTO

Fonte Paragrafo
Espacamento Alinhamento Recuo (cm)
Tipo Tamanho Estilo Entrelinhas Antes (pt) Depois (pt) - Primeira linha
Arial 12 Normal 15 0 12 Justificado 125
CITAGAO COM MAIS DE TRES LINHAS
Fonte Paragrafo
Espacamento Alinhamento Recuo (cm)
Tlpo Tamanho Estilo Ent_rellnhas Antes (pt) Depois (pt) Justificado Esquerdo
Arial 10 Normal Simples 0 24 4
Obs.: Entre um paragrafo e outro da citagao utilizar 3 pontos depois, e ao final da citagdo 24 pontos depois.
e ——————————————
NOTA DE RODAPE
Paragrafo
Fonte Espagamento Alinhamento Recuo (cm)
Tipo Tamanho Estilo Entrelinhas Antes (pt) Depois (pt) - -
Avrial 10 Normal Simples 0 0 Justificado -
———
REFERENCIAS
Paragrafo
Fonte Espagamento Alinhamento Recuo (cm)
Tipo Tamanho Estilo Entrelinhas Antes (pt) Depois (pt) A -
Arial 12 Normal Simples 0 0 A esquerda .
Obs.: As referéncias deverdo ser separadas entre si por uma linha em branco de espago simples.
TITULOS DE SECOES
Fonte Paragrafo
Numeragéo Espacamento Alinhamento Recuo (cm)
Tipo | Tamanho Estilo Entrelinhas | Antes (pt) | Depois (pt) Deslocamento
1 Negrito. Todas as .
primaria Arial 12 palavras 1,5 0 24 A esquerda 0,76
maiusculas.

Obs.: Errata, agradecimento(s), resumo, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,
sumario, referéncias, apéndice(s), anexo(s), ndo levam indicativo numérico, portanto, devem ser centralizados.

Folha de aprovacao, dedicatéria e epigrafe ndo possuem titulo, nem indicativo numérico de sego.

TiTULOS DE SUBSEGOES

Fonte Paragrafo
Numeragao Espagamento _ . Recuo (cm)
Tipo | Tamanho Estilo Entrelinhas A(n;gs D((eggls Alinhamento Deslocamento
11 ) Negrito. ‘
secundaria | Aral 12 Maitscula somente na 1,5 24 12 A esquerda 1,02
12 letra da 12 palavra.
111 ] Negrito e italico. .
ter(.;iéria Arial 12 Maiuscula somente na 1,5 24 12 A esquerda 1,27
12 letra da 1 palavra.
1111 Italico. .
L Arial 12 Mailscula somente na 1,5 24 12 A esquerda 1,52
quaternaria Py a
12 letra da 12 palavra.
1.1.1.11 . Maiuscula somente na i
quindria Arial 12 12 letra da 1° palavra. 1,5 24 12 A esquerda 1,78

Fonte: O autor.
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No editor LibreOffice, deverao respeitar o seguinte:
Quadro 4 — Espagamento e fonte no LibreOffice
PROCESSADOR DE TEXTO LIBREOFFICE
CORPO DO TEXTO
Paragrafo
Fonte Recuos e espagamentos Alinhamento
Recuo (cm) Espagamento (cm) Espa%irr:]::to de
Fonte Tamanho Tipo Arétgs Dedp:is Primeira | Acima do | Abaixo do Justificado
Texto | Texto linha paragrafo | paragrafo 1,5 linha
Arial 12 Normal 0 0 1,25 0 0,42
CITACAO COM MAIS DE TRES LINHAS
Fonte Paragrafo
Recuos e espagamentos Alinhamento
Recuo (cm) Espagamento (cm) Espa?iirﬁ::to de
Fonte Tamanho Tipo Arc}tc()as Dedp;)is Primeira [ Acima do | Abaixo do Justificado
Texto | Texto linha paragrafo | paragrafo Simples
Arial 10 Normal 4 0 0 0 0,85
Obs.: Entre um paragrafo e outro da citagao utilizar 0,11 abaixo do paragrafo, e ao final da citagéo 0,85 abaixo do paragrafo.
REFERENCIAS
Fonte Paragrafo
Recuos e espagamentos Alinhamento
Recuo (cm) Espacamento (cm) Espa%?]rr?:;to de
Fonte Tamanho Tipo Ar&t(;as Depois Primeira Acirpa do Abajxo do A esquerda
Texto do Texto | linha paragrafo | paragrafo Simples
Arial 12 Normal 0 0 0 0 0,85
Obs.: As referéncias deverao ser separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples.
e ————————————————
TITULOS DE SECOES
Fonte Paragrafo
Recuos e espacamentos
Numeragao Recuo.(cm) Espacamento (cm) c o |Ainhamento
Fonte | Tam. Tipo Antes Dedp0|s Primeira | Acima do | Abaixo do SE:%?W:; °
do Texto T ° linha paragrafo | paragrafo
exto
7
primaria Negrito. Todas .
Arial 12 as palavras 0,76 0 -0,76 0 0,85 1,5 A esquerda
maiusculas
e ——————————————————— - —
TITULOS DE SUBSECOES
Fonte Paragrafo
Recuos e espagamentos
Numeragao Recuo (gm) Espagamento (cm) c | Ainhamento
Fonte |Tam. Tipo Antes do Dedp0|s Primeir | Acimado | Abaixo do 0352%%”;:2
Texto T ° alinha | paragrafo paragrafo
exto
1.1 Negrito. Maiuscula .
. Arial | 12 |somente na 12 letra| 1,02 0 -1,02 0,64 0,42 1,5 A esquerda
secundaria da 12 palavra
111 Negrito e italico.
1. . Maiuscula somente j
terciaria Arial | 12 na 19 letra da 12 1,27 0 -1,27 0,64 0,42 1,5 A esquerda
palavra
1111 Italico. Mailscula .
.t CL Arial 12 |somente na 12 letra| 1,52 0 -1,52 0,64 0,42 1,5 A esquerda
quaternaria da 12 palavra
11111 Maiuscula somente ‘
o Arial 12 na 12 letra da 1°@ 1,78 0 -1,78 0,64 0,42 1,5 A esquerda
quinaria palavra

Fonte: O autor.
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3.2.3 Numeragdao das paginas

Nos projetos de pesquisa, todas as folhas do trabalho, a partir da folha de
rosto, devem ser contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. Entretanto, a
numeragao é colocada a partir da primeira folha da introdugdo, em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o

ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de maneira

continua e sua paginagao deve dar seguimento a do texto principal.

A fonte utilizada para paginacéao é Arial, tamanho 11.

3.2.4 Indicativo de se¢oes

Deve-se adotar o sistema de numeragao progressiva para as segdes e
subsecgdes do texto. As segdes primarias devem sempre iniciar uma nova pagina,

mesmo que haja espacgo na pagina anterior.

As secbes primarias sao divididas em subsegbes: secundaria, terciaria,
quaternaria e quinaria. Apos a subsecao quinaria utilizam-se alineas que devem ser

identificadas alfabeticamente por letras minusculas seguidas de parénteses.

Exemplo:

1 INTRODUGAO (SECAO PRIMARIA)

1.1 Definigcao do problema (SUBSECAO SECUNDARIA)

1.2 Justificativa (SUBSECAO SECUNDARIA)

1.3 Objetivos (SUBSECAO SECUNDARIA)

1.3.1 Objetivo geral (SUBSECAO TERCIARIA)
3.2.5 Siglas

Na primeira vez que aparecem no texto, devem ser por extenso,

acompanhadas da respectiva sigla, colocada entre parénteses. Por exemplo:
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Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Uma vez definida a sigla, pode-se, a partir dai, usar apenas a sigla.

3.2.6 llustragoes

Compreendem graficos, desenhos, fotografias, mapas, plantas, quadros,

fluxogramas, organogramas, esquemas e outros.

Para efeito de ordenacgao sistematica no trabalho académico sua numeragao
€ consecutiva e em algarismos arabicos, para cada tipo diferente. Figuram

centralizadas na pagina.

Seus titulos devem ser breves e claros, dispensando consulta ao texto.
Devem estar localizadas na parte superior da ilustracdo precedidas da palavra
designativa (grafico, figura, mapas etc.) e seu numero de ordem (Arial 11, negrito,

centralizado).

A indicagao da fonte consultada deve ser feita na parte inferior da ilustragéao

(Arial 11, centralizado).
Exemplos:

Grafico 1 — Resultado da questao 4

Sim

MNao

Fonte: O autor.
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Figura 1 — Organograma do Centro de Informatica do CBMDF

Centro de Informatica
MoOora rmea

| Comandante I

[ Secretarial ]
L Patrimanio

| Sub-comandante |

[ e )

5u¢a»n da Eu-l;an da Sm;,au da Segaoc da
Intrarmet Irvbesrret Redes I:hienmluimeﬂtn Banco de dados

Fonte: Corpo de Bombeiros Militar Do Distrito Federal (2005)

3.2.7 Tabelas

Tabelas sdo conjuntos de dados estatisticos, dispostos em determinada

ordem de classificagao.

Nas tabelas devem ser usadas fontes e entrelinhas menores que as do texto
corrente, para possibilitar a inclusdo de grande volume de informagdées em espago

pequeno, assim permitindo a visdo global dos dados.

Uma tabela é constituida dos seguintes elementos: titulo, cabegalho, corpo da

tabela e fonte.
Titulo e fonte seguem o padrao utilizado para as ilustragdes. Ver topico 3.2.6.
As tabelas pequenas devem ser centralizadas na pagina.

As tabelas serdo delimitadas em cima e embaixo por tragos horizontais

grossos preferencialmente, excluidos os titulos, e ndo serdo delineadas a direita e a
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esquerda por tragos. A separagao das colunas por tragos verticais sera obrigatéria,

no corpo da tabela.

Exemplo:
Tabela 1 — Matriculas no ensino fundamental
Regiao 1999 2001 2002 2003 2004
Norte 3.317.657 3.272.305 3.331.305 3.316.896 3.344.400
Nordeste 12.552.677 12.430.998 12.369.470 11.890.088 11.494.783
Centro-Oeste 2.626.659 2.542.969 2.582.346 2.491.915 2.482.451
Sudeste 13.201.120 12.672.107 12.575.085 12.392.537 12.382.779
Sul 4.472.530 4.679.710 4.375.465 4.347.313 4.307.738

Fonte: Inep (2010, p. 36).

Quando uma tabela ocupar mais de uma pagina, deve-se usar a

palavra “Continua...

no final da pagina e repetir o cabecgalho na pagina

seguinte e no alto do cabegalho deve-se usar a palavra “Continuagéo”. As palavras

“Continua...” e “Continuacao” devem ser tamanho 10 e fonte Arial.

Exemplo:
Tabela 3 — Eventos por regiao administrativa
Regido 1999 2001 2002 2003 2004
Taguatinga 3.317.657 3.272.305 3.331.305 3.316.896 3.344.400
Guara 12.552.677 12.430.998 12.369.470 11.890.088 11.494.783
Brasilia 2.626.659 2.542.969 2.582.346 2.491.915 2.482.451
Gama 13.201.120 12.672.107 12.575.085 12.392.537 12.382.779
Sobradinho 4.472.530 4.679.710 4.375.465 4.347.313 4.307.738
Riacho Fundo 2.626.659 2.542.969 2.582.346 2.491.915 2.482.451
Planaltina 13.201.120 12.672.107 12.575.085 12.392.537 12.382.779
Ceilandia 2.626.659 2.542.969 2.582.346 2.491.915 2.482.451

Continua...
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Continuagao

Regiao 1999 2001 2002 2003 2004
Samambaia 12.552.677 12.430.998 12.369.470 11.890.088 11.494.783
Aguas Claras 2.626.659 2.542.969 2.582.346 2.491.915 2.482.451
Brazlandia 13.201.120 12.672.107 12.575.085 12.392.537 12.382.779
Candangolandi 4.472.530 4.679.710 4.375.465 4.347.313 4.307.738
a
Vicente Pires 4.472.530 4.679.710 4.375.465 4.347.313 4.307.738

Fonte: IBGE.

As tabelas deverao ser padronizadas conforme as normas do Instituto

Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

3.2.8 Italico

E utilizado para palavras ou frases em lingua estrangeira, exceto nomes

proprios.

Utilizado também para nomes de livros, revistas, artigos, programas de

televisao e outros.
Exemplos:

O browser é um software projetado para facilitar a busca, o acesso e a leitura

de documentos eletronicos. (Usa-se italico).
A lanchonete Subway esta em promocéao. (Nao se usa italico — nome préprio).
Machado de Assis escreveu Dom Casmurro, obra de grande sucesso.
(Usa-se italico).
3.3 Citacoes

Citacdo “E a mencdo de uma informagdo extraida de outra fonte.” (ABNT,
2002, p. 1).

E obrigatério indicar as fontes de onde as informacdes foram extraidas.
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As citacdes podem ser: direta, indireta e citagcao de citagao.

3.3.1 Citagao direta

Citacao direta: é a transcri¢ao idéntica de parte do texto consultado.

3 3.1.1 Citagao direta de até trés linhas

Sao adicionadas ao texto, e devem estar entre aspas duplas. As aspas
simples sado utilizadas para indicar citagdo no interior da citagdo. S&o identificadas

pelo sobrenome do autor, pelo ano de publicagdo da obra e pela pagina.
Exemplo:

Para Gongalves (2003, p. 55) a videoconferéncia “é um sistema interativo de

comunicagao em audio e video”.

3.3.1.2 Citagbes diretas, com mais de trés linhas

Devem ser destacadas em paragrafo separado, com recuo de 4 cm da
margem esquerda, entrelinhas simples, com letra menor que a do texto (Arial 10) e

sem aspas.
Exemplo:

A integracdo dos sistemas deve funcionar completamente integrado com os
sistemas ja existentes da instituicdo (Sistema de Recursos Humanos),
sendo também essencial a compatibilidade com os softwares de correio
eletrdnico ja disponiveis na organiza¢do. A comunidade de conhecimento e
colaboragdo de suporte pode criar, manter e gerenciar informagdes dos
membros, instalagdes de discussdo ou de bate-papo, links para consultores
e orientadores. (ROSENBERG, 2002, p. 112).

3.3.2 Citagéo indireta

Citacao indireta: séo ideias do autor consultado sem, todavia, transcrever o
texto. Devem ser reescritas com as proprias palavras, expressando a ideia do autor

ou quando se faz o resumo do texto consultado, sem alterar as ideias do autor.
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Sao colocadas no texto, sem aspas. Sao identificadas pelo ultimo sobrenome
do autor e pelo ano de publicagdo da obra. A indicacdo da pagina consultada é

opcional.

Exemplo:

Schwabe (2005) cita como desvantagem, além da falta de comprometimento,
o fato de se ignorar que todos os cursos requerem um esforgo pessoal, ndo suprido

pela tecnologia.

3.3.3 Citagao de citagcao

Citacao de citacdo: “citacao direta ou indireta de um texto em que nao se teve
acesso ao original” (ABNT, 2002, p. 2).

E indicada pelo Ultimo sobrenome do autor da citacdo, ano de publicacdo da
obra seguido da expressdo apud e, em seguida, o sobrenome do autor da obra
consultada, ano de publicagcdo da obra e a pagina (quando se tratar de citagao
direta).

A expressao apud significa “citado por, conforme, segundo”.
Exemplos:

Segundo Landim (1998 apud FERREIRA, 2001, p. 50) “a atual forma de
ensino presencial ndo possui a capacidade de oferecer uma comunicacio destinada

a um grande numero de alunos”.

Niskier (2002 apud SCHWABE, 2005) destaca que o EAD possui uma midia

mais rica, o que favorece o conteudo e a absorgao pelo aluno.

“E preciso lembrar que o e-learning ndo substitui a educagao e o treinamento
presenciais.” (NISKIER, 2002, p. 80 apud SCHWABE, 2005, p. 120).
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3.3.4 Regras gerais
3.3.4.1 Coincidéncia de sobrenomes de autores

Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as
iniciais de seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se os

prenomes por extenso.
Exemplos:
(OLIVEIRA, C., 2005)

(OLIVEIRA, O., 2006)

(OLIVEIRA, Cassio, 2004)

(OLIVEIRA, Celso, 2004)

3.3.4.2 Diversos documentos do mesmo autor

As citagdes de diversos documentos do mesmo autor e publicadas num
mesmo ano, sido diferenciadas pelo acréscimo de letras minusculas, em ordem

alfabética, apds a data, sem espaco.
Exemplo:
De acordo com Pereira (2005a)

(PEREIRA, 2005b)

3.3.4.3 Diversos documentos de varios autores

As citagdes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados

simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.
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Exemplos:
(BARBOSA, 2008; PEREIRA, 2001; SILVEIRA, 2007).

(GALLIANO, 2003; RIBEIRO, 2003; XAVIER, 2003).

3.3.4.4 Documentos com dois ou trés autores

Nas citacbes de documentos com dois ou trés autores, os sobrenomes dos
autores devem ser separados por ponto-e-virgula, quando estiverem entre

parénteses e quando nao estiverem entre parénteses, serdo separados pela

expressao “e”.
Exemplos:
No texto:

“‘Alguém voluntariamente faz o uso da forga para obrigar uma pessoa ou
grupo a agir de forma contraria a sua vontade”. (ARANHA; MARTINS, 1998, p. 186).

Ou

Segundo Aranha e Martins (1998, p. 186) a violéncia existe quando “alguém
voluntariamente faz o uso da forga para obrigar uma pessoa ou grupo a agir de

forma contraria a sua vontade”.
Na lista de referéncia:

ARANHA, Maria Lucia de Arruda; MARTINS, Maria Helena Pire. Tema de filosofia.
2. ed. rev. Sdo Paulo: Moderna, 1998.

3.3.4.5 Documentos com quatro ou mais autores

As citagbes de documentos com quatro ou mais autores poderao constar

apenas o sobrenome do primeiro autor seguido da expressao em italico “et al.”.
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Exemplos:
No texto:

“A violéncia no Distrito Federal deixou de estar relacionada apenas com a
criminalidade e ac&o policial.” (ABRAMOVAY et al., 2002, p. 57).

Ou

Abramovay et al. (2002, p. 57) apontam que a “violéncia no Distrito Federal

deixou de estar relacionada apenas com a criminalidade e agao policial”.
Na lista de referéncias:

ABRAMOVAY, Mirian et al. Gangues, galeras, chegados e rappers: juventude,
violéncia e cidadania nas escolas da periferia. Rio de Janeiro: Gramound, 2002.

3.3.4.6 Documentos retirados de internet

Para citagdes no texto dos documentos retirados da internet, que nao

possuem data de publicacao, devera ser usado o ano do acesso ao documento.
Exemplo:
No texto:

“‘Educacao a distancia é o processo de ensino-aprendizagem, mediado por
tecnologias, onde professores e alunos estdo separados espacial e/ou
temporalmente.” (PEREIRA, 2005).

Na lista de referéncia:

PEREIRA, Cleber Rogério. O que é educagao a distancia. Disponivel em:
http://www.cbm.df.gov.br. Acesso em: 5 mar. 2005.
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3.3.4.7 Obras sem indicagao de autoria ou responsabilidade

Em obras sem indicagdo de autoria ou responsabilidade, a citagdo no texto
sera pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, do ano de publicagéo do
documento, e no caso de citagdo direta, do numero da(s) pagina(s) da citagao,

separados por virgula e entre parénteses.
Exemplo:
No texto:

‘A videoconferéncia é um sistema interativo de comunicacdo em audio e
video. Permite a interatividade em tempo real, ampliando o conceito de tempo e
espago da sala de aula, estendendo-se o evento presencial para grandes
distancias.” (VIDEOCONFERENCIA..., 2005, p. 25).

Na lista de referéncias:

VIDEOCONFERENCIA de reunides corporativas. Brasilia, DF, n. 5, p. 25-28, jan.
2005.

3.3.5 Sistema de chamada

Devera ser utilizado o sistema autor-data. Neste sistema, a indicacédo da fonte
é feita pelo sobrenome do autor, instituicio responsavel ou titulo em letras
minusculas, quando incluidas no texto e em letras maiusculas, quando estiverem
entre parénteses. Especificar o ano de publicagdo da obra e pagina (no caso de
citacbes diretas), e para citagbes indiretas ndo é necessario indicar a pagina

consultada.
Exemplos:

Rosenberg (2002, p. 65) nos ilustra com muita precisao que o “e-learning se
caracteriza como uma forma de ensino a distdncia que utiliza as tecnologias da

internet”.
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Mais recentemente, as tecnologias de comunicagéo, especialmente em sua
versao digital, ampliaram ainda mais o alcance e as possibilidades de EAD
(CHAVES, 2001).

3.3.6 Notas de rodapé

Nao serdo utilizadas referéncias bibliograficas no rodapé. Somente seréo
utilizadas notas explicativas. As notas explicativas sdo usadas para comentarios,
esclarecimentos que néo possam ser incluidos no texto e para nao interromper as

ideias do autor.

Neste caso, as notas terdo numeragao unica e consecutiva, em algarismos
arabicos. S0 escritas em espaco simples e sdo separadas do texto por um traco de
aproximadamente 5 cm comegando da margem esquerda e alinhamento justificado.
Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira
letra da primeira palavra, de modo a destacar o expoente, sem espago entre elas e
com fonte menor (Arial 10).

Os editores eletrénicos de texto possuem funcionalidade que automatiza a

criacao de notas de rodapé.

3.3.7 Grifo

Para destacar palavras ou frases na citacéo, sera utilizado o recurso negrito e
a expressao “grifo nosso” devera constar apos o ano de publicagdo ou pagina entre
parénteses, ou a expressao “grifo do autor”, caso o destaque ja faga parte da obra

consultada.
Exemplo:

“O ensino a distancia enfatiza a questao da distancia no espaco e propoe o
uso de tecnologias de informagao e comunicagao de dados para contornar este
fator limitante”. (CHAVES, 2001, p. 20, grifo nosso).
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3.3.8 Supressoes, interpolagdées e comentarios

Quando for necessario fazer supressdes, interpolagdes, comentarios,

acréscimos numa citagao, sera da seguinte forma:
Supressoes: [...]

A integracao dos sistemas deve funcionar completamente integrado com os
sistemas ja existentes da instituicdo (Sistema de Recursos Humanos), [...]. A
comunidade de conhecimento e colaboragcdo de suporte pode criar, manter e
gerenciar informagbdes dos membros, instalagbes de discussdo ou de bate-papo,
links para consultores. (ROSENBERG, 2002, p. 112).

Interpolagoes, acréscimos ou comentarios: [ ]

‘O ensino a distancia enfatiza [principalmente] a questdo da distancia no
espaco e propde o uso de tecnologias de informagado e comunicagéo de dados para
contornar este fator limitante”. (CHAVES, 2001, p. 20).

3.3.9 Recomendacébes

Quando o nome do autor possuir um sobrenome que corresponde ao grau de
parentesco, tais como: Filho, Neto, Junior e Sobrinho, a entrada do nome do autor

na citagdo devera ser pelo ultimo sobrenome acompanhado do grau de parentesco.
Exemplos:
Segundo Costa Filho (2006);
Para Xavier Neto (2000, p. 20);
(MEDEIROS JUNIOR, 2002, p. 56).

Quando o sobrenome do autor for composto, a entrada do nome do autor na

citacdo devera ser pelo sobrenome composto.
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Exemplo:

Villas Boas (1998, p. 25).

3.4 Referéncias

Correspondem as publicagdes citadas no texto. Devem ser apresentadas de
acordo com a NBR 6023 (ABNT, 2018b), em ordem alfabética e sem numeragéo dos
itens. A ordem alfabética é feita pelo ultimo sobrenome do autor. Todas as obras
citadas no trabalho académico devem constar nas referéncias, bem como, nas

referéncias s6 podem constar as obras citadas no trabalho.

A seguir, alguns exemplos de referéncias de acordo com a NBR 6023 (ABNT,
2018Db).

3.4.1 Autor pessoal

Indica o autor pelo ultimo sobrenome, em maiusculas, seguido do nome e

outros sobrenomes.

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenome. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local:
Editora, ano.

TIBA, Icami. Disciplina: limite na medida certa. 9. ed. Sdo Paulo: Integrare, 2006.

3.4.2 Mais de trés autores

Permite-se que se indique apenas o primeiro autor, acrescentando a

expressao et al., em italico.

RODRIGUES, Manuela Mendes et al. Manual de modelos de cartas comerciais.
4. ed. Sao Paulo: Atlas, 2000.
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3.4.3 Repeticao de nome de autor em varias obras

O nome do autor de varias obras, referenciadas sucessivamente deve ser

repetido em todas as referéncias. Nao sendo permitido o uso do trago sublinear.

Correto:

TIBA, Icami. Adolescentes: quem ama educa! 6. ed. Sdo Paulo: Integrare, 2005.

TIBA, Igami. Disciplina: limite na medida certa. 9. ed. Sao Paulo: Integrare, 2006.

Errado:

TIBA, Icami. Adolescentes: quem ama educa! 6. ed. Sdo Paulo: Integrare, 2005.

3.4.4 Coincidéncias de obras do mesmo autor e mesma data

Deve ser adicionado uma letra apés o ano das obras para distinguir as

referéncias.

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Fundamentos de
metodologia cientifica. 3. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 1995a.

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Sociologia geral. 6. ed. rev.
e ampl. S&o Paulo: Atlas, 1995b.

3.4.5 Artigo e/ou matéria de revista, jornal

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenome (do jornalista). Titulo: subtitulo (do
artigo). Titulo: subtitulo (da revista ou jornal), cidade, volume, niumero, paginas, més
abreviado e ano.

FERREIRA, Jodo Carlos Antunes. Como viver em sociedades. Revista Maritima,
Rio de Janeiro, v. 10, n. 2, p. 20, nov. 1999.
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3.4.6 Trabalho académico

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenome. Titulo do trabalho: subtitulo. Ano.
Natureza do trabalho (monografia, tese, dissertagdo). Curso (entre parénteses) —
Nome da Universidade ou entidade responsavel pelo curso, local, ano de defesa.

AGUIAR, André Andrade de. Avaliagdo da microbiota bucal em pacientes sob
uso cronico de penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) —
Faculdade de Medicina, Universidade de Sdo Paulo, Sdo Paulo, 2009.

3.4.7 Parte de livro (capitulo)

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenome (do autor do capitulo). Titulo: subtitulo
(do capitulo do livro). In: ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenome (do autor do
livro). Titulo: subtitulo (do livro). Edicdo. Local: Editora, ano. Numero das paginas
inicial e final do capitulo, precedido da abreviatura p.

RIES, Bruno Edgar. Desenvolvimento social. In. BERTAWEIL, Ferreira (Org.).
Psicologia e educacgao: desenvolvimento humano na infancia. 9. ed. Porto Alegre:
Edipucrs, 2002. p. 50-60.

3.4.8 Legislagao

JURISDICAO. Titulo, numeracéo e data. Ementa. Diario Oficial, Cidade, volume,
numero, data. Se¢ao, pagina.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n°® 2.048/GM, de 5 de novembro de 2002.
Institui 0 Regulamento Técnico dos Sistemas Estaduais de Urgéncia e Emergéncia.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF,
n. 219, 12 nov. 2002. Secéo 1, p. 32-54.

3.4.9 Evento

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num produto final do préprio

evento (atas, anais, resumos, resultados, proceedings, entre outras denominagoes).

NOME DO EVENTO, numeragdo (se houver), ano, local (cidade) de realizagéo.
Titulo do documento (anais, atas etc.)[...] Local de publicagdo: Editora, data da
publicagao.

CONGRESSO BRASILEIRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO, 10., 2012, Rio
de Janeiro. Anais|...] Rio de Janeiro: UFRJ, 2012.
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3.4.10 Entrevista/depoimento

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenome do entrevistado. Titulo: subtitulo (da
entrevista/depoimento). [entrevista cedida a] Nome(s) entrevistadores(s). Titulo:
subtitulo (da revista ou jornal), cidade, volume, numero, paginas, més abreviado e
ano.

WALTER, Gerhard. Esperando o esperanto vingar. [entrevista cedida a] Laura
Folgueira. Super Interessante, Sdo Paulo, v. 20, n. 311, p. 28, nov. 2012.

3.4.11 Referéncias em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer ao mesmo padrdo, acrescidas das

informagdes sobre o endereco eletrénico e o dia do acesso.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n°® 2.048/GM, de 5 de novembro de 2002.
Institui 0 Regulamento Técnico dos Sistemas Estaduais de Urgéncia e Emergéncia.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF,
n. 219, 12 nov. 2002. Secédo 1, p. 32-54. Disponivel em: http://dtr2001.saude.
gov.br/sas/. Acesso em: 24 mar. 2006.

Para redes sociais, especificar o nome da rede e o perfil ou pagina

acessados, separados por dois pontos.

DIRETOR do SciELO, Abel Packer, apresenta hoje palestra na 42 edicdo dos
Simpodsios Tematicos do Programa de Pds-Graduagao em Quimica da UFMG. [Sao
Paulo], 27 fev. 2015. Twitter: @redescielo. Disponivel em:
https://twitter.com/redescielo/status/571261986882899969. Acesso em: 5 mar. 2015.
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3.4.12 Artigo em meio eletrénico sem autoria

NOME DO SITE. Titulo: subtitulo (do artigo). Disponivel em: endereco eletrénico.
Acesso em: dia, més abreviado e ano.

ESCOLA NET. Perguntas mais frequentes. Disponivel em:
http://www.escolanet.com.br/perguntas/. Acesso em: 21 jul. 2005.
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4 MONOGRAFIA

Compreende-se a monografia como um documento escrito que se desdobra
sobre um unico tema. Normalmente o texto é extenso, e trata do assunto com
profundidade. (APPOLINARIO, 2011)

4.1 Estrutura da monografia
Obedece a seguinte estrutura:

Quadro 5 - Estrutura da monografia

Estrutura Elementos
Capa (obrigatério)

Folha de rosto (obrigatério)

Folha de aprovagao da banca examinadora (obrigatorio,
no caso de trabalho apresentado a banca)

Termo de autorizagdo para publicagdo (obrigatério, no
caso de trabalho apresentado a banca)

Dedicatoria(s)

Agradecimento(s)
Elementos pré-textuais |Epigrafe

Resumo em lingua portuguesa (obrigatorio)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)

Lista de ilustragdes, quando houver.

Lista de tabelas, quando houver.

Lista de abreviaturas e siglas, quando houver.

Lista de simbolos, quando houver.

Sumario (obrigatdrio)

Introdugao
Desenvolvimento
Consideracgoes finais
Recomendacdes
Referéncias

Elementos textuais

Elementos pés-textuais | Apéndice(s)
Anexo(s)
Fonte: O autor.
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4.1.1 Capa

Devera seguir o disposto no tépico 3.1.1.

4.1.2 Folha de rosto

Devera seguir o disposto no tépico 3.1.2. Altera-se apenas o item (natureza

do trabalho) para o seguinte texto:

Monografia apresentada a disciplina Metodologia
da Pesquisa Cientifica como requisito para
conclusdo do (Nome do curso) do Corpo de
Bombeiros Militar do Distrito Federal.
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4.1.3 Folha de aprovagao da banca examinadora

Elemento obrigatério, colocado logo apds a folha de rosto, com as seguintes
informagdes: nome do aluno; titulo; subtitulo (se houver); natureza do trabalho; data

de aprovacao e membros da banca examinadora.

Figura 4 — Modelo de folha da aprovacao da banca avaliadora

TC QOBM/Comb. CLEBER ROGERIO PEREIRA

0 ENSINO A DISTANCIA QUE UTILIZA AS TECNOLOGIAS DA INTERMET COMO
FORMA COMPLEMENTAR ADQ ATUAL EMSING PRESENCIAL ADOTADOD PELO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERAL

Monografia apresentada ao Cantro de Estudos
de Politica, Estratégia e Doutrina  como
requisito para conclusao do Curso Superior de
Altos Estudos para Oficiais Combatentes do
Corpo  de Bombeiros  Militar do  Distrite
Faderal.

Aprovado em: ! !

BAMCA EXAMINADORA

Mormie
Presidente

Nome
Membro

Mo
Membro

Nome
Membre

Fonte: o autor.
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4.1.4 Termo de autorizagao para publicagcao

A seguir, modelo de termo de autorizagao para publicagao:

TERMO DE AUTORIZAGCAO PARA PUBLICAGAO DIGITAL

1. Tipo de documento

Trabalho de Conclusao de Curso:

2. Autor
Nome Completo: CPF:
Email: Telefone:

Titulo e subtitulo do documento:

Data de defesa: / /

3. Orientador

Nome Completo:

CPF: Email:

4. Co-Orientador

Nome Completo:

CPF: Email:

5. Acesso ao documento

Texto completo ( ) Texto parcial'? ( ) Apenas metadados ( )

Em caso de autorizagao parcial, especifique a (s) parte(s) do texto que deverao ser disponibilizadas:

1 Deve ser feito o envio em formato digital completo, mesmo se tratando de publicagéo parcial
2 O resumo e os metadados ficardo sempre disponibilizados.

6. Licenga

DECLARACAO DE DISTRIBUICAO NAO EXCLUSIVA

O referido autor:

a) Declara que o documento entregue é seu trabalho original, e que detém o direito de conceder os direitos contidos nesta
licenga. Declara também que a entrega do documento ndo infringe, tanto quanto lhe é possivel saber, os direitos de
qualquer outra pessoa ou entidade.

b) Se o documento entregue contém material do qual ndo detém os direitos de autor, declara que obteve autorizagdo do
detentor dos direitos de autor para conceder ao CBMDF os direitos requeridos por esta licenga, e que esse material cujos
direitos sdo de terceiros esta claramente identificado e reconhecido no texto ou contetido do documento entregue.

Se o documento entregue é baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra instituicdo que ndo o CBMDF, declara que
cumpriram quaisquer obrigagdes exigidas pelo respectivo contrato ou acordo.

LICENCA DE DIREITO AUTORAL

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicagdo, autorizo a Biblioteca da Academia de Bombeiro Militar
disponibilizar meu trabalho por meio da Biblioteca Digital do CBMDF, com as seguintes condi¢des: disponivel sob Licenga
Creative Commons 4.0 International, que permite copiar, distribuir e transmitir o trabalho, desde que seja citado o autor e
licenciante. Nao permite o uso para fins comerciais nem a adaptagéo desta.

A obra continua protegida por Direito Autoral e/ou por outras leis aplicaveis. Qualquer uso da obra que n&o o autorizado sob
esta licenga ou pela legislagédo autoral é proibido.

Local: Data: / / Assinatura:
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4.1.5 Dedicatoria

A dedicatéria € a pagina na qual o autor presta homenagem ou dedica o
trabalho académico a alguém. O texto deve figurar ao final da pagina, com recuo

esquerdo 8 cm. N&o ha titulo para a segéo, apenas a mensagem.

4.1.6 Agradecimentos

O autor agradece as pessoas que contribuiram de maneira importante para a
elaboragédo do trabalho académico. E colocado, em nova pagina, apés a dedicatéria.
Possui o titulo “AGRADECIMENTOS”.

4.1.7 Epigrafe

E um pensamento ou frase que serve de tema a um assunto. E colocado
apos os agradecimentos. Deve figurar ao final da pagina, com recuo esquerdo 8 cm.

Nao ha titulo para a se¢ao, apenas a frase seguida do autor.

4.1.8 Resumo em lingua portuguesa

O resumo é constituido de uma sequéncia de frases breves e objetivas e nao
de uma simples enumeracgéo de topicos. Deve ressaltar o objetivo, o método, os
resultados e as conclusées do documento. E redigido na terceira pessoa do singular
e com o verbo na voz ativa, n&do ultrapassando 500 palavras. Deve vir em um unico

paragrafo justificado e sem recuo de primeira linha.

Logo abaixo serdo informadas as palavras-chave, ou seja, as palavras
representativas do conteudo do trabalho académico. Serdo utilizadas, no minimo,

trés palavras-chave e separadas por ponto e finalizadas por ponto.

Deve estar de acordo com NBR 6028 (ABNT, 2003).
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4.1.9 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério, com o0 mesmo conteudo e as mesmas caracteristicas de
apresentacao do resumo em portugués. Deve ser digitado em folha separada. Em
inglés chama-se Abstract; em francés Resumé; em espanhol Resumen. Seguido

também de palavras-chave escritas na lingua estrangeira.

4.1.10 Listas de ilustracées e tabelas

As listas de ilustracbes e tabelas seguem a mesma disposi¢cado grafica do

sumario (ver topico 3.1.3). Sdo elementos opcionais.

4.1.11 Listas de abreviaturas, siglas e simbolos

Consistem numa relagao alfabética das abreviaturas, siglas ou simbolos
utilizados no texto, seguidos das palavras ou expressdes correspondentes por

extenso. O termo aparece em negrito, seguido do texto explicativo em grafia regular.

Cada lista, quando existir, deve figurar separadamente.

4.1.12 Sumario

Elaborado de acordo com a NBR 6027 (ABNT, 2012b). Para mais instrugées
ver topico 3.1.3.

4.1.13 Introdugéao

E a primeira segdo da monografia, na qual devera constar um breve texto
orientando o leitor quanto ao assunto a ser abordado de modo claro e preciso,

evidenciando a ideia central do trabalho.
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Observe que a introducao nao deve repetir o resumo, nem dar detalhes sobre

o0 método ou os resultados, nem antecipar as conclusdes e as recomendagoes.

A seguir, elementos da estrutura da introdugéo:

Quadro 6 - Elementos da introdugao

Estrutura Elementos

1.1 Definigao do problema

1.2 Justificativa

1.3 Objetivos

1 INTRODUGAO 1.3.1 Objetivo geral

1.3.2 Objetivos especificos

1.4 Hipoteses/Questoes

1.5 Definigao de termos
Fonte: O autor.

4.1.14 Desenvolvimento

Parte principal do trabalho académico, na qual devera constar todo o assunto
tratado. O desenvolvimento é dividido em secdes, por isso o termo desenvolvimento
nao precisa ser utilizado, devendo cada sec¢ao receber um titulo. A seguir, os

elementos do desenvolvimento:

Quadro 7 - Elementos do desenvolvimento

Estrutura do desenvolvimento

Elementos

2 REVISAO DE LITERATURA
3 METODOLOGIA
3.1 Apresentacao
3.2 Universo
3.3 Amostra
4 RESULTADOS E DISCUSSAO
Fonte: O autor.

A Revisao de Literatura é a Sec¢ao 2 do trabalho académico, a qual sera
subdividida em varias subse¢des que variam de acordo com a abordagem do tema.
Consiste no levantamento da literatura indispensavel na area, que serve de

embasamento ao trabalho. E importante, pois serve de base para comparar os
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resultados encontrados na pesquisa, com aqueles encontrados anteriormente, por

outros pesquisadores.

A Secdo 3 (Metodologia) sera subdividida nas subse¢des apresentagao,
universo e amostra. Na apresentagao serdo descritos os métodos (procedimentos
mais amplos de raciocinio) e as técnicas (procedimentos mais restritos, que se

concretizam por meio de instrumentos adequados) utilizados na pesquisa.

A Secao 4 (Resultados e Discussdo) podera ser subdividida em varias
subse¢des que variam de acordo com a abordagem do tema. Consiste em uma
apresentacdo minuciosa dos resultados obtidos e discussdo desses,

confrontando-os com os autores citados na Revisao da Literatura.

Nesta Secdo poderdo ser utilizados graficos e/ou tabelas para ilustrar a

apresentacao de cada resultado.

4.1.15 Consideracgées finais

As consideragdes finais sdo o fecho do trabalho. Sdo apresentadas as
deducgdes légicas baseadas e fundamentadas com as demais partes do trabalho e
decorrentes do resultado da pesquisa em consonéncia com os objetivos e a hipétese
propostos no trabalho académico. Nenhum fato ou argumento novo deve ser

apresentado.

4.1.16 Recomendacées

As recomendagdes sao propostas para mudangas a partir do conhecimento
adquirido e das analises realizadas no material coletado e estudado. Essas

propostas poderao ser objetos de pesquisas futuras.
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4.1.17 Referéncias

Elaboradas de acordo com a NBR 6023 (ABNT, 2018b). Para mais instrugdes
ver tépico 3.4.

4.1.18 Apéndice

Elemento opcional, que consiste em um texto ou documento elaborado pelo
autor com o objetivo de complementar sua argumentagao, sem prejuizo do trabalho.
Os apéndices sao identificados por letras mailsculas consecutivas e seus
respectivos titulos.

Exemplo:

APENDICE A - FORMULARIO DE PESQUISA

O apéndice nao utiliza o padrdo de formatagdo utilizado na monografia,

preservando o padrao de formatacgao proprio do apéndice.

4.1.19 Anexo

Elemento opcional, que consiste em texto ou documento, n&o elaborado pelo
autor, prestando utilidade de fundamentagéao, comprovacgao e ilustragao ao trabalho.
A identificagcao deve ser feita por letras maiusculas consecutivas e seus respectivos
titulos.

Exemplo:

ANEXO A - PLANO DE EMPREGO OPERACIONAL DO CBMDF

O anexo nao utiliza o padrao de formatacdo utilizado na monografia,

preservando o padrao de formatagao proprio do anexo.
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4.2 Normas técnicas de apresentagao de monografia

Seguem as normas para apresentagdo de monografia.

4.2.1 Formato

Deve seguir a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instrugbes ver tépico
3.2.1.

4.2.2 Espacamento e fonte

Devem seguir a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instru¢des ver topico
3.2.2.

4.2.3 Numeragdao das paginas

Elaborada de acordo com a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instrugdes
ver tépico 3.2.3.

4.2.4 Indicativo de segées

Elaborado de acordo com a NBR 14724 (ABNT, 2011) e NBR 6024 (ABNT,
2012a). Para mais instrugdes ver tépico 3.2.4.

4.2.5 Siglas

Devem seguir a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instru¢des ver topico
3.2.5.
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4.2.6 llustragoes

Devem seguir a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instrugdes ver topico
3.2.6.

4.2.7 Tabelas

Devem seguir as normas estabelecidas pelo IBGE. Para mais instrugbes ver

tépico 3.2.7.

4.2.8 Italico

Devera seguir o disposto topico 3.2.8.

4.3 Citagoes

Elaboradas de acordo com a NBR 10520 (ABNT, 2002). Para mais instrugdes,
ver topico 3.3.



Manual para normalizacao de trabalhos académicos 49

5 ARTIGO CIENTIFICO

Os artigos cientificos diferem-se das monografias pela sua reduzida dimensao

e pelo seu conteudo, mas tém estrutura semelhante a exigida para trabalhos

cientificos, com introducao, desenvolvimento e consideragdes finais. Deve-se prezar
pela concisao, precisao e objetividade. (MARCONI; LAKATOS, 2018).

A NBR 6022 (ABNT, 2018a) estabelece a estrutura de artigos cientificos. Os

artigos sdo constituidos de elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos

pos-textuais.

5.1 Estrutura de artigo cientifico

Obedece a seguinte estrutura:

Quadro 8 - Estrutura de artigo cientifico

Estrutura

Elementos

Elementos pré-textuais

Capa (obrigatério)

Folha de rosto (obrigatério)

Folha de aprovagao da banca examinadora (obrigatério,
no caso de trabalho apresentado a banca)

Termo de autorizagdo para publicagdo (obrigatério, no
caso de trabalho apresentado a banca)

Resumo em lingua portuguesa (obrigatério)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)

Elementos textuais

Introducao

Desenvolvimento

Consideragoes finais

Elementos poés-textuais

Referéncias (obrigatorio)

Glossario

Apéndice(s)

Anexo(s)

Agradecimentos

Fonte: O autor.
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5.1.1 Capa

Devera seguir o disposto no topico 3.1.1.

5.1.2 Folha de rosto

Devera seguir o disposto no tépico 3.1.2. Altera-se apenas o item (natureza

do trabalho) para o seguinte texto:

Artigo cientifico apresentado a disciplina
Metodologia da Pesquisa Cientifica como
requisito para conclusdo do (Nome do curso) do
Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal.

5.1.3 Folha de aprovacao da banca examinadora

Devera seguir o disposto no toépico 4.1.3. Altera-se apenas o item (natureza

do trabalho) para o seguinte texto:

Artigo cientifico apresentado a disciplina
Metodologia da Pesquisa Cientifica como
requisito para conclusao do (Nome do curso) do
Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal.

5.1.4 Termo de autorizagao para publicagao

Devera seguir o disposto no tépico 4.1.4.

5.1.5 Resumo em lingua portuguesa

Deve seguir a NBR 6028 (ABNT, 2003). Para mais instrugdes ver topico 4.1.8.

Nos artigos cientificos, o resumo devera ser precedido pelo titulo e subtitulo do

artigo.
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5.1.6 Resumo em lingua estrangeira

Devera seguir o disposto no topico 4.1.9. Nos artigos cientificos, o resumo em
lingua estrangeira devera ser precedido pelo titulo e subtitulo do artigo no mesmo

idioma.

5.1.7 Introducéao

A introducao dos artigos cientificos devera apresentar o assunto do trabalho,

com delimitagéo do tema e justificativa.

Deverao ser descritos ainda: o objeto da pesquisa, os objetivos e a hipdtese

(quando houver).

A metodologia empregada na pesquisa pode ser descrita na introdugéo ou em

um capitulo a parte.

5.1.8 Desenvolvimento

O desenvolvimento € o nucleo do texto e deve ser dividido em secdes para
melhor organizacdo do trabalho. Aqui é feita a exposigdo, explicacdo e

demonstracdo da matéria.

E fundamental a apresentacdo da literatura sobre o tema. Para Medeiros e
Tomasi (2016, p. 83), o desenvolvimento “E o local adequado para informar o leitor

sobre ideias, argumentos, evidéncias que dao apoio as conclusdes”.

5.1.9 Consideracoes finais

As consideracgdes finais expde os resultados. Além disso, € necessario fazer
o confronto entre o que se propés como objetivo, hipotese e o resultado alcangado.
As secbes de introdugdo e consideracbes finais devem estar harmonizadas.
(MEDEIROS; TOMASI, 2016, p. 85)
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5.1.10 Referéncias

Elaboradas de acordo com a NBR 6023 (ABNT, 2018b). Para mais instru¢des
ver topico 3.4.

5.1.11 Apéndice

Devera seguir o disposto no topico 4.1.18.

5.1.12 Anexo

Devera seguir o disposto no tépico 4.1.19.

5.2 Normas técnicas de apresentagao de artigos cientificos

Seguem as normas para apresentacao de artigos cientificos.

5.2.1 Formato

Deve seguir a NBR 6022 (ABNT, 2018a) e a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para
mais instrugdes ver topico 3.2.1.

5.2.2 Espagamento e fonte

Devem seguir a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instru¢des ver topico
3.2.2.

5.2.3 Numeragao das paginas

Elaborada de acordo com a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instrugdes
ver tépico 3.2.3.
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5.2.4 Indicativo de segbes

Elaborado de acordo com a NBR 14724 (ABNT, 2011) e NBR 6024 (ABNT,
2012a). Para mais instrugdes ver topico 3.2.4.

5.2.5 Siglas

Devem seguir a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instru¢des ver topico

3.2.5.
5.2.6 llustracoes
Devem seguir a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instrugdes ver topico
5.2.7 Tabelas
Devem seguir as normas estabelecidas pelo IBGE. Para mais instru¢des ver
tépico 3.2.7.

5.2.8 Italico

Devera seguir o disposto topico 3.2.8.

5.3 Citacoes

Elaboradas de acordo com a NBR 10520 (ABNT, 2002). Para mais instrugdes
ver tépico 3.3.
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6 MEMORIAL DESCRITIVO

O memorial descritivo € o trabalho que descreve produto elaborado pelo

pesquisador. O texto especifica o produto, mas nao se limita a esta fungao, pois traz

revisao de literatura e detalhes do processo de construgao.

No Memorial Descritivo deve ser possivel compreender os passos para o

desenvolvimento do artefato.

O texto trara a fundamentagao tedrica utilizada no desenvolvimento do

produto e as especificacdes técnicas deste.

6.1 Estrutura de memorial descritivo

Obedece a seguinte estrutura:

Quadro 9 - Estrutura de memorial descritivo

Estrutura

Elementos

Elementos pré-textuais

Capa (obrigatério)

Folha de rosto (obrigatério)

Folha de aprovagao da banca examinadora (obrigatério,
no caso de trabalho apresentado a banca)

Termo de autorizagdo para publicagdo (obrigatério, no
caso de trabalho apresentado a banca)

Resumo em lingua portuguesa (obrigatorio)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)

Elementos textuais

Introducao

Fundamentacao tedrica

Processo de construgao

Especificagao técnica do produto

Analise do resultado

Elementos poés-textuais

Referéncias (obrigatorio)

Glossario

Apéndice(s)

Anexo(s)

Fonte: O autor.
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6.1.1 Capa

Devera seguir o disposto no tépico 3.1.1.

6.1.2 Folha de rosto

Devera seguir o disposto no topico 3.1.2. Altera-se apenas o item (natureza

do trabalho) para o seguinte texto:

Memorial descritivo apresentado a disciplina
Metodologia da Pesquisa Cientifica como
requisito para conclusao do (Nome do curso) do
Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal.

6.1.3 Folha de aprovacgao da banca examinadora

Devera seguir o disposto no topico 4.1.3. Altera-se apenas o item (natureza

do trabalho) para o seguinte texto:

Memorial descritivo apresentado a disciplina
Metodologia da Pesquisa Cientifica como
requisito para conclusdao do (Nome do curso) do
Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal.

6.1.4 Termo de autorizagao para publicagao

Devera seguir o disposto no topico 4.1.4.

6.1.5 Resumo em lingua portuguesa

Devera seguir o disposto no topico 4.1.8. No memorial descritivo, 0 resumo

devera ser precedido do titulo e subtitulo do trabalho.
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6.1.6 Resumo em lingua estrangeira

Devera seguir a norma disposta no topico 4.1.9.Entretanto, no memorial
descritivo, o resumo em lingua estrangeira devera ser precedido do titulo e subtitulo

do trabalho no mesmo idioma.

6.1.7 Introdugao

Breve texto introdutério, contendo uma visdo geral do trabalho a ser
apresentado. Na introdugdo, o pesquisador deve delimitar o assunto do trabalho,
apresentar os objetivos e expor a importancia e a contribuicdo do produto para o
campo da ciéncia (UFOP, 2013).

6.1.8 Fundamentacao tedrica

Para direcionar o estudo, deve-se fazer uma pesquisa bibliografica sobre o

assunto, o que envolvera uma revisao da literatura sobre o tema escolhido.

A revisdo de literatura representa a base tedrica que fundamentara a

construgao do produto.

6.1.9 Processo de construgao

Aqui serdo apresentadas, detalhadamente, as informagdes sobre o processo
de construgdo do produto. O autor deve expor os métodos empregados em cada

etapa do trabalho.
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6.1.10 Caracteristicas do produto

O autor fara o detalhamento das especificacdes técnicas do produto. Todas
as caracteristicas aplicaveis devem ser redigidas, como: materiais utilizados,

dimensodes, fungdes, entre outros.

O uso de ilustragdes é positivo.

6.1.11 Analise do resultado

Discute-se o produto, sua relevancia e sua capacidade de contribuir para o

campo da ciéncia.

E necessario confrontar o que foi proposto como objetivo na introducéo e o

resultado alcangado com a criagéo do produto.

6.1.12 Referéncias

Elaboradas de acordo com a NBR 6023 (ABNT, 2018b). Para mais instrugdes
ver topico 3.4.

6.1.13 Apéndice

Devera seguir o disposto no tépico 4.1.18.

6.1.14 Anexo

Devera seguir o disposto no tépico 4.1.19.
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6.2 Normas técnicas de apresentagcao de memorial descritivo

Seguem as normas para apresentacdo de memorial descritivo.

6.2.1 Formato

Deve seguir a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instrugbes ver tdpico
3.2.1.

6.2.2 Espagcamento e fonte

Devem seguir a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instru¢des ver topico
3.2.2.

6.2.3 Numeragdao das paginas

Elaborada de acordo com a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instrugdes
ver topico 3.2.3.

6.2.4 Indicativo de segbes

Elaborado de acordo com a NBR 14724 (ABNT, 2011) e NBR 6024 (ABNT,
2012a). Para mais instrugdes ver topico 3.2.4.

6.2.5 Siglas

Devem seguir a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instru¢des ver topico
3.2.5.
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6.2.6 llustracées

Devem seguir a NBR 14724 (ABNT, 2011). Para mais instru¢des ver topico
3.2.6.

6.2.7 Tabelas

Devem seguir as normas estabelecidas pelo IBGE. Para mais instru¢des ver

tépico 3.2.7.

6.2.8 Italico

Devera seguir o disposto topico 3.2.8.

6.3 Citagoes

Elaboradas de acordo com a NBR 10520 (ABNT, 2002). Para mais instrugdes
ver topico 3.3.
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7 RECOMENDAGOES PARA ENTREGA DOS TRABALHOS

Para a banca examinadora, devera ser entregue o total de exemplares de
acordo com o numero de integrantes. Os exemplares para os avaliadores poderao
ser encadernados em espiral na cor preta, utilizando-se de capas plasticas, sendo a
primeira transparente e a ultima preta, ou entregues em formato digital, de acordo

com a preferéncia dos destinatarios.

Cada Estabelecimento de Ensino determinara o meio de entrega formal dos
trabalhos, apods a correcdo dos apontamentos da banca examinadora/professor da
disciplina. A assinatura do Termo de Autorizacdo para Publicacdo devera ser feita
via Sistema Eletrénico de Informagdes (SEIl) e encaminhada ao Estabelecimento de

Ensino.

As versdes finais dos trabalhos serdo entregues, obrigatoriamente, em meio

digital. A entrega sera feita em formato PDF e em formato editavel (.docx ou .odt).

Fica a critério do Estabelecimento de Ensino o requerimento do trabalho em
meio impresso. Neste caso, os trabalhos encadernados ficardo sob a guarda do

referido Estabelecimento.
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