Publicado no Suplemento ao Boletim Geral n® 018, de 25 de janeiro de 2024

NORMA INTERNA PARA O RECONHECIMENTO, PERMANENCIA E EXCLUSAO DE DEPENDENTES E
OUTRAS PROVIDENCIAS

Instrucdo Normativa n° 1/2024 - DERHU, de 17 de janeiro de 2024.

Dispbe sobre as normas internas relativas aos procedimentos administrativos para o
reconhecimento, permanéncia e exclusdo de dependentes, a concessdo de assisténcia
pré-escolar e auxilio-natalidade e declaracdo de beneficiario & pensao militar no &mbito
do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal e revoga a Instrucdo
Normativa/DERHU n° 1, de 25 de fevereiro de 2022, publicada no BG n° 041, de 2 de
margo de 2022.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, no uso das atribuicdes que Ihe conferem
os arts. 25, inciso |, do Decreto Federal n° 7.163, de 29 abr. 2010, que dispde sobre a organizacado béasica do
CBMDF; e considerando o que consta do Processo n°® 00053-00093586/2022-09, resolve:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica criada a Instrugcdo Normativa que dispbe sobre as normas internas relativas aos
procedimentos administrativos para o reconhecimento, permanéncia e exclusdo de dependentes de bombeiro
militar do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal, para fins de assisténcia médico-hospitalar, médico-
domiciliar, odontoldgica, psicoldgica e social, previstos na Lei n® 10.486, de 04 de julho de 2002, e, para fins
do exercicio dos direitos previstos na Lei n°® 7.479, de 2 de junho de 1986, e em legislacdo especifica e
peculiar, dispondo, ainda acerca da:

| — concessdao de assisténcia pré-escolar e auxilio-natalidade;

Il — declaracéo de beneficiario & pensao militar.

CAPITULO Il
DOS PROCESSOS DE RECONHECIMENTO DE DEPENDENCIA

Secéo |




Disposicdes Gerais

Art. 2° Os processos de reconhecimento de dependéncia junto ao Corpo de Bombeiros Militar do Distrito
Federal serdo analisados individualmente, tendo por necessaria a apresentacdo da documentacao estipulada
para cada caso, sendo dividido em duas partes:

| — reconhecimento do dependente e registro na ficha de assentamentos funcionais;

Il — concessdo dos direitos decorrentes da dependéncia, previstos na legislacdo em vigor, conforme
cada caso concreto.

Art. 3° Reputando conveniente e oportuno, a autoridade competente podera notificar o bombeiro militar
interessado para apresentar documentos em até 15 dias Uteis.

§ 1° Quando a pendéncia nao for atendida no prazo estipulado no caput deste artigo, 0 processo sera
arquivado, nos termos do art. 40, da Lei 9.784, de 1999.

§ 2° Ocorrendo o arquivamento pelo ndo atendimento da diligéncia, o processo ndo podera ser reaberto,
devendo seu objeto ser requerido em novo processo.

Art. 4° O reconhecimento da dependéncia ndo assegura, por si s6, a concessado de quaisquer direitos
pecuniarios.

Art. 5° Os requerimentos para reconhecimento de dependéncia serdo devidamente preenchidos pelo
requerente no Sistema Singular — Projeto INOVA, devendo ser anexada toda a documentagéo exigida nesta
Instrugdo Normativa.

§ 1° O processo sera iniciado pelo requerente no INOVA e processado no Sistema Eletronico de
Informagbes — SEI.

§ 2° Os militares inativos poderdo apresentar requerimento em meio fisico.

Art. 6° Os modelos de requerimentos e declara¢des seréo disponibilizados no INOVA.

Art. 7° O processo de reconhecimento, de permanéncia ou de exclusdo de dependente devera ser
individualizado para cada dependente a ser reconhecido, mantido ou excluido do rol de dependentes.

Paragrafo unico. O requerente deverd acompanhar a tramitacdo do processo pelo INOVA, no ambito do
gual deverd sanar eventuais pendéncias.

Art. 8° Os documentos inseridos pelo requerente no INOVA n&o serdo submetidos a autenticagdo prévia,
devendo o requerente preencher o Termo de Responsabilidade, no qual se compromete com a veracidade das
informacg0fes prestadas e autenticidade dos documentos inseridos por cépia, sob pena de responsabilidade
civil, administrativa e penal previstas em leis e regulamentos.

§ 1° Os documentos apresentados pelo requerente deverdo ser digitalizados em formato .pdf, com
resolugcéo de 150 dpi e, preferencialmente, no padrdo OCR, de maneira a nele permitir busca de texto.

§ 2° Os documentos total ou parcialmente ilegiveis, ou ainda aqueles gerados mediante fotografia de
aparelho celular sem o atinente tratamento para suprimir objetos de fundo, poderdo ensejar retorno para

correcao.




8§ 3° Todas as Certidbes de Nascimento e as Certidbes de Casamento, com as respectivas
averbacdes, apresentadas para fins de reconhecimento, permanéncia e exclusdo de dependentes, devem
ser emitidas no prazo de até 30 dias antes do protocolo do requerimento na Administracao, sendo que 0 nao
atendimento deste dispositivo implicara no indeferimento do requerimento.

§ 4° Havendo indicios de fraude, o processo sera devidamente instruido e encaminhado a Corregedoria
para apuracdo e demais providéncias cabiveis.

Art. 9° Nas declaracbes e demais documentos assinados pelo militar, dependentes e terceiros, é
dispensada a exigéncia de reconhecimento de firma em cartério, devendo a assinatura ser realizada
presencialmente e reconhecida pelo agente administrativo competente.

§ 1° O agente administrativo a que se refere o caput deste artigo sera o Comandante, Chefe, Diretor ou
Secretério das Organizacdes Bombeiros Militares, que lavrara a autenticidade da assinatura do signatério do
documento apondo o termo "assinou o0 presente documento na minha presenca”, seguido de data e sua
assinatura.

§ 2° Desde que dentro dos limites do Distrito Federal, a declaracdo da prova de vida do dependente
podera ser realizada pelo o agente administrativo competente na residéncia daquele que apresente doenca ou
sequela que o impossibilite de se locomover ou de assinar documentos.

§ 3° Em caso de militares ou dependentes residentes em outro estado da Federagéo, que se enquadrem
na condicdo presente no 82° do art. 9°, a declaracdo da prova de vida podera ser realizada por agente
administrativo de 6rgao militar do estado correspondente.

§ 4° No caso de militar inativo e seus dependentes, o reconhecimento por autenticidade dos documentos
deverd ser realizado presencialmente pelo agente administrativo da Organizagdo Bombeiro Militar mais

préxima da sua residéncia, podendo ser aplicadas as hip6teses dos paragrafos 2° e 3° do presente artigo.

Secéo I

Da Inclusao do Cénjuge

Art. 10. Para o reconhecimento da dependéncia do cbnjuge e avaliacdo da possibilidade de direitos
decorrentes, sem excluir o impulso oficial da Administragdo Militar ou a vontade do requerente de realizar a
juntada de documentos, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

| — requerimento para reconhecimento de dependente;

Il — declaracao de beneficiario;

[Il — copia de Certiddo de Casamento;

IV — Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF do(a) dependente a ser reconhecido(a);

V — declaracéo do(a) requerente de que seu conjuge percebe ou ndo qualquer direito pecuniario a titulo
de auxilio-moradia quando integrante de 6rgdo da Administracéo Publica;

VI — copia da cédula do documento de identidade;




VIl — outros documentos capazes de confirmar os requisitos exigidos, conforme a necessidade de cada
caso.

Paragrafo unico. E responsabilidade do militar informar ao CBMDF, mediante requerimento no INOVA:

| - a dissolucdo da sociedade conjugal por meio de apresentacdo da sentenca do divércio ou
da separacéo judicial;

Il - a escritura publica de separacao e divircio consensuais ocorridos por via administrativa.

Secao lll

Da Inclusdo do Companheiro(a)

Art. 11. Para o reconhecimento da dependéncia e avaliacdo da possibilidade de direitos
decorrentes, sem excluir o impulso oficial da Administragdo Militar ou a vontade do requerente de realizar
juntada de documentos, deverao ser apresentados o0s seguintes documentos:

| — requerimento para reconhecimento de dependente;

Il — declaracao de beneficiario;

[Il — copia do documento de identidade do(a) companheiro(a);

IV — CPF do(a) companheiro(a);

V — cépia da Certiddo de Nascimento, do requerente e/ou do companheiro(a), se ndo houver qualquer
casamento anterior;

VI — copia da Certiddo de Casamento contendo a averbagédo da sentenga do divércio, da separacao
judicial, da sentenca anulatéria ou do 6bito, do requerente e/ou do companheiro (a), se houver casamento
anterior;

VIl — copia da decisado judicial de reconhecimento de unido estavel ou da Escritura Pablica Cartorial
Declaratéria de unido estavel, devendo o requerente, no caso de apresentacdo de Escritura
Publica, observar as disposi¢des do art. 12 desta Instrucdo Normativa;

VIIl — declaragdo do(a) requerente de que seu(sua) companheiro(a) percebe ou ndo qualquer direito
pecuniario a titulo de auxilio-moradia quando integrante de 6rgédo da Administracdo Publica direta ou indireta.

Paragrafo Unico. E responsabilidade do militar informar ao CBMDF, mediante requerimento no INOVA, a
dissolucdo de unido estavel, por meio de escritura publica, considerando a data que os ex-companheiros
declaram a cessacédo da convivéncia.

Art. 12. Para os casos de apresentacdo de escritura publica declaratéria para a comprovacdo da
condi¢do de companheiro(a), sera exigida a entrega de, no minimo, trés dos seguintes documentos probantes,
conforme o caso:

| — copia da ultima Declaracdo do Imposto de Renda acompanhada de recibo de entrega a Receita
Federal do Brasil, em que conste o(a) companheiro(a) como dependente;

Il — disposicdes testamentarias em favor do(a) companheiro(a);




[Il — copia da Certiddo de Nascimento de filho em comum ou adotado em comum;

IV — copia do Certificado ou Declaracdo de Casamento religioso;

V — comprovacao de residéncia em comum;

VI — comprovacao de financiamento de imével em conjunto;

VIl — comprovacao de conta bancéria conjunta;

VIII — apdlice de Seguro em que conste o(a) companheiro(a) como beneficiario(a);

IX — procuracdo ou Fianca reciprocamente outorgada;

X — encargos domésticos evidentes, como conta de agua, luz, telefone e outros que sejam no endereco
em comum dos(as) companheiros(as);

XI — qualquer outro elemento que, a critério da Administracdo, se revele habil para firmar convicgéo
guanto a existéncia de unido de fato e sua estabilidade.

Art. 13. A unido estavel serd reconhecida para fins de dependéncia nho CBMDF e registrada nos
assentamentos funcionais do(a) militar (a) somente se comprovada a inexisténcia, entre os companheiros, de
qualquer impedimento legal, ou impedimento decorrente de outra unido, mediante:

| — declaracao de estado civil de solteiro(a), firmada pelos(as) companheiros(as);

Il — apresentacdo de coOpia da Certiddo de Nascimento ou Certiddo de Casamento, contendo a
averbacao da sentenca do divorcio, da separacgdo judicial ou da sentenca anulatéria, se for o caso;

Il — apresentacéo de copia Certido de Obito do conjuge, na hipétese de viuvez;

IV — declaracédo de estar separado de fato do(a) conjuge, firmada pelo companheiro(a) casado(a);

V — comprovacao da dissolugdo de unido estavel, por meio de Escritura Publica, no caso de rescisao e
por meio de Certiddo de Obito no caso de morte do(a) ex-companheiro(a).

Art. 14. Seré dispensada a apresentacdo dos documentos probantes elencados no art. 12 caso o(a)
requerente instrua o requerimento com sentencga judicial que reconhega a convivéncia em unido estavel.

Art. 15. Na hipotese dos documentos apresentados pelo(a) requerente ndo ensejarem plena convicgao
sobre a configuracdo da unido estavel, a Corporacgéo podera exigir outros documentos idéneos a demonstrar a

sua configuracao.

Secéo IV

Da Incluséo dos (as) Filhos(as)

Art. 16. Para o reconhecimento da dependéncia dos(as) filhos(as) e avaliacdo da possibilidade de
direitos decorrentes, sem excluir o impulso oficial da Administracdo Militar ou a vontade do requerente de
realizar juntada de documentos, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

| — requerimento para reconhecimento de dependente;

Il — declaracdo de Beneficiario;

lIl — copia da Certiddo de Nascimento;




IV — CPF do(a) dependente a ser reconhecido(a);

V — laudo médico, bem como resultado de inspecdo de salde realizada ou homologada pela
Corporagéo, caso seja declarado invalido;

VI — caso seja maior de 21 anos e menor de 24 anos, para inclusdo e permanéncia no rol de
dependentes e manutencdo de algum possivel direito, deverdo ser apresentados semestralmente
requerimento e declaracdo de aluno regularmente matriculado em estabelecimento de ensino superior,
referente ao semestre letivo em curso;

VIl — outros documentos capazes de confirmar os requisitos exigidos, conforme a necessidade de cada
caso.

Art. 17. E assegurada a integral assisténcia a saude ao filho do(a) bombeiro(a) militar desde o seu
nascimento até o dia em que completar 30 dias de nascido, independentemente do seu reconhecimento como

dependente pela Corporagéo.

Secédo V

Da Inclusédo dos (as) Enteados(as)

Art. 18. Para o reconhecimento da dependéncia dos(as) enteados(as) e avaliacdo da possibilidade de
direitos decorrentes, sem excluir o impulso oficial da Administracdo Militar ou a vontade do requerente de
realizar juntada de documentos, deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

| — requerimento para reconhecimento de dependente;

Il — declaracdo de Beneficiario;

[ll — cépia da Certiddo de Nascimento;

IV — cOpia da Certiddo de Casamento, ou da decisao judicial de reconhecimento de unido estavel ou da
Escritura Publica Cartorial Declaratéria de unido estavel, devendo o requerente, no caso de apresentacéo de
Escritura Publica, observar as disposicfes dos arts.12, 13 e 14 desta Instrucdo Normativa;

V — CPF do(a) dependente a ser reconhecido(a);

VI — laudo médico, bem como resultado de inspecdo de saude realizada ou homologada pela
Corporacéo, caso seja declarado invalido;

VIl — caso seja maior de 21 anos e menor de 24 anos, para inclusdo e permanéncia no rol de
dependentes e manutencdo de algum possivel direito, deverdo ser apresentados semestralmente
requerimento e declaragdo de aluno regularmente matriculado em estabelecimento de ensino superior,
referente ao semestre letivo em curso;

VIII — outros documentos capazes de confirmar os requisitos exigidos, conforme a necessidade de cada
caso.

Art. 19. O enteado deixara de ser dependente do bombeiro militar quando houver a dissolucdo do

casamento ou da unido estavel.




Secéao Vi

Da Incluséo da Pessoa sob Guarda ou Tutela Judicial

Art. 20. Para o reconhecimento da dependéncia da pessoa sob guarda ou tutela judicial e avaliagdo da
possibilidade de direitos decorrentes, sem excluir o impulso oficial da Administracdo Militar ou a vontade do
requerente de realizar juntada de documentos, deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

| — requerimento para reconhecimento de dependente;

Il — declaracdo de Beneficiario;

lIl — copia da Certiddo de Nascimento;

IV — cépia do Termo de Guarda e Responsabilidade emitida pelo Poder Judiciario;

V — CPF do(a) dependente a ser reconhecido(a);

VI — laudo médico, bem como resultado de inspecdo de saude realizada ou homologada pela
Corporagéo, caso seja declarado invalido;

VIl — caso a pessoa sob guarda ou tutela judicial seja maior de 21 anos e menor de 24 anos, para
inclusdo e permanéncia no rol de dependentes e manutencdo de algum possivel direito, deverdo ser
apresentados semestralmente requerimento e declaracdo de aluno regularmente matriculado em
estabelecimento de ensino superior, referente ao semestre letivo em curso;

VIII — outros documentos capazes de confirmar os requisitos exigidos, conforme a necessidade de cada

Ccaso.

Secéo VI

Da Inclusao dos Genitores

Art. 21. Para o reconhecimento da dependéncia dos pais e avaliagdo da possibilidade de direitos
decorrentes, sem excluir o impulso oficial da Administragdo Militar ou a vontade do requerente de realizar
juntada de documentos, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

| — requerimento para reconhecimento de dependente;

Il — declaracao de beneficiario;

[l — documento que comprove a condicdo de genitor(a) do(a) requerente;

IV — documento de identidade do(a) dependente a ser reconhecido(a);

V — CPF do(a) dependente a ser reconhecido(a);

VI — declaragdo do requerente atestando dependéncia econdmica e declarando quais atividades
econdmicas o(a) genitor(a) desenvolve;

VIl — dltima Declaracdo do Imposto de Renda do requerente, e do correspondente recibo de envio,
entregue a Receita Federal, em que conste o(a) genitor(a) como seu dependente;

VIIl — em caso de genitor(a) casado ou em unido estavel vigente, o requerente deve apresentar:




a) copia da Certiddo de Casamento ou da sentenca judicial, ou da Escritura Publica que comprove o
casamento ou a unido estavel do(a) genitor(a) a ser reconhecido;

b) declaragdo do cénjuge ou companheiro(a) do(a) genitor(a) a ser reconhecido (a) que declare quais
atividades econdmicas desenvolve e que afirme n&o possuir renda suficiente para sustentar o lar e que recebe
auxilio regular e permanente do requerente.

IX — em caso de genitor(a) solteiro, separado, divorciado, villvo ou que ndo viva sob regime de unido
estavel, o requerente deve apresentar:

a) copia da Certiddo de Nascimento, se nao for casado, ou da Certiddo de Casamento contendo a
averbacdo da sentenca do divorcio, da separacao judicial, da sentenca anulatéria ou do 6bito, se tiver sido
casado anteriormente;

b) documentos que provem a inexisténcia de impedimento legal para casamento ou unido estavel, nos
termos do art. 13 desta Instrucdo Normativa.

Art. 22. Caso o(a) genitor(a) ndo conste na Declaracdo de Imposto de Renda do requerente, a
comprovacao do vinculo e da dependéncia econdmica devera atender um dos seguintes incisos:

| — comprovante de pagamento do plano de salde médico em favor do(a) genitor(a);

Il — comprovante de pagamento de pensao alimenticia em favor do(a) genitor(a);

[l — comprovante de pagamento de &gua, luz e Imposto de Propriedade Predial e Territorial Urbana —
IPTU do local de moradia do(a) genitor(a) e em favor do(a) genitor (a);

IV — comprovante de pagamento de aluguel em favor do(a) genitor(a).

§ 1° Serd aceita a apresentacdo de comprovante de pagamento de condominio do local de
moradia do(a) genitor(a), em substituicdo ao pagamento de agua, se este consumo estiver incluido na
despesa condominial.

8§ 2° No caso de apresentacdo dos documentos constantes no inciso lll, ser4 necesséaria a comprovacao
do pagamento de todas as despesas relacionadas: agua, luz e IPTU.

§ 3° Os comprovantes relacionados nos incisos | a IV do presente artigo devem possuir data de emisséo
até seis meses anteriores ao requerimento.

§ 4° Nas hipdteses previstas nos incisos Ill e 1V, quando requerente e o(a) genitor(a) residirem no
mesmo endereco, deverdo ser apresentados 0s respectivos comprovantes de residéncia.

Art. 23. Para permanéncia do(a) genitor(a) no rol de dependentes, o requerente devera apresentar
anualmente, até o dia 30 de maio, declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica — IRPF, na qual conste o(a)
genitor(a) como dependente ou beneficiario de penséo alimenticia.

8 1° Nas hipoéteses de dependéncia reconhecida por meio da observancia dos requisitos previstos no art.
22, o requerente deverd apresentar anualmente, até o dia 30 de maio, os documentos atualizados dos ultimos
doze meses ou desde a data da inclusdo do dependente.

§ 2° Em todos os casos, o requerente devera realizar anualmente, até o dia 30 de maio, prova de vida

do(a) genitor(a), por meio de apresentacao de declaracdo de prova de vida, que podera ser:




| - nos moldes do Anexo Unico com reconhecimento de firma por autenticidade;

Il - nos moldes do Anexo Unico com reconhecimento nos termos do artigo 9° da presente Instrucio
Normativa;

IlI- por meio eletrénico disponibilizado para essa finalidade.

§ 3° O descumprimento da exigéncia prevista no caput deste artigo importara na exclusao do genitor do
rol de dependentes do bombeiro militar.

8§ 4° No primeiro ano de vigéncia desta Instrucdo Normativa, aplica-se aos dependentes ja reconhecidos
anteriormente a regra prevista no § 3°, art. 22.

Art. 24. Na hipotese de exclusédo do(a) genitor(a) do rol de dependentes de que trata o § 3° do art. 23,
eventual requerimento de reinclusdo devera ser instruido com a declaracdo de IRPF que conste o(a)
genitor(a) como dependente ou com 0s documentos previstos no art. 22, atualizados dos ultimos doze meses.

Art. 25. A autenticidade dos documentos apresentados por cépia e das assinaturas apostas nos

documentos devem ser lavradas nos termos dos arts. 8° e 9°, desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO Il

DO DIREITO AO AUXILIO-MORADIA DE FAMILIAS COMPOSTAS POR MILITARES DO DF

Art. 26. O militar do DF que convive com outro militar do DF, em razdo de casamento ou unido estavel,
possui direito proprio, insito a investidura no cargo, de perceber o auxilio-moradia sem dependentes, bem
como fazer uso do sistema de saude de sua Corporacao.

Art. 27. No caso de militares casados ou em unido estavel, vivendo sob o mesmo teto junto aos filhos,
comuns e/ou de relagfes distintas, apenas um dos militares tera direito ao auxilio-moradia com dependentes.

Art. 28. Havendo filhos em comum a dois militares do DF, porém residindo o casal ou companheiros(as)
em diferentes domicilios, ambos terdo direito a percepcao do auxilio-moradia com dependentes.

Paragrafo unico. Na presente situagéo, para concesséo de auxilio-moradia com dependentes, ambos 0s
militares do DF deverdo apresentar comprovantes de residéncia.

Art. 29. No caso de guarda compartiihada, ambos os militares terdo direito ao auxilio-moradia com
dependentes.

Paragrafo unico. Na presente situacdo, devera ser apresentada a copia da decisdo judicial da guarda
compartilhada, cuja autenticidade devera ser lavrada nos termos do art. 8° desta Instrucdo Normativa.

Art. 30. As situagBes previstas no presente capitulo serdo igualmente aplicadas aos casos de cbnjuges

ou companheiros(as) que recebam o auxilio-moradia de qualquer 6rgdo da Administracdo Publica.

CAPITULO IV

DA RATIFICACAO, DA MANUTENCAO E DA EXCLUSAO DE DEPENDENTES




Art. 31. Tratando-se dos dependentes do art. 34, inciso lll, da Lei n® 10.486, de 4 de julho de 2002 - 3°
Grupo, para fins de ratificagdo de dependéncia, os militares deverédo realizar o recadastramento anual de seus
dependentes, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

| — declaracdo emitida pelo INSS informando se o dependente percebe ou percebeu algum tipo de
beneficio pela Seguridade Social;

Il — se é ou se ja foi contribuinte da Previdéncia Social, em decorréncia de relacdo de trabalho ou
emprego;

Il — cépia de Certiddo que comprove o estado civil e declaracdo de que ndo convive em unido estavel;

IV — declaracdo do bombeiro militar de que os dependentes atendem, conforme o0 caso, 0s requisitos
previstos no § 3°, do art. 51, do Estatuto dos Bombeiros Militares do CBMDF, aprovado pela Lei n°® 7.479, de 2
de junho de 1986;

V — Ultima Declaracdo do Imposto de Renda do requerente e do correspondente recibo de envio,
entregue a Receita Federal, em que conste(em) o(s) dependente(s).

Art. 32. Sera excluido do rol de dependentes aquele que ndo mais cumprir 0S requisitos para a
manutencéo de tal condicao.

§ 1° A exclusdo ex officio do dependente dar-se-a a contar da data do ato ou do fato que ensejou a
perda da qualidade de dependente prevista no art. 34, da Lei n® 10.486/2002.

§ 2° Cabera a administragdo do CBMDF, ao tomar conhecimento do fato ensejador, excluir filhos(as) ou
enteados(as) e a pessoa sob guarda ou tutela judicial que completar 21 anos e ndo apresentar requerimento e
declaracdo de aluno regularmente matriculado em estabelecimento de ensino superior, referente ao semestre
letivo em curso, exigidos no inciso VI, do art. 16 e inciso VII, do art. 18, conforme o caso, desta Instrugcido
Normativa, ou quando tais dependentes atingirem a idade de 24 anos.

§ 3° Os militares poderdo solicitar a exclusdo de seus dependentes a qualquer momento, mediante
apresentacao de requerimento.

Art. 33. Semestralmente, nas datas de 20 de fevereiro e 20 de agosto, serdo excluidos automaticamente
da condicdo de dependente no CBMDF os filhos(as) ou enteados(as) e a pessoa sob guarda ou tutela
judicial com idade superior a 21 anos e menor de 24 anos de idade que ndo apresentar, conforme 0 caso,
requerimento e a documentacdo exigida no inciso VI, do art. 16 e inciso VII, do art. 18, desta Instrugcéo
Normativa.

Paragrafo unico. Para os efeitos de exclusédo de dependente, considera-se até o limite de 24 anos
incompletos.

Art. 34. E de responsabilidade do militar manter atualizada a sua situacdo cadastral e a de seus
dependentes, sendo que qualquer alteragdo deve ser imediatamente informada & administragdo do CBMDF-.

Paragrafo Unico. A administracdo do CBMDF tem a faculdade de excluir os dependentes que nao

estejam com seu cadastro atualizado e completo ou aquele que haja indicio de que ndo cumpra os requisitos




legais de dependéncia e concessdo de direitos decorrentes, apds notificar o responsavel e dar-lhe prazo de
recurso.

Art. 35. O militar devera requerer a exclusdo da pessoa que ndo mais atender aos requisitos para
manter-se na condi¢cao de dependente junto ao Corpo de Bombeiros Militar do DF, dispondo do prazo méaximo
de 30 dias corridos para fazé-lo.

CAPITULO V

DA ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR E DO AUXILIO-NATALIDADE

Art. 36. Aos beneficios de assisténcia pré-escolar e de auxilio-natalidade aplicam-se as seguintes
disposicgoes:

| — ndo sera percebido cumulativamente pelo bombeiro militar que exerca mais de um cargo em regime
de acumulagéo;

Il — ndo sera deferido simultaneamente ao bombeiro militar e conjuge, ou companheiro(a) ou ao outro
genitor.

Art. 37. Para a concessao de assisténcia pré-escolar e de auxilio-natalidade deverao ser apresentados,
além da documentagédo necesséria para o reconhecimento da dependéncia, 0s seguintes documentos:

| — declaracdo do 6rgdo empregador do(a) genitor(a) do(a) dependente a ser reconhecido(a), quando
tratar-se de servidor publico, de que nédo percebe o beneficio por aquele 6rgéo;

Il — declaragéo do(a) genitor(a) do dependente a ser reconhecido, quando nédo se tratar de servidor
publico, informando que tem conhecimento da existéncia do(s) beneficio(s) e ciéncia de que este (s) foi
(foram) requerido (s) por parte do (a) bombeiro militar.

Art. 38. O beneficio da assisténcia pré-escolar alcancara os dependentes do bombeiro militar na faixa
etaria compreendida desde o nascimento até seis anos de idade, nos termos do Decreto n® 977, de 10 de
novembro de 1993.

§ 1° Consideram-se dependentes para efeito da assisténcia pré-escolar o filho e 0 menor sob tutela do
bombeiro militar, que se encontrem na faixa etaria estabelecida no caput deste artigo.

§ 2° Tratando-se de dependentes invalidos, serd considerada como limite para atendimento a idade
mental, correspondente a fixada no caput deste artigo, comprovada mediante inspecao de saude realizada ou
homologada pela Corporacéo.

§ 3° A assisténcia pré-escolar serd prestada na modalidade indireta através de auxilio pré-escolar
previsto no art. 2°, da Lei n° 10.486, de 2002, que consiste em valor expresso em moeda referente ao més em
curso, que o bombeiro militar recebera do 6rgéo ou entidade.

Art. 39. A qualquer tempo o militar podera requerer o cancelamento do beneficio de assisténcia pré-

escolar.




Art. 40. O beneficio de auxilio-natalidade consiste no direito pecuniério devido ao militar por motivo de
nascimento de filho, conforme Tabela IV do Anexo IV, da Lei n°® 10.486, de 2002.
Paragrafo dnico. O auxilio-natalidade serd concedido na hipbtese de guarda definitiva concedida

judicialmente e de adogao.

CAPITULO VI

DA DECLARACAO DE BENEFICIARIOS A PENSAO MILITAR

Art. 41. Todo bombeiro militar contribuinte da Pensdo Militar est4 obrigado a fazer sua declaracdo de
beneficiarios a pensao militar, nos termos do art. 41 e seguintes da Lei n°® 10.486, de 2002.

Paragrafo Unico. Da declaracdo devem constar, conforme o caso:

| — nome e filiagdo do declarante;

Il — nome do cbénjuge e data do casamento, ou, home do companheiro ou companheira designada ou
gue comprove unido estavel como entidade familiar;

Il — nome dos filhos de qualquer situacdo, sexo e respectiva data do nascimento, esclarecendo, se for o
caso, quais os havidos em matriménio anterior ou fora do matriménio;

IV — nome dos irmaos, sexo e data do nascimento;

V —nome, sexo e data do nascimento do beneficiario instituido, se for o caso;

VI — menc¢do expressa e minuciosa dos documentos comprobatérios apresentados, citando a espécie de
cada um, ou oficios de registros ou outros que os expediram ou registraram 0s atos originais, bem como os
livros, nimeros e ordem, e das folhas onde constam e as datas em que foram lavrados;

VII — outros elementos que a Administracdo reputar indispensavel ou conveniente que devera constar do
formulario préprio.

Art. 42. A declaracdo, a ser anexada no INOVA, sem emendas nem rasuras, assinada eletronicamente
pelo declarante, devera ter a assinatura reconhecida pelo respectivo comandante, diretor ou chefe, ou por
tabelido ou, ainda, pelo representante diploméatico ou consular, caso o declarante se encontre no estrangeiro.

§ 1° Quando o contribuinte se achar impossibilitado de assinar a declaracao, devera fazé-la em tabelido.

§ 2° A declaracéo feita na conformidade com este artigo serd instruida com a documentacao do registro
civil, mediante a juntada de Certiddo de Nascimento, de Casamento, com respectiva averbacéo, se houver, ou
escritura publica cartorial de unido estavel, que comprove, ndo s6 o grau de parentesco dos beneficiarios
enumerados, mas, também, se for o caso, a exclusdo de beneficiarios preferenciais cuja autenticidade
dos documentos devera se dar na forma dos arts. 8° ou 9°, desta Instrucdo Normativa.

§ 3° Qualquer fato que importe em alteracdo da declaracdo anterior obriga o contribuinte a fazer outra,
aditiva, que, instruida com documentos comprobatorios, obedecera as mesmas formalidades exigidas para a

declaracao inicial.




§ 4° Em todo processo de inclusdo de dependente devera ser incluida, obrigatoriamente, nova

declaracao de beneficiario a penséo militar.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 43. Para os dependentes estudantes matriculados em instituicio de ensino superior no exterior
aplicam-se as disposi¢des concernentes aos estudantes em instituicdo do Brasil, devendo ser observados os
seguintes procedimentos, nos termos do art. 192 do Cédigo de Processo Civil:

| — em todos os atos e termos do processo de reconhecimento, permanéncia ou exclusdo de dependente
€ obrigatério o0 uso da lingua portuguesa;

I — o documento redigido em lingua estrangeira somente podera ser juntado aos autos
gquando acompanhado de versdo para a lingua portuguesa tramitada por via diplomatica ou pela autoridade
central ou firmada por tradutor juramentado.

Art. 44. Cessada a guarda proviséria, o militar devera apresentar:

| — o termo de guarda definitiva, quando concedida, ou informar a cessacao da guarda;

Il — a Certiddo de Nascimento, quando a guarda cessar por motivo de adogao.

Art. 45. O ato de reconhecimento de dependéncia e a concessao do beneficio de assisténcia pré-escolar
nao operam efeitos retroativos.

Paragrafo Unico. O inicio da vigéncia da dependéncia no CBMDF e do beneficio de assisténcia pré-
escolar € a data do protocolo do requerimento na Administragédo.

Art. 46. O ato de reconhecimento de dependente pela Corporacado é constitutivo, ndo operando efeitos
retroativos.

Paragrafo Unico. O inicio da vigéncia da dependéncia no Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal
€ a data do protocolo do requerimento na Administracgéo.

Art. 47. As disposicdes desta Instrucdo Normativa aplicam-se aos processos em andamento ou
pendentes de recursos administrativos.

Art. 48. Os procedimentos indicados nesta Instrucdo Normativa observardo os preceitos da Lei n® 9.784,
de 1999.

Art. 49. A autenticidade dos documentos apresentados por cOpia e das assinaturas apostas nos
documentos deverd ser lavrada nos termos dos arts. 8° e 9° desta Instrugdo Normativa.

Art. 50. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 51. Revoga-se a Instrucdo Normativa/DERHU n° 01, de 25 de fevereiro de 2022, publicada no BG.
n° 041, de 02 de marco de 2022.




ANEXO UNICO

DECLARACAO DE PROVA DE VIDA

Eu, (Nome), (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), inscrito(a) no CPF sob o n° (informar) e no
Registro Geral de identidade (RG) n° (informar), genitor(a) do(a) (informar nome do militar e matricula),
DECLARO para os devidos fins estar vivo(a), devendo tal condicdo ser inserida na atualizacdo do meu
cadastro.

Declaro, ainda, estar ciente das sanc¢des civis, administrativas e criminais a que estou sujeito(a) diante
da veracidade da presente informagao.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

(Cidade/UF), (data)
(assinatura)

(nome completo)




